
УТВЕРЖДЕНЫ 
приказом  Управления  социальной
политики  №  2  от  «27»  сентября
2021  года  №  806  «Об  объявлении
конкурса  на  замещение  вакантной
должности  государственной
гражданской  службы  Свердловской
области  в  Управлении  социальной
политики № 2»

ТРЕБОВАНИЯ
к претендентам на замещение вакантной должности 

государственной гражданской службы Свердловской области 
в Управлении социальной политики № 2

Требования  к  претендентам  на  замещение  вакантной  должности
государственной  гражданской  службы  Свердловской  области  категории
«специалисты»  старшей  группы  должностей государственной  гражданской
службы Свердловской области: 

ведущий специалист отдела опеки и попечительства – 1 единица:

образование: высшее образование не ниже уровня бакалавриата; 
базовые знания и умения:  
1) знание  государственного  языка  Российской  Федерации  (русского

языка);
2) знания основ:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от б октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах

организации законодательных (представительных) и исполнительных  органов государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государ-
ственной службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной граж-
данской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодей-
ствии коррупции»;
Устава Свердловской области;

Областного  закона  от  10  марта  1999  года  № 4-03  «О правовых  актах  в
Свердловской области»;



Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-03 «Об особенно-
стях государственной гражданской службы Свердловской области»;

3) знания  и  умения  в  области  информационно-коммуникационных
технологий:

знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных  техно-
логий (далее -  ИКТ),  программных документов и приоритетов  государственной
политики в области ИКТ, правовых аспектов в сфере предоставления государственных
услуг  населению  и  организациям  посредством  применения  ИКТ,  аппаратного  и
программного обеспечения,  возможностей  и особенностей применения современ-
ных  ИКТ в  государственных  органах,  включая  использование  возможностей  меж-
ведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информаци-
онной безопасности, основ проектного управления;

умения в сфере стратегического планирования и управления групповой деятельно-
стью с учетом возможностей и особенностей применения современных ИКТ в государ-
ственных органах, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера,
работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Ин-
тернет», работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы
в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных,
работы с системами управления проектами;

4) общие умения (мыслить системно, планировать и рационально  использовать
служебное время, достигать результата, коммуникативными  умениями, работать в
стрессовых условиях, совершенствовать свой профессиональный уровень), управ-
ленческие умения (руководить подчиненными, эффективно планировать работу и
контролировать ее  выполнение, оперативно принимать и реализовывать управленче-
ские решения, вести деловые переговоры с представителями государственных органов,
органов местного самоуправления, организаций, соблюдать этику делового общения);

профессиональные знания:
1) знание законодательства Российской Федерации:
Конвенция о правах ребенка (ратифицирована Постановлением Верховного

Совета СССР 13 июня 1990 года);
Конвенция о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским,

семейным и уголовным делам (ратифицирована Федеральным законом от 04 авгу-
ста 1994 года № 16-ФЗ);

Конвенция  о  гражданско-правовых  аспектах  международного  похищения
детей (Федеральный закон от 31 мая 2011 года № 102-ФЗ «О присоединении Рос-
сийской Федерации к Конвенции о гражданско-правовых аспектах международ-
ного похищения детей»);

Гражданский кодекс  Российской Федерации (Часть  первая)  от  30 ноября
1994 года              № 51-ФЗ;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-
ФЗ (Разделы I, II, IV, VII);

Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ
(раздел V);

Закон Российской Федерации от 02 июля 1992 года № 3185-1 «О психиатри-
ческой помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;



Федеральный закон от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной
социальной помощи»;

Федеральный  закон  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 28 декабря 2013 года № 442-ФЗ «Об основах соци-
ального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 «О ме-
роприятиях по реализации государственной социальной политики»;

Федеральный закон от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попече-
ния родителей»; 

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гаранти-
ях прав ребенка в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Федеральный закон от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном
банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечи-
тельстве»;

Федеральный закон  от  26  декабря  2008  года  № 294-ФЗ «О защите  прав
юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральный закон от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ «О защите детей от
информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

Указ Президента Российской Федерации от 01 июня 2012 года № 761 «О на-
циональной стратегии действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы»;

Указ Президента Российской Федерации от 28 декабря 2012 года № 1688 «О
некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553
«О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необхо-
димых  для  предоставления  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  в
форме электронных документов»;

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.1993 № 377
«О реализации Закона Российской Федерации «О психиатрической помощи и га-
рантиях прав граждан при ее оказании»;

постановление Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 № 275
«Об утверждении правил  передачи  детей  на  усыновление  (удочерение)  и  осу-
ществления контроля за условиями жизни и воспитания в семьях усыновителей на
территории Российской Федерации и правил постановки на учет консульскими
учреждениями  Российской  Федерации  детей,  являющихся  гражданами  Рос-
сийской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без
гражданства»; 



постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217
«О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей,
и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года №
423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении
несовершеннолетних граждан»;

постановление Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 года №
432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и
детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  в  семьи граждан,  постоянно про-
живающих на территории Российской Федерации»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927
«Об отдельных вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в  отношении
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

постановление Правительства Российской Федерации от 24.05.2014 № 481
«О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 № 397-
ПП «О формировании списка  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения
родителей,  лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-
телей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, лиц, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попече-
ния родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жи-
лыми помещении, исключении детей-сирот и детей,  оставшихся без попечения
родителей, лиц, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения роди-
телей,  из  списка  в  субъекте  Российской  Федерации  по  прежнему  месту  жи-
тельства и включении их в список в субъекте Российской Федерации по новому
месту жительства;

приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской
Федерации от 08.08.2011 № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета
и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями
совершеннолетних  недееспособных  или  не  полностью  дееспособных  граждан,
утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 нояб-
ря 2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечи-
тельства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дее-
способных граждан»;

приказ  Министерства  образования  и  науки России от 29.12.2014 № 1642
«Об  утверждении  формы  акта  проверки  условий  жизни  несовершеннолетнего
подопечного,  соблюдения опекуном прав и законных интересов несовершенно-
летнего подопечного, обеспечения сохранности его имущества, а также выполне-
ния опекуном требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обя-
занностей»;

Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 15.06.2020 №
300 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государ-
ственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;



Областной закон от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Сверд-
ловской области»;

Закон Свердловской области от 03 декабря 2014 года № 108-ОЗ «О социаль-
ном обслуживании граждан в Свердловской области»;

Областной закон от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребен-
ка»;

Закон Свердловской области от 28 ноября 2001 года № 58-ОЗ «О профилак-
тике  безнадзорности  и  правонарушений  несовершеннолетних  в  Свердловской
области»;

Закон Свердловской области от 10 декабря 2005 года № 116-03 «О размере
вознаграждения, причитающегося приемным родителям и мерах социальной под-
держки, предоставляемых приемной семье, в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 22 марта 2006 года № 17-03 «Об учете граж-
дан для целей предоставления жилых помещений государственного специализи-
рованного жилищного фонда Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денеж-
ных  средствах  на  содержание  ребенка,  находящегося  под  опекой  или  попечи-
тельством»;

Закон Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 113-03 «Об органах
и должностных лицах, осуществляющих контроль за деятельностью органов опе-
ки и попечительства на территории Свердловской области»;

Указ Губернатора Свердловской области от 05.12.2007 № 1250-УГ «О воз-
ложении полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и
попечительству на территории Свердловской области»

постановление Правительства Свердловской области от 08.02.2012 № 100-
ПП «О реализации дополнительной меры социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленной частями тринадцатой
и четырнадцатой статьи 26 Областного закона от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ
«О защите прав ребенка»;

постановление Правительства Свердловской области от 20.03.2013 № 341-
ПП «Об утверждении Порядка установления факта невозможности проживания
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых
помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам соци-
ального найма либо собственниками, которых они являются»;

постановление Правительства Свердловской области от 02.09.1999 № 1033-
ПП «О порядке принятия правовых актов областными и территориальными ис-
полнительными органами государственной власти Свердловской области»;

постановление Правительства Свердловской области от 21.11.2012 № 1305-
ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной
власти Свердловской области,  предоставляющих государственные услуги,  и их
должностных  лиц,  государственных  гражданских  служащих  исполнительных
органов  государственной  власти  Свердловской  области,  предоставляющих
государственные услуги»;



постановление Правительства Свердловской области от 21.08.2013 № 1014-
ПП «Об утверждении Порядка выявления обстоятельств,  свидетельствующих о
необходимости оказания лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без по-
печения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации»;

постановление Правительства  Свердловской области от  10.02.2016 № 91-
ПП «О реализации дополнительных мер  социальной поддержки детей-сирот  и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся  без  попечения  родителей,  установленных  пунктом  2  статьи  22
Областного закона от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановление Правительства Свердловской области от 22.03.2016 № 173-
ПП  «Об  утверждении  Порядка  выдачи  направлений  для  помещения  детей,
оставшихся без попечения родителей, под надзор в организации для детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, и временного помещения детей, чьи
родители, усыновители либо опекуны (попечители) по уважительным причинам
не  могут  исполнять  свои  обязанности  в  отношении  детей,  в  организации  для
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановление Правительства Свердловской области от 18 апреля 2019 г. N
244-ПП «Об утверждении Порядка осуществления контроля за использованием и
сохранностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей
по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-
сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежа-
щего  санитарного  и  технического  состояния  жилых  помещений,  а  также  осу-
ществления контроля за распоряжением ими»;

постановление Правительства Свердловской области от 2 апреля 2020 г. N
188-ПП «Об утверждении Порядка межведомственного взаимодействия органов и
учреждений  системы  профилактики  безнадзорности  и  правонарушений  не-
совершеннолетних,  а  также  иных  организаций,  расположенных  на  территории
Свердловской области, по выявлению и учету несовершеннолетних и семей, нахо-
дящихся в социально опасном положении, организации индивидуальной профи-
лактической работы с несовершеннолетними и семьями, находящимися в соци-
ально опасном положении»;

Регламент Правительства Свердловской области;
Административный регламент Управления, Служебный распорядок  Управле-

ния,  Инструкцию  по  делопроизводству  в  Управлении,  настоящий  должностной
регламент;
порядок работы с документами, типовые сроки исполнения документов;

иные нормативные правовые акты, нормативно-методические документы, опре-
деляющие  порядок  организационного  и  документационного  обеспечения  системы
государственного управления и государственной гражданской служб;

Положения об отделе опеки и попечительства.
2) знание правоприменительной практики, в том числе определений и по-

становлений судов Российской Федерации по вопросам, относящимся к компе-
тенции отдела:

Обзор практики рассмотрения судами дел, связанных с обеспечением детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и



детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  жилыми помещениями (утв.  Пре-
зидиумом Верховного Суда РФ 20.11.2013);

Обзор  Верховного  суда  Российской Федерации практики рассмотрения  в
2011 году областными и равными им судами дел об усыновлении детей иностран-
ными гражданами или лицами без гражданства, а также гражданами Российской
Федерации, постоянно проживающими за пределами территории Российской Фе-
дерации (утв. Президиумом Верховного Суда РФ 23.05.2012);

Обзор  практики  рассмотрения  в  2012  году  областными  и  равными  им
судами дел  об  усыновлении детей  иностранными гражданами  или  лицами без
гражданства,  а  также  гражданами  Российской  Федерации,  постоянно  про-
живающими за пределами территории Российской Федерации" (утв.  Президиу-
мом Верховного Суда РФ 22.05.2013);

Обзор  практики  разрешения  судами  споров,  связанных  с  воспитанием
детей" (утв. Президиумом Верховного Суда РФ 20.07.2011);

Методические рекомендации о порядке применения частей 2 и3 статьи 5.35
Кодекса  Российской  Федерации  об  административных  правонарушениях,  утв.
ФССП Российской Федерации 29.09.2011 № 04-15); 

3)  знание  писем  государственных  органов,  содержащих  разъяснения  по
вопросам, относящимся к компетенции отдела:

письмо Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации
от  30.11.2016  №  12-3/В-1308  о  реализации  постановления  Правительства  Рос-
сийской Федерации от 19.11.2016 № 1221 «О внесении изменений в постановле-
ние Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927»;

Письмо  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от
01.09.2014 N ВК-1850/07 «О реструктуризации и реформировании организаций
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и совершенствова-
нию сети служб сопровождения замещающих семей» (вместе с «Методическими
рекомендациями органам исполнительной власти субъектов Российской Федера-
ции,  органам опеки и попечительства  по реструктуризации и реформированию
организаций для  детей-сирот и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  и
совершенствованию сети служб сопровождения замещающих семей»);

Письмо  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от
08.10.2012 № ИР-864/07 «О направлении рекомендаций" (вместе с "Рекомендаци-
ями по организации работы по предоставлению жилых помещений детям-сиротам
и  детям,  оставшимся  без  попечения  родителей,  лицам из  числа  детей-сирот  и
детей, оставшихся без попечения родителей»);

Знание иных нормативных правовых актов и служебных документов, регу-
лирующих деятельность в области опеки и попечительства применительно к ис-
полнению конкретных должностных обязанностей;

иные профессионально-функциональные знания должны включать   знания:  
1) по направлению деятельности в области управления персоналом, менедж-

мента;
2) структуры и полномочий государственных органов Свердловской области,

структуры федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов
федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления му-



ниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области;
3) основ экономики, организации труда и управления; передового отече-

ственного и зарубежного опыта в области государственного управления;
4) направлений и приоритетов социально-экономического развития Свердлов-

ской области;
5) принципов информационной безопасности;
6) процедуры рассмотрения обращений граждан;
7) порядка работы со служебной информацией, в том числе с персональ-

ными данными;
8) ответственности за правонарушения в области защиты персональных  дан-

ных;
9) правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожар-

ной защиты;
10) норм служебной этики и делового общения;
11) принципов  контрольной  деятельности,  методов,  процедур,  технологий  и

механизмов организации и осуществления контроля, и проведения проверок;
12) понятия,  правового  регулирования,  порядка,  требований,  этапов  и

принципов составления протоколов об административных правонарушениях;
13) целей, задач и предмета деятельности учреждений в сфере социальной защи-

ты населения, социального обслуживания;
14) понятия, принципов, видов реабилитационной и профилактической работы,

особенностей реабилитационной и профилактической работы с различными воз-
растными группами населения;

15) основных видов социальных выплат гражданам, порядка осуществления
социальных выплат, предоставления мер социальной поддержки гражданам;

16) основных направлений государственной политики в сфере опеки и по-
печительства, формы, способов и порядка ее реализации; целей, задач и предмета
деятельности органов опеки и попечительства, организаций для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей; форм и порядка проведения мониторинга и ана-
лиза деятельности органов опеки и попечительства;

17) основных  направлений  и  приоритетов  государственной  политики  в
области противодействия терроризму;

общие умения:
пользования  современной  оргтехникой  и  программными  продуктами,

стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом
возможностей  и  особенностей  применения  современных  информационно-
коммуникационных  технологий  в  государственных  органах;  работы  с
внутренними  и  периферийными  устройствами  компьютера,  с  информационно-
телекоммуникационными  сетями,  в  том  числе  сетью  Интернет;  работы  в
операционной  системе,  в  текстовых  редакторах,  с  электронными таблицами,  с
базами данных, с системами управления проектами, использования электронной
почты;

мыслить стратегически (системно);
планировать  и  рационально  использовать  служебное  время  и  достигать

результата;



коммуникативными умениями;
управлять изменениями;
совершенствовать свой профессиональный уровень;
эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;
вести  деловые  переговоры  с  представителями  государственных  органов,

органов местного самоуправления, организаций;
соблюдать этику делового общения.

В  соответствии  со  статьей  14  Закона  Свердловской  области
от 15.07.2005 № 84-ОЗ «Об особенностях государственной гражданской службы
Свердловской области» квалификационные требования к стажу государственной
гражданской службы Российской Федерации или стажу работы по специальности,
направлению подготовки не установлены.


