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Требования
к претендентам на включение в кадровый резерв 

территориального отраслевого исполнительного органа государственной
власти Свердловской  области — Управления социальной политики

Министерства социальной политики Свердловской области № 5 

Требования к претендентам на включение в кадровый резерв для замещения
вакантной  должности  государственной  гражданской  службы  Свердловской
области категории «специалисты» ведущей группы должностей государственной
гражданской службы Свердловской области –  заместитель начальника отдела
опеки  и  попечительства  (с  исполнением  обязанностей  на  территории
Шалинского района) – 1 единица:

образование:  высшее  образование  по  направлениям  подготовки
(специальностям)  профессионального  образования:  «Юриспруденция»,
«Правоведение», «Социальная работа», «Педагогика», «Педагогика и психология»,
«Социальная педагогика»,  «Государственное и муниципальное управление»,  или
иным  направлениям  подготовки  (специальностям),  содержащимся  в  ранее
применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки,  для которых
законодательством  об  образовании  Российской  Федерации  установлено
соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки; 

профессиональные знания: 
законодательства, в том числе определенных нормативных правовых актов,

регулирующих вопросы, связанные с областью и видом деятельности:
Конвенции о правах ребенка (ратифицирована Постановлением Верховного

Совета СССР 13 июня 1990 года);
Конвенции  о  правовой  помощи и  правовых  отношениях  по  гражданским,

семейным  и  уголовным  делам  (ратифицирована  Федеральным  законом от
4 августа 1994 года № 16-ФЗ);

Конвенции  о  гражданско-правовых  аспектах  международного  похищения
детей  (Федеральный  закон  от  31  мая  2011  года  №  102-ФЗ  «О  присоединении
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Российской  Федерации  к  Конвенции  о  гражданско-правовых  аспектах
международного похищения детей»);

Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая); 
Жилищного кодекса Российской Федерации (разделы I, II, IV, VII);
Семейного кодекса Российской Федерации (раздел V); 
Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих

организациях»;
Федерального закона от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных

гарантиях  по  социальной  поддержке  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без
попечения родителей»;

Федерального  закона  от  24  июля  1998  года  №  124-ФЗ  «Об  основных
гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Федерального  закона  от  6  октября  1999  года  №  184-ФЗ  «Об  общих
принципах организации законодательных (представительных)  и  исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном
банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

Федерального  закона  от  6  октября  2003  года  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального  закона  от  27  июля  2006  года  №  149-ФЗ  «Об  информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального  закона  от  27  июля  2006  года  №  152-ФЗ  «О  персональных
данных»;

Федерального  закона  от  24  апреля  2008  года  №  48-ФЗ  «Об  опеке  
и попечительстве»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 26 декабря  2008 года № 294-ФЗ «О защите прав
юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федерального  закона  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федерального закона от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ «О защите детей от
информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

Федерального  закона  от  28  декабря  2013  года  №  442-ФЗ  «Об  основах
социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

Указа  Президента  Российской  Федерации  от  7  мая  2012  года  №  597  
«О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»;

Указа  Президента  Российской  Федерации  от  1  июня  2012  года  №  761
«О национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 – 2017 годы»;

Указа Президента Российской Федерации от 28 декабря 2012 года № 1688  
«О некоторых мерах  по реализации государственной политики в  сфере защиты
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
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постановления Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года
№ 275 «Об утверждении правил передачи детей на усыновление (удочерение) и
осуществления  контроля  за  условиями  их  жизни  и  воспитания  в  семьях
усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет
консульскими  учреждениями  Российской  Федерации  детей,  являющихся
гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами
или лицами без гражданства»;

постановления Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 года
№  217«О  государственном  банке  данных  о  детях,  оставшихся  без  попечения
родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»;

постановления Правительства  Российской Федерации от  18 мая 2009 года
№  423  «Об  отдельных  вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в
отношении несовершеннолетних граждан»;

постановления Правительства  Российской Федерации от  19 мая 2009 года
№ 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот
и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  в  семьи  граждан,  постоянно
проживающих на территории Российской Федерации»;

постановления Правительства Российской Федерации от 2 августа 2010 года
№ 588 «Об утверждении Порядка разработки, реализации и оценки эффективности
государственных программ Российской Федерации»;

постановления Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года
№  927  «Об  отдельных  вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в
отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных
граждан»;

постановления Правительства  Российской Федерации от  16 мая 2011 года
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения
государственных  функций  и  административных  регламентов  предоставления
государственных услуг»;

постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года
№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов,
необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг,
в форме электронных документов»;

постановления Правительства  Российской Федерации от  24 мая 2014 года
№ 481  «О деятельности  организаций  для  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без
попечения  родителей,  и  об  устройстве  в  них  детей,  оставшихся  без  попечения
родителей»;

постановления  Правительства  РФ  от  4  апреля  2019  N  397
"О  формировании  списка  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
лиц,  которые  относились  к  категории  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми
помещениями,  исключении  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения
родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
из  списка  в  субъекте  Российской  Федерации по  прежнему  месту  жительства  и
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включении  их  в  список  в  субъекте  Российской  Федерации  по  новому  месту
жительства";

распоряжения Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 года
№  2516-р  «Об  утверждении  Концепции  развития  механизмов  предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронном виде»;

приказа  Минздравсоцразвития  России  от  8  августа  2011  года  № 891н «О
реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших
желание стать  опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных
или  не  полностью  дееспособных  граждан,  утвержденных  Постановлением
Правительства  Российской  Федерации  от  17  ноября  2010  года  №  927  «Об
отдельных  вопросах  осуществления  опеки  и  попечительства  в  отношении
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

приказа  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации от  14
сентября  2009  года  №  334  «О  реализации  Постановления  Правительства
Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423»; 

приказа  Министерства  образования  и  науки  Российской Федерации от  29
декабря 2014 года № 1642 «Об утверждении формы акта проверки условий жизни
несовершеннолетнего  подопечного,  соблюдения  опекуном  прав  и  законных
интересов  несовершеннолетнего  подопечного,  обеспечения  сохранности  его
имущества,  а  также  выполнения  опекуном  требований  к  осуществлению  своих
прав и исполнению своих обязанностей»;

приказа  Минобрнауки  России  от  17  февраля  2015  года  №  101  «Об
утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного
банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

Областного  закона  от  23  октября  1995  года  №  28-ОЗ  «О  защите  прав
ребенка»;

Областного  закона  от  4  ноября  1995  года  №  31-ОЗ  «О  Правительстве
Свердловской области»;

Областного  закона  от  10  марта  1999  года  №  4-ОЗ  «О  правовых  актах  
в Свердловской области»;

Закона  Свердловской  области  от  28  ноября  2001  года  №  58-ОЗ  «О
профилактике  безнадзорности  и  правонарушений  несовершеннолетних  в
Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 10 декабря 2005 года № 116-ОЗ «О размере
вознаграждения,  причитающегося  приемным  родителям,  и  мерах  социальной
поддержки, предоставляемых приемной семье, в Свердловской области»;

Закона  Свердловской  области  от  22 марта  2006 года  № 17-ОЗ «Об учете
граждан  для  целей  предоставления  жилых  помещений  государственного
специализированного жилищного фонда Свердловской области»;

Закона  Свердловской  области  от  19  ноября  2008  года  №  107-ОЗ  «О
денежных  средствах  на  содержание  ребенка,  находящегося  под  опекой  или
попечительством»;
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Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 113-ОЗ «Об органах
и должностных лицах, осуществляющих контроль за деятельностью органов опеки
и попечительства на территории Свердловской области»;

Закона  Свердловской  области  от  20  февраля  2009  года  №  2-ОЗ  «О
противодействии коррупции в Свердловской области»;

Закона  Свердловской  области  от  23  декабря  2010  года  №  108-ОЗ  «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона  Свердловской  области  от  15  июня  2011  года  №  38-ОЗ  «Об
организации  и  обеспечении  отдыха  и  оздоровления  детей  в  Свердловской
области»;

Закона  Свердловской  области  от  3  декабря  2014  года  №  108-ОЗ  «О
социальном обслуживании граждан в Свердловской области»;

Указа Губернатора Свердловской области от 5 декабря 2007 года № 1250-УГ
«О возложении полномочий по  организации и  осуществлению деятельности  по
опеке и попечительству на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 2 сентября 1999 года
№  1033-ПП  «О  порядке  принятия  правовых  актов  областными  и
территориальными  исполнительными  органами  государственной  власти
Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 8 февраля 2012 года
№ 100-ПП «О реализации  дополнительной меры социальной  поддержки  детей-
сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  установленной  частями
тринадцатой и четырнадцатой  статьи 26 Областного закона от  23 октября  1995
года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

постановления Правительства Свердловской области от 21 ноября 2012 года
№ 1305-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения
жалоб  на  решения  и  действия  (бездействие)  исполнительных  органов
государственной  власти  Свердловской  области,  предоставляющих
государственные  услуги,  и  их  должностных лиц,  государственных  гражданских
служащих  исполнительных  органов  государственной  власти  Свердловской
области, предоставляющих государственные услуги»;

постановления Правительства Свердловской области от 14 марта 2013 года 
№  309-ПП  «Об  утверждении  формы  журнала  регистрации  документов,
являющихся  основанием  для  принятия  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, на учет для целей предоставления жилых помещений государственного
специализированного  жилищного  фонда  Свердловской  области,  формы  книги
учета  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из  числа
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете для
целей предоставления жилых помещений государственного специализированного
жилищного фонда Свердловской области, и Порядка их заполнения»;

постановления Правительства Свердловской области от 20 марта 2013 года
№  341-ПП  «Об  утверждении  Порядка  установления  факта  невозможности
проживания  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из
числа  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  в  ранее
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занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей
по договорам социального найма либо собственниками которых они являются»;

постановления Правительства Свердловской области от 21 июня 2013 года  
№ 778-ПП «Об утверждении Порядка проведения проверок наличия обстоятельств,
являющихся основаниями для принятия решений о снятии с учета детей-сирот и
детей,  оставшихся без  попечения родителей,  лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся  без  попечения  родителей,  состоящих  на  учете  для  целей
предоставления  жилых  помещений  государственного  специализированного
жилищного фонда Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 21 августа 2013 года
№  1014-ПП  «Об  утверждении  Порядка  выявления  обстоятельств,
свидетельствующих  о  необходимости  оказания  лицам  из  числа  детей-сирот  и
детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной
жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области от 21 октября 2013 года
№ 1265-ПП «Об утверждении государственной программы Свердловской области
«Социальная  поддержка  и  социальное  обслуживание  населения  Свердловской
области до 2020 года»;

постановления  Правительства  Свердловской  области  от  17  сентября  2014
года  №  790-ПП  «Об  утверждении  Порядка  формирования  и  реализации
государственных программ Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12 января 2015 года
№  5-ПП  «Об  утверждении  Порядка  предоставления  из  областного  бюджета
субсидий  социально  ориентированным  некоммерческим  организациям  в  2015  -
2017 годах»;

постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 года
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся  без  попечения  родителей,  установленных  пунктом  2  статьи  22
Областного закона от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 22 марта 2016 года
№ 173-ПП «Об утверждении Порядка выдачи направлений для помещения детей,
оставшихся без попечения родителей, под надзор в организации для детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, и временного помещения детей, чьи
родители, усыновители либо опекуны (попечители) по уважительным причинам не
могут исполнять свои обязанности в отношении детей, в организации для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановления Правительства Свердловской области от 18 мая 2017 года №
346-ПП «Об утверждении Положения о размере и порядке выплаты пособия на
приобретение учебной литературы и письменных принадлежностей детям-сиротам
и  детям,  оставшимся  без  попечения  родителей,  лицам  из  числа  детей-сирот  и
детей,  оставшихся  без  попечения  родителей,  лицам,  потерявшим  в  период
обучения обоих родителей или единственного родителя, обучающимся по очной
форме обучения по основным профессиональным образовательным программам за



7

счет  средств  областного  бюджета  или  местных  бюджетов  муниципальных
образований, расположенных на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 22 июня 2017 года №
428-ПП  «Об  утверждении  порядка  и  условий  проезда  детей-сирот  и  детей,
оставшихся  без  попечения  родителей,  лиц  из  числа  детей-сирот  и  детей,
оставшихся без попечения родителей, лиц, потерявших в период обучения обоих
родителей  или  единственного  родителя,  обучающихся  в  государственных
образовательных  организациях  Свердловской  области  и  муниципальных
образовательных  организациях,  расположенных  на  территории  Свердловской
области,  на  городском,  пригородном  транспорте,  в  сельской  местности  на
внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также проезда один раз в год к месту
жительства и обратно к месту учебы»;

постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 года №
569-ПП  «О  размере,  порядке  и  условиях  предоставления  родителям  (законным
представителям)  детей  частичной  компенсации  расходов  на  оплату  стоимости
путевок  в  санаторные  оздоровительные  лагеря  круглогодичного  действия  и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

постановления Правительства Свердловской области от 21 июля 2017 года №
515-ПП «О размере и порядке предоставления компенсации стоимости путевки в
организации  отдыха  детей  и  их  оздоровления  (в  санаторно-курортные
организации), расположенные на территории Свердловской области, и проезда к
месту лечения (отдыха) и обратно»;

постановления Правительства Свердловской области от 18 апреля 2019 года
№ 244-ПП "Об утверждении Порядка осуществления контроля за использованием
и сохранностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей
по договорам социального найма либо собственниками которых являются  дети-
сироты  и  дети,  оставшиеся  без  попечения  родителей,  за  обеспечением
надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений, а также
осуществления контроля за распоряжением ими";

правоприменительной практики, в том числе определений и постановлений
судов Российской Федерации по вопросам, относящимся к деятельности отдела;

Регламента  Правительства  Свердловской  области,  Административного
регламента  Управления,  Служебного  распорядка  Управления,  Инструкции
по делопроизводству в Управлении, положения об отделе;

организацию  и  проведение  проверок  деятельности  органов  опеки  и
попечительства:  процедуру организации проверки:  порядок,  этапы, инструменты
проведения; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур,
форму и порядок проведения мониторинга и анализа деятельности органов опеки и
попечительства;                                            

 принципы,  методы,  технологии  и  механизмы  осуществления  контроля;   
принципы,  порядок,  требования  и  формы  планирования,  организации  и

проведения проверок по направлениям деятельности, отнесенным к компетенции
отдела,  оформления  результатов  проверок  и  осуществления  контроля  за
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устранением  нарушений,  основных  прав  и  обязанностей  должностных  лиц  при
проведении проверок;

формы и порядок проведения мониторинга и анализа, сбора, обобщения и
анализа  статиcтических  данных  по  направлениям  деятельности,  отнесенным  к
компетенции отдела;

порядок, требования, этапы подготовки докладов по вопросам, входящим в
компетенцию отдела;

систему  взаимодействия  в  рамках  внутриведомственного  и
межведомственного электронного документооборота;

принципов информационной безопасности;
основ делопроизводства, порядка работы со служебной информацией, в том

числе с персональными данными;
правил делового этикета; норм делового общения;
 общими умениями:
мыслить  системно;  планировать  и  рационально  использовать  служебное

время  и  достигать  результата;  коммуникативными  умениями;  управлять
изменениями;  работать  в  стрессовых  условиях;  совершенствовать  свой
профессиональный уровень;

разрабатывать,  рассматривать  и  согласовывать  проекты  нормативных
правовых  актов  и  других  документов;  осуществлять  подготовку  официальных
отзывов на проекты нормативных правовых актов;

организовывать  и  проводить  мониторинг  применения  законодательства,
разработку, применять нормативные правовые акты в практической деятельности;

осуществлять  организацию  и  проведение  мероприятий,  совещаний,
конференций, семинаров;

проводить консультации;
организовывать  сбор  и  обработку  статистических  данных  и  отчетности,

обобщать и анализировать полученные данные;
адаптироваться к новой ситуации и применять новые подходы к решению

возникающих проблем; 
руководить  подчиненными,  эффективно  планировать,  организовывать

работу и контролировать ее выполнение;
оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
вести  деловые  переговоры  с  представителями  государственных  органов,

органов местного самоуправления, организаций;
соблюдать этику делового общения.
эффективно планировать служебное время; 
редактировать документы на высоком стилистическом уровне;
эффективно  работать  с  государственными  информационными  системами

управления исполнительных органов государственной власти;
подготавливать  методические  рекомендации,  разъяснения,  аналитические,

информационные и другие материалы;
осуществлять  контроль  за  исполнением  предписаний,  решений  контрольно-

надзорных органов и других распорядительных документов;
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анализировать и прогнозировать последствия принимаемых решений.

Требования к стажу государственной гражданской службы Российской Федерации
или работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.


