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ПРИКАЗ
гв 2 o d V  г. № 'fSH

О внесении изменений в учетную политику ГАУ «КЦСОН Сухоложского района»

В связи с вступлением в силу Приказа Минфина России от 28.02.2018 N 34н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные 
активы", Приказа Минфина России от 30.06.2020 N 129н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", Приказа Минфина России от 
15.11.2019 N 181 н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Нематериальные активы", Приказа Минфина России от 15.11.2019 N 182н "Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Затраты по заимствованиям",Приказа Минфина 
России от 15.11.2019 N 183н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных 
финансов "Совместная деятельность",Приказа Минфина России от 15.11.2019 N 184н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу",Приказа 
Минфина России от 30.06.2020 N 1 ЗОн "О внесении изменений в приказ МФ РФ от 31 декабря 2016 г. N 256н 
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 
Приказа Минфина России от 15.06.2020 № 103н «О внесении изменений в приложения №1-5 к приказу 
Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форма 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению»,Приказа Минфина России от 14.09.2020 N 198н "О внесении 
изменений в приложения N 1 и N 2 к приказу МФ РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого 
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 
применению", Приказа Минфина России от 30.10.2020 № 256н «О внесении изменений в приложения к 
приказу Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2010 г. № 183н «Об утверждении 
Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению».

ПР ИКАЗ ЫВАЮ:

1. Внести изменения в учетную политику ГАУ «КЦСОН Сухоложского района» для целей бухгалтерского 
учета (Приложение 1)

2. Установить, что влияние внесённых изменений несущественно, поэтому учреждение применяет 
измененную учетную политику к фактам хозяйственной жизни, возникающим после изменения учетной 
политики с 01 января 2021 года (перспективное применение измененной учетной политики);



3. Опубликовать основные положения учётной политики в новой редакции на официальном сайте 
учреждения.

4. Установить, что данная учетная политика применяется во все последующие отчетные периоды с 
внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

5. Установить, что положения учетной политики по документальному оформлению фактов 
хозяйственной жизни, представлению первичных учетных документов, иных документов (сведений) 
необходимых для ведения бухгалтерского учета обязательны для исполнения всеми сотрудниками 
учреждения.

6. Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на главного 
бухгалтера Скопину Надежду Викторовну.

X

Директор ГАУ «КЦСОН 

Сухоложского района»
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Раздел 1. Общие вопросы

Государственное автономное учреждение социального обслуживания 
населения Свердловской области «Комплексный центр социального обслуживания 
населения Сухоложского района» (в дальнейшем - ГАУ «КЦСОН Сухоложского 
района» или Учреждение) создано путем изменения типа существующего 
Государственного бюджетного учреждения социального обслуживания населения 
Свердловской области «Комплексный центр социального обслуживания населения 
Сухоложского района» в соответствии с постановлением Правительства Свердловской 
области от 15.07.2014 № 608-ПП «О создании государственного автономного 
учреждения социального обслуживания населения Свердловской области 
«Комплексный центр социального обслуживания населения Сухоложского района» 
путем изменения типа существующего Государственного бюджетного учреждения 
социального обслуживания населения Свердловской области «Комплексный центр 
социального обслуживания населения Сухоложского района», является учреждением, 
получающим финансовое обеспечение на выполнение государственного задания в 
виде субсидий из областного бюджета, с учетом расходов на содержание недвижимого 
имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или 
приобретенного учреждением, расходов на уплату налогов, в качестве 
налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе 
земельные участки.

ГАУ «КЦСОН Сухоложского района» является некоммерческой 
организацией, входящее в государственную систему социальных служб Свердловской 
области предназначенным для комплексного социального обслуживания граждан 
нуждающихся в социальной поддержке , путем оказания своевременной и 
квалифицированной социальной помощи различных видов (бесплатно, с частичной 
или полной оплатой) оказания семьям и отдельным гражданам, попавшим в трудную 
жизненную ситуацию, помощи в реализации законных прав и интересов, содействия в 
улучшении их социального и материального положения, а также психологического 
статуса, и имеет в своем составе отраслевые и функциональные отделения.

Учетная политика ГАУ «КЦСОН Сухоложского района» является внутренним 
документом, определяющим порядок организации и ведения бухгалтерского и 
налогового учета ГАУ «КЦСОН Сухоложского района», в целях оптимизации 
учетного процесса в целом по учреждению. Учетная политика утверждается приказом 
директора ГАУ «КЦСОН Сухоложского района» и применяется последовательно из 
года в год.

Настоящая учетная политика разработана в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными и правовыми актами органов, 
регулирующих бухгалтерский учет, отраслевыми стандартами, на основании:

- Приказа Минфина России от 30.12.2017 №274н «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки»,

- Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 
наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина 
России от 01.12.2010г. №157н (с изменениями и дополнениями), и приказа Минфина России 
от 23.12.2010г. № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных 
учреждений и Инструкции по его применению» и применяется при ведении бухгалтерского 
и налогового учета всеми подразделениями учреждения.



Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные 
документы, разъяснения».

Налоговый учет в учреждении осуществляется в соответствии с требованиями Налогового 
кодекса Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, перечисленными в Разделе 2 «Нормативные документы, разъяснения».

Бухгалтерский учет в учреждении ведется структурным подразделением -  Служба 
бухгалтерского учета и финансово-экономическая деятельность, возглавляемым главным 
бухгалтером.

Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 
законодательства при выполнении хозяйственных операций является директор 
Учреждения.
Ответственным за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета , 
своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности 
Учреждения является главный бухгалтер Учреждения. Основание :часть 1 статьи 7 
Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными 
актами и разъяснениями, такими как:

Кодексы Российской Федерации
-  Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее 

БК РФ);
-  Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее 

ГК РФ);
-  Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) (далее 

НК РФ);
Федеральные законы Российской Федерации

-  Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в 
связи с совершенствованием правового положения государственных 
(муниципальных) учреждений»;

-  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О 
бухгалтерском учете»;

-  Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ (с изменениями и дополнениями), «О 
некоммерческих организациях»;

-  Федеральный закон от 29.11.2018 N 459-ФЗ "О федеральном бюджете на 2019 год и 
на плановый период 2020 и 2021 годов";

-  Федеральный закон от 05.05.2014 № 112-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О 
национальной платежной системе»;

Постановления правительства Российской Федерации
-  Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 N 834 (с изменениями и 

дополнениями) "Об особенностях списания федерального имущества" (вместе с 
"Положением об особенностях списания федерального имущества");

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 538 «О 
порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории 
особо ценного движимого имущества»;

-  Постановление Правительства РФ от 28 сентября 2000 г. № 731 (с изменениями и 
дополнениями) «Об утверждении Правил учета и хранения драгоценных



металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения 
соответствующей отчетности»;

-  Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и правилах 
заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на 
добавленную стоимость» (с изменениями и дополнениями);

-  Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 № 1 
«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» 
(с изменениями и дополнениями);

Приказы Министерства финансов Российской Федерации
-  Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 
внебюджетными фондами, Государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и 
дополнениями);

-  Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» - в 
части исполнения полномочий получателя бюджетных средств;

-  Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н (с изменениями и дополнениями) "Об 
утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 
учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению";

-  Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 183н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и 
Инструкции по его применению»;

-  Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, 
квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации» - в части исполнения полномочий получателя бюджетных 
средств;

-  Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 
квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 
бюджетных и автономных учреждений»;

-  Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора»;

-  Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 257н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Основные средства»;

-  Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 258н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

-  Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 № 259н «Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Обесценение активов»;

-  Приказ Минфина России от 31 декабря 2016 N 260н "Об утверждении федерального
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора



"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности";
-  Приказ Минфина России от 30.12.2017 №274н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки»;

-  Приказ Минфина России от 30.12.2017 №275н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События 
после отчетной даты»;

-  Приказ Минфина России от 30.12.2017 №278н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о 
движении денежных средств»;

-  Приказ Минфина России от 27.02.2018 №32н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Доходы»;

-  Приказ Минфина России от 30.05.2017 №122н «Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние 
изменений курсов иностранных валют»;

-  Приказ Минфина России от 28.07.2010 № 81н (с изменениями и дополнениями) «О 
требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного 
(муниципального) учреждения»;

-  Приказ Минфина России от 08.06.2018 №132н «О порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 
принципах назначения»;

-  Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления»;

-  Приказ Минфина России от 28.07.2010 N 82н (с изменениями и дополнениями) "О 
взыскании в соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, 
предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
государственным (муниципальным) учреждениям государственным 
(муниципальным) унитарным предприятиям" (вместе с "Общими требованиями к 
порядку взыскания в соответствующий бюджет неиспользованных остатков 
субсидий, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям, 
государственным (муниципальным) унитарным предприятиям, лицевые счета 
которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, 
финансовых органах субъектов Российской Федерации, муниципальных 
образований", "Порядком взыскания неиспользованных остатков субсидий, 
предоставленных из федерального бюджета федеральным бюджетным и автономным 
учреждениям, федеральным государственным унитарным предприятиям, лицевые 
счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства");

Прочие документы:
-  Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008), 

утвержденный приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-с (с изменениями и 
дополнениями);

-  Указание Центрального банка России от 11.03.2014 № 3210-У (с изменениями и 
дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 
упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 
предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с отраслевыми 
нормативными актами в области регулирования бухгалтерского учета:



-  Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 N 81н "О 
требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного 
(муниципального) учреждения";

-  Приказ Министерства Социальной политики Свердловской области от 26.07.2016 
№433 «Об утверждении Порядка составления и утверждения плана финансово­
хозяйственной деятельности государственного бюджетного и автономного 
учреждения, подведомственного Министерству социальной политики Свердловской 
области».

Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными 
актами в области регулирования процесса закупок для государственных и 
муниципальных нужд:

-  Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ (с изменениями и дополнениями) "О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд";

-  Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ (с изменениями и дополнениями) "О 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

Раздел 3. Организационный раздел

3.1 Технология обработки, хранения учетной информации

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета 
с использованием программных продуктов:

Наименование раздела учета Наименование программного 
продукта

Бухгалтерский учет 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 
8

Налоговый учет 1С: Бухгалтерия государственного учреждения 
8

Расчеты с персоналом 1С: Зарплата и кадры государственного 
учреждения

Кассовое исполнение доходов и расходов 1111 «Смарт-БЮДЖЕТ»

Передача отчетности в контролирующие 
органы

1С:Бухгалтерия государственного учреждения 
8, 1111 Диадок, 1111 «Свод-СМАРТ»

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 
сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации 
по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с 
последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных.

Способ ввода (вывода) учетной информации

В Учреждении, применяется комплексный способ ввода (вывода) учетной информации: 
в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на 
бумажных носителях.



Перечень документов, составляемых в виде электронного документа
№ №

формы
Вид документа /  регистра Способ подписания Основной  

способ хранения

1 0401060 Платежное поручение ЭЦП Бумажный
носитель

2 Б/н Выписка ЭЦП Бумажный
носитель

Перечисленные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета 
составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной 
электронной подписью (далее - электронный первичный учетный документ, электронный 
регистр, вместе - электронные документы).

В случае если законодательством Российской Федерации или договором 
предусмотрено представление первичного учетного документа, регистра бухгалтерского 
учета другому лицу или в государственный орган на бумажном носителе, Учреждение по 
требованию другого лица или государственного органа за свой счет изготавливает на 
бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного 
регистра.

Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи 
лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных 
документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, в 
оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки 
бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, оформляются в Бухгалтерской 
справке (ф. 0504833). В ней указываются наименование первичного документа, основание, 
номер, дата и наименование хозяйственной операции, корреспонденции счетов.

Остальные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета не 
поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного документа» 
составляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и (или) 
ручным способом и подписываются исполнителем собственноручно, ввиду отсутствия 
технической возможности их формирования и хранения в виде электронных документов.

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, 
распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в 
автоматизированной системе.

Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, 
распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 15 
числа месяца, следующего за отчетным.

Бухгалтерская отчетность составляется бумажном носителе и в виде электронного 
документа, подписанного электронной подписью.

Способ хранения учетной информации

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, 
регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с 
правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не 
менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

В учреждении документы (регистры) формируются в бумажном виде, в связи с 
отсутствием возможности формирования и хранения документов в электронном виде.

При хранении первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского 
учета обеспечиваться защита их данных от несанкционированных исправлений.

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного 
документооборота, между учреждением и контролирующими органами по 
телекоммуникационным каналам связи составляются в форме электронного документа,



подписанного квалифицированной электронной подписью.

Порядок заверения электронного документа (регистра)

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подлежит 
заверению в следующем порядке.

При заверении 1 страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп:
«Копия электронного документа верна», должность лица, заверившего копию, личную 

подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения.

При прошивке многостраничного документа:
-  обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в 

подшивке, всех дат, виз, резолюций и т.д. и т.п.;
-  исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки 

(пачки) при изучении копии документа;
-  обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа 

документа в пачке современной копировальной техникой (в случае 
необходимости представления копии документа в суд);

-  осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и 
при заверении указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме 
отдельного листа, содержащего заверительную надпись).

На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются 
следующие реквизиты: «Подпись», «Копия верна», должность лица, заверившего копию, 
личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения. 
Указанный лист должен содержать надпись: «Всего пронумеровано, прошнуровано, 
скреплено печатью_____листов» (количество листов указывается словами).

Порядок хранения документов (регистров)

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового 
учета, бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в 
учреждении в течение сроков, установленных в Приложении 6.7 «Сроки хранения 
документов». Приложение составлено в соответствии с Перечнем типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием 
сроков хранения, утвержденным Приказом Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 
г. № 558 (с изменениями и дополнениями). По истечении указанных сроков документы 
передаются в муниципальный архив.

Ответственным за своевременную передачу первичных (сводных) учетных 
документов, регистров бухгалтерского и налогового учета в муниципальный архив 
является юрисконсульт учреждения.

Электронные документы постоянного и временного (свыше 5 лет) сроков хранения 
включаются в состав архивного фонда учреждения на бумажных носителях, составленных 
и заверенных в соответствии с «Порядком заверения копий электронных документов».

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются 
регистры бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии 
изъятых регистров, изготовленные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации, включаются в состав документов бухгалтерского учета.



3.2 Правила документооборота и ответственные лица

Документооборот Учреждения осуществляется в соответствии с Приказом Минфина 
России от 31 декабря 2016г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные 
основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 
Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (с изменениями и дополнениями) "Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", 
Приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции 
по его применению», Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н (с изменениями и 
дополнениями) "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению".

Порядок документооборота, а также ответственные лица, содержатся в Приложениях:
-  № 6.2 «График документооборота»;
-  № 6.3 «Перечень применяемых первичных документов дополнительно к 

предусмотренным Приказом Минфина РФ №52 и их формы»;
-  № 6.4 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных 

документов»;
-  № 6.5 «Перечень регистров бухгалтерского учета, установленный Приказом 

Минфина РФ №52н, а также перечень регистров бухгалтерского учета 
применяемых дополнительно»;

-  № 6.12 «Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности
учреждения».

к настоящей Учетной политике.

Правила документооборота обеспечивают:
-  формирование полной и достоверной информации о наличии государственного 

(муниципального) имущества, его использовании, о принятых учреждением 
обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах, и 
формирование бухгалтерской (финансовой) отчетности, необходимой внутренним 
пользователям (руководителям, наблюдательным советам автономных 
учреждений, органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, 
собственникам имущества, на базе которого создано учреждение, участникам 
бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным 
законодательством соответствующие полномочия), а также внешним 
пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности (приобретателям 
(получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим 
пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности);

-  предоставление информации, необходимой внутренним и внешним 
пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности для осуществления ими 
полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением



законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета 
фактов хозяйственной жизни и их целесообразностью, наличием и движением 
имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и 
финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

К бухгалтерскому учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, 
поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной 
жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 
предположения надлежащего составления первичных учетных документов по 
совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность 
за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов 
свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в 
учреждение в месяце, следующем за отчетным:

- за 5 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются 
предыдущим месяцем;

- менее 5 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их 
поступления.

Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но поступившие в учреждение в 
году, следующем за отчетным:

- за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются 
предыдущим месяцем;
- менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности - отражаются месяцем их 
поступления.

3.3 Рабочий план счетов субъекта учета

В соответствии с требованиями:
-  Приказа Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора»,

-  Приказа Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (с изменениями и 
дополнениями) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для 
органов государственной власти (государственных органов), органов местного 
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений и Инструкции по его применению»,

-  Приказа Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. № 183н (с изменениями и 
дополнениями) «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных 
учреждений и Инструкции по его применению»

-  Приказа Минфина России от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и 
принципах назначения»;



-  Приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления»

утвердить применяемый в Учреждении рабочий план счетов, приведенный в 
Приложении №6.1 к настоящей Учетной политике.

При ведении Учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах 
Рабочего плана счетов, отражаются:

в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) 
учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов 
бюджетов:

-  1002 "Социальное обслуживание населения";
-  1006 "Другие вопросы в области социальной политики"

в 5 - 14 разрядах номера счета
- отражаются нули -  при ведении хозяйственных операций;

- в соответствии с классификацией поступлений - при ведении операций по целевым 
средствам;

в 15 - 17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от доходов, 
иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита 
средств учреждения) (далее - поступления) или аналитический код вида выбытий по 
расходам, иным выплатам, в том числе по погашению заимствований (далее - выбытия), 
соответствующий коду (составной части кода) бюджетной классификации Российской 
Федерации (аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, 
аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов);
в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности):

• 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 
бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

• 2 -  приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 3 -  средства во временном распоряжении;
• 4 -  субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 -  субсидии на иные цели;
• 6 -  субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

в 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора 
государственного управления (КОСГУ).

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами формирования 
номеров счетов аналитического учета (п. 2.1 Инструкции № 183н).

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета

Код
синтетическо  

го счета  
объекта  

учета

Разряды  номера счета

П римечание
1 -  4 5 -  14 15 -  17 24 -  26

101 00, 102 
00, 103 00, 
104 00, 105 
00

Раздел,
подраздел

нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 
корреспондирующих счетов

0 401 20 241, 0 401 20 242,

0 401 20 270.

Иное может быть 
предусмотрено целевым 
назначением имущества и (или) 
средств, являющихся 
источником финансового



обеспечения приобретаемого 
имущества

106 00, 107 
00,109 00

Раздел,
подраздел

нули КВР КОСГУ -

201 00 нули нули нули КОСГУ

201 35 Раздел,
подраздел

нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 
корреспондирующих счетов

0 401 20 241, 0 401 20 242,

0 401 20 270.

Иное может быть 
предусмотрено целевым 
назначением имущества и (или) 
средств, являющихся 
источником финансового 
обеспечения приобретаемого 
имущества

204 00 нули нули нули КОСГУ Иное может быть 
предусмотрено целевым 
назначением выделенных 
средств

207 00 Раздел,
подраздел

нули 640 КОСГУ По счетам аналитического 
учета счета 0 207 00 000 в 
сумме основного долга по 
кредитам, займам (ссудам)

209 81 нули нули нули КОСГУ

210 05 Раздел,
подраздел

нули 510 КОСГУ

210 06 нули нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 
корреспондирующего счета

4 401 10 172

301 00 Раздел,
подраздел

нули 810 КОСГУ По счетам аналитического 
учета счета 1 301 00 000 в 
сумме основного долга по 
кредитам, займам (ссудам)

304 01 нули нули нули КОСГУ -

401 60 Раздел,
подраздел

нули КВР КОСГУ

3.4 Первичные учетные документы, правила построчного перевода 
на русский язык первичных (сводных) учетных документов, 
составленных на иных языках

Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в Учреждении 
применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказом 
Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения 
фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно



после окончания факта хозяйственной жизни.
При оформлении реализации услуг Учреждением используются бланки строгой 

отчетности ф.0504510.
Формы первичных (сводных) учетных документов оформляются в соответствии с 

Приложением № 6.2 «График документооборота» настоящей учетной политики.
В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина 

России № 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются
унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные 
соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики.

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового 
контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, 
принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, субъект учета вправе на 
основе первичных учетных документов, составленных в подтверждение указанных 
операций, составлять сводные учетные документы по формам, утвержденным 
Министерством финансов Российской Федерации в установленном порядке. Формы 
первичных учетных документов, разработанные Учреждением самостоятельно, а также 
порядок их заполнения, приведены в Приложении № 6.3 «Перечень применяемых 
первичных документов дополнительно к предусмотренным Приказом Минфина РФ №52н 
и их формы» к Учетной политике.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии 
отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа 
и при наличии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных 
им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными 
средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе 
подписей руководителя субъекта учета и главного бухгалтера или уполномоченных ими 
на то лиц.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и 
расчетные документы, документы, оформляющие финансовые вложения, договоры займа, 
кредитные договоры к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются, за 
исключением документов, подписываемых руководителем органа государственной власти 
(государственного органа), органа местного самоуправления, особенности оформления 
которых определяются законодательными и (или) иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации.

Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или 
уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между руководителем субъекта 
учета (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером по осуществлению отдельных 
фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском 
учете с письменного распоряжения руководителя субъекта учета (уполномоченного им на 
то лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством 
Российской Федерации.

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с 
наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не 
допускается.

Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, 
принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по 
согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшими эти документы, что должно 
быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" 
("Исправлено") и даты внесения исправлений.

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об 
активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни, их изменяющих, в соответствии с 
требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по бухгалтерскому



учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной технологии обработки 
учетной информации, учреждение использует дополнительные реквизиты (данные).______
№ Н аи м ен ов ан и е  

доп ол н и тел ьн ог  
о р ек в и зи та  и  

(или)
п ок азател я

В ар и ан ты  и сп ол ь зов ан и я  доп . р ек в и зи тов  и  
(и ли ) п ок азател ей

Р еги стр ы , в 
к отор ы х  

и сп ол ь зую тся  
доп . р ек в и зи ты  и  
(и ли ) п ок азател и

В ар и ан т

зап ол н ен и я

1 Наименование
структурного
подразделения

О бщ ее руководство
Служба бухгалтерского учета и ф инансово­
экономическая деятельность  
Правовое обслуживание 
Делопроизводство  
Комплектование и учет кадров 
Ремонтно-техническое и энергетическое 
обслуживание
Обслуживание и содерж ание зданий и 
территорий
Транспортное обслуживание и погрузо- 
разгрузочные работы
Отделение срочного социального  
обслуживания
Отделение социального обслуживания на дом у  
граждан пожилого возраста и инвалидов  
О рганизационно-методическое отделение  
Отделение психолого-педагогической помощ и  
семье и детям
Отделение профилактики безнадзорности  
детей  и подростков  
Отделение сопровож дения опекаемых  
Служба транспортного обслуживания

1) Бухгалтерская 
справка 
(ф .0504833)

2) Акт о списании  
материальных 
запасов (ф. 
0504230)

3) Требование - 
накладная (ф. 
0504204)

4) Накладная на 
внутреннее 
перемещ ение  
(ф .0504205)

4) В едом ость на 
выдачу (ф. 
0504210)

В момент  
составления  
документа

2 Отметка -  
поступление  
документа в 
У чреждение

Документ поступил:
S  дата,
■S входящ ий номер.

Товаросопроводит
ельные
документы,
предъявляемые
поставщиками:

S  Универса  
льный 
передаточ  
ный акт;

S  Товарная 
накладная

■S Акт
выполнен
ных
работ;

S  Счет­
фактура

Путем
простановк
и оттиска
штампа
«Входящ ий
номер»
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S  Счет­
фактура

Правила построчного перевода на русский язык первичных (сводных) 
учетных документов, составленных на иных языках

Первичные (сводные) учетные документы, составленные на иных языках, должны 
иметь построчный перевод на русский язык.

Документы по зарубежным командировкам, а также иные первичные (сводные) 
учетные документы могут быть переведены с привлечением специализированных 
организаций и (или) любым сотрудником учреждения (не обязательно профессиональным 
переводчиком) (Письмо Минфина РФ от 20.04.12 №03-03-06/1/202). Такими первичными 
(сводными) учетными документами могут быть: грузовая таможенная декларация 
(декларация на товары), международные транспортные документы - транспортные 
накладные, подтверждающие передачу товара перевозчику (международные авиа-, авто-, 
железнодорожные накладные, коносаменты), коммерческие счета (инвойсы), акты 
приема-передачи выполненных работ (услуг), иные документы, оформленные в 
соответствии с обычаями делового оборота, применяемыми в иностранном государстве.

В случае, если перевод осуществляет (ют) сотрудник(и) Учреждения, то издается 
приказ (иной внутренний документ) устанавливающий круг лиц, имеющих право 
осуществлять перевод первичных учетных документов на русский язык, и закрепить 
указанные обязанности по переводу в их должностных инструкциях.

При этом перевод документа следует сделать либо на ксерокопии документа 
(построчно), либо на отдельно созданном листе, в котором исходные строки переводимого 
документа должны чередоваться с их переводом. Переведенный текст документа 
скрепляется подписью лица, осуществившего перевод.

В обязательном порядке должны быть переведены реквизиты, необходимые для 
понимания содержания операции и оценки ее величины в количественном и стоимостном 
выражении. Перевод информации, повторяющейся, или не имеющей существенного 
значения для подтверждения произведенных расходов, не требуется.

Если Учреждение в процессе осуществления внешнеэкономической деятельности 
использует типовые документы, то в этом случае достаточно однократно перевести на 
русский язык постоянные реквизиты типовой формы, и в дальнейшем переводить только 
изменяющиеся показатели документа (Письмо Минфина РФ от 03.11.09 №03-03-06/1/725). 
Для авиабилетов и иных перевозочных документов на иностранном языке перевод 
информации, не имеющей существенного значения для подтверждения произведенных 
расходов (например, условий применения тарифа, правил авиаперевозки, правил 
перевозки багажа, иной информации) не требуется (Письмо Минфина РФ от 22.03.10 
№03-03-06/1/168).

Не требуется построчный перевод документов, имеющих унифицированную 
международную форму, в частности, авиабилетов, используемых для удостоверения 
договоров воздушной перевозки пассажира (совместное Письмо Минфина России и 
Федеральной налоговой службы от 26.04.10 №ШС-37-3/656@).

3.5 Регистры бухгалтерского учета

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету



первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах 
бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в 
регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным приказом 
Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (с изменениями и дополнениями) «Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 
Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федерального 
стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора", Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об 
утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению". Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета, 
применяемых учреждением, приведен в Приложении № 6.5 к настоящей Учетной 
политике.

Дополнительно к установленным формам регистров бухгалтерского учета, в 
Учреждении применяются дополнительные формы, приведенные в Приложении № 6.5 к 
настоящей Учетной политике.

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на 
бумажных носителях, ввиду отсутствия технической возможности вывода - на машинном 
носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись 
(далее - электронный регистр), в сроки, установленные Приложением № 6.5 «Перечень 
регистров бухгалтерского учета, установленный Приказом Минфина РФ №52н, а также 
перечень регистров бухгалтерского учета применяемых дополнительно» к Учетной 
политике.

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов 
систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате 
принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим 
счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих 
регистрах бухгалтерского учета:

-  Журнал операций по счету "Касса" (1);
-  Журнал операций с безналичными денежными средствами (2);
-  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (3);
-  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (4);
-  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (5);
-  Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (6);
-  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (7);
-  Журнал по прочим операциям (8);
-  Журнал по санкционированию (9) (далее - Журналы операций);
-  Главная книга;
-  иных регистрах, предусмотренных Приложением № 6.5 к учетной политике.

Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций, иные регистры 
бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к 
бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее 
следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на 
основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов.



Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в 
зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В 
части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера 
изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии 
(уменьшении) объекта учета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца) первичные (сводные) учетные 
документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим 
Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются 
и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; 
наименование главного распорядителя средств бюджета, полномочия которого исполняет 
субъект учета - организация, осуществляющая полномочия получателя бюджетных 
средств; название папки; период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского 
учета (Журнал операций), с указанием года и месяца; наименование регистра 
бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера; 
количества листов в папке (деле).

В соответствии с установленной в рамках документооборота периодичности 
формирования регистров бухгалтерского учета (Журналов операций) на бумажном 
носителе (месяца) по первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету 
и относящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), 
формируется реестр электронных документов (регистр, содержащий перечень (реестр) 
электронных документов), подшиваемый в отдельную папку (дело).

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов 
операций записываются в Главную книгу.

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим 
увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета 
очередного финансового года не переходят.

Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его 
формирование.

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского 
учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам 
обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется 
лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями 
настоящего пункта, записями, подтвержденными Справками.

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам 
бюджетного учета в порядке возрастания.

В рамках комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах 
учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. 
Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе, в 
виду отсутствии технической возможности их хранения в виде электронного регистра.

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе, осуществляется 
с периодичностью, установленной в Приложении №6.5 настоящей учетной политики, но 
не реже периодичности, установленной для составления и представления субъектом учета 
бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой на основании данных 
соответствующих регистров бухгалтерского учета.

При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается 
отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что 
реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и 
показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.

3.6 Регистры налогового учета


