Приложение № 1
к Правилам обмена деловыми подарками

Ф О Р М А
 
 
 ____________________________________
(Ф.И.О., должность)
 Уведомление о получении подарка

 
Извещаю о получении ____________________________________________________
                                                                                              (дата получения)
подарка (ов) на _________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)
 
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях *

	1.
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 


 
Приложение: _______________________________________ на _____ листах
                                                         (наименование документа)
Лицо, представившее уведомление _______     ______________      «___»____20___года
                                                                                                (подпись)          (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее уведомление       _______    ______________                  «___»____20___года
                                              (подпись)           (расшифровка подписи)
 
 
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлении _______________ «____»_________20___ года
 
 
 
* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарков.

 
 

Ф О Р М А
Акт
приема – передачи подарка
 
     «___» ____________ 20 ___ г.
 
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. работника организации, должность сдал, а материально ответственное лицо (Ф.И.О., должность)
__________________________________________________________________________
принял на ответственное хранение следующие подарки:
 
	№
п.п.
	Наименование
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость, рублей*
	Peг. номер в журнале регистрации уведомлений

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого
	 
	 
	 
	 


 
Принял на ответственное хранение        Сдал на ответственное хранение
_________  ________________________              __________  ________________________
(подпись)              (расшифровка подписи)                                       (подпись)                             (расшифровка подписи)
Принято к учету
_________________________________________________________________________
(дата и номер решения комиссии по поступлению и выбытию активов)
 
Исполнитель _____________ _________________________"___" ________ 20__ г.
(подпись)     (расшифровка подписи)
  
 
 
__________________________________________________________________________________
* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарков.
 







Приложение № 3
к Правилам обмена деловыми подарками
 
 
Ф О Р М А
 
 
____________________________________________
(ф.и.о. работодателя, должность)
от _________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность)
 
 
Заявление
о выкупе подарка
 
Настоящим    заявляю   о желании выкупить подарок, полученный мною на
__________________________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или другого официального мероприятия,
________________________________________________________________________________________________________
место и дата его проведения)
_________________________________________________________________________________
 
и переданный в ___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного структурного подразделения учреждения)
по акту приема-передачи от   "_____" __________ 20__ г. № _______________.
 
 
«____» _______________ 20__ г.                                                    _________________
(подпись)
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