МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области – Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23

ПРИКАЗ

10 января 2023 года







     

            № 3
г. Екатеринбург

О создании Комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных нужд Управления
Во исполнение Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении конкурсов, аукционов, запросов котировок в электронной форме, упорядочения работы и усиления ответственности по организации исполнения законодательства о контрактной системе в сфере закупок в Управлении социальной политики № 23, - 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать Комиссию по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Управления социальной политики № 23 (далее – Комиссия) в составе:

Председатель:



Пяткова Л.А.      - начальник отдела бухгалтерского учета и информатизации,
Члены Комиссии: 

Захарьян Л.Я.    - заместитель начальника отдела юридической и кадровой службы. 
Юмина Н.Э.       - главный специалист отдела бухгалтерского учета и информатизации.

2. Утвердить Положение о Комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Управления социальной политики № 23 (далее – Положение о комиссии).
3. Комиссии:

3.1. Осуществлять свои полномочия в соответствии с Положением о Комиссии.

3.2. Соблюдать сроки, предусмотренные законодательством при осуществлении закупок.

3.3. Обеспечить ведение делопроизводства по вопросам осуществления деятельности Комиссии.
4. Считать утратившим силу приказ Управления социальной политики № 23 от 10 декабря 2021 года № 228 «О создании Комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Управления». 
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                                           Н.А. Чепуштанова 
Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО

приказом Управления социальной политики № 23

 от 10 января 2023 года № 3 
«О создании Комиссии по осуществлению 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных нужд Управления»
Положение

о Комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных нужд Управления

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Управления (далее - Положение) определяет цели, задачи и функции Комиссии по осуществлению закупок для обеспечения нужд территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области – Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 (далее – Комиссия) путем проведении конкурсов (открытый конкурс в электронной форме), аукционов в электронной форме (далее – аукцион), запросов котировок в электронной форме, требования к составу, порядку формирования и работы Комиссии, полномочия и сферу ответственности членов Комиссии.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе).

1.3. Термины и определения, используемые в тексте настоящего Положения, применяются с учетом положений Закона о контрактной системе, нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области в сфере закупок.

1.4. Комиссия при осуществлении своих функций для решения поставленных перед ней задач взаимодействует с Заказчиком.
2. Правовое регулирование

2.1. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными Федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и настоящим Положением.
3. Цели и задачи Комиссии

3.1. Комиссия создается в целях подведения итогов и определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении конкурсов, аукционов, запросов котировок в электронной форме, в том числе для осуществления:
3.1.1. проверки соответствия участников закупок единым требованиям и дополнительным требованиям к участникам закупки, указанным в извещении об осуществлении закупки;

3.1.2. рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсах;

3.1.3. рассмотрения и оценки заявок на участие в аукционе;

3.1.4. рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в электронной форме.
3.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных в пункте 3.1. настоящего Положения, в задачи Комиссии входит:

3.2.1. обеспечение объективности и беспристрастности при рассмотрении и оценке заявок на участие в конкурсах, аукционах, запросах котировок в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3.2.2. создание равных условий конкуренции для потенциальных участников конкурсов, аукционов, запросов котировок;

3.2.3. соблюдение принципов открытости, прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок, обеспечения конкуренции, равных условий и недискриминации при осуществлении закупок, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения государственных нужд, эффективности осуществления закупок;

3.2.4. обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств;

3.2.5. соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках участников закупок;

3.2.6. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении закупок.

4. Порядок формирования Комиссии

4.1. Комиссия является коллегиальным органом Заказчика, сформированным на постоянной основе.

4.2. Комиссия состоит из Председателя и членов Комиссии.

4.3. Состав Комиссии формируется преимущественно из лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

4.4. Членами Комиссии не могут быть специалисты:

- 
которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, заявок на участие в конкурсе, оценки соответствия участников закупки дополнительным требованиям;

- 
лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- 
на которых способны оказывать влияние участники закупки;

- 
состоящие в браке с руководителем участника закупки;
- 
являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки;

- 
непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольных органов в сфере закупок.

4.5. Члены комиссии обязаны:

  1) принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
  2) в письменной форме уведомить заказчика об обстоятельствах, при которых должностное лицо заказчика (член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика), его супруг (супруга), близкий родственник по прямой восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, усыновленное должностным лицом заказчика, либо усыновитель этого должностного лица заказчика является:

а) физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки;

б) руководителем, единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом коллегиального органа унитарной организации, являющейся участником закупки; 

в) единоличным исполнительным органом, членом коллегиального исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, являющегося участником закупки. 

4.6. В случае выявления в составе Комиссии указанных в пункте 4.4 настоящего Положения лиц Заказчик, принявший решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими специалистами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.
  4.7. Замена члена Комиссии допускается только по приказу Заказчика, принявшего решение о создании Комиссии.
5. Функции Комиссии

5.1. Функции Комиссии при осуществлении закупок путем проведения конкурсов:

5.1.1. рассмотрение и оценка первых и вторых частей заявок на участие в конкурсе;

5.1.2. оформление и подписание протоколов рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке;

5.1.3. оценка ценовых предложений, по критериям предусмотренных законом о контрактной системе; 

5.1.4. оформление и подписание протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5.1.5. иные функции, установленные законом о контрактной системе и настоящим Положением.

5.2. Функции Комиссии при осуществлении закупок путем проведения аукционов:

5.2.1. рассмотрение и оценка заявок на участие в закупке, информации и документов, направленных оператором электронной площадки;
5.2.2. принятие решения о признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки либо об отклонении заявки;
5.2.3. оформление и подписание протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5.2.4. иные функции, установленные законом о контрактной системе и настоящим Положением. 
5.3. Функции Комиссии при осуществлении закупок путем проведения запроса котировок в электронной форме:

5.3.1. рассмотрение и оценка заявок на участие в закупке, информации и документов, направленных оператором электронной площадки;

5.3.3. оформление и подписание протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5.3.4. иные функции, установленные законом о контрактной системе и настоящим Положением.

6. Права и обязанности Комиссии, ее отдельных членов

6.1. Комиссия при осуществлении закупок обязана:
6.1.1. не проводить переговоры с участниками закупок в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе в отношении заявок, поданных такими участниками, до выявления победителей указанных определений, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

6.1.2. отстранить участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе;

6.1.3. исполнять предписания контрольных органов в сфере закупок об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

6.2. Комиссия при проведении закупок с объявлением конкурса обязана:

6.2.1. рассматривать первые части заявок на участие в закупке, направленные оператором электронной площадки;

6.2.2. принимать решение о признании первой части заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке;
6.2.3. осуществлять оценку первых частей заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение о признании соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критериям, предусмотренным пунктами 2 и 3 части 1 статьи 32 Закона о контрактной службе (если такие критерии установлены извещением об осуществлении закупки); 

6.2.4. подписывать усиленными электронными подписями протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок;
6.2.5. рассматривать вторые части заявок на участие в закупке, а также информацию и документы, направленные оператором электронной площадки;

6.2.6. принимать решение о признании второй части заявки на участие в закупке, соответствующей требованиям извещения об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке;

6.2.7. осуществлять оценку вторых частей заявок на участие в закупке, в отношении которых принято решение о признании соответствующими извещению об осуществлении закупки, по критерию, предусмотренному пунктом 4 части 1 статьи 32 Закона о контрактной службе (если такой критерий установлен извещением об осуществлении закупки);

6.2.8. подписывать усиленными электронными подписями протокол рассмотрения и оценки вторых частей заявок;

6.2.9. осуществлять оценку ценовых предложений по критерию, предусмотренному пунктом 1 части 1 статьи 32 Закона о контрактной системе;

6.2.10. присваивать каждой заявке на участие в закупке порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта на основании результатов оценки заявок на участие в закупке, а также оценке ценовых предложений. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер;

6.2.11. подписывать усиленными электронными подписями протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
6.3. Комиссия при проведении закупок с объявлением аукциона обязана:

6.3.1. рассматривать заявки на участие в закупке, информацию и документы, направленные оператором электронной площадки;

6.3.2. принимать решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке; 

6.3.3.  присваивать каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания минимального ценового предложения участника закупки, подавшего такую заявку на основании информации, содержащейся в протоколе подачи ценовых предложений, а также результатов рассмотрения заявок. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер.  
6.3.4. подписывать усиленными электронными подписями протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

6.4. Комиссия при проведении закупок с объявлением запроса котировок в электронной форме обязана:

6.4.1. рассматривать заявки на участие в закупке, информацию и документы, направленные оператором электронной площадки;
6.4.2. принимать решение о признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке; 

6.4.3. присваивать каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги на основании решения, предусмотренного пунктом 6.4.2. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. 
6.4.4. подписывать усиленными электронными подписями протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
6.5. Комиссия при осуществлении закупок вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки.

6.6. Комиссия проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в пунктах 1 и 7.1, пункте 10 (за исключением случаев проведения электронных процедур) части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) статьи 31 Закона о контрактной системе, требованиям, предусмотренным частями 2 и 2.1 статьи 31 Закона о контрактной системе (при осуществлении закупок, в отношении участников которых установлены дополнительные требования). 
6.7. Комиссия вправе проверять соответствие участников закупок требованиям, указанным в пунктах 3 - 5, 7, 8, 9, 10, 10.1, 11 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе. 
6.8. Комиссия не вправе возлагать на участников закупок обязанность подтверждать соответствие указанным в пунктах 6.6. и 6.7. требованиям. 
6.9. Члены Комиссии вправе:

6.9.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в закупке;

6.9.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии;

6.9.3. проверять правильность содержания протоколов, оформление которых предусмотрено Законом о контрактной системе при осуществлении закупок, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего решения;

6.9.4. письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколам, оформление которых предусмотрено Законом о контрактной системе при осуществлении закупок.

6.10. Члены Комиссии обязаны:

6.10.1. знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения;

6.10.2. действовать в рамках своих полномочий, установленных Законом о контрактной системе и настоящим Положением;

6.10.3. участвовать в заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

6.10.4. подписывать протоколы, оформление которых предусмотрено Законом о контрактной системе;

6.10.5. соблюдать требования Закона о контрактной системе по рассмотрению заявок на участие в закупках;

6.10.6. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур при осуществлении закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.11. Члены Комиссии присутствуют на заседаниях Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии настоящим Положением и Законом о контрактной системе.
6.12. Председатель Комиссии:

6.12.1. осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

6.12.2. информирует членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе, извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседания Комиссии;

6.12.3. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов Комиссии;

6.12.4. открывает и ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы;

6.12.5. объявляет состав Комиссии;

6.12.6. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

6.12.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением
6.13. В отсутствие Председателя его обязанности и функции осуществляет другой член Комиссии, выбираемый путем голосования членов Комиссии большинством голосов.

6.14. Член Комиссии, определяемый Председателем Комиссии:

6.14.1. осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление необходимых документов, обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами;

6.14.2. по ходу заседания Комиссии оформляет протоколы;

6.14.3. осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7. Регламент работы Комиссии

7.1. Работа Комиссии осуществляется на ее заседаниях. 
7.2. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. 
7.3. Члены Комиссии могут участвовать в заседании Комиссии с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
7.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. 
7.4. Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

8. Порядок проведения заседаний Комиссии

8.1. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.
8.2. Заседания Комиссии открываются и закрываются председателем Комиссии.

8.3. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется Контрактной службой Заказчика.

9. Ответственность членов Комиссии

9.1. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Члены Комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления своих функций.
