
Квалификационный требования
к претендентам на включение в кадровый резерв для замещения вакантной

должности государственной гражданской службы Свердловской области 
в Управлении социальной политики № 2

Требования к претендентам на включение в кадровый резерв для замещения
вакантной  должности  государственной  гражданской  службы  Свердловской
области  в  Управлении  социальной  политики  №  2  категории  «специалисты»
старшей группы должностей государственной гражданской службы Свердловской
области 

–  ведущий  специалист  отдела  семейной  политики,  организации
социального обслуживания, учета и отчетности –1 единица:

образование: высшее образование не ниже уровня бакалавриата; 
стаж: квалификационные требования к стажу государственной гражданской

службы Российской Федерации или стажу работы по специальности, направлению
подготовки не установлены.

профессионально-функциональные знания  :   
1) в сфере правового обеспечения системы государственного управления должен

знать:
Конвенцию о правах ребенка (ратифицирована Постановлением Верховного Совета

СССР  от 13 июня 1990 года № 1559-1);
Конвенцию  о  правовой  помощи  и  правовых  отношениях  по  гражданским,

семейным и уголовным делам (ратифицирована Федеральным законом от 4 августа
1994 года № 16-ФЗ);

Конвенцию о гражданско-правовых аспектах международного похищения  детей
(Федеральный закон от 31 мая 2011 года № 102-ФЗ «О присоединении  Российской
Федерации  к  Конвенции  о  гражданско-правовых  аспектах  международного
похищения детей»);

Конвенцию  о  правах  инвалидов  от  13  декабря  2006  года  (ратифицирована
Федеральным законом от 3 мая 2012 года № 46-ФЗ «О ратификации Конвенции ООН о
правах инвалидов»);

основы Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая), Бюджетного
кодекса  Российской  Федерации,  Налогового  кодекса  Российской  Федерации  (часть
первая),  Кодекса  Российской  Федерации  об  административных правонарушениях,
Трудового  кодекса  Российской  Федерации,  Жилищного  кодекса  Российской
Федерации (разделы I, II, IV, VII), Семейного кодекса Российской Федерации (раздел
V);

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите
граждан,  подвергшихся  воздействию  радиации  вследствие  катастрофы  на
Чернобыльской АЭС»;

Закон  Российской  Федерации  от  18  октября  1991  года  №  1761-1  «О
реабилитации жертв политических репрессий»;

Закон  Российской  Федерации  от  2  июля  1992  года  №  3185-1  «О
психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;

Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
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Федеральный закон от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях
гражданам, имеющим детей»;

Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный  закон  от  12  января  1996  года  №  8-ФЗ  «О  погребении  и
похоронном деле»;

Федеральный  закон  от  21  декабря  1996  года  №  159-ФЗ  «О  дополнительных
гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей»;

Федеральный  закон  от  9  января  1997  года  №  5-ФЗ  «О  предоставлении
социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской
Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»;

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный  закон  от  17  сентября  1998  года  №  157-ФЗ  «Об
иммунопрофилактике инфекционных болезней»;

Федеральный закон от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите
граждан  Российской  Федерации,  подвергшихся  воздействию  радиации  вследствие
аварии  в  1957  году  на  производственном  объединении  «Маяк»  и  сбросов
радиоактивных отходов в реку Теча»;

Федеральный  закон  от  24  июня  1999  года  №  120-ФЗ  «Об  основах  системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Федеральный  закон  от  17  июля  1999  года  №  178-ФЗ  «О  государственной
социальной помощи»;

Федеральный закон от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном банке
данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;

Федеральный закон от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях
гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний
на Семипалатинском полигоне»;

Федеральный  закон  от  25  апреля  2002  года  №  40-ФЗ  «Об  обязательном
страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

Федеральный закон от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и
расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина
для  признания  их  малоимущими  и  оказания  им  государственной  социальной
помощи»;

Федеральный  закон  от  6  марта  2006  года  №  35-ФЗ  «О  противодействии
терроризму»;

Федеральный закон от 29 декабря 2006 года № 256-ФЗ  «О дополнительных
мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»;

Федеральный  закон  от  24  апреля  2008  года  №  48-ФЗ  «Об  опеке  и
попечительстве»;

Федеральный  закон  от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 390-ФЗ «О безопасности»;
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Федеральный закон от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ «О защите детей  от
информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

Федеральный  закон  от  7  ноября  2011  года  №  306-ФЗ  «О  денежном
довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат»;

Федеральный закон от 20 июля 2012 года № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее
компонентов»;

Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе  в
сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения  государственных  и
муниципальных нужд»;

Концепцию  противодействия  терроризму  в  Российской  Федерации,
утвержденную Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 года;

Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 года № 683  «О
Стратегии национальной безопасности Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25.12.2013 № 1244  «Об
антитеррористической защищенности объектов (территорий)»;

Областной закон от 23 октября 1995 года № 28-03 «О защите прав ребенка»;
Закон  Свердловской  области  от  28  ноября  2001  года  №  58-03  «О

профилактике  безнадзорности  и  правонарушений  несовершеннолетних  в
Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-03 «О социальной
поддержке ветеранов в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-03 «О социальной
поддержке  реабилитированных  лиц  и  лиц,  признанных  пострадавшими  от
политических репрессий, в Свердловской области»;

Закон  Свердловской  области  от  14  декабря  2004  года  №  204-03  «О
ежемесячном пособии на ребенка»;

Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 77-03 «О ежемесячном
пособии  гражданину,  уволенному  с  военной  службы,  признанному  инвалидом
вследствие  военной  травмы  либо  заболевания,  полученного  в  период  военной
службы»;

Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 78-03 «О социальной защите
граждан, проживающих на территории Свердловской области,  получивших увечье
или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или
службы  в  органах  внутренних  дел  Российской  Федерации  в  период  действия
чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта»;

Закон  Свердловской области  от  10 декабря  2005  года  № 116-03 «О размере
вознаграждения, причитающегося приемным родителям и мерах социальной поддержки,
предоставляемых приемной семье, в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 22 марта 2006 года № 17-03 «Об учете граждан
для целей предоставления жилых помещений государственного специализированного
жилищного фонда Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 30 июня 2006 года № 38-03 «О знаке отличия
Свердловской области «Материнская доблесть»»;
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Закон Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-03 «Об оказании
государственной  социальной  помощи,  материальной  помощи и  предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-03 «О денежных
средствах  на  содержание  ребенка,  находящегося  под  опекой  или
попечительством»;

Закон Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 113-03 «Об органах  и
должностных лицах, осуществляющих контроль за деятельностью органов  опеки и
попечительства на территории Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 20 ноября 2009 года № 100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»;

Закон  Свердловской  области  от  24  апреля  2009  года  №  26-03  «О  порядке
предоставления меры социальной поддержки по полной или частичной компенсации
расходов  на  оплату  жилого  помещения  и  коммунальных  услуг,  установленной
законами Свердловской области»;

Закон  Свердловской  области  от  23  декабря  2010  года  №  108-03  «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закон Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 104-03 «О ветеранах
труда Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 111-03 «О знаке отличия
Свердловской области «Совет да любовь»»;

Закон Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-03 «Об организации
и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 12 июля 2011 года № 66-03 «О пособии члену
семьи  умершего  участника  ликвидации  последствий  катастрофы  на
Чернобыльской атомной электростанции»;

Закон Свердловской области от 20 октября 2011 года № 86-03 «Об областном
материнском (семейном) капитале»;

Закон  Свердловской  области  от  21  ноября  2012  года  №  91-03  «Об  охране
здоровья граждан в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 3 декабря 2014 года № 108-03 «О социальном
обслуживании граждан в Свердловской области»;

Положение об Управлении;
иные  нормативные  правовые  акты,  регулирующие  вопросы  реализации

государственной  политики  в  сферах  социальной  защиты  населения,  социального
обслуживания граждан, опеки и попечительства;

постановление  Пленума  Верховного  Суда  Российской  Федерации  от
27.05.1998 № 10 «О применении судами законодательства при разрешении  споров,
связанных с воспитанием детей»;

постановление  Пленума  Верховного  суда  Российской  Федерации  от
20.04.2006  № 8  «О применении  судами  законодательства  при  рассмотрении  дел  об
усыновлении (удочерении) детей»;

постановление  Пленума  Верховного  Суда  Российской  Федерации  от
28.01.2014 № 1 «О применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц
с семейными обязанностями и несовершеннолетних»;
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2)  в  сфере  организационного  и  документационного  обеспечения  системы
государственного управления и государственной гражданской службы должен знать:

Указ Губернатора Свердловской области от 10.03.2011 года № 166-УГ  «Об
утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных  гражданских
служащих Свердловской области»;

Регламент Правительства Свердловской области;
Административный  регламент  Управления,  Служебный  распорядок

Управления,  Инструкцию  по  делопроизводству  в  Управлении,  настоящий
должностной регламент;

порядок работы с документами, типовые сроки исполнения документов;
иные  нормативные  правовые  акты,  нормативно-методические  документы,

определяющие порядок организационного и документационного обеспечения  системы
государственного управления и государственной гражданской службы.

Иные профессионально-функциональные знания должны включать знания:
1) структуры и  полномочий государственных  органов  Свердловской  области,

структуры федеральных органов исполнительной власти,  территориальных органов
федеральных  органов  исполнительной  власти,  органов  местного  самоуправления
муниципальных  образований,  расположенных  на  территории  Свердловской
области;

2) основ экономики и организации труда;
3) направлений и приоритетов социально-экономического развития Свердловской

области;
4) принципов информационной безопасности;
5) процедуры рассмотрения обращений граждан;
6)       порядка  работы  со  служебной  информацией,  в  том  числе  с

персональными данными;
7) ответственности за правонарушения в области защиты персональных данных;
8) правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной

защиты;
9) норм служебной этики и делового общения;
10) принципов  контрольной  деятельности,  методов,  процедур,  технологий  и

механизмов организации и осуществления контроля, и проведения проверок;
11) понятия,  правового  регулирования,  порядка,  требований,  этапов  и

принципов составления протоколов об административных правонарушениях;
12) порядка, требований, этапов и процедур разработки и апробации методик,

и технологий в сфере социального обслуживания;
13) целей, задач и предмета деятельности учреждений в сфере социальной защиты

населения, социального обслуживания;
14) понятия, принципов, видов реабилитационной и профилактической  работы,

особенностей  реабилитационной  и  профилактической  работы  с  различными
возрастными группами населения;

15) основных видов социальных выплат гражданам, порядка  осуществления
социальных выплат, предоставления мер социальной поддержки гражданам;

16) основных  направлений  государственной  политики  в  сфере  опеки  и
попечительства,  формы,  способов  и  порядка  ее  реализации;  целей,  задач  и
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предмета деятельности органов опеки и попечительства, организаций для детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей;

17) основных направлений государственной политики в области создания условий
для устойчивого развития доступной для инвалидов среды и равных  возможностей,
социальной реабилитации и абилитации инвалидов, форм,  способов и порядка ее
реализации.

Профессионально-функциональные умения:  
1) подготовки проектов правовых актов и практического применения правовых

актов;
2) анализа и  прогнозирования  последствий принимаемых решений;  разработки

плана конкретных действий;
3) ведения деловых переговоров, публичных выступлений;
4) эффективной  и  последовательной  организации  работы  по  взаимосвязям  с

организациями, государственными органами, населением;
5) адаптации  к  новой  ситуации  и  применения  новых  подходов  к  решению

возникающих проблем;
6) эффективного планирования служебного времени;
7) планирования  работы,  контроля,  анализа  и  прогнозирования  последствий

принимаемых решений;
редактирования документов на высоком стилистическом уровне.


