МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
государственное казенное учреждение социального обслуживания 
Свердловской области 
«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Октябрьского района города Екатеринбурга
(ГКУ «СРЦН Октябрьского района города Екатеринбурга»)

ПРИКАЗ

_23_ июля 2020 г.                                                                                                   №___500____
г. Екатеринбург

Об утверждении «Правил обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства» в ГКУ «СРЦН Октябрьского района города Екатеринбурга»

Во исполнении Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить «Правила обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства» в государственном казенном учреждении социального обслуживания Свердловской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Октябрьского района города Екатеринбурга» с приложениями (прилагается).
2. Признать утратившим силу приказ от 30.01.2015 № 22 «Об утверждении правил обмена подарками и знаками делового гостеприимства» ГКУ «СРЦН Октябрьского района города Екатеринбурга».
3. Разместить делопроизводителю Т.Н. Подъячевой настоящий приказ с приложением на официальном сайте учреждения.
4. Разместить специалисту по кадрам И.В. Задориной «Правила обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства» в общедоступных местах на информационных стендах учреждения с целью ознакомления работников учреждения и граждан.
5. Включить специалисту по кадрам И.В. Задориной «Правила обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства» в пакет локальных нормативных документов, обязательных для ознакомления вновь устраивавшихся работников.
6. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                  Н.Ф. Щербакова


Приложение                                                                                                               
Утверждены                                                                                                                     приказом директора
ГКУ «СРЦН Октябрьского района                                                                                                города Екатеринбурга»                                                                                                        от 23.07.2020  № 500





Правила обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства                                                                                                                         в государственном казенном учреждении 
Свердловской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Октябрьского района 
города Екатеринбурга»


1. Общие положения
Настоящие Правила обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства в ГКУ «СРЦН Октябрьского района города Екатеринбурга» (далее – Правила) - это локальный документ, определяющий общие требования к дарению и принятию деловых подарков, а также к обмену знаками делового гостеприимства для работников учреждения.
2. Дарение деловых подарков и оказание знаков делового гостеприимства
2.1. Деловые подарки, подлежащие дарению, и знаки делового гостеприимства должны:
- соответствовать требованиям антикоррупционного законодательства Российской Федерации, настоящих Правил, локальных нормативных актов учреждения;
- быть вручены и оказаны только от имени учреждения.
2.2. Деловые подарки, подлежащие дарению, и знаки делового гостеприимства не должны:
- создавать для получателя обязательства, связанные с его должностным положением или исполнением им должностных обязанностей;
- представлять собой скрытое вознаграждение за услугу, действие или бездействие, попустительство или покровительство, предоставление прав или принятие определенных решений либо попытку оказать влияние на получателя с иной незаконной или неэтичной целью;
- быть в форме наличных, безналичных денежных средств, ценных бумаг, драгоценных металлов;
- создавать репутационный риск для учреждения или ее работников.
2.3. Стоимость подарка, подлежащего дарению, не должна превышать 3000 рублей.

3. Получение работниками учреждения деловых подарков и принятие знаков делового гостеприимства
3.1. Работники учреждения могут получать деловые подарки, знаки делового гостеприимства на протокольных, официальных мероприятиях, если это не противоречит требованиям антикоррупционного законодательства Российской Федерации, настоящим Правилам, локальным нормативным актам учреждения.
3.2. Подарок, полученный в связи с протокольными, официальными мероприятиями, работником от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением:
- канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных и других официальных мероприятий представлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих должностных обязанностей;
- цветов;
- ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды).
3.3. При получении делового подарка или знаков делового гостеприимства работник учреждения обязан принять меры по недопущению возможности возникновения конфликта интересов в соответствии с «Положением о предотвращении и урегулировании конфликта интересов ГКУ «СРЦН Октябрьского района города Екатеринбурга».
3.4. В случае возникновения конфликта интересов или возможности возникновения конфликта интересов при получении делового подарка или знаков делового гостеприимства работник учреждения обязан в письменной форме уведомить об этом должностное лицо учреждения, ответственное за противодействие коррупции, в соответствии с процедурой раскрытия конфликта интересов, утвержденной нормативным актом учреждения.
3.5. Работникам учреждения запрещается:
- принимать предложения от организаций или третьих лиц о вручении деловых подарков и об оказании знаков делового гостеприимства, деловые подарки и знаки делового гостеприимства в ходе проведения деловых переговоров, при заключении договоров, а также в иных случаях, когда подобные действия могут повлиять или создать впечатление об их влиянии на принимаемые решения;
- просить, требовать, вынуждать организации или третьих лиц дарить им либо их родственникам деловые подарки и/или оказывать в их пользу знаки делового гостеприимства;
- принимать подарки в форме наличных, безналичных денежных средств, ценных бумаг, драгоценных металлов.

4. Порядок действия работника, получившего подарок

4.1.  Направить уведомление в двух экземплярах в течение трёх рабочих дней с приложением документов (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый или товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
4.2. Получить второй экземпляр уведомления с отметкой о получении.
4.3. Принять по акту приема-передачи подарок стоимостью менее 3000 рублей.
4.4. Передать по акту приема-передачи подарка стоимостью свыше 3000 рублей (или если стоимость неизвестна) должностному лицу, ответственному за противодействие коррупции.

5. Порядок действия должностного лица, ответственного
за противодействие коррупции:

5.1. Зарегистрировать уведомление в журнале.
5.2. Выдать работнику второй экземпляр уведомления с отметкой о получении.
5.3. Передать работнику по акту приема-передачи подарок стоимостью менее 3000 рублей.
5.4. Принять по акту приема-передачи подарок свыше 3000 рублей (или если стоимость неизвестна).
5.5. Провести экспертизу стоимости, если стоимость подарка не определена.
5.6. Принять подарок стоимостью свыше 3000 рублей к бухгалтерскому учету и включить его в реестр имущества.
5.7. Принять решение о возможности и целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности учреждения.
5.8. В случае реализации подарка - средства от реализации подарка зачислить в доход областного бюджета.









Приложение №1 
к «Правилам обмена деловыми подарками 
и знаками делового гостеприимства»

[bookmark: _GoBack]Директору                                                                                                                         ГКУ «СРЦН Октябрьского района                                                                                        города Екатеринбург»                                                                                                Н.Ф. Щербаковой                                                                                                                    от ___________________                                                                                                      (ФИО, должность)

Уведомление о получении подарка
от «___»___________20___г.
Извещаю о получении ____________________________подарка (ов) на 
(дата получения)
__________________________________________________________________________ (наименование протокольного мероприятия, другого официального мероприятия __________________________________________________________________________ место и дата проведения)
	№
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*
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	Итого:
	
	



Приложение _______________________________________ на ___ листах. (наименование документа)
Работник, представивший                                                                                   уведомление ________________________________ «___»_________20__г. 
                        (подпись)                 (расшифровка подписи)
Председатель комиссии __________________________________________ «___»_________20__г.                           (подпись)                 (расшифровка подписи)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений __________
«____»____________20____г.
__________                                                                                                          
 * заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка   

  Приложение №2                                                                                                                                                                                                          
к «Правилам обмена деловыми подарками                                                                                                                                                    и знаками делового гостеприимства»
Журнал регистрации уведомлений                                                                                                                                                            о получении подарка
	№
	Дата регистрации
	Регистрационный номер
	Наименование подарков,
 его описание
	Количество предметов
	Стоимость подарка
	ФИО, должность лица, направившего уведомление
	ФИО, должность лица, принявшего уведомление
	Подпись лица, направив-
шего уведомление
	Подпись лица, принявшего уведомление
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