Пяткова Людмила Анатольевна
начальник отдела – главный бухгалтер
Адрес:

г. Екатеринбург, ул. Бабушкина, 22, каб.19
Телефон:349-38-22 (доб.229)

Электронная почта: tusp23@egov66.ru
Полномочия отдела бухгалтерского учета и информатизации
1. В сфере социальной защиты населения отдел осуществляет на территории города Верхняя Пышма и Орджоникидзевского района города Екатеринбурга следующие полномочия:

1) 
участие в реализации государственной политики в сфере социальной защиты населения, осуществление мероприятий по повышению уровня социального обеспечения населения;

2) 
обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области соблюдения прав и свобод человека и гражданина;

3) 
формирование и ведение регистра категорий граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки, проживающих на территории города Верхняя Пышма и Орджоникидзевского района города Екатеринбурга;

4) 
 выплата пособий (компенсаций, выплат) в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области.

2. В сфере государственного управления Управление осуществляет следующие полномочия:

1)
организация и обеспечение деятельности Управления как исполнительного органа государственной власти Свердловской области в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области;

2)
 полномочия получателя бюджетных средств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;

3) 
осуществление реализации государственной политики в части внедрения и использования информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ) и защиты информации;


4) 
организация внедрения и использования ИКТ в Управлении в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Свердловской области и нормативными правовыми актами Свердловской области;


5) 
обеспечение защиты информации в Управлении в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Свердловской области и нормативными правовыми актами Свердловской области;


6) 
обеспечение информационной и сетевой безопасности.

Основные функции отдела бухгалтерского учета и информатизации:

1) 
участие в реализации федеральных и областных законов социальной направленности, подготовки проектов приказов, инструкций в пределах своей компетенции;
2) 
осуществление отработки, направляемых ГКУ СО «Областной информационно​расчетный центр» протоколов проверки электронных списков граждан, воспользовавшихся мерами социальной поддержки по бесплатному проезду по территории Свердловской области на автомобильном транспорте общего пользования (кроме такси) в междугороднем сообщении отдельным категориям граждан;
3)
осуществление отработки, направляемых ГКУ СО «Областной информационно​расчетный центр» протоколов проверки электронных списков граждан, которым предоставлены меры социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг;
4)
контроль за формированием реестров на выплату и сопроводительных описей в кредитные организации получателей компенсации родительской платы от организаций, осуществляющих образовательную деятельность;
5)
контроль за ведением реестра лиц, которым предоставляется областной материнский (семейный) капитал;
6)
сбор, статистический анализ, обобщение информационно-аналитических материалов и формирование базы данных по категориям граждан, которым предоставляются меры социальной поддержки и социальные выплаты;
7)
формирование электронных баз данных персонифицированного учета граждан, состоящих на учете в Управлении;
8)
формирование контрольных списков для проверки актуальности действующих назначений в базе данных АС АСП.
9)
перечисление (организация перечисления) следующих компенсаций и выплат: 
- единовременное денежное поощрение одному из родителей (усыновителей) при награждении орденом «Родительская слава»;
- денежная компенсация за конфискованное, изъятое и вышедшее иным путем из владения в связи с политическими репрессиями имущество.
10) 
участие в разработке локальных нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
11)
участие во внутренней экспертизе локальных нормативных правовых актов Управления и проектов локальных нормативных правовых актов отдела и Управления.
12) 
осуществление функций государственного заказчика, в том числе размещение заказов и заключение государственных контрактов, а также иных гражданско-правовых договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления в пределах своих должностных обязанностей;
13)
обеспечение доступа к информации о деятельности Управления в соответствии с требованиями Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
14)
обеспечение в пределах своей компетенции защиты информации на всех этапах ее хранения, обработки и передачи по системам и каналам связи;
15)
проведение работы по созданию и совершенствованию системы технической защиты информации в Управлении;
16)
внедрение, совершенствование и тестирование по заданию Министерства социальной политики Свердловской области информационно-телекоммуникационных технологий (далее – ИКТ) в сфере социальной защиты населения;
17)
освоение и внедрение ИКТ в работу Управления совместно с другими отделами Управления;
18) 
развитие ИКТ в Управлении.
19)
проведение мониторинга состояния эксплуатируемых в Управлении комплексов СВТ, выработка предложений по их модернизации.
20)
ведение учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационных системах Управления;
21)
ведение учета магнитных носителей персональных данных; 

22)
осуществление внутреннего контроля за соблюдением специалистами Управления законодательства о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
23)
внедрение и эксплуатация средств защиты информации от несанкционированного доступа и средств криптографической защиты информации, ведение их учета;
24)
контроль за использованием сотрудниками средств защиты информации (далее - СЗИ) и средств криптографической защиты информации (далее - СКЗИ);
25)
проведение инструктажа сотрудников Управления, допущенных к работе с персональными данными;
26)
осуществление администрирования средств антивирусной защиты, средств и систем защиты персональных данных Управления;
27)
обеспечение работы электронной почты, защищенных каналов связи, каналов межведомственного электронного взаимодействия, официального сайта Управления, доступа в Интернет, Единую информационную систему, электронную торговую площадку, систему исполнения регламентов, систему досудебного обжалования и других информационных систем, подключения видеоконференций для специалистов Управления;

28)
обеспечение работоспособности сервера, локальной компьютерной сети Управления, вычислительной и офисной техники, установка, настройка и модернизация автоматизированных рабочих мест в Управлении, подготовка договоров на обслуживание, ремонт, покупку вычислительной, офисной техники, расходных материалов, покупка вычислительной и оргтехники, расходных материалов, составление заявок на их приобретение, учет имеющейся вычислительной и оргтехники;

29)
администрирование ЛВС Управления, обеспечение регистрация пользователей сети, предоставление пользователям прав доступа к информационным ресурсам и программным комплексам;

30)
обеспечение деятельности Управления в части внедрения и эксплуатации автоматизированных информационных систем (далее АИС) и их подсистем;

31)
контроль за использованием специалистами Управления компьютеров, периферийного оборудования, программного обеспечения, информационных ресурсов Управления, ресурсов сети Интернет;

32)
установка, настройка, функционирование программных систем, в том числе справочной системы ГАРАНТ, системы 1C Кадры, системы Сбербанк бизнес онлайн, муниципального программно-технического комплекса АИСТ;
     33) обучение, оказание консультативной помощи отделам Управления по вопросам в области информационных технологий;

34)
направление запросов по системе межведомственного электронного взаимодействии (далее - СМЭВ), получение и оформление ответов. Подготовка ответов на запросы организаций-участников СМЭВ;

35)
ведение базы данных по информационному паспорту Управления и отправка ее в организационно-методический центр;

36)
осуществление мероприятий по профилактике коррупции, повышение эффективности противодействия коррупции;

37)
осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела;
     38) составление и исполнение бюджетной сметы;

39) 
принятие и исполнение в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетных обязательств;

40)
 обеспечение результативности, целевого характера использования предусмотренных бюджетных ассигнований;

41) 
внесение Министерству социальной политики Свердловской области предложений по изменению бюджетной росписи;
42)  ведение бюджетного учета;

43) формирование бюджетной отчетности и предоставление бюджетной отчетности получателя бюджетных средств Министерству социальной политики Свердловской области и в уполномоченные органы;

44) осуществление контроля за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой расходов, своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законностью совершаемых операций;

45) осуществление контроля за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам расходов по бюджетным средствам;

46) осуществление контроля за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;
     47) начисление и выплата в установленные сроки денежного содержания (заработной платы) работникам, а также вознаграждения приемным родителям;

48) осуществление контроля за использованием выданных доверенностей на получение материальных и других ценностей;

49)  участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременно и правильно определяет результаты инвентаризации и отражает их в бухгалтерском учете;

50) проведение инструктажа с материально-ответственными лицами по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

51) осуществление контроля за выплатой всех видов пособий, компенсаций, и единовременных выплат по законам социальной направленности;

52)
 составление сметы расходов на содержание Управления и бюджетных заявок на выплаты по законам социальной направленности;
53) проведение анализа расходования денежных средств;

54) 
проведение работы по возмещению организациям расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан;

55) совместно с другими отделами Управления разрабатывает и осуществляет мероприятия, направленные на обеспечение соблюдения законности в системе социальной защиты населения, принимает меры к предупреждению нарушений действующего законодательства, разрабатывает соответствующие мероприятия по устранению выявленных недостатков и нарушений по ведению бухгалтерского учета и финансово-хозяйственной деятельности;
56)    участие в договорной работе;

57) проведение проверок соответствия требованиям бухгалтерского учета и соблюдению финансово-хозяйственной дисциплины проектов приказов, положений и других документов, а также визирует их;

58)   подготовка бухгалтерских документов для представления в судебные органы при рассмотрении вопросов взыскания дебиторской и кредиторской задолженности и материального ущерба, нанесенного Управлению;
      59) принятие решения о списании движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Управлением;

60) осуществление сверки списков, проверки актов сверки по предоставлению мер социальной поддержки по ЖКУ детям-сиротам (кроме сверки и оформления списка для ЕРЦ);
      61) формирование учетной политики в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете и налогообложении исходя из структуры и особенностей деятельности Управления, необходимости обеспечения его финансовой устойчивости;
      62) проведение работы по подготовке и принятию рабочего плана счетов, форм первичных учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, регистров бухгалтерского учета;
      63) разработка форм документов внутренней бухгалтерской (финансовой) отчетности;
      64) начисление и уплата взносов и других обязательных платежей в бюджет и внебюджетные фонды;
      65) проведение сверки расчетов с контрагентами;

      66) осуществление в пределах своей компетенции мер по предупреждению терроризма, минимизации его последствий, организация работы по соблюдению требований антитеррористической защищенности.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

