Рекомендации по заполнению заявления на назначение ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте от 3- до 7 лет

Заявление должно быть заполнено  аккуратным, разборчивым почерком. Строго по типовой форме.
Обязательно заполняются все графы. 
Если в заявлении будут указаны неполные или недостоверные сведения – Управление социальной политики вправе отказать в принятии заявления!

1. От кого: Фамилия имя отчество заявителя полностью (без сокращений), 

 
контактный телефон – указывается номер сотового телефона (можно несколько)
2. На кого предоставляется выплата

 Указываются дети от трех  до семи лет включительно (в одном заявлении можно указать несколько детей).

Фамилия, имя, отчество ребенка указывается полностью (без сокращений). 

Число месяц и год рождения.

Реквизиты актовой записи о рождении  - указывается номер записи акта о рождении, дата выдачи свидетельства о рождении и наименование органа, составившего запись. 
Если,  государственная регистрация рождения детей производилась за пределами РФ, к заявлению прилагаются свидетельства о рождении детей. 
3. Сведения о составе семьи

В состав семьи включаются: заявитель, супруг (супруга) заявителя, все несовершеннолетние дети.

Исключаются: лица, лишенные родительских прав, лица, находящиеся на полном государственном обеспечении, проходящие военную службу по призыву, а также отбывающие наказание в виде лишения свободы.

· Фамилия, имя, отчество (при наличии) – заполняется полностью без сокращений.
·  СНИЛС на каждого члена семьи

· Степень родства –  указывается одна из следующих категорий: мать, отец, супруг (супруга), несовершеннолетний ребенок, опекун.

· Документ, удостоверяющий личность 

· совершеннолетние члены семьи - указывается наименование документа (паспорт РФ) серия, номер,  кем выдан и  дата выдачи паспорта 

· несовершеннолетние члены семьи (дети до 18 лет) – указывается наименование документа (свидетельство о рождении) серия, номер,  кем выдано дата выдачи свидетельства о рождении. 
· Дата и место рождения  - указывается по документу, без сокращений

· Гражданство – РФ

· Место жительства  - заполняется по паспорту или по свидетельству о мете пребывания (временная регистрации)

· Сведения об иных доходах*
      Указываются вид и размер доходов, сведения о которых не предусмотрены примерным перечнем    документов (сведений), необходимых для назначения ежемесячной выплаты; (например:  сведения по алиментам, получаемым на несовершеннолетних детей,  о размере  стипендии и т.д.)
· Реквизиты актовой записи о регистрации брака (номер, дата и наименование органа, составившего запись) – для супруга.
4.Сведения о способе выплаты  

указываются реквизиты кредитного учреждения (БИК кредитной организации; ИНН кредитной организации; КПП  кредитной организации; номер счета заявителя (20 цифр)

      или  индекс почтового отделения и адрес получателя.   
      5. ставится дата заявления и подпись заявителя 
Обращаем внимание! Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения о доходах по собственной инициативе! (сведения о доходах предоставляются  за последние 12 календарных месяцев, предшествующих 6 календарным месяцам перед месяцем подачи заявления) 

*Сведения о размере алиментов и стипендии (за вышеуказанный период)  гражданин указывает в заявлении самостоятельно, а Управление социальной политики вправе проверить эти сведения.

