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ИНСТРУКЦИЯ 
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
1.1 Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 № 390 "О противопожарном режиме", норм Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" и является обязательной для исполнения всеми сотрудниками ГАУ «Талицкий пансионат».

1.2 Вновь принятые сотрудники пансионата допускаются к работе только после прохождения вводного противопожарного инструктажа и первичного инструктажа на рабочем месте. Вводный и первичный противопожарные инструктажи проводятся в установленные сроки и регистрируются в журнале учета.

1.3 В целях реализации Приказа МЧС РФ от 12.12.2007 N 645 (ред. от 22.06.2010) "Об утверждении Норм пожарной безопасности "Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций" инструктажи по пожарной безопасности подразделяются на:
     -вводный;
     -первичный;
     -повторный (не реже 1 раза в год);
-внеплановый;
-целевой.

1.4 Вводный противопожарный инструктаж проводится лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным приказом директора.

1.5 Первичный, повторный, внеплановый и целевой противопожарный инструктаж проводит непосредственный руководитель работника.

1.6 О проведении вводного, первичного, повторного, внепланового, целевого противопожарного инструктажей делается запись в журнале учета проведения инструктажей по пожарной безопасности с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

1.7 Руководитель, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную безопасность, обучаются пожарно-техническому минимуму в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.

1.8 Обучение пожарно-техническому минимуму руководителей, специалистов и работников проводится не реже одного раза в три года после последнего обучения.

1.9 Ответственность за противопожарное состояние помещений пансионата возлагается на лица, закрепленные приказом по пансионату.

1.10  Ответственность за пожарную безопасность в ночное время возлагается  на 
медицинских сестер и санитарок, находящихся на смене.

1.11  Контроль соблюдения требований настоящей инструкции возлагается на ответственного за пожарную безопасность в пансионате. 

1.12  Лица, виновные в нарушении инструкции о мерах пожарной безопасности, несут дисциплинарную, административную, уголовную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2. ОБЯЗАННОСТИ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ В ПАНСИОНАТЕ, ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ

2.1. Директор пансионата обязан:
- организовать круглосуточное дежурство обслуживающего персонала;
- соблюдать требования пожарной безопасности, а также выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной охраны;
- разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности;
- проводить противопожарную пропаганду, а также обучать своих работников мерам пожарной безопасности;
- содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению;
- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;
- предоставлять в установленном порядке при тушении пожаров на территориях пансионата необходимые силы и средства для тушения пожара;
- обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на территории пансионата;
- предоставлять по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности на предприятиях, а также о происшедших на их территориях пожарах и их последствиях;
- незамедлительно сообщать в пожарную охрану о возникших пожарах.

2.2. Ответственный за пожарную безопасность - заместитель директора:
-  ежедневно обеспечивать передачу в пожарную часть и единую дежурно-диспетчерскую службу информации о количестве людей, находящихся на объекте (в том числе в ночное время);
- обеспечивать наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны в складских, производственных, административных и общественных помещениях, местах открытого хранения веществ и материалов, а также размещения технологических установок;
- разрабатывать и утверждать директором инструкцию "О действиях персонала по эвакуации людей при пожаре", а также не реже чем 1 раз в полугодие проводить практические тренировки по эвакуации клиентов;
 - обеспечивать наличие на дверях помещений производственного и складского назначения обозначения категорий по взрывопожарной и пожарной опасности, а также класса зоны в соответствии с главами 5, 7 и 8 Федерального закона "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" от 22.07.2008 N 123-ФЗ (ред. от 10.07.2012);
- обеспечивать содержание наружных пожарных лестниц здания в исправном состоянии, организует не реже 1 раза в 5 лет проведение эксплуатационных испытаний пожарных лестниц с составлением соответствующего акта испытаний;
 - обеспечивать исправное состояние знаков пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути эвакуации и эвакуационные выходы;    
- обеспечивать исправность сетей внутреннего противопожарного водопровода и организует проведение проверок их работоспособности с составлением соответствующих актов;
- обеспечивать укомплектованность пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода пожарными рукавами, ручными пожарными стволами и вентилями, организует перекатку пожарных рукавов (не реже 1 раза в год);
 - обеспечивать исправное состояние систем и средств противопожарной защиты объекта (автоматических установок пожаротушения и сигнализации, системы оповещения людей о пожаре, средств пожарной сигнализации, систем противопожарного водоснабжения, противопожарных дверей) и организует не реже 1 раза в квартал проведение проверки работоспособности указанных систем и средств противопожарной защиты объекта с оформлением соответствующего акта проверки;
- обеспечивать объект огнетушителями по нормам согласно требованиям пожарной безопасности, предусмотренным приложениями N 1 и 2 Правил противопожарного режима в РФ от 25.04.2012.

2.3. Работники обязаны:
- соблюдать требования пожарной безопасности, установленные в пансионате;
- знать и уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
- выполнять требования пожарной безопасности, применимо к своему рабочему месту, обеспечить ежедневную уборку материалов, оборудования и приспособлений;
- при обнаружении нарушений в работе немедленно уведомлять об этом своего непосредственного руководителя;
 - знать контактные номера телефонов для вызова пожарной охраны, до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества;
- оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров;
- уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
- своевременно проходить инструктажи по пожарной безопасности, а также обучение по пожарно-техническому минимуму;
- выполнять предписания, постановления и иные законные требования ответственных за пожарную безопасность и директора пансионата;
- дежурная  медсестра ежедневно докладывать в пожарную часть и ЕДДС (21-00 час.) о количественном составе клиентов; 

3. ТРЕБОВАНИЕ МЕР ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

3.1 Содержать территорию и помещения в чистоте и порядке. Весь горючий мусор, производственные отходы, коробки, ящики своевременно убирать и вывозить в отведенные места.

3.2 Содержать свободными в исправном состоянии дороги, проезды к зданиям и пожарному водоему, а также доступы к пожарному инвентарю и оборудованию, в зимнее время очищать от снега и льда.

3.3 Проводить обработку деревянных перекрытий чердачных помещений, драпировки, используемой на сцене актового зала огнезащитными составами с составлением акта;

3.4 Закрыть чердачные помещения на замок  и опечатать. Ключи находятся в определенном месте. Слуховые окна закрыть решетками изнутри.

3.5 Содержать все эвакуационные выходы, лестницы, тамбуры свободными.

3.6 Двери на путях эвакуации должны открываться наружу по направлению к выходу из здания, запоры на дверях эвакуационных выходов должны легко открываться изнутри без ключа.

3.7 При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:
- устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;
- загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, лестничные площадки, марши лестниц, двери) различными материалами, оборудованием, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
- устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
- фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении, а также снимать их.

3.8 Во всех корпусах, зданиях для четкого организованного движения людей и исключения паники при пожаре, вывесить на видном месте в рамке под стеклом  план эвакуации на случай пожара. С планом эвакуации ознакомить всех сотрудников пансионата.

3.9 На видных местах (пожарный кран, планы эвакуации) вывесить таблички, содержащие:
-фамилии лиц, ответственных за пожарную безопасность
-номер телефона вызова пожарной охраны – 01 или 112.

3.10  Всех маломобильных клиентов размещать на 1-ом этаже жилых корпусов, для их эвакуации иметь носилки из расчета 1 носилки на 5 человек.

3.11  В жилых комнатах кровати и другую мебель располагать таким образом, чтобы не загромождать пути эвакуации.

3.12  На дверях жилых комнат иметь таблички с указанием номера комнаты, ФИО клиентов.

3.13  В здании пансионата запрещается: 
- использовать для отделки стен и потолков путей эвакуации (лестничных клеток, фойе, вестибюлей, коридоров и т. п.) горючие материалы
- устанавливать глухие решетки, на окнах помещений, связанных с пребыванием людей;
- снимать дверные полотна в проемах, соединяющих коридоры с лестничными клетками;
- применять для обогрева помещений нестандартные (самодельные) нагревательные приборы;
- использовать электроплитки, кипятильники, электрочайники, газовые плиты и т. п. устройства для приготовления пищи (за исключением специально оборудованных помещений);
- производить уборку помещений, очистку деталей и оборудования с применением легковоспламеняющихся и горючих жидкостей;
- сливать легковоспламеняющиеся и горючие жидкости в канализацию;
- производить отогревание труб систем отопления, водоснабжения, канализации и т. п. с применением открытого огня;
- хранить и применять в подвальных этажах легковоспламеняющиеся жидкости, горючие материалы, взрывчатые вещества, пиротехнические устройства, товары в аэрозольной упаковке и другие взрывоопасные вещества и материалы;
- оставлять без присмотра включенные в сеть радиоприемники, телевизоры и другие электроприборы.

3.14  Электрические сети и электрооборудование, используемое в пансионате, а также правила их эксплуатации должны отвечать требованиям действующих правил устройства электроустановок, правил технической эксплуатации электроустановок потребителей и правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей.
 
3.15  Соединения, оконцевания и ответвления жил проводов и кабелей должны быть выполнены с помощью опрессовки, пайки или специальных зажимов. 

3.16  Электродвигатели должны регулярно очищаться от пыли.
 
3.17  При эксплуатации электроустановок запрещается: 
- использовать кабели и провода с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
- оставлять под напряжением электрические провода и кабели с неизолированными концами;
- пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, выключателями и другими неисправными электрическими приборами;
- применять для прокладки электросетей радио- и телефонные провода.

3.18  Немедленно устранять все неисправности в электросетях и электроаппаратуре, которые могут вызвать искрение и короткое замыкание.
3.19  Использовать нагревательные приборы в помещениях разрешается после осмотра помещения и получения разрешения от ответственного за пожарную безопасность с соблюдением техники безопасности.

3.20  Место установки электронагревательного прибора должно быть определено постоянно, на несгораемой подставке не ближе 50 см от сгораемых предметов.

3.21  Переносные электрические светильники должны быть выполнены с применением гибких электропроводок, оборудованы стеклянными колпаками, защищены предохранительной сеткой с крючком для подвески.

3.22  На случай отключения электроэнергии на рабочих местах иметь фонари (не менее одного на каждого дежурного). Ответственность за их хранение и поддержание в рабочем состоянии возложить на заведующую хозяйством.

3.23  Сотрудникам, ответственным за помещения (независимо от их назначения), которые по окончании работы закрываются и не контролируются дежурным персоналом, проверить визуальным осмотром, обесточить электроприборы.

3.24  В случае обнаружения неисправностей доложить о случившемся непосредственному руководителю.

3.25  Закрывать помещение в случае обнаружения каких-либо неисправностей, которые могут повлечь за собой возгорание или травмирование работников, категорически запрещено.

3.26  Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

3.27  Максимальная скорость движения транспортных средств по территории пансионата не должна превышать 10 км/ч.

3.28  Запретить курение во всех помещениях. О запрещении курения установить соответствующие надписи  или  запрещающие знаки.

3.29  Определить для курения специально оборудованные места: центральное крыльцо,  Оборудовать их соответствующим образом:
- сделать надпись «Место для курения» или установить специальный знак; 
- установить урну или бочку с водой для окурков.

3.30  Запретить на территории пансионата разведение открытого огня.

3.31  Ответственность за обеспечение мер по пожарной безопасности при проведении сварочных работ и других огневых работ возложить наответственного за пожарную безопасность.
3.32  Сварочные и другие огневые работы могут проводиться только с разрешения и при наличии огнетушителей, воды, листового асбеста или железа, песка и т.д.

3.33  После окончания сварочных и других огневых работ место проведения должно быть осмотрено лицом, ответственным за пожарную безопасность за данный участок.

3.34  Запрещается проводить огневые, электросварочные и другие виды пожароопасных работ в помещении при наличии людей.

3.35  Использованные обтирочные материалы (ветошь) складировать в металлические  контейнеры с закрывающейся крышкой и удалять по окончании рабочей смены из указанных контейнеров.

3.36  Хранить спец. одежду отдельно от повседневной одежды в шкафах (гардеробах), вовремя централизованно сдавать в стирку.

3.37  Перед началом массовых мероприятий ответственному за пожарную безопасность тщательно проверить все помещения, эвакуационные выходы и пути на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также убедиться в наличии и исправном состоянии первичных средств пожаротушения, связи и пожарной сигнализации. Все выявленные недостатки необходимо устранить до начала мероприятия. 

3.38  На время проведения массовых мероприятий организовать дежурство членов ДПД.

3.39  Во время проведения массовых мероприятий с клиентами должны неотлучно находиться воспитатели, с которыми предварительно проводится целевой противопожарный инструктаж. 

3.40  Помещение, где проводятся массовые мероприятия, должны иметь не менее двух рассредоточенных выходов, обозначенных световыми указателями с надписью "Выход" белого цвета на зеленом фоне, подключенными к сети аварийного или эвакуационного освещения здания. 

3.41  Количество присутствующих в помещении людей при проведении массового мероприятия определяется из расчета 0,75 кв. м на одного человека, а при проведении танцевальных вечеров, спортивных праздников и т. п. - из расчета 1,5 кв. м на человека.
 
3.42  В помещениях, используемых для проведения массовых мероприятий, запрещается:
- применять пиротехнические изделия, дуговые прожекторы и свечи;
- украшать елку марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;
- проводить перед началом или во время представлений огневые, покрасочные и другие пожароопасные и пожаровзрывоопасные работы;
- уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и др.;
- полностью гасить свет в помещении во время спектаклей или представлений;
- допускать нарушения установленных норм заполнения помещений людьми.

3.43  На мероприятиях могут применяться электрические гирлянды и иллюминация, имеющие соответствующий сертификат соответствия. При обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и др.) они должны быть немедленно обесточены.
3.44  Новогодняя елка должна устанавливаться на устойчивом основании и не загромождать выход из помещения. Ветки елки должны находиться на расстоянии не менее 1 м от стен и потолков.

3.45  Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном состоянии и полной готовности, соответствовать проектной документации.

3.46  В помещении диспетчерского пункта (мед.пост №1) вывесить инструкцию о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок пожарной автоматики. Диспетчерский пост (мед.пост №1) обеспечить телефонной связью и исправными электрическими фонарями .

3.47  Система речевого оповещения о пожаре должна обеспечивать в соответствии с планами эвакуации передачу сигналов оповещения одновременно по всему зданию.

3.48  На посту дежурная медсестра обязана фиксировать в журнале все неисправности пожарной сигнализации и вызвать слесаря-наладчика.

3.49  Ремонтные работы  и  техническое обслуживание автоматической установки пожарной сигнализации должны выполняться специально обученным персоналом.

3.50  В период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту установок     (отдельных линий, извещателей), проведение которых связано с их отключением, ответственному за пожарную безопасность принять меры по обеспечению пожарной безопасности защищаемых установками помещений и известить об этом пожарную охрану.


Заведующему хозяйством
3.51  Обеспечить обслуживающий персонал индивидуальными средствами защиты, которые хранятся непосредственно на рабочих местах (бытовых комнатах).

3.52  На втором этаже укрепить в доступных для каждого человека местах индивидуальные спасательные устройства (лестница навесная спасательная) из расчета одно устройство на 30 человек, находящихся на этаже здания.

3.53  Здания и сооружения обеспечить первичными средствами пожаротушения, расположить их на видных местах вблизи выходов из помещения на высоте 1,5 метра.

3.54  Следить за исправностью и сроком годности огнетушителей, своевременно производить перезарядку и замену вышедших из строя.

3.55  В производственных помещениях оборудовать пожарные щиты для размещения первичных средств пожаротушения, укомплектовать их в соответствии с нормами (приложение №5 ППР 390).

3.56  Пожарные краны должны находиться в специальных шкафах, пронумерованы и укомплектованы пожарными рукавами, ручными пожарными стволами и вентилями. Пожарный рукав присоединить к стволу и крану, перекатку пожарных рукавов производить  не реже 1 раз в год. Содержать доступ к пожарным шкафам свободным.

3.57  Следить за уровнем воды в пожарном водоеме, при необходимости закачивать не достающий объем воды. Запретить использование для хозяйственных нужд запаса воды, предназначенного для пожаротушения.


4. ОБЯЗАННОСТИ И ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ ПРИ ПОЖАРЕ 

1. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.)  медицинская сестра, или первый кто заметил очаг возгорания, обязаны: 
- немедленно прекратить работу и вызвать пожарную охрану по телефону "01" (с сотового телефона - 112), сообщив при этом адрес организации, наименование организации, место возникновения пожара, свою фамилию, имя, отчество;
- сообщить охраннику;
- по возможности сообщить руководству пансионата;
- персоналу, находящемуся на смене, приступить к эвакуации клиентов согласно планов эвакуации, используя индивидуальные средства защиты;
- членам ДПД (в дневное время)  приступить к тушению пожара, используя первичные средства пожаротушения.

2. Руководитель структурного подразделения, которому стало известно о пожаре обязан:
     - вызвать по телефону пожарную охрану;
- немедленно оповестить своих подчиненных и прочих работников;
- вызвать электрика для отключения электроэнергии;
- сообщить о пожаре лицу, ответственному за пожарную безопасность на объекте;
- принять меры по эвакуации людей, материальных ценностей и оказанию помощи в тушении пожара;

3. Лицо, ответственное за пожарную безопасность на объекте, прибывшее к месту пожара, обязано:
- продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность  директора пансионата;
- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства;
- при необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
- удалить за пределы опасной зоны всех посторонних работников, не участвующих в локализации пожара;
- осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;
- обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

4. Охранник, находящийся на смене обязан:
- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

5. При прибытии пожарных подразделений лицо, ответственное за пожарную безопасность на объекте, обязано проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных особенностях здания, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара. Он обязан также организовывать привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.




     
Ответственный за пожарную безопасность
[bookmark: _GoBack]заместитель директора                                              _______________________  Упорова С.В.
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