
l!ОЦИЯI
Государственное автономное учреждение социального обслуживания Свердловской

области «Комплексный центр социального обслуживания населения»
города Верхняя Салда

ПРИКАЗ
Зlдекабря 2019г 225-осн

об утверждении учетной политики учреждения

Во исполнение Закона от 06.12.2011 No 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 N"
157н,Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»,
утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 No 274н,

ПРИКАЗЫВАIО:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению 11

ввести ее в действие с 1 января 2020 года.

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы,
необходимые для обеспечения реализации учетной политики в
учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования
расходов

3. Опубликовать основные положения политики на официальном сайте.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Е.М.Колногорову .

Директор
ГАУ «КЦСОН» г. Верхняя Салда Л.А. Шевченко

дата



1копия1
Приложение

к приказу от 31.12.2019 No 255-осн

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика государственного автономного учреждения социального
обслуживания населения Свердловской области «Комплексный центр социального
обслуживания населения» города Верхняя Салда (далее - учреждение) разработана
в соответствии:

• с приказом Минфина от О 1.12.201 О № 157н «Об утверждении Единого плана
счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными
внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее -
Инструкции к Единому плану счетов No ] 57н);
• приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов
бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»
(далее - Инструкция № 183н);
• приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре
и принципах назначения» (далее - приказ No 132н);
• приказом Минфина от 29.11.2017 No 209н «Об утверждении Порядка
применения классификации операций сектора государственного управления» (далее
- приказ № 209н);

• приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами
государственной власти (государствснными органами), органами местного
самоуправления, органами управления государсгвеппыми внебюджетными
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических
указаний по их применению» (далее - приказ № 52н);
• федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора, утвержденными приказами Мипфина от 31.12.2016 No
256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 26011 (далее - соответствсшю СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», CI 'С
«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской
(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее -
соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС
«События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средстн»), от
27.02.2018 № 32н (далее - СГС «Дохолы»), от 30.05.2018 № 122н (далсс - С!'С
«Влияние изменений курсов иностранных валют»).



Используемые термины и сокращения

Наименование
Учреждение

Расшифровю1

КБК

государственное автономное
учреждение социального
обслуживания населения
Свердловской области
«Комплексный центр социального
обслуживания населе1-r11я» города
Верхняя Салда

х

1-17 разряды номера счета в
соответствии с Рабочим планом
счетов
В зависимости от того, в каком
разряде номера счета бухучета
стоит обозначение:
- 18 разряд - код вида
финансового обеспечения
(деятельности);
- 26 разряд - соответствующая
подстатья КОСГУ

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение - бухгалтерия,
возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в
работе Положением о бухгалтерии, должносгными инструю(иям11.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учрежиении является 1·лав1-1ый
бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к
Единому плану счетов No 157н.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложспие ] );
- инвентаризационная комиссия (приложение 2);
- комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);
- комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем
официальном сайте путем размещения копий докуме1пов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей,
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности



учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионалы-юго
суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается

,существенность ошибок отчетного периода, ныявленных лосле угвсрждспия
отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности
информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

II. Технология обработки учетной информации

] . Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных
продуктов «Бухгалтерия» и «Зарплата».
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электро.пюй JI0)
1

1r11cи
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот 110
следующим направлениям:

• система электронного документооборота с территориальным органом
Федералы-rого казначейства;
• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязс1тет,ным ш1атсжа1ч 11
ипспекцию Федеральной налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайтеbus.gov.гu;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных )(окуме1пов любые
исправления (добавление новых записей) в электронных базах да~-1t1ых нс
допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и
отчетности:

• на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы
«Зарплата»;

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и
подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции ,к Единому плану счетов No 157н, пункт 33 СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».



III. Правила документооборота

1. Порядок и: сроки передачи первичных учетных документов для отражен ю1 в
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 17 к
настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,
подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не
предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
- самостоятелыю разработанные формы, которые приведены в приложении 12;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам,
перечисленным в приложении 13.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов No 157н.

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета,
перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы
регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г»
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язык осуществляется привлеченным профессиональным
переводчиком . Переводы составляются на отдельном докумснтс, завсрягогся
подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным
документам.
Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только
суммой), то В отношении их постояпных J юказатслсй достаточ: !О

однократного перевода ш1 русский язык. Впоснедспзии переводить нужно только
изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6. Формирование электронных р~гистров бухучета осуществляется в следующем
порядке:
- в регистрах бухучета в хронологическом порядке систематизируются первичные
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к
учету первичного документа;
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в
последний рабочий день месяца;
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта



к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,
реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных
событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной
амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
- олись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный с11 исок
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, u последний день года;
- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день
месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере псобходимости, ссли
иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов N~ 157н.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и
стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения
деятельности и раздельно по счетам:
- КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 .ООО «Расчеты 1ю
начислениям на выплаты по оплате труда»;
- КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в
денежной форме»; ·
- КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в
денежной форме»
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов No 157н.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По
операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы
операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным
бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются
в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной
подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном
виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной
подписью.

'Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров
бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 No 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к
Единому плану счетов No 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от
30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.



1 О. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой
отчетности:
- бланки платежных квитанций по форме No 050451 О.
Учет бланков ведется 1 рубль за бланк.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

] 1. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и вr,1;щчу
бланков строгой отчетности, приведен в приложсиии 5.

12. Особенности применения первичных документов:

12.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется акт о
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 05041 О 1 ).

12.2. При ремонте нового оборудования, неиснравность которого была выявлена при
монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16
(ф. 0306008).

12.3. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются
случаи отклонений от нормаш.пого использования
установленного Правилами трудового распорядка.
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
обозrrачепиями.

рабочего врсмени,

дополнен условными

Наименование показателя Код
Дополнительные выходпые дни 08
(оплачиваемые)
Виеочерелной медицинский МО
осмотр

Расширено применение буквенного кода «Г» - «Выполнение государственных
обязанностей» - для случаев ныполпсния сотрудниками обшсствснпых
обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидегельсгвоваиия
перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по
вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в
качестве свидетеля и пр.).
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