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ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда 
при работе на брошюровщике 
ИОТ № 8
1. Общие требования охраны труда
Брошюровщик Vektor-M268  (далее-брошюровщик) предназначен для переплета документов на нить. Брошюровщик совмещает в себе сверлильный станок и швейную машинку, позволяет быстро подшивать документ (в среднем 5 минут), не требуя усилий человека. В комплект поставки входит специальный лоток, предназначенный для удобства позиционирования переплетаемого блока, две иглы, сверло, приводные ремни, углеродные щетки и ключ

1.1. К самостоятельной работе на брошюровщике допускаются лица, прошедшие вводный инструктаж, первичный/повторный   инструктажи на рабочем месте, инструктаж  с присвоением  I группы  по электробезопасности, получившие  допуск к самостоятельной работе после стажировки, проверки теоретических знаний и приобретенных навыков безопасных способов работы в соответствии  с требованиями инструкции (руководства) предприятия-изготовителя.
Работники должны знать:

- устройства, конструкцию, принцип действия и правила технической эксплуатации  брошюровщика;

- основные виды неполадок, способы их устранения.

 Повторный инструктаж  по охране труда на рабочем месте проводится не реже 1 раза в 6 месяцев с регистрацией в «Журнале регистрации инструктажа на рабочем месте» с обязательными подписями получившего и проводившего инструктаж.  
При переводе на новую работу, с временной на постоянную, с изменением вида оборудования при перерывах в более двух месяцев работники должны пройти внеплановый инструктаж по охране труда на рабочем месте.
1.2. При работе на  брошюровщике возможно воздействие следующих опас​ных и вредных производственных факторов: 


- подвижные части оборудования и инструмента, передвигающиеся изделия, заготовки, материалы;


- острые кромки, заусенцы, шероховатость сшиваемых документов;


- недостаточная освещенность рабочей зоны;


- возможность поражения  электрическим током.
1.3. Каждый работник обязан соблюдать требования настоящей инструкции, трудовую и производственную дисциплину, режим труда и отдыха, требования по охране труда, безопасному производству работ, производственной санитарии, пожарной безопасности, электробезопасности.

1.4. Каждый работник должен уметь оказать первую помощь при производственных травмах в соответствии с  ИОТ №1 «Инструкция  по оказанию первой помощи при несчастных случаях», знать место хранения аптечки для оказания первой помощи.
1.5. Работники обязаны немедленно извещать своего непосредственного или вышестоящего руководителя работ о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении своего здоровья, в том числе о появлении острого профессионального заболевания (отравления).

1.6. Работники могут быть привлечены к дисциплинарной, административной, уголовной и материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за несоблюдение требований данной инструкции, производственный травматизм и аварии, которые произошли по его вине.
2. Требования охраны труда перед началом работы

2.1. Перед эксплуатацией машины внимательно  прочитать инструкцию (руководство) предприятия-изготовителя по эксплуатации, т.к. неправильное использование  брошюровщика может привести к  ранениям работника а также к серьезным повреждениям машины.

2.2. Осмотреть рабочее место, убрать все, что может помешать выполнению работ или создать дополнительную опасность.

2.3. Проверить освещенность рабочего места.
2.4. Перед началом работ проверить:
- исправность брошюровщика;
- надежность установки брошюровщика;

- внешним осмотром  исправность кабеля (шнура),  штепсельной вилки;
- четкость работы выключателя;

- работу брошюровщика на холостом ходу.
2.5. Обо всех замеченных недостатках и неисправностях сообщить своему непосредственному руководителю и до устранения неполадок к работе не приступать. Работать неисправном  брошюровщике запрещается.
3. Требования охраны труда во время работы

3.1. Производить только ту работу, для которой предназначен брошюровщик.
3.2. При выполнении работы необходимо быть внимательным, не отвлекаться посторонними делами и разговорами и не отвлекать других от работы. 

3.3. Запрещается:
- оставлять рабочее место, не выключив брошюровщик;
- проводить наладку, чистку, ремонт, не отключив брошюровщик  от электросети;
- прикасаться к движущимся частям;

- передоверять оборудование другому лицу и допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к порученной работе;

- садиться и облокачиваться на случайные предметы и ограждения.
         3.4.  Немедленно отключить брошюровщик в случае:
- если рука попала в зону шитья;
- если в зону шитья попал посторонний предмет;
- появились запах гари, искрение и др.;
- появились вибрация и повышенный уровень шума;

- внезапной  остановке брошюровщика (например, при заклинивании свер​ла на выходе из отверстия);

- если на металлических частях  обнаружено напряжение (ощущение тока).
         3.5. При исчезновении напряжения или перерыве в работе, при внезапной остановке брошюровщика, при переносе брошюровщика  с одного рабочего места на другое, по окончании  работы брошюровщик  должен быть отсоединен от электрической сети штепсельной вилкой.

3.6. Обо всех замеченных недостатках и неисправностях сообщить своему непосредственному руководителю и до устранения неполадок к работе не приступать. 

3.7. Техническое обслуживание  и ремонт машины должны проводиться  специалистом обслуживающей сервисной организации.
3.8. Включать в работу машину после устранения неполадок  с разрешения непосредственного руководителя или представителя сервисной организации.
4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

[image: image1.png]4.1. При  возникновении  аварийной  ситуации  или  опасности  травмирования, немедленно  остановить  работу,  предупредить  окружающих  об  опасности,  поставить  в известность  непосредственного руководителя работ.

4.2. При травме в первую очередь освободить пострадавшего от травмирующего фактора, поставить в известность непосредственного руководителя, вызвать медицинскую помощь по телефону 03, оказать первую доврачебную помощь пострадавшему и сохранить  травмоопасную ситуацию до расследования причин случившегося, если это не угрожает жизни и здоровью окружающих и не приведет к новой травме или аварии.
5. Требования охраны труда по окончании работы

5.1. После окончания работы необходимо:

- отключить брошюровщик  от сети питания;

- очистить   от пыли и грязи;

- произвести уборку рабочего места.


5.2. Хранить брошюровщик следует в сухом помещении, обеспечивая его сохранность.

5.3. Сообщить непосредственному руководителю обо всех неполадках, обнаруженных в процессе работы, и принятых мерах.
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