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О внесении изменений в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 25.04.2014 № 239 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»
В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 17.10.2018 № 697-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 25.04.2014 № 239 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений», («Официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru), 2014, 6 мая, № 1404) с изменениями, внесенными приказами Министерства социальной политики Свердловской области от 14.08.2015 № 487, от 04.12.2015 № 694, от 29.03.2016 № 109 и от 19.07.2016 № 408 (далее – приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 25.04.2014 № 239), следующие изменения: 

1) пункт 2 признать утратившим силу;

2) пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3. Контроль за исполнением данного приказа возложить на Первого заместителя Министра социальной политики Свердловской области Е.Д. Шаповалова.»;

3) пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Настоящий приказ опубликовать на «Официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru).».
2. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 25.04.2014 № 239, изменения, изложив его в новой редакции (приложение).

3. Настоящий приказ опубликовать на «Официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru).

Министр                                                                                                      А.В. Злоказов
	
	Приложение

к приказу Министерства социальной

политики Свердловской области 
от ______________года № _________




АДМИНСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»
Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений» (далее – административный регламент; государственная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги по даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений. 
Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области − управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области (далее − управления социальной политики), осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителем. 
Круг заявителей

3. Заявителями на получение государственной услуги являются граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей, а также представители нанимателей данных жилых помещений. 
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги 

4. Информирование заявителей о порядке и ходе предоставления государственной услуги осуществляется непосредственно государственными гражданскими служащими управления социальной политики при личном приеме и по телефону, государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов управлений социальной политики, информация о порядке предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу: www.gosuslugi.ru/158661, на официальном сайте Министерства социальной политики Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) (www.msp.midural.ru), на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах управлений социальной политики, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно государственными гражданскими служащими управлений социальной политики при личном приеме, а также по телефону.
6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) государственные гражданские служащие управлений социальной политики должны корректно 
и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления государственной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги 

Наименование государственной услуги

9. Наименование государственной услуги − «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

10. Государственная услуга предоставляется управлениями социальной политики. 

Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги

11. При предоставлении государственной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, могут принимать участие:

1) органы государственной власти, органы местного самоуправления  муниципальных образований, государственные учреждения, осуществляющие полномочия собственника жилых помещений государственного жилищного фонда, которые предоставляют сведения, содержащиеся в договорах социального найма жилого помещения, а также сведения, предусмотренные подпунктами 2–6 пункта 19 административного регламента, подтверждающие отсутствие (наличие) условий, при которых обмен жилыми помещениями между нанимателями жилых помещений по договорам социального найма не допускается;  
2) специализированные областные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, которые выдают заявителю документ, характеризующий техническое описание жилого помещения;

3) Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области в части получения информации о регистрации граждан по месту жительства (пребывания); 

4) организации, входящие в государственную или муниципальную систему здравоохранения, которые выдают справку об отсутствии у гражданина, вселяющегося в результате обмена в коммунальную квартиру, хронических заболеваний, указанных в перечне заболеваний, предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг».
Описание результата предоставления государственной услуги

13. Результатом предоставления государственной услуги является: 

1) дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

2) отказ в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений. 

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги

14. Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 14 рабочих дней со дня подачи заявления о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых 
(в одном из них) проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений (далее – заявление о даче согласия на обмен жилыми помещениями). 
С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок предоставления государственной услуги исчисляется с момента регистрации в управлении социальной политики, предоставляющем государственную услугу.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальных сайтах управлений социальной политики, предоставляющих государственную услугу, в сети Интернет по адресу: www.msp.midural.ru и на Едином портале www.gosuslugi.ru/158661.
Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
16. Для предоставления государственной услуги заявитель представляет 
в управление социальной политики либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг следующие документы:
1) заявление о даче согласия на обмен жилыми помещениями (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, являющихся членами заявителя, и их законных представителей. 

Документом, удостоверяющим личность, является паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации. 

В случае подачи заявления через представителя предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя – доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации. 

Полномочия законного представителя ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, подтверждаются актом органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном, попечителем, приемным или патронатным родителем, или о помещении ребенка под надзор в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
3) согласие в письменной форме на обмен жилыми помещениями:

родителей, опекунов несовершеннолетних граждан, не достигших возраста 14 лет, а также опекунов недееспособных граждан, являющихся членами семьи нанимателя жилого помещения, обмен которого совершается (в случае, если родители, опекуны не являются нанимателями данных жилых помещений) (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

несовершеннолетних граждан, достигших возраста 14 лет, действующих с согласия родителей или попечителей (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

ограниченных в дееспособности граждан, действующих с согласия попечителя (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

4) копии документов, подтверждающих случаи, при которых согласие второго родителя несовершеннолетнего на обмен жилыми помещениями не требуется:

справки о рождении формы № 25;

свидетельства о смерти родителя;

решения суда о лишении родителя родительских прав (ограничении в родительских правах), признании родителя безвестно отсутствующим, недееспособным (ограниченно дееспособным), объявлении родителя умершим;

приговора суда о назначении родителю меры наказания, связанной с лишением свободы;

справки правоохранительных органов об объявлении родителя в розыск, нахождении в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;

справки, содержащей информацию об отсутствии регистрации второго родителя по месту пребывания и по месту жительства на территории Российской Федерации;

постановления судебного пристава-исполнителя о розыске должника;
5) копии документов, содержащих техническое описание жилых помещений, обмен которыми осуществляется (технический паспорт или кадастровый паспорт жилого помещения);
6) справка организации, входящей в государственную или муниципальную систему здравоохранения, об отсутствии (наличии) у вселяемых в результате обмена в коммунальную квартиру членов семьи заявителя одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне, в случае, если в результате обмена происходит вселение заявителя и членов его семьи в коммунальную квартиру.
17. Документ, предусмотренный подпунктом 6 пункта 16 настоящего административного регламента, представляется в управление социальной политики в случае, если в результате обмена происходит вселение заявителя и членов его семьи в коммунальную квартиру.

Документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего административного регламента, принимаются управлением социальной политики в оригинале, кроме документов предусмотренных подпунктами 2, 5 пункта 16 настоящего административного регламента, копии которых изготавливаются и заверяются уполномоченным специалистом управления социальной политики. При заверении соответствия копии подлиннику документа специалист проставляет заверительную надпись «Верно», указывает должность, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения.

Не принимаются к производству документы, имеющие подчистки, зачеркнутые слова и иные исправления, а также исполненные карандашом.

Для получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, представляются в управление социальной политики посредством личного обращения заявителя, по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо, при наличии технической возможности, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов.
При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны электронной подписью заявителя, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе 

самостоятельно представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, являются:

1) копии договоров социального найма жилых помещений, обмен которыми осуществляется;
2) документы, подтверждающие отсутствие (наличие) иска о расторжении или об изменении договоров социального найма обмениваемыми жилыми помещениями; 

3) документы, подтверждающие отсутствие (наличие) спора о праве пользования обмениваемыми жилыми помещениями;

4) документы, подтверждающие отсутствие (наличие) решения о признании в установленном порядке обмениваемых жилых помещений непригодными для проживания;

5) документы, подтверждающие отсутствие (наличие) решения о сносе дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, или его переоборудовании для использования в других целях;

6) документы, подтверждающие отсутствие (наличие) решения о капитальном ремонте дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

7) свидетельство о рождении несовершеннолетнего, с участием которого совершается сделка по обмену жилыми помещениями.

Документ, указанный в подпункте 7 пункта 19 настоящего административного регламента, предоставляется заявителем самостоятельно в случае, если государственная регистрация актов гражданского состояния производилась за пределами Российской Федерации.
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.
Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов, информации или осуществления действий

20. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного гражданского служащего органа, предоставляющего государственную услугу, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении государственной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальных сайтах управлений социальной политики; 

отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос 

и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальных сайтах управлений социальной политики;
требовать от заявителя представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

1) подача заявления лицом, не имеющим на это полномочий;
2) непредставление документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента;

3) представление документов, оформленных с нарушением требований, предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) недействительность электронной подписи заявителя.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

22. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

23. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги заявителю являются: 

1) несоответствие заявителя категории граждан, указанной в пункте 3 настоящего административного регламента;

2) совершение обмена жилыми помещениями, влекущими нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, являющихся членами семей нанимателей;

3) наличие иска в суде о расторжении или об изменении договоров социального найма обмениваемыми жилыми помещениями;
4) наличие спора в суде о праве пользования обмениваемыми жилыми помещениями;

5) принятие уполномоченным органом решения о признании в установленном порядке обмениваемых жилых помещений непригодными для проживания;

6) принятие уполномоченным органом решения о сносе дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, или его переоборудовании для использования в других целях;

7) принятие уполномоченным органом решения о капитальном ремонте дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

8) вселение в результате обмена в коммунальную квартиру гражданина, страдающего одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
24. В соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг» в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, входит выдача медицинской организацией заключения о состоянии здоровья гражданина.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении государственной услуги

25. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, предоставляются без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуги

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги в управление социальной политики не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги также не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
28. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, осуществляется в день их поступления в управление социальной политики при обращении лично, по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при возможности).

29. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в электронной форме, управление социальной политики не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в управление социальной политики.

30. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего административного регламента.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
31. В помещениях, в которых предоставляется государственная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления государственной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих государственные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для предоставления государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются государственные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 административного регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

32. Требования к местам проведения личного приема заявителей:

1) рабочее место специалиста управления социальной политики, ответственного за предоставление государственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме;

2) специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным нагрудным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии, имени и отчества специалиста.

Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональном центре, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – комплексный запрос)

33. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) возможность обращения за предоставлением государственной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и в электронной форме;

3) возможность либо невозможность получения государственной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу по выбору заявителя;
4) создание инвалидам всех необходимых условий доступности государственных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.
34. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

1) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государственной услуги;

2) оперативность вынесения решения по итогам рассмотрения документов, указанных в пунктах 16 и 19 настоящего административного регламента.

35. При предоставлении государственной услуги взаимодействие заявителя 
с должностными лицами управления социальной политики осуществляется не более 1 раза в следующих случаях:

при обращении за устной консультацией;

при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

при обращении заявителя за предоставлением информации о порядке и ходе предоставления государственной услуги;

при получении результата предоставления государственной услуги.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении государственной услуги, не должно превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

36. При обращении заявителя (представителя заявителя) с заявлением о даче согласия на обмен жилыми помещениями и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет действия, предусмотренные административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром предоставления государственных услуг и органами, предоставляющими государственную услугу.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в управление социальной политики в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.

37. Обращение за получением государственной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Информационная система, используемая в целях приема обращений за предоставлением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги, в управлении социальной политики отсутствует.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
38. Перечень административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги в управлении социальной политики включает следующие административные процедуры:
1) прием заявления (запроса) с необходимыми документами, их первичная проверка и регистрация;

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;

3) рассмотрение заявления (запроса) и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, государственных учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги; 

4) принятие решения о даче или об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи заявителя, и выдача (направление) заявителю решения управления социальной политики.

39. Перечень административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала включает:

представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге;

формирование заявления о предоставлении государственной услуги при реализации технической возможности;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги при реализации технической возможности.

40. Перечень административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса включает:

информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

выдачу заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе.

Прием заявления (запроса) с необходимыми документами, их первичная проверка и регистрация
41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение гражданина с заявлением (запросом) о даче согласия на обмен жилыми помещениями и документами, указанными в пункте 16 административного регламента, в управление социальной политики по месту жительства (нахождения) несовершеннолетних, недееспособных или ограниченно дееспособных граждан, являющихся членами его семьи.

42. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

1) проверка формы и содержания заявления (запроса);

2) проведение процедуры проверки действительности усиленной квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае если в результате указанной проверки электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо управления социальной политики, ответственное за выполнение административной процедуры, принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о даче согласия на обмен жилыми помещениями и документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения;

3) проверка наличия документов, указанных в пункте 16 настоящего административного регламента, в части:

полного заполнения сведений о фамилии, имени, отчестве заявителя;

отсутствия в документах, необходимых для предоставления государственной услуги подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

отсутствия в документах записей, исполненных карандашом;

отсутствия серьезных повреждений документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
4) проверка соблюдения требований к документам, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента;

5) проведение сверки оригиналов и копий документов, в том числе паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

6) заверение копий документов в установленном порядке;

7) проверка наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента;
8) регистрация заявления в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики в день подачи заявления заявителем лично, либо в день поступления заявления из многофункционального центра, либо не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление социальной политики, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
9) в случае личного обращения – выдача расписки-уведомления, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего заявление (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
43. Должностные лица управления социальной политики, ответственные за выполнение административной процедуры, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, в многофункциональный центр лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра.

44. Специалист многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры:

1) снимает копии с представленных подлинников документов, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;

2) выдает расписку о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

3) направляет заявление и документы в управление социальной политики по месту жительства (нахождения) несовершеннолетних, недееспособных или ограниченных в дееспособности граждан.

45. Если заявление (запрос) с документами направлены гражданином по почте, расписка-уведомление направляется в его адрес по почте не позднее рабочего дня, следующего за днем приема и регистрации заявления и документов.

Если заявление (запрос) с документами поданы в форме электронного документа, управление социальной политики не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет гражданину, подавшему заявление, электронное сообщение о принятии заявления либо об отказе в его принятии. 

В случае пересылки заявления (запроса) с необходимыми документами по почте подпись гражданина, заинтересованного в предоставлении государственной услуги, должна быть заверена в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

46. Критериями принятия решения по приему заявлении (запроса) и документов от гражданина является наличие заявления и документов, указанных в пункте 16 административного регламента, соответствие требованиям к их оформлению и содержанию, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента. 

47. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры:
1) в случае личного обращения заявителя не может превышать 15 минут;

2) в случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в форме электронных документов, не может превышать одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление социальной политики;

3) в случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в многофункциональный центр в день поступления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в управление социальной политики из многофункционального центра.

48. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления гражданина и прилагающихся к заявлению документов в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и выдача расписки о приеме документов.
49. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики.
Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги

50. Основанием для начала выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о представлении документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента, является регистрация заявления гражданина в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента. 

51. В состав административной процедуры входят административные действия по формированию и направлению межведомственного запроса о подтверждении сведений в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований, участвующие в предоставлении государственной услуги.

52. Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за формирование и направление межведомственного запроса, не позднее 2 дней со дня приема заявления и документов, предусмотренных пункте 16 настоящего административного регламента, направляет в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, участвующие в предоставлении государственной услуги, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, межведомственный запрос:

1) в органы местного самоуправления муниципальных образований о предоставлении сведений:

содержащихся в договорах социального найма обмениваемых жилых помещений;

о наличии (отсутствии) иска о расторжении или об изменении договоров социального найма обмениваемыми жилыми помещениями; 

о наличии (отсутствии) спора о праве пользования обмениваемыми жилыми помещениями;

о наличии (отсутствии) решения о признании в установленном порядке обмениваемых жилых помещений непригодными для проживания;

о наличии (отсутствии) решения о сносе дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, или его переоборудовании для использования в других целях;

о наличии (отсутствии) решения о капитальном ремонте дома, в котором расположены обмениваемые жилые помещения, с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

2) в Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области, территориальные подразделения Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области о предоставлении сведений о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя.
Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

53. Критериями принятия решения о формировании и направления межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований, участвующие в предоставлении государственной услуги, являются регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента.

54. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать срока, указанного в пункте 51 настоящего административного регламента.

55. Результатом административной процедуры является формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований, участвующие в предоставлении государственной услуги.

56. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи в журнале исходящей корреспонденции.
Рассмотрение заявления (запроса) и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, государственных учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги  

57. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления (запроса) и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, государственных учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги, является прием, проверка и регистрация управлением социальной политики заявления гражданина о даче согласия на обмен жилыми помещениями и документов, указанных в пункте 16 административного регламента, а также получение в порядке межведомственного электронного взаимодействия сведений, указанных в пункте 52 настоящего административного регламента, в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента.

58. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
1) осуществление проверки документов на предмет наличия оснований для предоставления государственной услуги;

2) подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги; 

3) передача подготовленного проекта решения для проверки должностному лицу, осуществляющему контрольные функции;

4) после осуществления контроля передача проекта решения начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу для рассмотрения и вынесения решения.

59. Административная процедура выполняется:

в течение 2 дней с момента регистрации управлением социальной политики заявления о даче согласия на обмен жилыми помещениями и прилагающихся к заявлению документов в журнале учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики (в случае представления заявителем документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента);
в течение 2 дней с момента получения в порядке межведомственного электронного взаимодействия сведений, указанных в пункте 52 настоящего административного регламента (в случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента).

60. Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры по рассмотрению заявления (запроса) и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

61. Критерием принятия решения по рассмотрению заявления (запроса) и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, участвующих в предоставлении государственной услуги, является заявление гражданина о даче согласия на обмен жилыми помещениями и документы, указанные в пункте 16 настоящего административного регламента, а также получение в порядке межведомственного электронного взаимодействия сведений, указанных в пункте 52 настоящего административного регламента, в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента.
62. Результатом административной процедуры является подготовленный проект решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является передача начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги, а также заявления гражданина и документов, указанных в пунктах 16 и 19 настоящего административного регламента.
Принятие решения о даче или об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи заявителя, и выдача (направление) заявителю решения управления социальной политики
64. Основанием для начала выполнения административной процедуры по принятию решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений (далее − решение о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями), является передача начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги, а также заявления гражданина и документов, указанных в пунктах 16 и 19 настоящего административного регламента. 
65. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:
рассмотрение представленных должностным лицом документов;

принятие решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями;

направление (вручение) заявителю решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия – по принятию решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, является начальник управления социальной политики или уполномоченное им лицо.

Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия – направление решения заявителю либо в многофункциональный центр, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

66. Решение о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями принимается в форме приказа.

67. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры по принятию решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями и выдаче (направлению) заявителю решения не должен превышать 9 рабочих дней со дня подачи заявления.
68. При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в многофункциональный центр специалист управления социальной политики не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа о даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями либо об отказе в даче такого согласия направляет его в многофункциональный центр для выдачи (направления) заявителю.

69. Критериями принятия решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями является отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента.
В решении об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями указываются правовые основания такого отказа, а также к решению прикладываются документы, представленные заявителем.
Критериями принятия решения о выдаче (направлении) решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями является принятие решения о даче либо об отказе в даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями.
70. Результатом административной процедуры является принятие начальником управления социальной политики или уполномоченным им лицом решения о даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями либо об отказе в даче такого согласия и выдача (направление) заявителю решения управления социальной политики.

Решение с приложением документов направляется заявителю способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

71. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи:

о принятом решении в журнал учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики в день принятия решения;
о выдаче (направлении) решения в журнале исходящей корреспонденции.
Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

72. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется в порядке, установленном пунктами 4–5 настоящего административного регламента.
Запись на прием в управление социальной политики, предоставляющее государственную услугу, для подачи заявления о предоставлении государственной услуги с использованием Единого портала или официального сайта управления социальной политики не осуществляется.

73. Заявление с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме может быть направлено заявителем с помощью Единого портала.

74. Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления проводится форматно-логическая проверка сформированного заявления. По результатам данной проверки заявитель уведомляется о наличии (отсутствии) выявленных ошибок и порядке их устранении на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

75. Сформированное и подписанное заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в управление социальной политики по месту жительства посредством Единого портала.

76. Заявление принимается должностным лицом в течение всего времени, установленного графиком приема граждан в управлении социальной политики.

Регистрация заявления осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 41–48 настоящего регламента.
77. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги с использованием Единого портала не предусмотрена.

78. Заявитель получает сведения о ходе предоставления государственной услуги с использованием Единого портала.

Уведомление заявителя о завершении выполнения управлением социальной политики административных процедур (действий) осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующей административной процедуры (действия), на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

79. Взаимодействие управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 52 настоящего административного регламента.

80. Результат предоставления государственной услуги с использованием Единого портала или официального сайта управления социальной политики не предоставляется.

81. Положения подраздела в части подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов и предоставление сведений о ходе предоставления государственной услуги с использованием Единого портала применяются в случае реализации технической возможности.
Порядок осуществления административных процедур (действий) многофункциональным центром

82. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется в порядке, установленном пунктами 4–5 настоящего административного регламента.

83. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется многофункциональным центром в соответствии с Правилами организации деятельности многофункциональных центром предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

84. Предварительная запись на прием в многофункциональный центр осуществляется через официальный сайт многофункционального центра, по телефону колл-центра 8 (800) 707-00-04, через администраторов офисов многофункционального центра.

85. Заявление о предоставлении государственной услуги заполняется по форме, предусмотренной настоящим административным регламентом.

86. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является обращение заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления услуги, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, который определяется в соответствии с должностными инструкциями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется специалистом многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в порядке, предусмотренном подпунктами 1–6, 8 пункта 42 настоящего административного регламента.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления, выдача расписки о приеме (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем.

Критериями принятия решения по приему заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является наличие заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента.

87. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются многофункциональным центром в управление социальной политики по месту жительства заявителя.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется управлением социальной политики в порядке, предусмотренном пунктами 41–48 настоящего административного регламента.

88. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрена.
89. Заявитель получает сведения о ходе предоставления государственной услуги на адрес электронной почты или по телефону по выбору заявителя. 

Уведомление заявителя о завершении выполнения управлением социальной политики административных процедур (действий) осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующей административной процедуры (действия).

90. Взаимодействие управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 50–56 настоящего административного регламента.
91. Основанием для начала выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги является поступление решения управления социальной политики в многофункциональный центр.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления услуги, в многофункциональный центр лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра, который определяется в соответствии с должностными инструкциями многофункционального центра.

Решение управления социальной политики направляется (вручается) многофункциональным центром заявителю в течение 2-х дней с момента его передачи управлением социальной политики.

Результатом административной процедуры является регистрация выдачи (направления) решения управления социальной политики заявителю.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

92. В случае выявления заявителем в полученном приказе управления социальной политики опечаток и (или) ошибок заявитель обращается в управление социальной политики, предоставившее государственную услугу, с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления государственной услуги приказе управления социальной политики.

93. Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за выполнение административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

94. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги приказе управления социальной политики уполномоченное должностное лицо управления социальной политики осуществляет исправление и замену документа в срок, не превышающий 5 рабочих дня с момента поступления соответствующего заявления.
Информация о замене приказа управления социальной политики фиксируется в журнале регистрации заявлений.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в приказе управления социальной политики, выданных в результате предоставления государственной услуги, управление социальной политики письменно уведомляет заявителя об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

 государственной услуги, а также принятием ими решений

95. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами управления социальной политики, ответственными за предоставление государственной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего административного регламента.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

96. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностным лицом положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, Министерство социальной политики Свердловской области проводит проверки по полноте и качеству предоставления государственной услуги управлением социальной политики.

97. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Министерства социальной политики Свердловской области) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в три года.

Внеплановые проверки проводятся по поручению Министра социальной политики Свердловской области, правоохранительных или иных уполномоченных государственных органов. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

98. Плановые проверки осуществляются по следующим направлениям:

организация работы по предоставлению государственной услуги;

полнота и качество предоставления государственной услуги;

осуществление текущего контроля предоставления государственной услуги.

Проверки также могут носить тематический характер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги.

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц управлений социальной политики за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги

99. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

100. Должностные лица управления социальной политики, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению государственных услуг, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Специалисты, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут ответственность за:

1) соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги;

2) правильность проверки документов;

3) правильность оформления приказа;

4) обоснованность отказа в предоставлении государственной услуги;

5) достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.

101. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением государственной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

102. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления социальной политики нормативных правовых актов, а также положений регламента.

Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе заявителя или организации.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности управления социальной политики при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действия (бездействий) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги
103. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги (далее − жалоба), управлением социальной политики, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

104. Жалоба на управление социальной политики, предоставляющее государственную услугу, может быть направлена для рассмотрения в управление социальной политики, предоставляющее государственную услугу, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Жалоба на управление социальной политики, предоставляющее государственную услугу, также может быть подана на имя Первого Заместителя Губернатора Свердловской области или Заместителя Губернатора Свердловской области, курирующего Министерство социальной политики согласно распределению обязанностей между членами Правительства Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Жалоба на решения и действия (бездействие) управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, может быть подана в Министерство социальной политики в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

105. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба может быть направлена в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, а также по почте.

Жалобу на многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать учредителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, а также по почте.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

106. Управление социальной политики, Министерство социальной политики, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления государственных услуг;

на официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей государственной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа власти, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

107. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) управления социальной политики, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг регулируется:

1)
статьями 11.1–11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)
постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

3)
приказом управления социальной политики о назначении должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы.

108. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) управления социальной политики, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей государственной услуги по адресу: www.gosuslugi.ru/158661.
	Приложение 1
к Административному регламенту по

предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»




Руководителю управления социальной 

политики_______________________________

(город, район)

от _____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

адрес места жительства: __________________

документ, удостоверяющий личность:_______

 _______________________________________

(наименование документа, его реквизиты)

действующего в своих интересах и интересах ________________________________________

________________________________________
(Ф.И.О. несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, недееспособного гражданина) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о даче предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых

 (в одном из них) проживают несовершеннолетние, недееспособные

 или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся 

членами семей нанимателей данных жилых помещений  

Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, расположенного по адресу:_______________________, 

                                                                                              (наименование населенного пункта)

улица_______________________________, дом №_________, квартира №__________, 

общей площадью кв.м____, жилой площадью кв.м.____, состоящего из___-х комнат, 

в котором проживают(-ет) в качестве членов моей семьи: _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего, недееспособного или 

ограниченного дееспособного гражданина (нужное подчеркнуть), дата рождения)

__________________________________________________________________________________

на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма, расположенное по адресу:

_________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)

улица___________________________________, дом №______, квартира №________, 

общей площадью кв.м _________, жилой площадью кв.м. _________, состоящего из

___-х_комнат, с сохранением за членами моей семьи:__________________________ 
______________________________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего, недееспособного или

ограниченного дееспособного гражданина)
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

права пользования жилым помещением.

_________________________________________________________________________

Дополнительная информация ___________________________________________

______________________________________________________________________

(в свободной форме указывается причина обмена жилыми помещениями, 

иная информация о сделке)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, считаю, что жилищные права членов моей семьи не ущемляются.  

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)___________________________________________________________________;

2)___________________________________________________________________;

3)___________________________________________________________________;

4)___________________________________________________________________;

5)___________________________________________________________________;

6)___________________________________________________________________;

7)___________________________________________________________________.

Копию решения, принятого по результатам рассмотрения моего заявления, прошу ________________________________________________________________

(указать способ направления принятого решения: вручить лично, направить через организацию почтовой связи или в форме электронного документа)

по адресу: __________________________________________________________

(заполняется при направлении решения через организацию 

почтовой связи или в форме электронного документа)

 «____»______________20____г.                                      ___________________

                                                                                          (подпись заявителя,

                                                                                                                 представителя)

С целью получения согласия на обмен жилыми помещениями я, ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на использование и обработку содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах моих персональных данных, а также на использование и обработку персональных данных несовершеннолетнего ребенка ______________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

недееспособного гражданина _____________________________________________, 

                                                               (Ф.И.О. недееспособного гражданина)

законным представителем которого (-ых) я являюсь, по технологии обработки документов, существующих в органах в сфере социальной защиты населения.  

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы в сфере социальной защиты населения.

«____»______________20____г.                                      ___________________

                                                                                       (подпись заявителя)

	Приложение 2
к Административному регламенту по

предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»


В управление социальной 

политики_________________________

(город, район)

                                                      от _______________________________
(Ф.И.О. законного представителя

несовершеннолетнего, не достигшего

возраста 14 лет, недееспособного

гражданина)

адрес места жительства: _________________

______________________________________

документ, удостоверяющий личность:______     ____________________________________,

(наименование документа, его реквизиты)

действующего от имени несовершеннолетнего, недееспособного гражданина___________________________

                         (Ф.И.О., дата рождения)

документ, удостоверяющий личность:______

_____________________________________

(наименование документа, его реквизиты)

СОГЛАСИЕ

законного представителя 

несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, 

недееспособного гражданина на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма

Согласен (-на) на обмен жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма, расположенного по адресу: _______________________________

                                                                                          (наименование населенного пункта)

улица__________________________________, дом №______, квартира №__________, 

в котором проживают(-ет) в качестве членов(-а) семьи нанимателя жилого помещения: ______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. несовершеннолетнего, недееспособного гражданина, дата рождения)

на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма, расположенное по адресу:

_________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)

улица____________________________________, дом №______, квартира №________, 

с сохранением за ребенком (подопечным) права пользования жилым помещением.

Даю согласие на использование и обработку содержащихся в настоящем согласии и в представленных мною документах моих персональных данных, а также на использование и обработку персональных данных несовершеннолетнего ребенка ________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

недееспособного гражданина _____________________________________________, 

                                                     (Ф.И.О. недееспособного гражданина)

законным представителем которого (-ых) я являюсь, по технологии обработки документов, существующих в органах в сфере социальной защиты населения.  

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы в сфере социальной защиты населения.

«____»______________20____г.                            _________________________

                                                                             (подпись законного представителя)

	Приложение 3
к Административному регламенту по

предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»

	


В управление социальной 

политики______________________________

(город, район)

от __________________________________
(Ф.И.О. несовершеннолетнего в возрасте

от 14 до 18 лет, ограниченного в

дееспособности гражданина)

адрес места жительства: ________________

_____________________________________документ, удостоверяющий личность: _______________________________________

(наименование документа, его реквизиты)

действующего с согласия________________

______________________________________

(Ф.И.О. родителя, попечителя)

документ, удостоверяющий личность законного представителя:_______________

____________________________________

(наименование документа, его реквизиты)

СОГЛАСИЕ

несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, ограниченного в дееспособности гражданина на обмен жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма

Согласен (-на) на обмен жилого помещения, предоставленного по договору 
социального найма, расположенного по адресу: ______________________________, 

(наименование населенного пункта)

улица_________________________________, дом №________, квартира №_________, 

в котором я проживаю в качестве члена семьи нанимателя жилого помещения, 
на жилое помещение, предоставленное по договору социального найма, расположенное по адресу: _______________________________________________,

(наименование населенного пункта)

улица_________________________________, дом №______, квартира №________, 
с сохранением за мной права пользования жилым помещением.

Даю согласие на использование и обработку содержащихся в настоящем согласии и в представленных мною документах моих персональных данных по технологии обработки документов, существующих в органах в сфере социальной защиты населения.  

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы в сфере социальной защиты населения.

«____»______________20____г.                            ________________________________

(подпись несовершеннолетнего,

ограниченного в дееспособности

гражданина)

«____»______________20____г.                            _________________________

                                                                      (подпись  законного представителя)

	Приложение 4
к Административному регламенту по

предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»



	


Расписка
в приеме документов, представленных заявителем

	№

п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал,   
нотариальная копия, копия)
	Количество 
листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы от __________________________________ принял, в журнале 
зарегистрировал «____» ____________________20___ г. под № __________________.
________________  _______________ ______________________________________

       (должность)                   (подпись)                   (Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписку получил(а) «____» __________ 20___ г.

    _________________       ___________________________________________

                (подпись)                                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)
	Приложение 5
к Административному регламенту по

предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений»

	


	
	
	ЖУРНАЛ
 учета заявлений от граждан и решений управления социальной политики

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О дата рождения, адрес места жительства заявителя
	Содержание заявления
	Принято решение
	Примечание

	
	
	
	
	Дата
	Содержание
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта приказа Министерства социальной политики Свердловской области

	Наименование проекта:
	«О внесении изменений в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 25.04.2014 № 239 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Дача предварительного согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам найма, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений» 




	Должность
	Инициалы и фамилия 

 
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления на согласование
	Дата согласования
	Замечания и подпись

	
	
	
	
	


	Ответственный за содержание

проекта:


	Начальник отдела организации и контроля деятельности по опеке и попечительству Министерства социальной политики Свердловской области И.В. Маевская


	Исполнитель:
	Шабалина Юлия Павловна, ведущий специалист отдела организации и контроля деятельности по опеке и попечительству Министерства социальной политики Свердловской области, (343) 312-00-08 (доб. 172) ____________________


