Алгоритм последовательности действий управления социальной политики при установление опеки (попечительства) в отношении
недееспособных (ограниченно дееспособных граждан)

	Обращение гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем недееспособного или не полностью дееспособного гражданина


	в управление социальной политики по месту жительства заявителя
	
	в управление социальной политики по месту жительства (нахождения) совершеннолетнего гражданина, нуждающегося в установлении опеки или попечительства 



	при устном обращении гражданина, предоставление информации о порядке установления опеки или попечительства над недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, перечне необходимых документов, предусмотренных пунктами 19 или 20, 23 административного регламента, осуществляется в день обращения



	при письменном обращении гражданина с заявлением о выдаче заключения о возможности быть опекуном или попечителем (в том числе из многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)  
	
	при письменном обращении гражданина с заявлением о назначении опекуном или попечителем, в том числе на возмездной основе многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг)  



	При поступлении заявления специалист управления социальной политики:

1) проверяет форму и содержание заявления;

2) проверяет наличие документов, указанных в пунктах 19 или 20, 23 административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами, и установление опеки и попечительства над указанной категорией граждан» (далее – Административный регламент);

3) проверяет соблюдение требований к документам, указанным в пункте 22 Административного регламента;

4) проводит сверку оригиналов и копий документов, в том числе паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

5) заверяет копии документов в установленном порядке;

6) выдает расписку о приеме документов (приложение 4 к административному регламенту).



	осуществляет регистрацию в Журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан 

в день поступления указанного заявления, в том числе из многофункционального центра.


	формирование и направление межведомственного запроса о представлении документов, предусмотренных пунктом 23 административного регламента, не позднее 2 рабочих дней со дня приема документов (в случае не предоставления документов заявителем и отсутствия сведений о направлении межведомственных запросов многофункциональным центром)
	
	


	проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетних  недееспособных и не полностью дееспособных граждан, в течение 7 дней со дня приема документов.  Формы актов обследования утверждены Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н
«О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927» и Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 09.03.2017 N 250н  «Об утверждении формы акта об обследовании условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина»



	составляет акта об обследовании условий жизни граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями недееспособного или ограниченного в дееспособности гражданина (близкого родственника), в течение 3-х дней со дня проведения проверки 
	
	
	



	Направление (вручение) второго экземпляра акта об обследовании гражданину в течение 3 дней со дня его утверждения руководителем управления социальной политики.
Подтверждением вручения акта обследования гражданину служит отметка на экземпляре управления социальной политики о получении гражданином акта обследования, включающая в себя: ФИО  гражданина, подпись, дату вручения, фразу «оригинал акта обследования получен».

Подтверждением направления акта обследования гражданину служит почтовый реестр с отметкой почтового отделения, свидетельствующий о принятии письма к отправке.


	

	
	
	
	

	принятие решения управления социальной политики о возможности (не возможности) гражданина быть опекуном или попечителем принимается в форме заключения в течение 15 дней со дня приема документов, предусмотренных в пунктах 19 или 20 и 23 административного регламента, полученных с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а также акта обследования заявителя. Критериями принятия решения управления социальной политики  является отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 29 административного регламента.
Заключение направление заявителю в течение 3 дней со дня принятия решения
	
	
	

	
	
	
	
	принятие решения управления социальной политики 
о назначении (об отказе) в назначении опекуна, попечителя принимается в форме приказа  в течение 15 дней со дня приема заявления и документов, предусмотренных пунктами 19 или 20, а также пунктом 23 административного регламента. 

 Приказ направляется (вручается) заявителю в течение 3 дней со дня принятия решения. 
В случае установления опеки или попечительства на возмездной основе договор об осуществлении опеки или попечительства заключается с заявителем в течение 10 дней со дня принятия решения управления социальной политики о назначении опекуна, попечителя на возмездной основе
	нятия такого решения

	постановка на учет гражданина выразившего желание стать опекуном или попечителем с отметкой о выдаче направления на посещение лица, нуждающегося в опеке или попечительстве в Журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	отказ заявителя от оформления опеки или попечительства 
по результатам посещения совершеннолетнего гражданина, нуждающегося 

в назначении опекуна или попечителя
	
	согласие на оформление опеки или попечительства 
по результатам посещения совершеннолетнего гражданина, нуждающегося 
в назначении опекуна или попечителя
	
	
	


