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О внесении изменений в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 30.09.2015 № 560 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги 
«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя 
с подопечным, достигшим шестнадцати лет» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Правительства Свердловской области от 17.10.2018 № 697-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» и от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 30.09.2015 № 560 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет» («Официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru), 2015, 6 октября, № 5921) с изменениями, внесенными приказами Министерства социальной политики Свердловской области от 28.03.2016 № 106, от 19.07.2016 № 415 и от 26.05.2017 № 271 (далее – приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 30.09.2015 № 560), следующее изменение:

в пункте 2 слова «заместителя министра В.Ю. Бойко» заменить словами «Первого заместителя Министра социальной политики Свердловской области Е.Д. Шаповалова».

2. Внести в Административный регламент по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами, и установление опеки и попечительства над указанной категорией граждан», утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 30.09.2015 № 560, изменения, изложив его в новой редакции (приложение).

3. Настоящий приказ опубликовать на «Официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru). 

Министр                                                                                                      А.В. Злоказов

Приложение

к приказу Министерства социальной

политики Свердловской области

от _____________ года № _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет»

Раздел 1. Общие положения
Предмет регулирования регламента
1. Административный регламент по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области (далее – управления социальной политики) государственной услуги по выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет (далее – государственная услуга).

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур управления социальной политики, осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами управления социальной политики, взаимодействия с заявителями.

Круг заявителей
3. Заявителями на получение государственной услуги являются:

1) граждане, проживающие на территории Свердловской области, исполняющие обязанности попечителей в отношении несовершеннолетних, достигших шестнадцати лет. Гражданами, исполняющими обязанности попечителей в отношении несовершеннолетних, достигших шестнадцати лет, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Свердловской области, если иное не предусмотрено международными договорами;

2) подопечные, достигшие шестнадцати лет.

В рамках настоящего административного регламента попечители и подопечные далее именуются заявителями.

Требования к порядку информирования о предоставлении 

государственной услуги

4. Информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется непосредственно государственными гражданскими служащими Министерства социальной политики Свердловской области и управлений социальной политики при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его филиалы.

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов управлений социальной политики, информация о порядке предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/331979/1/info, на официальном сайте Министерства социальной политики Свердловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) (https://msp.midural.ru/), на официальных сайтах в сети Интернет и информационных стендах управлений социальной политики, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг» (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно государственными гражданскими служащими Министерства социальной политики Свердловской области и управлений социальной политики при личном приеме, а также по телефону.

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) государственные гражданские служащие Министерства социальной политики Свердловской области и управлений социальной политики должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

8. Информирование граждан о порядке предоставления государственной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги
9. Наименование государственной услуги – «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

10. Государственная услуга предоставляется территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области.
Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо 

для предоставления государственной услуги

11. При предоставлении государственной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, могут принимать участие следующие государственные органы, организации и учреждения:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области – для получения документа, содержащего сведения о зарегистрированных лицах в жилом помещении, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет;

Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области – для получения документа, содержащего сведения о зарегистрированных лицах по месту жительства гражданина;

государственные органы – для получения документа, содержащего сведения о правах на жилое помещение, в котором будет проживать подопечный и право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

органы местного самоуправления муниципальных образований – для получения документа, содержащего сведения о правах на жилое помещение, в котором будет проживать подопечный и право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг».

Описание результата предоставления государственной услуги
13. Результатом предоставления государственной услуги является направление (вручение) заявителю решения управления социальной политики:

1) о разрешении на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, в форме приказа;

2) об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, в форме приказа.

Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги

14. Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 15 дней с даты принятия управлением социальной политики заявления и документов, указанных в пункте 16 настоящего регламента, получения с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов, предусмотренных в пункте 21 настоящего регламента.
С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при реализации) срок предоставления государственной услуги исчисляется с момента регистрации в органе, предоставляющим государственную услугу.
Приостановление предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Министерства социальной политики Свердловской области в сети Интернет по адресу: https://msp.midural.ru/, на официальных сайтах управлений социальной политики и на Едином портале по адресу: https://www.gosuslugi.ru/331979/1/info.

Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления государственной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления
16. Для предоставления государственной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление попечителя о выдаче разрешения (далее – заявление) (приложение № 1 к настоящему регламенту). В заявлении указываются причины необходимости раздельного проживания попечителя с подопечным;

2) заявление подопечного о выдаче разрешения (приложение № 2 к настоящему регламенту). В заявлении указываются причины необходимости раздельного проживания подопечного с попечителем;

3) документы, подтверждающие необходимость раздельного проживания попечителя с подопечным;

4) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, в котором будет проживать подопечный и права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (договор социального найма, ордер, договор передачи жилого помещения в собственность (договор приватизации), акты государственных органов, органов местного самоуправления о приватизации жилых помещений, акты о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти).

17. При подаче заявлений граждане Российской Федерации предъявляют паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность; иностранные граждане и лица без гражданства – вид на жительство.

18. Для получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в подпункте 4 пункта 16 настоящего регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, учреждения и организации.

19. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются в управление социальной политики по месту жительства посредством личного обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, и(или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов при наличии технической возможности.
При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
Положения настоящего пункта в части подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов с использованием Единого портала применяются в случае реализации технической возможности.
20. Документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего регламента, принимаются управлением социальной политики в оригинале.

В случае, если копии документов, предусмотренных подпунктом 4 пункта 16 настоящего регламента, гражданином не были представлены, уполномоченный специалист управления социальной политики или многофункционального центра изготавливает копии указанных документов и заверяет их. При заверении соответствия копий подлиннику документа специалист проставляет заверительную надпись «Верно», должность, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
21. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, являются: 

1) сведения о зарегистрированных лицах в жилом помещении, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет.
Справка о зарегистрированных лицах в жилом помещении, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет, может быть получена путем личного обращения в территориальные подразделения Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области, письменного обращения, направленного по почте, или в электронном виде с использованием Единого портала;
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие права собственности на жилое помещение, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет.
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости может быть получена путем личного обращения в территориальные органы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области или либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, письменного обращения, направленного по почте, а также в электронной форме посредством Единого портала, официального сайта Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (https://rosreestr.ru).
Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе.
Документы, указанные в части первой настоящего пункта, принимаются управлением социальной политики в течение года со дня их выдачи.
22. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

23. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, государственного гражданского служащего органа, предоставляющего государственную услугу, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Министерства социальной политики Свердловской области и на официальных сайтах управлений социальной политики;

отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Министерства социальной политики Свердловской области и на официальных сайтах управлений социальной политики.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
24. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются случаи:
1) представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, лицом, не имеющим на это полномочий;

2) непредставления документов, указанных в пункте 16 настоящего регламента;

3) представления документов, оформленных с нарушением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим регламентом;
4) выявления несоблюдения установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

25. Основания для приостановления в предоставлении государственной услуги отсутствуют.

26. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги заявителю является наличие условий, которые могут отразиться неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

27. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг», является услуга органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, по выдаче справки о правах на объекты недвижимости (при отсутствии сведений в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), в том числе о наличии (об отсутствии) регистрации обременения на объект недвижимости, сведений о собственниках помещений.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

28. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы
29. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (далее – заявление) о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги в управление социальной политики не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (при реализации) срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, 

в том числе в электронной форме

31. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента (далее – документы необходимые для предоставления государственной услуги), осуществляется управлением социальной политики в день их поступления в управление социальной политики при обращении лично, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
32. В случае если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в электронной форме, управление социальной политики не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии заявления. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в управление социальной политики.

33. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов
34. В помещениях, в которых предоставляется государственная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления государственной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих государственные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами или информационными электронными терминалами;

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 5 настоящего регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества государственной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
35. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме);

3) возможность либо невозможность получения государственной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя;

4) возможность либо невозможность получения государственной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

36. При предоставлении государственной услуги взаимодействие заявителя с должностным лицом управления социальной политики осуществляется не более трех раз в следующих случаях:

1) устная консультация о порядке и ходе предоставления государственной услуги;

2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

3) выдача результата предоставления государственной услуги.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении государственной услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу

(в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

37. Государственная услуга предоставляется управлениями социальной политики по месту жительства заявителя, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Возможность подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрена.

38. При обращении за получением государственной услуги в электронном виде допускаются к использованию электронные подписи, вид которых предусмотрен законодательством Российской Федерации, в том числе с учетом права заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

39. Для получения государственной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, через Единый портал путем заполнения специальной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Подача заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) применяется в случае реализации технической возможности.

Информационная система, используемая в целях приема обращений за предоставлением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги, в управлении социальной политики отсутствует.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

40. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги включает:

1) прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении сведений в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;

3) проведение обследования жилого помещения, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет, и составление акта обследования жилого помещения;

4) рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

5) принятие решения управления социальной политики о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его подопечного, достигшего шестнадцати лет, и выдача (направление) заявителю решения управления социальной политики.
41. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала включает:

формирование заявления о предоставлении государственной услуги при реализации технической возможности;

прием заявления и документов, необходимых для предоставления услуги при реализации технической возможности;
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги при реализации технической возможности.
42. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги, выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении государственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной услуги посредством комплексного запроса включает:

прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

выдача заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

43. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является обращение заявителя в управление социальной политики или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, лично, по почте либо через Единый портал, включая использование других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью заявителя, в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

44. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

1) проверка документов, удостоверяющих личность заявителя. В случае если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий, должностное лицо отказывает в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и возвращает заявителю заявление и документы;

2) проверка наличия электронной подписи в заявлении и документах, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных в управление социальной политики в форме электронных документов. В случае если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, не подписаны электронной подписью, должностное лицо отказывает в их приеме и направляет заявителю электронное сообщение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление социальной политики;

3) проведение процедуры проверки действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в электронной форме, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
В случае если в результате проверки электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, должностное лицо принимает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения;

4) проведение первичной проверки представленных документов, в части:

полного заполнения сведений о фамилии, имени, отчестве заявителя;

отсутствия в документах, необходимых для предоставления государственной услуги подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

отсутствия в документах записей, исполненных карандашом;

отсутствия серьезных повреждений документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

5) принятие заверенных в установленном порядке копий документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и заверение копий документов, приложенных к заявлению с проведением их сверки с подлинниками;
6) возвращение документов заявителю при выявлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 24 настоящего регламента:

при личном обращении возвращает заявление и представленные документы заявителю или его уполномоченному представителю с разъяснением оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

при направлении заявления о предоставлении государственной услуги в форме электронного документа не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное сообщение об отказе в принятии заявления с указанием оснований для отказа;
7) регистрация заявления в «Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет» (далее – журнал регистрации заявлений) (приложение № 3 к настоящему регламенту) при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 24 настоящего регламента;

8) выдача расписки о приеме (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись должностного лица, принявшего заявление (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

Должностное лицо многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, ответственное за выполнение административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления государственной услуги, выполняет административные действия, предусмотренные подпунктами 1–4, 6 настоящего пункта.

45. Датой обращения в управление социальной политики за предоставлением государственной услуги считается дата приема (регистрации) заявления.

В случае если заявление о предоставлении государственной услуги подано через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, днем принятия заявления считается день его поступления в управление социальной политики.

При направлении заявления о предоставлении государственной услуги в форме электронного документа, управление социальной политики не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет лицу, подавшему заявление, электронное сообщение о принятии заявления. Днем принятия (регистрации) заявления считается день направления лицу, подавшему заявление, электронного сообщения о принятии заявления.

46. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является должностное лицо управления социальной политики, которое определяется в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

47. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

48. Критериями принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления услуги, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 24 настоящего регламента.
49. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления в журнале регистрации заявлений, выдача расписки о приеме (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем.

50. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение записи в журнале регистрации заявлений.
Формирование и направления межведомственных запросов 

о предоставлении сведений в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги

51. Основанием для начала выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о представлении документов, указанных в пункте 21 регламента, в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, является регистрация поступившего заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в журнале регистрации заявлений, и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 21 регламента.

52. В состав административной процедуры входят административные действия по формированию и направлению межведомственного запроса о подтверждении сведений в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги.

Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за формирование и направление межведомственного запроса, направляет запрос, содержащий перечень необходимых сведений, в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных в течение двух рабочих дней со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, о представлении:

1) сведений о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя, – в Управление по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области, территориальные подразделения Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области;

2) сведений из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие наличие права собственности на жилое помещение, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет – в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, территориальные органы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. 

53. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной действий, входящих в состав административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о представлении сведений, указанных в пункте 21 настоящего регламента, в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, определяется в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

54. При направлении межведомственных запросов должностное лицо, ответственное за формирование и направление межведомственного запроса, должен соблюдать требования норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

55. Критериями принятия решения о направлении межведомственного запроса являются регистрация заявления и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 21 настоящего регламента.
56. Результатом административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является формирование и направление межведомственного запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления муниципальных образований, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги.

Проведение обследования жилого помещения, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет, 

и составление акта обследования жилого помещения

57. Основанием для начала выполнения административной процедуры по проведению обследования жилого помещения, в котором будет проживать подопечный, достигший шестнадцати лет, и составления акта обследования жилого помещения (далее – обследование жилого помещения) является регистрация поступившего заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в журнале регистрации заявлений.

58. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

проведение обследования условий жизни заявителя;

оформление акта обследования условий жизни заявителя (далее – акт обследования);

направление акта обследования в адрес заявителя.

59. Должностное лицо, ответственное за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры по проведению обследования жилого помещения и составления акта обследования жилого помещения, определяется в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

60. Специалист управления социальной политики в течение 3 дней со дня представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, проводит обследование жилого помещения, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации условий, которые могут отразиться неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов несовершеннолетнего подопечного.

При проведении обследования условий жилого помещения специалист управления социальной политики оценивает жилищно-бытовые условия, отсутствие (наличие) условий, которые могут отразиться неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов несовершеннолетнего подопечного.

В случаях, когда у специалиста, проводящего обследование условий жизни заявителя, возникают сомнения в возможности и безопасности пребывания несовершеннолетнего подопечного в жилом помещении, об этом делается соответствующая запись в акте обследования жилого помещения.

61. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности подопечного проживать в жилом помещении и отсутствии условий, которые могут отразиться неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов несовершеннолетнего подопечного, указываются специалистом управления социальной политики в акте обследования жилого помещения (далее – акт обследования) (приложение № 5 к настоящему регламенту).

Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования жилого помещения, подписывается лицом, проводившим обследование, и утверждается руководителем управления социальной политики.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) заявителю, в течение 3 дней со дня утверждения акта обследования, второй хранится в управлении социальной политики.

62. Результатом административной процедуры по проведению обследования жилого помещения является направление (вручение) заявителю второго экземпляра акта обследования.
63. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является составление акта обследования.
Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также сведений, полученных 
на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги

64. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, является прием, проверка и регистрация управлением социальной политики заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, получение в порядке межведомственного электронного взаимодействия сведений, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента, а также утверждение акта обследования.

65. В состав административной процедуры входят следующие административные действия: 
1) проверка представленных документов на предмет наличия или отсутствия оснований для предоставления государственной услуги;

2) оформление проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;

3) передача проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги и документов начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу для рассмотрения и вынесения решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

66. Должностное лицо, ответственное за выполнение административных действий, входящих в состав административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, государственных учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги, определяется в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

67. Административная процедура по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований, государственных учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги, выполняется в течение 2 рабочих дней.

68. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также сведений, полученных на межведомственные запросы из органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.

69. Результатом административной процедуры является подготовка и передача начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу проекта решения о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет.
Принятие решения управления социальной политики о разрешении 

или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя 

и его подопечного, достигшего шестнадцати лет, и выдача (направление) заявителю решения управления социальной политики

70. Основанием для начала выполнения административной процедуры по принятию решения управления социальной политики о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет (далее – решение), и выдачи (направлении) заявителю решения управления социальной политики является передача проекта решения начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу.

71. В состав административной процедуры входят административные следующие действия 

1) подписание проекта решения о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет;

2) направление (вручение) решения о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет.

72. Решение управления социальной политики принимается в форме приказа в течение 3 рабочих дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, получения с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов, предусмотренных в пункте 21 настоящего регламента, утверждения акта обследования и на основании указанных документов.

73. Критерием принятия решения управления социальной политики в рамках настоящей административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента.

При этом должно учитываться, что раздельное проживание попечителя и несовершеннолетнего подопечного не отразится неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов подопечного.

74. Результатом административной процедуры по принятию и выдаче заявителю решения управления социальной политики является направление (вручение) заявителю приказа управления социальной политики о разрешении или об отказе в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, в течение 3 дней со дня его подписания.

75. При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг специалист управления социальной политики не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа управления социальной политики направляет результат предоставления государственной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для направления (вручения) его заявителю.

76. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является внесение сведений о принятом решении в журнале регистрации заявлений в день принятия решения.

Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению государственной услуги в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

77. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется в порядке, установленном пунктами 4–5 настоящего регламента.

78. Запись на прием в управление социальной политики, предоставляющее государственную услугу, для подачи заявления о предоставлении государственной услуги с использованием Единого портала или официального сайта управления социальной политики не осуществляется.

79. Заявление с приложением документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в электронной форме может быть направлено заявителем с помощью Единого портала.

80. Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Электронная форма заявления содержит сведения, указанные в форме заявления к настоящему административному регламенту (приложения № 1 и 2 к настоящему регламенту).
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления проводится форматно-логическая проверка сформированного заявления. По результатам данной проверки заявитель уведомляется о наличии (отсутствии) выявленных ошибок и порядке их устранении на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

81. Сформированное и подписанное заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в управление социальной политики по месту жительства заявителя посредством Единого портала.

82. Заявление принимается должностным лицом в течение всего времени, установленного графиком приема граждан в управлении социальной политики.

Регистрация заявления осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 43–50 настоящего регламента.
83. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги с использованием Единого портала не предусмотрена.

84. Заявитель получает сведения о ходе предоставления государственной услуги с использованием Единого портала.

Уведомление заявителя о завершении выполнения управлением социальной политики административных процедур (действий) осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующей административной процедуры (действия), на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала по выбору заявителя.

85. Взаимодействие управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 51–56 настоящего регламента.
86. Результат предоставления государственной услуги с использованием Единого портала и официального сайта управления социальной политики не предоставляется.

87. Положения подраздела в части подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в форме электронных документов и предоставление сведений о ходе предоставления государственной услуги с использованием Единого портала применяются в случае реализации технической возможности.
Порядок осуществления административных процедур (действий) многофункциональным центром предоставления государственных 
и муниципальных услуг
88. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляется в порядке, установленном пунктами 4–5 настоящего регламента.

89. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с Правилами организации деятельности многофункциональных центром предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

90. Предварительная запись на прием в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется через официальный сайт многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, по телефону колл-центра 8 (800) 707-00-04, через администраторов офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

91. Заявление о предоставлении государственной услуги заполняется по форме, предусмотренной настоящим регламентом.

92. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является обращение заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления услуги, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, который определяется в соответствии с должностными инструкциями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется специалистом многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в порядке, предусмотренном подпунктами 1–5, 6 пункта 44 настоящего регламента.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

Критериями принятия решения по приему заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является наличие заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в пункте 24 настоящего регламента.
Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления, выдача расписки о приеме (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем.

93. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в управление социальной политики по месту жительства заявителя.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется управлением социальной политики в порядке, предусмотренном пунктами 43–50 настоящего регламента.
94. Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрена.

95. Заявитель получает сведения о ходе предоставления государственной услуги на адрес электронной почты или по телефону по выбору заявителя. 

Уведомление заявителя о завершении выполнения управлением социальной политики административных процедур (действий) осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующей административной процедуры (действия).

96. Взаимодействие управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, с органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований, организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 51–56 настоящего регламента.
97. Основанием для начала выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления государственной услуги является поступление решения управления социальной политики в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

При обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления услуги, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, который определяется в соответствии с должностными инструкциями многофункционального центра.

Решение управления социальной политики направляется (вручается) многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг заявителю в течение 2-х дней с момента его передачи управлением социальной политики.

Результатом административной процедуры является регистрация выдачи (направления) решения управления социальной политики заявителю.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

98. В случае выявления заявителем в полученном приказе управления социальной политики опечаток и (или) ошибок заявитель обращается в управление социальной политики, предоставившее государственную услугу, с заявлением в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданном в результате предоставления государственной услуги приказе управления социальной политики.

99. Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за выполнение административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

100. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги приказе управления социальной политики уполномоченное должностное лицо управления социальной политики осуществляет исправление и замену документа в срок, не превышающий 5 рабочих дня с момента поступления соответствующего заявления.
Информация о замене приказа управления социальной политики фиксируется в журнале регистрации заявлений.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в приказе управления социальной политики, выданных в результате предоставления государственной услуги, управление социальной политики письменно уведомляет заявителя об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, 
а также принятием ими решений

101. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами управления социальной политики, ответственными за предоставление государственной услуги, на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего регламента.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

102. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) управления социальной политики и его должностных лиц, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его сотрудников.

103. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя, по поручению правоохранительных или иных уполномоченных государственных органов,).

Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

104. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

105. Должностные лица управления социальной политики, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению государственных услуг, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением государственной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

106. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления социальной политики нормативных правовых актов, а также положений регламента.

Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе заявителя или организации.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности управления социальной политики при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

 Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба)

107. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления государственной услуги исполнительным органом государственной власти Свердловской области, предоставляющим государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

108. В случае обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Свердловской области, управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих жалоба подается для рассмотрения в управление социальной политики или Министерство социальной политики Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих управления социальной политики также возможно подать на имя Первого Заместителя Губернатора Свердловской области или Заместителя Губернатора Свердловской области, курирующего Министерство социальной политики Свердловской области согласно распределению обязанностей между членами Правительства Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Для государственных услуг, оказываемых территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области жалоба на решения и действия (бездействие) территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области, предоставляющего государственную услугу, может быть подана в областной исполнительный орган государственной власти Свердловской области, координирующий и (или) руководящий деятельностью соответствующего территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр.

109. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

110. Управление социальной политики, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления государственных услуг;

на официальных сайтах органов, предоставляющих государственные услуги, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей государственной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа власти, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

111. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) управления социальной политики, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг регулируется:

1)
статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года              №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2)
постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;

3)
приказом управления социальной политики о назначении должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы.

112. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) управления социальной политики, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей государственной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru/331979/1/info.

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами

государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги

«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет»
Руководителю управления

социальной политики

___________________________________

               (инициалы, фамилия руководителя)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

адрес проживания: ___________________

___________________________________,

имеющего регистрацию по месту

жительства по адресу: ________________

___________________________________,

паспорт: ____________________________

                                 (серия, номер,

___________________________________,

                                      кем, когда выдан)

контактный телефон _________________

Заявление
Прошу разрешить раздельное проживание с подопечным, достигшим шестнадцати лет: ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество подопечного, дата рождения подопечного)
проживающим по адресу:  _______________________________________________,

в отношении которого мною установлено попечительство ____________________
______________________________________________________________________,

(реквизиты документов, устанавливающих опеку (попечительство))

в связи с тем, что _______________________________________________________.

                         (указать причины раздельного проживания попечителя с подопечным)

Об ответственности за предоставление ложных или недостоверных сведений предупрежден(а).

Документы, необходимые для выдачи разрешения, прилагаю.

_______________              ______________________            ____________________

     (дата)                                                         (подпись заявителя)                                                 (ФИО заявителя)

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

_______________                          ______________                (_______________________________)

    (дата)                                               (подпись)                               (расшифровка подписи)                

Подпись гр. ________________________________, сделанную _________  20_ года

в моем присутствии, удостоверяю.

______________________________        ______________        __________________

                      (указание должности)                                                 (подпись)                     (ФИО должностного лица)

Расписка-уведомление

Дата принятия заявления и документов «__» _______________ 20__ г.

Регистрационный № ______

Должность, ФИО и подпись лица, принявшего заявление и документы.

Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами

государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги

«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет»

Руководителю управления

социальной политики

___________________________________

               (инициалы, фамилия руководителя)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

адрес проживания: ___________________

___________________________________,

имеющего регистрацию по месту

жительства по адресу: ________________

___________________________________,

паспорт: ____________________________

                                 (серия, номер,

___________________________________,

                                      кем, когда выдан)

контактный телефон _________________

Заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет

Я, ______________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

прошу разрешить раздельное проживание с попечителем _____________________

______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество попечителя)

проживающим по адресу: ________________________________________________

______________________________________________________________________,

в связи с тем, что _______________________________________________________

______________________________________________________________________

(указать причины раздельного проживания попечителя с подопечным)

____________                      ______________                       ___________________

            (дата)                                             (подпись заявителя)                                             (ФИО заявителя)

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

_______________                          ______________                (_______________________________)

    (дата)                                               (подпись)                               (расшифровка подписи)                

Подпись гр. ________________________________, сделанную _________  20_ года

в моем присутствии, удостоверяю.

______________________________        ______________        __________________

                      (указание должности)                                                 (подпись)                     (Ф.И.О. должностного лица)

Расписка-уведомление

Дата принятия заявления и документов «__» _______________ 20__ г.

Регистрационный № ______

Должность, ФИО и подпись лица, принявшего заявление и документы.

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами

государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги

«Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет»

Журнал регистрации заявлений о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя и его несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет

	Номер строки
	Дата регистрации заявления
	Фамилия, имя, отчество, адрес места жительства заявителя
	Фамилия, имя, отчество подопечного, достигшего шестнадцати лет
	Номер

и дата принятия решения по заявлению
	Арес проживания подопечного после выдачи разрешения
	Дата направления (вручения) заявителю решения по заявлению

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение № 4
к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет

Расписка 

о приеме (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем 

	Номер строки
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, судебная копия, копия)
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы от ____________________________________________ приняты, в журнале

зарегистрированы «____» ______________ 20__ г. под № ________________________.

_______________        _____________ ____________________________________

  (должность)                                   (подпись)            (ФИО специалиста, принявшего заявление)

------------------------------------------------------------------

Расписку получил(а) «____» _______________ 20__ г.

_________________      __________________________________________

    (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество заявителя)

Приложение № 5
к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет

Акт
обследования жилого помещения

Дата обследования «__» ___________ 20__ г.

Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность специалиста, проводившего обследование __________________________________________________________

Проводилось обследование жилого помещения, в котором будет проживать подопечный ___________________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

Паспорт:  серия _________________ № _________________, когда и кем выдан ______________________________________________________________________,
место жительства подопечного ___________________________________________
______________________________________________________________________,

                                                   (адрес места жительства подопечного, подтвержденный регистрацией)

место пребывания подопечного ___________________________________________

______________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения обследования)

______________________________________________________________________

(адрес обследуемого жилого помещения)

1. Жилищно-бытовые и имущественные условия.

1.1. Жилая площадь, на которой будет проживать подопечный ____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы подопечного)

составляет ________ кв. м, состоит из ______ комнат, размер каждой комнаты: _____ кв. м, _______ кв. м, _____ кв. м на ____ этаже в _____ этажном доме.

1.2. Собственником (нанимателем) жилой площади является ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), степень родства по отношению к ребенку)

1.3. Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные и прочее) ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

1.4. Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.) _________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

1.5. Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) ________________________________

______________________________________________________________________.

1.6. Жилищно-бытовые условия, созданные для подопечного (наличие отдельной комнаты, уголка, места для сна, занятий, книг и т.д.) _________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

2. Социальная адаптация подопечного. 

2.1. Отношения, сложившиеся между подопечным и членами семьи, проживающими в жилом помещении, их характер (особенности общения с подопечным, между подопечным членами семьи, в том числе несовершеннолетними); семейные ценности, традиции, семейная история, уклад жизни семьи, распределение ролей в семье, круг общения) ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

2.2. Социальные связи подопечного (с соседями, знакомыми, контакты подопечного со сверстниками, педагогами, воспитателями по месту обучения и т.д.) _________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

3. Условия, представляющие угрозу жизни или здоровью подопечного, препятствующие его нормальному воспитанию и развитию либо неблагоприятно

отражающиеся на воспитании и защите прав и интересов подопечного:

_________________________________________________________________________________________________.

(имеются/отсутствуют)

4. Дополнительные данные обследования: _________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

5. Выводы: ____________________________________________________________

______________________________________________________________________.

(возможно/невозможно раздельное проживание подопечного, достигшего

шестнадцати лет, в обследуемом жилом помещении)

Подпись лица, проводившего обследование ________________________________

Утверждаю

___________________________ __________________ ________________________

(руководитель органа опеки и                                     (подпись)                                       (ФИО)

попечительства или организации,

проводившей обследование)

                                                                М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту

по предоставлению территориальными

отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет

Журнал
учета жалоб на решения и действия (бездействие) управления социальной политики, их должностных лиц 
	Номер строки
	Дата поступления жалобы
	Дата регистрации жалобы
	Фамилия, имя, отчество, адрес места жительства заявителя
	Наименование государственной услуги
	Основание обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу
	Дата принятия решения по жалобе
	Дата направления заявителю решения по жалобе
	Результат рассмотре-ния жалобы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
проекта приказа Министерства социальной политики Свердловской области

Наименование проекта: «О внесении изменений в приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 30.09.2015 № 560 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет»»

	Должность
	Инициалы и фамилия 


	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления 

на согласование
	Дата согласования
	Замечания

и подпись



	Первый заместитель Министра социальной политики Свердловской области
	Е.Д. Шаповалов
	
	
	


	Ответственный за содержание

проекта:
	Начальник отдела организации и контроля деятельности по опеке и попечительству И.В. Маевская

	Исполнитель:
	Правда Лидия Александровна, главный специалист отдела организации и контроля деятельности по опеке и попечительству, (343) 312-00-08 (доб. 128)


