
министерство социальной политики Свердловской области

территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти

СверЙв.йй обrrч.r" - У.rрuвление социальной политики Министерства социальной
политики Свердловской области по городу Лесному

прикАз

Nь 31
"31" мая 2018 г.

г. Лесной

О введении в эксплуатацию официального
cai4Ta территориального отраслевого
исполнительного органа государственной власти

свердловской области - Управления соци€tльной

политики Министерства социалъной политики
Свердловской области по городу Лесному

В целях реЕlлизации Федер€IJIьного закона от 9 февр аля 2009 года J\b 8_Фз

коб обеспечении достуrrа к информации о деятельности государственных

органов и органов местного самоуправления)), ФедераЛьногО закона оТ 28

дЪкабря 2013 года N9 442-ФЗ коб основах социапьного обслуживания граждаН

в российской Федерации), Закона Свердловской области ОТ 14 МаЯ 2010 ГОДа

Ns 26-оЗ (о порядке утверждения перечней информации о деятелъности

государственных органов Свердловской облаоти, рчвмещаемой в сети

Интернет), постановJIения Правителъства Свердловской области от 22.07.2011

Ns 9б2_пп (об обеспечении доступа к информации о деятельности

правительства Свердловской области и исполнительных органов

.о.улuр.твенноЙ влuютИ СвердпоВской области>> и организации работы
официальных сайтов Министерства'социальной политики Свердловской

обпасти, территориztльных отраслевых исполнительных органов

государсr".rrrЙ "nu.r" 
Свердловской области управлений социальной

политики Министерства социzшьной политики Свердловской области и

государственных уrреждений социutльного обслуживания Свердловской

области
IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Ввести в эксплуатацию официалъный сайт территориалъного

отраслевого исполнителъного органа государственной власти Свердловской

области Управления социальной попитики Министерства социальной

политикИ С"ерлло"ской области по городу Лесному (дыrее - Управление)

(далее - официальный сайт);
2. Присвоитъ официальному сайту Управления в информационно-

телекоммуникационной <<Интернеп> следующий адрес:



информационно-телекоммуникационноЙ сети <<Интернео> и структурных
ПОДРаЗДеЛеНИЙ, оТветственных за своевременную подготовку информации,

официального сайта Управления).
4. Утвердить регламент подготовки и размещения информации

Регламент подготовки и размещения информации) (прилагается).
5. Утвердить требования технологическим, программным

и Лингвистическим средствам обеспечения пользования официz}JIьным сайтом
Управления, (далее - Требования) (прилагается).

6. Утвердить форrу <Согласие на обработку персон€Lльных данныю)
(прилагается).

7. Возложить обязанности администратора официального сайта
Управления, обязанности по р€lзмещению информации на официалъном сайте
Управления на заместителя начальника Управления (Чарушина С.М.), в её
отсутсвие ответственным за размещение информации на официальном сайте
наЗначитъ ведущего специztлиста отдела организации соци€Lльного
обслуживания, обеспечения соци€tльных гарантий, )дета и отчетности
(Некрылов Г.А.).

8. Начальникам структурных подразделений Управления (Байбурина
Л.Х., Г[патонова Е.В., ,.Щрожжина Н.Н.), главному специ€lJIисry (Ермаков В.А.),
являющихся в соответствии с Перечнем рЕвделов официального сайта
Управления ответственными за ведение разделов (подразделов) официального
сайта Управления, обеспечить :

1) формирование, размещение
на официчtпьном сайте Управления;

акту€Lлизацию информации

2) при размещении персон€lJIьных данных, предоставлять ответственному
ПО РаЗМещению информации на официальном саЙте Управления согласие на
обработку персон€lлъных данных;

9.
собой.

Начальник управления

Контроль за исполнением настоящего прикuша оставляю за

фмах"оа""/liе*{ :

Е.В.Гущин
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УТВЕРЖДЕН
прик€вом Управления соци€lльной
политики по городу лесному
от 31.05.2018 J\Ъ 31
<<О введении в эксплуатацию
официального сайта Управления
социztльной политики по городу
Лесному

РЕГЛАМЕНТ
подготовки и размещения информации о деятельности
Управления социальной политики по городу Лесному

на официальном сайте Управления

I. Общие положения

1. Настоящий регламент устанавливает порядок деятельности структурных
подразделениЙ Управления социальноЙ политики по городу Лесному (далее -
Управление) при подготовке и рztзмещении информации на офици€tпьном сайте
Управления социальной политики городу Лесному

Управления).
2. На сайте Управления

о деятельности
по адресу: usp68.msp.midural.ru размещается

Управления, необходимая гражданам
и организациям для реuLлизации их прав и законных интересов. Информация
на сайте Управления рчвмещается в соответствии с Перечнем р€вделов

Управления социальной политики по городу Лесному
в информационно-телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>> и структурных
подразделениЙ, ответственных за своевременную подготовку информации,
размещаемоЙ в этих р€вделах (далее -'Перечень рzвделов официutльного саЙта
Управления).

3. Сайт Управления кроме сведений, предусмотренных пунктом 2
настоящего регламента, может содержать иную информацию, не противоречащую
деЙствующему законодательству, состав котороЙ определяется целями и задачами
деятельности Министерства.

4. Определение и подготовка информации о деятельности Управления,
предусмотренной для рzвмещения, изменения или удаления в рч}зделах
(подразделах) сайта Управления, осуществляется нач€Lльниками структурных
подразделений Управления (Байбурина Л.Х., Платонова Е.В., Дрожжина Н.Н.),
специ€tлистом, осуществляющим юридическую и кадровую работу Управления
(главный специ€Lлист Ермаков В.А.), ответственными за ведение разделов
(подразделов) в соответствии с Перечнем ра:tделов официального сайта
Управления по согласованию с заместителем начальника Управления.

по

информация

официального сайта



5. Изменение места расположения разделов (подразделов) сайта
управления, а также добавление новых разделов (подразделов) определяются
администратором - заместителем начаJIьника Управления по предложению
руководителей структурных подразделений Министерства, специ€UIиста,
осуществляющего юридическую и кадровую работу Управления.

6. РаЗМещение (опубликование) информации на сайте Управления
осуществляется заместителем нач€UIьника Управления, в его отсутствие ведущим
специЕlлистом отдела организации социЕtльного обсlryживания, обеспечения
социztльных гарантий, учета и отчетности в соответствии
С ЗаЯВКОЙ, ПоступившеЙ от нач€uIьников структурных подразделений Управления,
СПеци€tлиста, осуществляющего юридическую и кадровую работу Управления.

7, Размещение информации о деятельности Управления на сайте
УПРавления осуществляется в соответствии с требованиями к технологическим,
программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования
официа-пьным сайтом Управления социальной политики по городу Лесному,
ОфИЦИалЬныМи сайтами государственных }п{реждений социального обслужив ания
на территории ГО кгород Лесной>>

II. Обеспечение функционировани я сайта Управления

8. За РабОтоспособность и информационное наполнение сайта Управления
отвечают администратор сайта - заместитель начапьника Управления (Чарушина
С.М.), начальники структурных подрiвделений Управления (Байбурина Л.Х.,
ГIПаТОНОВа Е.В., Щрожжина Н.Н.), специ€rпист, осуществляющий юридическую и
КаДРОВУЮ РабОтУ Управления (главныЙ специ€tлист Управления Ермаков В.Д.),
ВеДУЩИЙ СПециztлист отдела организации соци€tJIьного обсrryживания, обеспечения
соци€lльных гарантий, 1^rета и отчетности (Некрылов Г.А.).

8.1. АДМинистратор сайта - заместитель начальника Управления (Чарушина
С.М.):

8.I.2. Обеспечивает размещение, внесение изменений и удаление
информации на сайте Управления.

8.1.3. Форматиру; информацию, Ъибо осуществляет иную необходимую
Техническую подготовку информации к рztзмещению на сайте Управления.

8.1.4. Обеспечивает поддержание структуры и дизайна сайта Управления) а
в слу{ае необходимости организует проведение работ по внесению изменений
в структуру и дизайн сайта Управления.

8.2. ВеДУЩий специалист отдела организации соци€Lльного обслуживания,
обеспечения соци€lльных гарантий, учета и отчетности (Некрылов Г.А.):

8.2.1. Обеспечивает бесперебойную работу сайта Управления в рамках
своей компетенции.

В отсутствие администратора сайта - заместитеJuI начальника Управления:
8.2.2. Обеспечивает р€вмещение, внесение изменений и удаление

информации на сайте Управления.



8.2.3. Форматирует информацию, либо осуществJuIет иную необходимую
ТехниЧескую подготовку информации к размещению на сайте Управления.

8.2.4. Обеспечивает поддержание структуры и дизайна сайта Управления) а
В СЛУIае необходимости организует проведение работ по внесению изменений
в структуру и дизайн сайта Управления.

8.3. Началъники структурных подр€Lзделений Управления , ответственные за
ВеДение раЗделов (подразделов) саЙта Управления (БаЙбурина Л.Х., Платонова
Е.В., ,Щрожжина Н.Н.), сттеци€tлист, осуществляющий юридическую и кадровую
работу Управления (главный специzlлист Управления Е,рмаков В.А.):

8.3.1. ПредоставJuIют администратору сайта (в его отсутствие ведущему
специutписту отдела организации соци€lльного обслуживания, обеспечения
СОциалЬных гарантиЙ, )лета и отчетности Некрылов Г.А.) достоверную
информацию о деятельности Управления, соответствующую правилам и нормам
РУсского языка, а также требованиям, определяющим порядок подготовки и
Оформления документов, установленным в Администрации Губернатора
Свердловской области и Правительстве Свердловской области, за исключением
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (информации
ограниченного досryпа).

8.3.2. Осуществляют сбор, обобщение и направление информации
аДМинисТратору саЙта в целях размещения в соответствующих р€вделах
(подраздепов) сайта Управления.

8.2.З. В слуrае удапения информации с сайта Управления обеспечивают
Точное описание, позволяющее однозначно идентифицировать информацию,
о которой идет речь.

8.2.4. Вносят предложения администратору сайта по оптимизации
РаЗМеЩенноЙ информации, в т. ч. систематизации информации по группам, темам
и периодам, архивации, уд€Lпению и изменению информации.

8.2.5. По истечении двух дней со дня направления информации
аДМИНИСТРаТорУ caiTTa проверяют н€lличие (отсутствие) размещенноЙ
(измененной, удаленной) на сайте Управления информации на соответствие
достоверности и своевременности опубликования (изменен ия, у даJIения).

9. Полномочие по р€lзмещению информации на сайте Управления
в отделъных слr{zшх может бытъ делегировано структурному подршделению,
ответственному за ведение рЕlзделов (подразделов). Решение об этом оформляется
приказом началъника Управления.

III. Порядок предоставления информации
для р€}змещения, измененияили удаления на сайте Управления

10. Начальники структурных подразделений Управления, специ€uIист,
осУЩествляющиЙ юридическую и кадровую работу Управления направJUIют
администратору сайта информацию посредством размещения информации на
сетевом диске D/папка кНа саЙт>/папка (текущая дата>,/папка <<Фамилия
направляющего информацию) в форме служебной записки.



1 1. Вложения к служебной записке в СЭД содержат:
1) СКан-образ соответствующей заявки, подписанной нач€Lльником

структурного подразделения Управления,
а) на размещение информации на офици€lJIьном сайте Управления

(прилагается);
б) на изменение информации на официальном сайте Управления

(припагается);
в) на удаление информации с официального сайта Управления

(прилагается);
2) файлы, содержащие акту€lJIьную информацию, подлежащую размещению

на сайте Управления.
|2. Нормативные правовые акты, в том числе акты об изменении

и признании утратившими силу актов, размещаются с укztзанием вида акта, его
наименования, даты принятия (подписания), номера и даты вступления акта
в сиJý/, а также сведений об официЕLгIьном опубликовании.

13. Административные регламенты, перечни информации, формы заявлений
и Другие документы, являющиеся приложением к нормативному правому ?кту,
рЕвмещаются с указанием в правом верхнем углу документа реквизитов
нормативного правого акта.

14. Иные документы р€}змещаются с указанием вида документа, даты
и других обязательных реквизитов.

IV. Сроки р€tзмещения информации

15. Администратор сайта размещает (публикует) информацию на сайте
Управления в течение двух рабочих дней. В cJýлae, когда срок размещения
информации в соответствии с Перечнем рчвделов официального сайта
Управления приходится на нерабочий день, сведения рЕвмещаются в следующий
за ним рабочий денъ.

16. В сл)чае проведения технических работ на оборудовании,
обеспечивающем работу сайта Управлендя, администратор сайта вправе отложитъ
публикацию информации на срок, не превышающий двух рабочих дней после
окончания проведения вышеукztзанных работ.



Приложение Jt 1

к Реглалленту подготовки и ршмещениrI
информации о деятельности Управления
социЕIльной полп.rтики по городу Лесному
на официальном сайте Управления,
утвержденЕому приказом
от 31.05.2018 J\Ъ 31

Администратору сайта Управления
социальной полпrтики rrо городу Лесному

зАявкА
на ршмещение информации на официа_пьном сайте

Упразления социilльной политики по городу Лесному

Прошу разместить файл (ы)
наименование файла (ов)

на официальном сайте Управления в IIодрiвделе

наименование подразделови

раздела
наименование разделови

Информация, содержапIаяся в файле (ах) проверена и соответствует правилtlп{ и HopMElI\{
русского языка, а также требовшlиям, опредеJIяющим порядок подготовки и оформления
документов, установленным в Администрации Губернатора Свердловской области
и Правительстве Свердловской области. Отсутствие информацииrдоступ к которой ограниtrен
федера_тlьными закона:rли (информации ограЕиченЕого досч.па), подтверждаю.

Приложение: всего файлов_ед. на л. r

доJDкность начальника структурного подразделеншI подпись ФИО начальника структурного подраздсления

ФИО исполнителя, телефон



Приложение Jt 2
к Регламенту подготовки и размещения
информации о деятельности Управления
социirльной политики по городу Лесному
на официальном сайте Упразления,
утвержденному прикzlзом
от 31.05.2018 J\b 31

Администратору саilтаУправления
социчrльной политики по городу Лесному

зАявкА
на изменение информации на официа_пьном сайте

Управления соци.rльной политики по городу Лесному

Прошу заменить файл
наименование файла

расположенный на официальном сайте Управления:

в подразделе
наименование подразделови

рЕlздела

на файл
наименование файла

информация, содержащ.шся в файле проверена и соответствует правилам и HopMtlN{ русского
языка, а также требованиям, опредеJUIющим порядок подготовки и оформления докр{ентов,
устzIновленным в Администрации Губернатора Свердловской области и Правительстве
Свердловской области. Отсутствие информации, доступ к которой ограничен фiдера_шьньпли
законttп,Iи (информации ограниченЕого достlrпа),.подтверждаю.

Приложение: всего файлов 1 ед. на _л.

доJDкность начаJъника структурного подрiвделения

ФИО исполнителя, телефон

ФИО начальника структурного подразделения

наименование разделови



Приложение J\Ъ 3
к Реглалленту IIодготовки и размещеншI
информации о деятельности Управления
социttльной по.шrтики по городу Лесному
на официа_пьном сайте Управления,
утвержденному приказом
от З1.05.2018 ]ф 31

Администратору сайта Управления
социztльной политики по городу Лесному

зАявкА
на удаление информации с официального сайта

Управления социzlльной поrпrтики по городу Лесному

Прошу удilлить файл (ы)

расположенный (е) на официальном сайте Управления:

в подразделе
наименование подразделови

раздела
наименование разделови

Информация подлежит удалению rrо причине:

(локумент утраrил силу, внесено 
"зменение 

иiдJ

t

ФИО исполнителя, телефон



УТВЕРЖДЕНЫ
прик€вом Управления соци€lльной
политики Свердловской области
от 31.05.2018 J\ъ 31
<О введении в эксплуатацию официа_пъного
с аiат а территори €lльн ого отр аслев ого
исполнительного органа государственной
власти Свердловской области - Управления
соци€tльной политики Министерства
социЕtJIьной политики Свердловской
области по городу Лесномр>

ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическимл.'Et-l1,tllvl, rrРUr РамМным и ЛингВисТическиМ среДсТВаМ

обеспечения пользования официальным сайтом Управления социальной
политики по городу Лесному

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования
официальным сайтом Управления социальной политики по городу Лесному
(далее - Сайт), в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для
ознакомления с информацией, р€вмещенной на Сайте, на основе общедоступного
программного обеспечения. Для возможности корректного просмотра всей
информации Сайта на компьютере пользоватеJuI должна быiъ у.rйо"п.пruоперационная система Microsoft windows 7 и выше, с установленным
программным обеспечением Microsoft Internet Ехрlоrеr версии не ниже 10.0,
Mozilla Firefox версии не ниже 35.0, Ореrа версии не ниже 10.0 или любого
другого современного браузера, корректно поддерживающего HTML 5.0 и выше,
XHTML 1.0 и выше, CSS Leve12 и выше, JavaScript 1.2 и выше.

2. Щля просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на
компьютере полъзователей специально срзданных с этой целъю технологических
и программных средств. ,Щля пользователя Сайта необходимо:

нЕlличие базовых навыков работы с персонЕrльным компьютером;
н€tличие навыков работы с обозревателями Интернет;
знание русского языка.
З. Пользователям должнаJ. Irользователям должна предоставляться наглядная информация

о структуре Сайта. Стартовые страницы должны однозначно позиционировать их
как офици€tлъные Интернет-ресурсы Управления соци€rльной политики по городу
Лесному. Технологические
обеспечивать:

и программные средства ведения Сайта должны

1) ведение электронных журналов )лIета операций, выполненных
с помощью технолсгических средств и программного обеспечения ведения сайта;2) ежедневное копирование информации на резервный носителъ,
обеспечивающее возможность ее восстановления с ук€ванного носителя;



3) защитУ информациИ оТ уничтож ения) модификации и блокиров ания
дост),па к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такойинформации;

4) хранение информации, размещенной на сайте, в течение 5 лет со дняее первичного р€rзмещения.
5. Информация на Сайте должна размещатъся на русском языке.
щопускается указание наименов аний иностраннъ]х юридических Лиц,

фамилий и имен физических лиц с использованием бук" латинского алфавита.



УТВЕРЖДЕНО
приказом Управления социальной политики по городу
Лесному от 31.05.2018 М 31
<<О введении в экспJц/атацию официа_тlьного сайта
Министерства социzrльной политики Свердловской
области, официальньтх сайтов территориilпьньD(
отраслевьж исполнительньD( органов
государственной власти Свердловской области -
управлений социальной политики Министерства
социЕ}льной политики Свердловской области,
официальньп< сайтов государственных уrреждений
социального обслуживания Свердловской области>

Форма

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
я,
прожив,лющий (ая) по адресу:

паспорт: сериJI номер выдан

(дата выдачи, выдавший орган)
даю своё согласие УправленИю социilлЬной политики по городу Лесному (далее - Оператор),
зарегистрированному по адресу: ул. Карла Маркса, Д. 8, Г.Лесной Свердловской области,624200,
на опубликование на сайте usp68.msp.midural.щ 

""оr, 
персонirльных данных на следующих условиях:l. Персональные данные будут обрабатываться в целях обеспечения доступа пользователей

информации к информации о деятельности государственных органов в соответствии с Федеральным
законом от 09 февраля 2009 года Nь 8-ФЗ <об обеспечении лЬсryпа к информации о деятельностигосударственных органов и органов местного самоуправления).

2. Персональные данные будут обрабатываться в составе:
П сведений о месте и дате рожден}lя;
п сведений О поJý/ченном образовании (наименование учебного заведениrI, год окончания,

ученiш степень);
П сведениЙ о предыдущих местах работы (должность в организации и период

ее замещения);
П сведениЙ о повышеНии квалификации (наименование курса, время прохождения);П сведений о наградах;
П сведений о семейном положении (хёнат (замужем)/не женат (не замужем), количестве

детей);
П фотографического изображения;

(нужное отметить, отсутствующее вписать)
З. Согласие дается на срок, необходимый до достижениJI у*ванных в гýiнкте 1 целейбыть досрочно отозвано письменным запросом, направленным в адрес Оператора зак:вным

либо личным вручением представитеJIю Оператора.
настоящее согласие дано мной добровольно с правом отзыва.

и может
письмом

настоящее согласие вступает в действие с момента его подписаниJI
отзыва согласиJI или расторжения слryжебного контракта.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любое время посредством составлениJI
соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора
по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично представитеrпо Оператора
и зарегистрирован в соотвотствии с правилами делопроизводства.

и действует до поJý/ченрuI

(подпись) (расшифровка подписи)


