
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО
Приказом начальника Управления 

 от « 19 » октября 2017 г. № 75-Д
«Об объявлении конкурса на замещение вакантной 
должности государственной гражданской службы 

Свердловской области и на включение в
кадровый резерв для замещения должностей 

государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении социальной 

политики по Ленинскому району города 
Екатеринбурга»

Требования  к претендентам на замещение вакантной должности
государственной гражданской службы и на включение в кадровый резерв для

замещения вакантный должностей государственной гражданской службы
Свердловской области в Управлении социальной политики по Ленинскому

району города Екатеринбурга

     1. Требования  к претендентам на замещение вакантной должности
государственной гражданской службы Свердловской области в Управлении
социальной политики по Ленинскому району города Екатеринбурга категории
«специалисты» старшей группы должностей государственной гражданской
службы Свердловской области:

1.1. главный специалист отдела обеспечения мер социальной поддержки – 1
должность

       Образование: высшее образование по направлению подготовки
(специальности) «Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика и
психология», «Социальная педагогика», «Государственное и муниципальное
управление».
       Стаж: требования к стажу государственной гражданской службы Российской
Федерации или стажу работы по специальности, направлению подготовки не
установлены.
       Профессиональные знания:
          Конституции Российской Федерации;

Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих
принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 



Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона   от   25   декабря   2008   года   №   273-ФЗ «О
противодействии коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Указа Президента РФ от 09 марта 2004 года № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 04 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»; 

Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Закона РФ от 18 октября 1991 года № 1761-I «О реабилитации жертв

политических репрессий»;
Федерального закона от 19.05.1995 года № 81-ФЗ «О государственных

пособиях гражданам, имеющим детей»;
Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и

похоронном деле»; 
Федерального закона от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об

иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета

доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего



гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной
социальной помощи»;

Федерального закона от 20 июля 2012 года  № 125-ФЗ «О донорстве крови и
ее компонентов»;

  указа Президента РФ от 30 мая 1994 года № 1110 «О размере
компенсационных выплат отдельным категориям граждан»;

постановления Правительства Российской Федерации от 04.08.1996 года №472
«О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным
женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией
организации»;

постановления Правительства Российской Федерации  от 03.11.1994 года 
№1206 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных
компенсационных выплат отдельным категориям граждан» в части назначения
компенсационной выплаты  нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в
возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации;

постановления Правительства РФ от 27 декабря 2000 года № 1013 «О порядке
выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных
компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»; 

постановления Правительства Российской Федерации от 27.06.2001 года №
487 «Об утверждении Типового положения о стипендиальном обеспечении и других
формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных
образовательных учреждений начального профессионального образования,
студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и
среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов»;

постановления Правительства РФ от 29 декабря 2008 года № 1051 «О порядке
предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей
отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных
органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,
ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного
конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на
непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к
зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона,
пенсионное обеспечение которых осуществляется ПФР»; 

приказа Минздравсоцразвития Российской Федерации от 23.12.2009 года
№ 1012н «Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты
государственных пособий гражданам, имеющим детей»;

постановления Правительства РФ от 30 июня 2010 года № 481 «О
ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых
федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных
умершими, признанных безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей
военной службы (служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие
военной травмы после увольнения с военной службы (службы в органах и
учреждениях)»;



Закона Свердловской области от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите
прав ребенка»; 

Закона Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-ОЗ «О
социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими
от политических репрессий, в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 14 декабря 2004 года № 204-ОЗ «О
ежемесячном пособии на ребенка»;

Закона  Свердловской области от 30.06.2006 года № 38-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «Материнская доблесть»; 

Закона Свердловской области от 29.10.2007 года №126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денежных
средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 

Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 111-ОЗ «О знаке
отличия Свердловской области «Совет да любовь»;

Закона Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-ОЗ «Об организации
и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 5 октября 2012 года № 79-ОЗ «О бесплатной
юридической помощи в Свердловской области»; 

указа Губернатора Свердловской области от 4 марта 2011 года № 141-УГ «О
единовременном пособии для лиц, награжденных знаком отличия Свердловской
области «Совет да любовь»;

постановления Правительства Свердловской области от 7 декабря 2000 года 
№ 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав
ребенка»; 

постановления Правительства Свердловской области от 1 февраля 2005 года  
№ 70-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 14 декабря 2004
года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 29.01.2008 года №
50-ПП «О размерах социальных пособий малоимущим семьям и малоимущим
одиноко проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам,
признанным пострадавшими от политических репрессий, государственной
социальной помощи на основании социального контракта и единовременных
денежных выплат гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации”;

постановления Правительства Свердловской области от 2 марта 2011 года  N
167-ПП «О реализации мер социальной поддержки проживающих в Свердловской



области беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет по
обеспечению полноценным питанием, детей, страдающих тяжелыми формами
пищевой аллергии с непереносимостью белков коровьего молока, и детей с
экстремально низкой массой при рождении специализированными продуктами
лечебного питания за счет средств областного бюджета»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 апреля 2011 года №
362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи
Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки
многодетным семьям в Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 8 февраля 2012 года 
№ 100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 07.03.2012 года  №
220-ПП «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и
подростков»;

постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 года №
569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным
представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости
путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 июня 2012 года №
629-ПП «Об установлении перечня независящих причин, при наличии которых
малоимущая семья и малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право
на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных
гарантий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 30 ноября 2012 года  
№ 1365-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №
100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в
части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;

постановления Правительства Свердловской области от 14 февраля 2013 года
N 173-ПП «Об утверждении Порядка принятия решений об оказании в экстренных
случаях бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в трудной
жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области Постановление
Правительства Свердловской области от 05.03.2014 года № 146-ПП «Об
обеспечении питанием обучающихся по очной форме обучения в государственных
общеобразовательных организациях Свердловской области, муниципальных
общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердловской
области, обособленных структурных подразделениях государственных
образовательных организаций Свердловской области и частных
общеобразовательных организациях по имеющим государственную аккредитацию



основным общеобразовательным программам, расположенных на территории
Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 18.12.2013 года №
1548-ПП «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы
дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную
деятельность»;

постановления Правительства Свердловской области от 24 сентября 2014 года
N 814-ПП «О реализации статьи 7-2 Закона Свердловской области от 29 октября
2007 года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи,
материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным
категориям граждан в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12 ноября 2014 года   
№ 978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении
поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не
включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь
профилактических прививок по эпидемическим показаниям»; 

Приказа Министерства социальной политики Свердловской области от
24.08.2015 года № 498 «О порядке выдачи справки о праве на государственную
социальную помощь» для предоставления социальной стипендии студентам
очной формы обучения;

постановления Правительства Свердловской области от 29 января 2016 года
№ 58-ПП «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на
приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной
организации»;

постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 года
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 20 апреля 2016 года 
№ 273-ПП «О реализации мер социальной поддержки отдельных категорий
граждан, проживающих в Свердловской области, по бесплатному обеспечению
протезами (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедическими изделиями
и по компенсации расходов, связанных с приобретением протезов (кроме зубных,
глазных протезов), протезно-ортопедических изделий»; 

постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 года № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Решения Верховного Суда РФ от 13.01.2009 N ГКПИ08-2132
«Об оставлении без удовлетворения заявления о признании недействующим абзаца
второго пункта 4 Разъяснения о порядке назначения и выплаты ежемесячного
пособия по уходу за ребенком, утв. Приказом Минздравсоцразвития РФ N 177н,
ФСС РФ N 91 от 16.04.2008»;



иных определений и постановлений судов Российской Федерации;
письма  Минтруда РФ N 966-НМ, ФСС РФ N 02-08/07-266П от 17.02.2004 "О

назначении и выплате единовременного пособия при рождении ребенка";
письма Минфина РФ от 29.05.2008 N 12-02-15/2136 "О полномочиях по

выплате и назначению единовременных пособий при всех формах устройства детей,
лишенных родительского попечения, в семью";

письма Минобрнауки России от 25.10.2013 N АК-2403/07 (с изм. от
08.05.2014) "О назначении и выплате единовременного пособия при всех формах
семейного устройства детей-сирот"; 

иных писем государственных органов.
Профессиональные навыки: 

организации и проведения мониторинга применения законодательства;
разработки, рассмотрения и согласования проектов нормативных правовых актов и
других документов; подготовки официальных отзывов на проекты нормативных
правовых актов; 

подготовки методических рекомендаций, разъяснений; подготовки
аналитических, информационных и других материалов; 

организации и проведения мониторинга законодательства Российской
Федерации и Свердловской области и его практического применения; 

рассмотрения, анализа и согласования документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществления контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг; 

рассмотрения обращений граждан, предприятий, учреждений и организаций,
запросов депутатов, а также государственных органов и органов местного
самоуправления; 

проведения консультаций, дачи заключений по правовым вопросам, в том
числе, возникающим в деятельности Управления; 

оперативного принятия и реализации решений, отнесенных к компетенции
государственного гражданского служащего, анализа и прогнозирования последствий
принимаемых решений; подчинения тактических целей и задач стратегическим;
разработки плана конкретных действий; 

ведения деловых переговоров;
ведения претензионной работы;
организации работы по взаимодействию с государственными органами,

организациями и населением;
организации сбора, обработки и анализа статистической информации и

отчетности;
осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других

распорядительных документов.
организации и проведения мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;

планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых проверок
(обследований);



формирование и ведения реестров, регистров в автоматизированных
программных продуктах.

   2. Требования  к претендентам на включение в кадровый резерв для замещения
должности государственной гражданской службы Свердловской области в
Управлении социальной политики по Ленинскому району города Екатеринбурга
категории «руководители» ведущей группы должностей государственной
гражданской службы Свердловской области:

      2.1.1. начальник отдела обеспечения мер социальной поддержки – 1 единица

Образование: высшее образование (специалитет, магистратура) по направлению
подготовки (специальности) «Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика
и психология», «Социальная педагогика», «Государственное и муниципальное
управление»
Стаж: стаж государственной гражданской службы Российской Федерации не менее
двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее
четырех лет либо стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации (государственной службы Российской Федерации иных видов) или стаж
работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц,
имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня
выдачи диплома).
Профессиональные знания:

      Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ  «О противодействии
коррупции»;



Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Указа Президента РФ от 09 марта 2004 года № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 04 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»; 

Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Закона РФ от 18 октября 1991 года № 1761-I «О реабилитации жертв

политических репрессий»;
Федерального закона от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федерального закона от 19.05.1995 года № 81-ФЗ «О государственных

пособиях гражданам, имеющим детей»;
Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите

инвалидов в Российской Федерации»;
Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и

похоронном деле»; 
Федерального закона от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об

иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета

доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего
гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной
социальной помощи»;

Федерального закона от 20 июля 2012 года  № 125-ФЗ «О донорстве крови и
ее компонентов»;

  указа Президента РФ от 30 мая 1994 года № 1110 «О размере
компенсационных выплат отдельным категориям граждан»;

постановления Правительства Российской Федерации от 04.08.1996 года №472
«О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным



женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией
организации»;

постановления Правительства Российской Федерации  от 03.11.1994 года 
№1206 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных
компенсационных выплат отдельным категориям граждан» в части назначения
компенсационной выплаты  нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в
возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации;

постановления Правительства РФ от 27 декабря 2000 года № 1013 «О порядке
выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных
компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»;

  постановления Правительства Российской Федерации от 27.06.2001 года №
487 «Об утверждении Типового положения о стипендиальном обеспечении и других
формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных
образовательных учреждений начального профессионального образования,
студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и
среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов»;

постановления Правительства РФ от 29 декабря 2008 года № 1051 «О порядке
предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей
отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных
органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,
ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного
конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на
непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к
зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона,
пенсионное обеспечение которых осуществляется ПФР»; 

приказ Минздравсоцразвития Российской Федерации от 23.12.2009 года
№ 1012н «Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты
государственных пособий гражданам, имеющим детей»;

постановления Правительства РФ от 30 июня 2010 года № 481 «О
ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых
федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных
умершими, признанных безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей
военной службы (служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие
военной травмы после увольнения с военной службы (службы в органах и
учреждениях)»;

Закона Свердловской области от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите
прав ребенка»; 

Закона Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О
социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»; 



Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-ОЗ «О
социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими
от политических репрессий, в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 14 декабря 2004 года № 204-ОЗ «О
ежемесячном пособии на ребенка»;

Закона Свердловской области от 27.12.2004 года № 221-ОЗ «О защите
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 77-ОЗ «О ежемесячном
пособии гражданину, уволенному с военной службы, признанному инвалидом
вследствие военной травмы либо заболевания, полученного в период военной
службы»; 

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 78-ОЗ «О социальной
защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших
увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной
службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период
действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта»; 

Закона Свердловской области от 15.07.2005 года № 82-ОЗ «Об обеспечении
пожарной безопасности на территории Свердловской области» лицам, замещающим
должности, включенные в перечень оперативных должностей государственной
противопожарной службы, замещаемых работниками областных государственных
пожарно-технических учреждений, спасателям областных государственных
аварийно-спасательных служб и областных государственных
аварийно-спасательных»;

Закона Свердловской области от 15.07.2005 года N 91-ОЗ «О почетном звании
Свердловской области «Почетный гражданин Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 23.12.2005 года N 123-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «За заслуги перед Свердловской областью»;

Закона  Свердловской области от 30.06.2006 года № 38-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «Материнская доблесть»; 

Закона Свердловской области от 29.10.2007 года №126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денежных
средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 

Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 104-ОЗ «О ветеранах
труда Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 111-ОЗ «О знаке
отличия Свердловской области «Совет да любовь»;



Закона Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-ОЗ «Об организации
и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

 Закона Свердловской области от 12 июля 2011 года N 65-ОЗ «О российском
казачестве на территории Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 12 июля 2011 года № 71-ОЗ «О
добровольной пожарной охране на территории Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 5 октября 2012 года № 79-ОЗ «О бесплатной
юридической помощи в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 15 июня 2015 года N 49-ОЗ «О
регулировании отдельных отношений, связанных с участием граждан в охране
общественного порядка на территории Свердловской области»

указа Губернатора Свердловской области от 4 марта 2011 года № 141-УГ «О
единовременном пособии для лиц, награжденных знаком отличия Свердловской
области «Совет да любовь»;

постановления Правительства Свердловской области от 7 декабря 2000 года 
№ 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав
ребенка»; 

постановления Правительства Свердловской области от 1 февраля 2005 года  
№ 70-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 14 декабря 2004
года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 27.09.2005 года            
    № 807-ПП «Об утверждении Перечня оперативных должностей Государственной
противопожарной службы Свердловской области, замещаемых работниками
областных государственных пожарно-технических учреждений противопожарной
службы Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 29.01.2008 года №
50-ПП «О размерах социальных пособий малоимущим семьям и малоимущим
одиноко проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам,
признанным пострадавшими от политических репрессий, государственной
социальной помощи на основании социального контракта и единовременных
денежных выплат гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области от 04.09.2008 года
№904-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 12 июля 2008 года N
72-ОЗ «О внесении изменений в статьи 4 и 5 Закона Свердловской области «О
социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 года
№ 1426-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежегодного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского
пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении для отдельных категорий граждан, оказание мер
социальной поддержки которых относится к ведению Российской Федерации»;

постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 года
N 1428-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежемесячного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского



пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении»;

постановления Правительства Свердловской области от 4 мая 2010 года  №
702-ПП «О Порядке назначения и выплаты ежегодной компенсации
эксплуатационных расходов за бензин, ремонт и техническое обслуживание
транспортных средств»; 

постановления Правительства Свердловской области от 2 марта 2011 года  N
167-ПП «О реализации мер социальной поддержки проживающих в Свердловской
области беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет по
обеспечению полноценным питанием, детей, страдающих тяжелыми формами
пищевой аллергии с непереносимостью белков коровьего молока, и детей с
экстремально низкой массой при рождении специализированными продуктами
лечебного питания за счет средств областного бюджета»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 апреля 2011 года  №
362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи
Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки
многодетным семьям в Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 27.10.2011 года          
№ 1458-ПП «О размере, условиях и порядке назначения и выплаты единовременных
пособий, установленных Законом Свердловской области от 12 июля 2011 года №
71-ОЗ «О добровольной пожарной охране на территории Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 28.12.2011 года            
№ 1820-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 24 июня 2011 года №
56-ОЗ «О внесении изменений в Закон Свердловской области «О защите населения
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в
Свердловской области» и Закон Свердловской области «Об обеспечении пожарной
безопасности на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 8 февраля 2012 года
№ 100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 07.03.2012 года  №
220-ПП «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и
подростков»;

постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 года №
569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным
представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости
путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 июня 2012 года №
629-ПП «Об установлении перечня независящих причин, при наличии которых
малоимущая семья и малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право



на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных
гарантий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 30 ноября 2012 года  
№ 1365-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №
100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в
части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;

постановления Правительства Свердловской области от 14 февраля 2013 года
N 173-ПП «Об утверждении Порядка принятия решений об оказании в экстренных
случаях бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в трудной
жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области от 06.08.2013 года           
№ 992-ПП «О размере, порядке назначения и выплаты единовременных пособий,
установленных Законом Свердловской области от 12 июля 2011 года № 65-ОЗ «О
российском казачестве на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 18.12.2013 года №
1548-ПП «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы
дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную
деятельность»;

постановления Правительства Свердловской области Постановление
Правительства Свердловской области от 05.03.2014 года № 146-ПП «Об
обеспечении питанием обучающихся по очной форме обучения в государственных
общеобразовательных организациях Свердловской области, муниципальных
общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердловской
области, обособленных структурных подразделениях государственных
образовательных организаций Свердловской области и частных
общеобразовательных организациях по имеющим государственную аккредитацию
основным общеобразовательным программам, расположенных на территории
Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12.03.2014 
№ 167-ПП «Об утверждении комплексной программы Свердловской области
«Старшее поколение» на 2014–2018 годы»;

постановления Правительства Свердловской области от 24 сентября 2014 года
N 814-ПП «О реализации статьи 7-2 Закона Свердловской области от 29 октября
2007 года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи,
материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным
категориям граждан в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12 ноября 2014 года   
№ 978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении
поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не
включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь
профилактических прививок по эпидемическим показаниям»; 

постановления Правительства Свердловской области от 13 мая 2016 года
N 310-ПП «О реализации статьи 10 Закона Свердловской области от 15 июня 2015



года N 49-ОЗ «О регулировании отдельных отношений, связанных с участием
граждан в охране общественного порядка на территории Свердловской области»;

Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от
24.08.2015 года № 498 «О порядке выдачи справки о праве на государственную
социальную помощь» для предоставления социальной стипендии студентам
очной формы обучения;

постановления Правительства Свердловской области от 29 января 2016 года
№ 58-ПП «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на
приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной
организации»;

постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 года
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 20 апреля 2016 года 
№ 273-ПП «О реализации мер социальной поддержки отдельных категорий
граждан, проживающих в Свердловской области, по бесплатному обеспечению
протезами (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедическими изделиями
и по компенсации расходов, связанных с приобретением протезов (кроме зубных,
глазных протезов), протезно-ортопедических изделий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 05.07.2017 года 
№ 480-ПП «Об утверждении государственной программы Свердловской области
«Социальная поддержка и социальное обслуживание населения Свердловской
области до 2024 года».

постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 года № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Решения Верховного Суда РФ от 13.01.2009 N ГКПИ08-2132
«Об оставлении без удовлетворения заявления о признании недействующим абзаца
второго пункта 4 Разъяснения о порядке назначения и выплаты ежемесячного
пособия по уходу за ребенком, утв. Приказом Минздравсоцразвития РФ N 177н,
ФСС РФ N 91 от 16.04.2008»;

иных определений и постановлений судов Российской Федерации; 
письма Минсоцзащиты РФ от 20.01.1994 года N 1-162-18 «О некоторых

вопросах предоставления льгот ветеранам и инвалидам»; 
письма  Минтруда РФ N 966-НМ, ФСС РФ N 02-08/07-266П от 17.02.2004 года

«О назначении и выплате единовременного пособия при рождении ребенка»; 
письма Минфина РФ от 29.05.2008 года N 12-02-15/2136 «О полномочиях по

выплате и назначению единовременных пособий при всех формах устройства детей,
лишенных родительского попечения, в семью»;

 информации Минтруда России от 15.08.2013 года «К вопросу о вступлении в
силу постановлений Правительства Российской Федерации от 29 мая 2013 года N452
«Об удостоверении о праве на меры социальной поддержки, установленные для



бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест
принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период
Второй мировой войны" и от 20 июня 2013 г. N519 «Об удостоверении члена семьи
погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и
ветерана боевых действий»;

письма Минобрнауки России от 25.10.2013 года N АК-2403/07 (с изм. от
08.05.2014) «О назначении и выплате единовременного пособия при всех формах
семейного устройства детей-сирот»; 
других писем государственных органов; 
       структуры и полномочий органов государственной власти Свердловской
области и иных государственных органов Свердловской области; Министерства,
территориальных исполнительных органов государственной власти Свердловской
области – управлений социальной политики Министерства социальной политики
Свердловской области, государственных учреждений социального обслуживания
Свердловской области и государственного казенного учреждения Свердловской
области «Областной информационно-расчетный центр»;
      основ экономики, организации труда и управления;
      принципов информационной безопасности;
      основ делопроизводства, порядка работы со служебной информацией;
      правил и норм охраны труда, противопожарной безопасности,
санитарно-эпидемиологических норм и правил;
       понятия, процедуры рассмотрения обращений граждан.
      знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных
технологий:

знаниями правовых аспектов в области информационно-коммуникационных
технологий; программных документов и приоритетов государственной политики в
области информационно-коммуникационных технологий; правовых аспектов в
сфере предоставления государственных услуг населению и организациям
посредством применения информационно-коммуникационных технологий;
аппаратного и программного обеспечения; методов, возможностей и особенностей
применения современных информационно-коммуникационных технологий в
государственных органах, включая использование возможностей
межведомственного документо-оборота; общих вопросов в области обеспечения
информационной безопасности; основ проектного управления;

умениями пользования современной оргтехникой и программными
продуктами, стратегического планирования и управления групповой деятельностью
с учетом возможностей и особенностей применения современных
информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;
работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с
информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет»;
работы в операционной системе, в текстовых редакторах, с электронными
таблицами, с базами данных, с системами управления проектами, использования
электронной почты;



      основные направления и приоритеты государственной политики в области
социальной защиты и социального обслуживания населения, опеки и
попечительства;
     нормативная правовая деятельность: понятие нормы права, нормативного
правового акта, правоотношений и их признаки; предмет и методы правового
регулирования; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и
этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных
правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;
     основные принципы предоставления государственных услуг; требования к
предоставлению государственных услуг; порядок, требования, этапы и принципы
разработки и применения административного регламента; порядок предоставления 
государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы
функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей
при получении  государственных услуг; обязанности государственных органов,
предоставляющих  государственные услуги; стандарт предоставления 
государственной услуги: требования и порядок разработки;
     принципы, порядок, требования и формы планирования, организации и
проведения проверок по направлениям деятельности, отнесенным к компетенции
отдела, оформления результатов проверок и осуществления контроля за
устранением нарушений, основных прав и обязанностей должностных лиц при
проведении проверок;
     формы и порядок проведения мониторинга и анализа, сбора, обобщения и
анализа статистических данных по направлениям деятельности, отнесенным к
компетенции отдела;
     правила оформления документов в органах государственной власти
Свердловской области, Министерстве социальной политики Свердловской области;
     формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг, оформления результатов проверок и
осуществления контроля за устранением нарушений;
     основные виды социальных выплат гражданам; порядок осуществления
социальных выплат, предоставления мер социальной поддержки гражданам,
признанным в установленном порядке нуждающимися в мерах социальной
поддержки.
Профессиональные навыки: 

разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов
и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных
правовых актов;
      подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка
аналитических, информационных и других материалов;
      организация и проведение мониторинга законодательства Российской Федерации
и Свердловской области и его практического применения;
      разработка, согласование и реализация государственных (социальных) программ
в сфере социальной защиты и социального обслуживания населения, опеки и
попечительства;



      рассмотрение, анализ и согласование документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществление контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг;
      организация и проведение мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
      организация сбора, обработки и анализа статистической информации и
отчетности;
      оперативное принятие и реализация управленческих решений; анализ и
прогнозирование последствий принимаемых решений; подчинение тактических
целей и задач стратегическим; разработка плана конкретных действий; 

организации и проведения мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
     организации сбора, обработки и анализа статистической информации 
и отчетности;
        планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых проверок
(обследований);
        формирование и ведения реестров, регистров в автоматизированных
программных продуктах;
        осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других
распорядительных документов.

2.1.2. начальник  отдела опеки и попечительства – 1 должность

Образование: высшее образование (специалитет, магистратура) по направлению
подготовки (специальности) «Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика
и психология», «Социальная педагогика», Государственное и муниципальное
управление».
Стаж: стаж государственной гражданской службы Российской Федерации не менее
двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее
четырех лет либо стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации (государственной службы Российской Федерации иных видов) или стаж
работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц,
имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня
выдачи диплома).
Профессиональные знания:
          Конституции Российской Федерации;

Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих
принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 



Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Указа Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 4 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»;

Гражданского кодекса Российской Федерации;
Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации; 



Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной
социальной помощи»; 

Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке 
и попечительстве»;

иных федеральных законов; 
Постановления Правительства РФ от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных

вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних
граждан»;

Постановления Правительства РФ от 17 ноября 2010 № 927 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

Постановления Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 23 октября 1995 г. № 28-ОЗ «О защите прав

ребенка»; 
Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 г. № 107-ОЗ «О денежных

средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 
Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 108-ОЗ «О

единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;
иных законов Свердловской области;
иных указов и распоряжений Губернатора Свердловской области,

постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Постановления Правительства Свердловской области от 07 декабря 2000 г. №

1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 08 февраля 2012 г. №
100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 г.
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,



оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей. 
          Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 г. № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28 января 2014 г. № 1 «О
применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц с семейными
обязанностями и несовершеннолетних»;
          иных определений и постановлений судов Российской Федерации.
          3) Письма Министерства образования и науки РФ от 29 марта 2002 г. №
483/28-5 «Об организации работы по передаче детей на воспитание в семьи,
организации работы по осуществлению опеки (попечительства) над детьми»;
           Письма Министерства образования и науки РФ от 25 июня 2007 г.
№АФ-226/06 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и
попечительству в отношении несовершеннолетних»;
          Письма Министерства образования и науки РФ от 31 августа 2010 г. №
06-364«О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних»;
          Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 05 февраля 2014 г. №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;

          иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по
вопросам социальной защиты, социального обслуживания, а также опеки и
попечительства. контрольно-надзорная деятельность: принципы, методы,
технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и
технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок,
процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной
информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации
проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении
проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые
(рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок;

основные направления государственной политики в области опеки и
попечительства, формы, способы и порядок реализации;

понятие, принципы, способы защиты прав и законных интересов
несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных
совершеннолетних граждан; судебное делопроизводство;

организация и проведение проверок деятельности органов опеки и
попечительства: процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты
проведения; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;



формы и порядок проведения мониторинга и анализа деятельности органов
опеки и попечительства; 

порядок, требования, этапы подготовки разделов (подразделов)
государственного доклада о положении детей и семей, имеющих детей, в
Российской Федерации, докладов о положении дел в сфере опеки и попечительства;

особенности правоотношений в сфере опеки и попечительства, специфика,
цели, задачи и предмет деятельности органов опеки и попечительства, организаций
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

подходы к оценке эффективности деятельности органов опеки и
попечительства;

формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг в сфере опеки и попечительства,
оформления результатов проверок и осуществления контроля за устранением
нарушений, планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых
проверок (обследований).
Профессиональные навыки: 

разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых
актов и других документов; 

подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;
подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка

аналитических, информационных и других материалов;
организация и проведение мониторинга законодательства Российской

Федерации и Свердловской области и его практического применения;
разработка, согласование и реализация государственных (социальных)

программ в сфере социальной защиты и социального обслуживания населения,
опеки и попечительства;

рассмотрение, анализ и согласование документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; 

осуществление контроля соблюдения требований законодательства и
административных регламентов при предоставлении государственных услуг;

организация и проведение мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
организация сбора, обработки и анализа статистической информации и

отчетности, формирование и ведение реестров, регистров;
осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других

распорядительных документов;
разработка и реализация региональных государственных программ, социальных

программ в сфере опеки и попечительства, координация и организация
взаимодействия участников (соисполнителей) программ.

2.2. ведущей группы должностей категории «специалисты»:

2.2.1. заместитель начальника отдела обеспечения мер социальной поддержки
– 1 должность



Образование: высшее образование (специалитет, магистратура) по направлению
подготовки (специальности) «Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика
и психология», «Социальная педагогика», «Государственное и муниципальное
управление»
Стаж: стаж государственной гражданской службы Российской Федерации не менее
двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее
четырех лет либо стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации (государственной службы Российской Федерации иных видов) или стаж
работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц,
имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня
выдачи диплома).
Профессиональные знания:

      Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Указа Президента РФ от 09 марта 2004 года № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 04 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;



Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых
актах в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об
особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О
противодействии коррупции в Свердловской области»;

Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     
 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»; 

Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Закона РФ от 18 октября 1991 года № 1761-I «О реабилитации жертв

политических репрессий»;
Федерального закона от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федерального закона от 19.05.1995 года № 81-ФЗ «О государственных

пособиях гражданам, имеющим детей»;
Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите

инвалидов в Российской Федерации»;
Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и

похоронном деле»; 
Федерального закона от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об

иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета

доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего
гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной
социальной помощи»;

Федерального закона от 20 июля 2012 года  № 125-ФЗ «О донорстве крови и
ее компонентов»;

  указа Президента РФ от 30 мая 1994 года № 1110 «О размере
компенсационных выплат отдельным категориям граждан»;

постановления Правительства Российской Федерации от 04.08.1996 года №472
«О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным
женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией
организации»;

постановления Правительства Российской Федерации  от 03.11.1994 года 
№1206 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных
компенсационных выплат отдельным категориям граждан» в части назначения
компенсационной выплаты  нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в
возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации;

постановления Правительства РФ от 27 декабря 2000 года № 1013 «О порядке
выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных
компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»;



  постановления Правительства Российской Федерации от 27.06.2001 года №
487 «Об утверждении Типового положения о стипендиальном обеспечении и других
формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных
образовательных учреждений начального профессионального образования,
студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и
среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов»;

постановления Правительства РФ от 29 декабря 2008 года № 1051 «О порядке
предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей
отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных
органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,
ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного
конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на
непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к
зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона,
пенсионное обеспечение которых осуществляется ПФР»; 

приказ Минздравсоцразвития Российской Федерации от 23.12.2009 года
№ 1012н «Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты
государственных пособий гражданам, имеющим детей»;

постановления Правительства РФ от 30 июня 2010 года № 481 «О
ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых
федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных
умершими, признанных безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей
военной службы (служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие
военной травмы после увольнения с военной службы (службы в органах и
учреждениях)»;

Закона Свердловской области от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите
прав ребенка»; 

Закона Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О
социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-ОЗ «О
социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими
от политических репрессий, в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 14 декабря 2004 года № 204-ОЗ «О
ежемесячном пособии на ребенка»;

Закона Свердловской области от 27.12.2004 года № 221-ОЗ «О защите
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 77-ОЗ «О ежемесячном
пособии гражданину, уволенному с военной службы, признанному инвалидом



вследствие военной травмы либо заболевания, полученного в период военной
службы»; 

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 78-ОЗ «О социальной
защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших
увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной
службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период
действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта»; 

Закона Свердловской области от 15.07.2005 года № 82-ОЗ «Об обеспечении
пожарной безопасности на территории Свердловской области» лицам, замещающим
должности, включенные в перечень оперативных должностей государственной
противопожарной службы, замещаемых работниками областных государственных
пожарно-технических учреждений, спасателям областных государственных
аварийно-спасательных служб и областных государственных
аварийно-спасательных»;

Закона Свердловской области от 15.07.2005 года N 91-ОЗ «О почетном звании
Свердловской области «Почетный гражданин Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 23.12.2005 года N 123-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «За заслуги перед Свердловской областью»;

Закона  Свердловской области от 30.06.2006 года № 38-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «Материнская доблесть»; 

Закона Свердловской области от 29.10.2007 года №126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денежных
средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 

Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 104-ОЗ «О ветеранах
труда Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 111-ОЗ «О знаке
отличия Свердловской области «Совет да любовь»;

Закона Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-ОЗ «Об организации
и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

 Закона Свердловской области от 12 июля 2011 года N 65-ОЗ «О российском
казачестве на территории Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 12 июля 2011 года № 71-ОЗ «О
добровольной пожарной охране на территории Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 5 октября 2012 года № 79-ОЗ «О бесплатной
юридической помощи в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 15 июня 2015 года N 49-ОЗ «О
регулировании отдельных отношений, связанных с участием граждан в охране
общественного порядка на территории Свердловской области»



указа Губернатора Свердловской области от 4 марта 2011 года № 141-УГ «О
единовременном пособии для лиц, награжденных знаком отличия Свердловской
области «Совет да любовь»;

постановления Правительства Свердловской области от 7 декабря 2000 года 
№ 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав
ребенка»; 

постановления Правительства Свердловской области от 1 февраля 2005 года  
№ 70-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 14 декабря 2004
года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 27.09.2005 года            
    № 807-ПП «Об утверждении Перечня оперативных должностей Государственной
противопожарной службы Свердловской области, замещаемых работниками
областных государственных пожарно-технических учреждений противопожарной
службы Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 29.01.2008 года №
50-ПП «О размерах социальных пособий малоимущим семьям и малоимущим
одиноко проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам,
признанным пострадавшими от политических репрессий, государственной
социальной помощи на основании социального контракта и единовременных
денежных выплат гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области от 04.09.2008 года
№904-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 12 июля 2008 года N
72-ОЗ «О внесении изменений в статьи 4 и 5 Закона Свердловской области «О
социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 года
№ 1426-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежегодного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского
пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении для отдельных категорий граждан, оказание мер
социальной поддержки которых относится к ведению Российской Федерации»;

постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 года
N 1428-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежемесячного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского
пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении»;

постановления Правительства Свердловской области от 4 мая 2010 года  №
702-ПП «О Порядке назначения и выплаты ежегодной компенсации
эксплуатационных расходов за бензин, ремонт и техническое обслуживание
транспортных средств»; 

постановления Правительства Свердловской области от 2 марта 2011 года  N
167-ПП «О реализации мер социальной поддержки проживающих в Свердловской
области беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет по
обеспечению полноценным питанием, детей, страдающих тяжелыми формами
пищевой аллергии с непереносимостью белков коровьего молока, и детей с



экстремально низкой массой при рождении специализированными продуктами
лечебного питания за счет средств областного бюджета»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 апреля 2011 года  №
362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи
Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки
многодетным семьям в Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 27.10.2011 года          
№ 1458-ПП «О размере, условиях и порядке назначения и выплаты единовременных
пособий, установленных Законом Свердловской области от 12 июля 2011 года №
71-ОЗ «О добровольной пожарной охране на территории Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 28.12.2011 года            
№ 1820-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 24 июня 2011 года №
56-ОЗ «О внесении изменений в Закон Свердловской области «О защите населения
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в
Свердловской области» и Закон Свердловской области «Об обеспечении пожарной
безопасности на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 8 февраля 2012 года
№ 100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 07.03.2012 года  №
220-ПП «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и
подростков»;

постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 года №
569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным
представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости
путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 июня 2012 года №
629-ПП «Об установлении перечня независящих причин, при наличии которых
малоимущая семья и малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право
на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных
гарантий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 30 ноября 2012 года  
№ 1365-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №
100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в
части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;

постановления Правительства Свердловской области от 14 февраля 2013 года
N 173-ПП «Об утверждении Порядка принятия решений об оказании в экстренных
случаях бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в трудной
жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области от 06.08.2013 года           
№ 992-ПП «О размере, порядке назначения и выплаты единовременных пособий,



установленных Законом Свердловской области от 12 июля 2011 года № 65-ОЗ «О
российском казачестве на территории Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 18.12.2013 года №
1548-ПП «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы
дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную
деятельность»;

постановления Правительства Свердловской области Постановление
Правительства Свердловской области от 05.03.2014 года № 146-ПП «Об
обеспечении питанием обучающихся по очной форме обучения в государственных
общеобразовательных организациях Свердловской области, муниципальных
общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердловской
области, обособленных структурных подразделениях государственных
образовательных организаций Свердловской области и частных
общеобразовательных организациях по имеющим государственную аккредитацию
основным общеобразовательным программам, расположенных на территории
Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12.03.2014 
№ 167-ПП «Об утверждении комплексной программы Свердловской области
«Старшее поколение» на 2014–2018 годы»;

постановления Правительства Свердловской области от 24 сентября 2014 года
N 814-ПП «О реализации статьи 7-2 Закона Свердловской области от 29 октября
2007 года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи,
материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным
категориям граждан в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12 ноября 2014 года   
№ 978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении
поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не
включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь
профилактических прививок по эпидемическим показаниям»; 

постановления Правительства Свердловской области от 13 мая 2016 года
N 310-ПП «О реализации статьи 10 Закона Свердловской области от 15 июня 2015
года N 49-ОЗ «О регулировании отдельных отношений, связанных с участием
граждан в охране общественного порядка на территории Свердловской области»;

Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от
24.08.2015 года № 498 «О порядке выдачи справки о праве на государственную
социальную помощь» для предоставления социальной стипендии студентам
очной формы обучения;

постановления Правительства Свердловской области от 29 января 2016 года
№ 58-ПП «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на
приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной
организации»;

постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 года
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и



детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 20 апреля 2016 года 
№ 273-ПП «О реализации мер социальной поддержки отдельных категорий
граждан, проживающих в Свердловской области, по бесплатному обеспечению
протезами (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедическими изделиями
и по компенсации расходов, связанных с приобретением протезов (кроме зубных,
глазных протезов), протезно-ортопедических изделий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 05.07.2017 года 
№ 480-ПП «Об утверждении государственной программы Свердловской области
«Социальная поддержка и социальное обслуживание населения Свердловской
области до 2024 года».

постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 года № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Решения Верховного Суда РФ от 13.01.2009 N ГКПИ08-2132
«Об оставлении без удовлетворения заявления о признании недействующим абзаца
второго пункта 4 Разъяснения о порядке назначения и выплаты ежемесячного
пособия по уходу за ребенком, утв. Приказом Минздравсоцразвития РФ N 177н,
ФСС РФ N 91 от 16.04.2008»;

иных определений и постановлений судов Российской Федерации; 
письма Минсоцзащиты РФ от 20.01.1994 года N 1-162-18 «О некоторых

вопросах предоставления льгот ветеранам и инвалидам»; 
письма  Минтруда РФ N 966-НМ, ФСС РФ N 02-08/07-266П от 17.02.2004 года

«О назначении и выплате единовременного пособия при рождении ребенка»; 
письма Минфина РФ от 29.05.2008 года N 12-02-15/2136 «О полномочиях по

выплате и назначению единовременных пособий при всех формах устройства детей,
лишенных родительского попечения, в семью»;

 информации Минтруда России от 15.08.2013 года «К вопросу о вступлении в
силу постановлений Правительства Российской Федерации от 29 мая 2013 года N452
«Об удостоверении о праве на меры социальной поддержки, установленные для
бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто и других мест
принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период
Второй мировой войны" и от 20 июня 2013 г. N519 «Об удостоверении члена семьи
погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и
ветерана боевых действий»;

письма Минобрнауки России от 25.10.2013 года N АК-2403/07 (с изм. от
08.05.2014) «О назначении и выплате единовременного пособия при всех формах
семейного устройства детей-сирот»; 
других писем государственных органов; 
       структуры и полномочий органов государственной власти Свердловской
области и иных государственных органов Свердловской области; Министерства,
территориальных исполнительных органов государственной власти Свердловской



области – управлений социальной политики Министерства социальной политики
Свердловской области, государственных учреждений социального обслуживания
Свердловской области и государственного казенного учреждения Свердловской
области «Областной информационно-расчетный центр»;
      основ экономики, организации труда и управления;
      принципов информационной безопасности;
      основ делопроизводства, порядка работы со служебной информацией;
      правил и норм охраны труда, противопожарной безопасности,
санитарно-эпидемиологических норм и правил;
       понятия, процедуры рассмотрения обращений граждан.
      знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных
технологий:

знаниями правовых аспектов в области информационно-коммуникационных
технологий; программных документов и приоритетов государственной политики в
области информационно-коммуникационных технологий; правовых аспектов в
сфере предоставления государственных услуг населению и организациям
посредством применения информационно-коммуникационных технологий;
аппаратного и программного обеспечения; методов, возможностей и особенностей
применения современных информационно-коммуникационных технологий в
государственных органах, включая использование возможностей
межведомственного документо-оборота; общих вопросов в области обеспечения
информационной безопасности; основ проектного управления;

умениями пользования современной оргтехникой и программными
продуктами, стратегического планирования и управления групповой деятельностью
с учетом возможностей и особенностей применения современных
информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;
работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с
информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет»;
работы в операционной системе, в текстовых редакторах, с электронными
таблицами, с базами данных, с системами управления проектами, использования
электронной почты;
      основные направления и приоритеты государственной политики в области
социальной защиты и социального обслуживания населения, опеки и
попечительства;
     нормативная правовая деятельность: понятие нормы права, нормативного
правового акта, правоотношений и их признаки; предмет и методы правового
регулирования; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и
этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных
правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;
     основные принципы предоставления государственных услуг; требования к
предоставлению государственных услуг; порядок, требования, этапы и принципы
разработки и применения административного регламента; порядок предоставления 
государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы
функционирования, назначение портала государственных услуг; права заявителей



при получении  государственных услуг; обязанности государственных органов,
предоставляющих  государственные услуги; стандарт предоставления 
государственной услуги: требования и порядок разработки;
     принципы, порядок, требования и формы планирования, организации и
проведения проверок по направлениям деятельности, отнесенным к компетенции
отдела, оформления результатов проверок и осуществления контроля за
устранением нарушений, основных прав и обязанностей должностных лиц при
проведении проверок;
     формы и порядок проведения мониторинга и анализа, сбора, обобщения и
анализа статистических данных по направлениям деятельности, отнесенным к
компетенции отдела;
     правила оформления документов в органах государственной власти
Свердловской области, Министерстве социальной политики Свердловской области;
     формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг, оформления результатов проверок и
осуществления контроля за устранением нарушений;
     основные виды социальных выплат гражданам; порядок осуществления
социальных выплат, предоставления мер социальной поддержки гражданам,
признанным в установленном порядке нуждающимися в мерах социальной
поддержки.
Профессиональные навыки: 

разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов
и других документов; подготовка официальных отзывов на проекты нормативных
правовых актов;
      подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка
аналитических, информационных и других материалов;
      организация и проведение мониторинга законодательства Российской Федерации
и Свердловской области и его практического применения;
      разработка, согласование и реализация государственных (социальных) программ
в сфере социальной защиты и социального обслуживания населения, опеки и
попечительства;
      рассмотрение, анализ и согласование документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществление контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг;
      организация и проведение мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
      организация сбора, обработки и анализа статистической информации и
отчетности;
      оперативное принятие и реализация управленческих решений; анализ и
прогнозирование последствий принимаемых решений; подчинение тактических
целей и задач стратегическим; разработка плана конкретных действий; 

организации и проведения мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
     организации сбора, обработки и анализа статистической информации 
и отчетности;



        планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых проверок
(обследований);
        формирование и ведения реестров, регистров в автоматизированных
программных продуктах;
        осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других
распорядительных документов.

    2.2.2. заместитель начальника отдела опеки и попечительства – 1 должность

 Образование: высшее образование (специалитет, магистратура) по направлению
подготовки (специальности) «Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика
и психология», «Социальная педагогика», Государственное и муниципальное
управление». 
Стаж: стаж государственной гражданской службы Российской Федерации не менее
двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее
четырех лет либо стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации (государственной службы Российской Федерации иных видов) или стаж
работы по специальности, направлению подготовки не менее одного года (для лиц,
имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня
выдачи диплома).
Профессиональные знания:
          Конституции Российской Федерации;

Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих
принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Указа Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;



Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 4 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»;

Гражданского кодекса Российской Федерации;
Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации; 
Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях

прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке 

и попечительстве»;
иных федеральных законов; 
Постановления Правительства РФ от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных

вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних
граждан»;

Постановления Правительства РФ от 17 ноября 2010 № 927 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

Постановления Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления



государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 23 октября 1995 г. № 28-ОЗ «О защите прав

ребенка»; 
Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 г. № 107-ОЗ «О денежных

средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 
Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 108-ОЗ «О

единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;
иных законов Свердловской области;
иных указов и распоряжений Губернатора Свердловской области,

постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Постановления Правительства Свердловской области от 07 декабря 2000 г. №

1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 08 февраля 2012 г. №
100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 г.
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей. 
          Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 г. № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28 января 2014 г. № 1 «О
применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц с семейными
обязанностями и несовершеннолетних»;
        иных определений и постановлений судов Российской Федерации.
        Письма Министерства образования и науки РФ от 29 марта 2002 г. № 483/28-5
«Об организации работы по передаче детей на воспитание в семьи, организации
работы по осуществлению опеки (попечительства) над детьми»;



           Письма Министерства образования и науки РФ от 25 июня 2007 г. №
АФ-226/06 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и
попечительству в отношении несовершеннолетних»;
          Письма Министерства образования и науки РФ от 31 августа 2010 г. № 06-364
«О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних»;
          Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 05 февраля 2014 г. №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;

 иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам
социальной защиты, социального обслуживания, а также опеки и попечительства.
контрольно-надзорная деятельность: принципы, методы, технологии и механизмы
осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации
проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его
формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации,
поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки:
порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении
проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые
(рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок;

основные направления государственной политики в области опеки и
попечительства, формы, способы и порядок реализации;

понятие, принципы, способы защиты прав и законных интересов
несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных
совершеннолетних граждан; судебное делопроизводство;
      организация и проведение проверок деятельности органов опеки и
попечительства: процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты
проведения; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
      формы и порядок проведения мониторинга и анализа деятельности органов
опеки и попечительства; 

порядок, требования, этапы подготовки разделов (подразделов)
государственного доклада о положении детей и семей, имеющих детей, в
Российской Федерации, докладов о положении дел в сфере опеки и попечительства;

особенности правоотношений в сфере опеки и попечительства, специфика,
цели, задачи и предмет деятельности органов опеки и попечительства, организаций
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

подходы к оценке эффективности деятельности органов опеки и
попечительства;

формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг в сфере опеки и попечительства,
оформления результатов проверок и осуществления контроля за устранением
нарушений, планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых
проверок (обследований).
Профессиональные навыки: 



разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых
актов и других документов; 

подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;
подготовка методических рекомендаций, разъяснений; подготовка

аналитических, информационных и других материалов;
организация и проведение мониторинга законодательства Российской

Федерации и Свердловской области и его практического применения;
разработка, согласование и реализация государственных (социальных)

программ в сфере социальной защиты и социального обслуживания населения,
опеки и попечительства;

рассмотрение, анализ и согласование документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; 

осуществление контроля соблюдения требований законодательства и
административных регламентов при предоставлении государственных услуг;

организация и проведение мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
организация сбора, обработки и анализа статистической информации и

отчетности, формирование и ведение реестров, регистров;
осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других

распорядительных документов;
разработка и реализация региональных государственных программ, социальных

программ в сфере опеки и попечительства, координация и организация
взаимодействия участников (соисполнителей) программ.

2.3. старшей группы должностей категории «специалисты»:

2.3.1. главный специалист – 1 должность

Образование: высшее образование по направлению подготовки (специальности)
«Юриспруденция».
Стаж: требования к стажу государственной гражданской службы Российской
Федерации или стажу работы по специальности, направлению подготовки не
установлены.
Профессиональные знания:

Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;



Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ  «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

  Указа Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 4 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах го
Гражданского кодекса Российской Федерации;

Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации; 
Закона РФ от 15 мая 1991 г. № 1244-I «О социальной защите граждан,

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской
АЭС»; 



Закона РФ от 18 октября 1991 г. № 1761-I «О реабилитации жертв
политических репрессий»;

Закона РФ от 15 января 1993 г. № 4301-I «О статусе Героев Советского Союза,
Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»; 

Федерального закона от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федерального закона от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных

пособиях гражданам, имеющим детей»;
Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите

инвалидов в Российской Федерации»;
Федерального закона от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и

похоронном деле»; 
Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях

прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федерального закона от 17 сентября 1998 г. № 157-ФЗ «Об

иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Федерального закона от 26 ноября 1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите

граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие
аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов
радиоактивных отходов в реку Теча»; 

Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной
социальной помощи»; 

Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных
гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие
ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

Федерального закона от  25 апреля 2002 года № 40-ФЗ «Об обязательном
страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

Федерального закона от 5 апреля 2003 г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и
расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина
для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной
помощи»;

Федерального закона от 29 декабря 2006 г. № 256-ФЗ «О дополнительных
мерах государственной поддержки семей, имеющих детей»;

Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке 
и попечительстве»;

Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федерального закона от 17 июля 2009 г. № 172-ФЗ «Об антикоррупционной
экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов»;

Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров,
работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

Федерального закона от 07 ноября 2011 года № 306-ФЗ «О денежном
довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат»;
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Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 324-ФЗ «О бесплатной
юридической помощи в Российской Федерации»;

Федерального закона от 20 июля 2012 г. № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее
компонентов»;

Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд»;

Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 442-ФЗ «Об основах
социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

иных федеральных законов; 
  Указа Президента РФ от 2 октября 1992 г. № 1157  «О дополнительных мерах

государственной поддержки инвалидов»;
  Указа Президента РФ от 30 мая 1994 г. № 1110 «О размере компенсационных

выплат отдельным категориям граждан»;
  Указа Президента РФ от 29 октября 2009 г. № 1219 «О дополнительных мерах

по усилению социальной защиты детей военнослужащих и сотрудников некоторых
федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без
вести при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)»;

  иных указов и распоряжений Президента Российской Федерации; 
Постановления Правительства РФ от 27 декабря 2000 г. № 1013 «О порядке

выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных
компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»;

 Постановления Правительства Российской Федерации от 02 августа 2005 года
№ 475 «О предоставлении членам семей погибших (умерших) военнослужащих и
сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти
компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений,
коммунальных и других видов услуг»;

Постановления Правительства РФ от 29 декабря 2008 г. № 1051 «О порядке
предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей
отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных
органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,
ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного
конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на
непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к
зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона,
пенсионное обеспечение которых осуществляется ПФР»; 

Постановления Правительства РФ от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних
граждан»;

Постановления Правительства РФ от 30 июня 2010 г. № 481 «О ежемесячном
пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов
исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных умершими, признанных
безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей военной службы



(служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие военной травмы после
увольнения с военной службы (службы в органах и учреждениях)»;

Постановления Правительства РФ от 17 ноября 2010 № 927 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

  Постановления Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления»;

Постановления Правительства РФ от 24 ноября 2014 № 1236 «Об утверждении
примерного перечня социальных услуг по видам социальных услуг»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 23 октября 1995 г. № 28-ОЗ «О защите прав

ребенка»; 
Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 г. № 190-ОЗ «О социальной

поддержке ветеранов в Свердловской области»; 
Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 г. № 191-ОЗ «О социальной

поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от
политических репрессий, в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 14 декабря 2004 г. № 204-ОЗ «О
ежемесячном пособии на ребенка»; 

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 г. № 77-ОЗ «О ежемесячном
пособии гражданину, уволенному с военной службы, признанному инвалидом
вследствие военной травмы либо заболевания, полученного в период военной
службы»; 

Закона Свердловской области от 15 июля 2005 г. № 78-ОЗ «О социальной
защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших
увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной
службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период
действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта»; 

Закона Свердловской области от 29 октября 2007 г. № 126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 г. № 107-ОЗ «О денежных
средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 

Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 г. N№100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 104-ОЗ «О ветеранах
труда Свердловской области»; 



Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 111-ОЗ «О знаке
отличия Свердловской области «Совет да любовь»;

Закона Свердловской области от 15 июня 2011 г. № 38-ОЗ «Об организации и
обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 12 июля 2011 года № 66-ОЗ «О пособии
члену семьи умершего участника ликвидации последствий катастрофы на
Чернобыльской атомной электростанции»;

Закона Свердловской области от 20 октября 2011 г. № 86-ОЗ «Об областном
материнском (семейном) капитале»; 

Закона Свердловской области от 05 октября 2012 г. № 79-ОЗ «О бесплатной
юридической помощи в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 21 ноября 2012 г. № 91-ОЗ «Об охране
здоровья граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 03 декабря 2014 года № 108-ОЗ «О
социальном обслуживании граждан в Свердловской области»;

иных законов Свердловской области;
Указа Губернатора Свердловской области от 05 июня 2006 г. N 458-УГ «Об

утверждении Положения о порядке и условиях присвоения звания «Ветеран труда»
гражданам, проживающим на территории Свердловской области»; 

Указа Губернатора Свердловской области от 04 марта 2011 г. № 141-УГ «О
единовременном пособии для лиц, награжденных знаком отличия Свердловской
области «Совет да любовь»;

Указа Губернатора Свердловской области от 21 мая 2015 г. № 219-УГ «Об
утверждении Положения о порядке и условиях предоставления государственным
гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части
расходов на приобретение жилого помещения за счёт средств областного бюджета и
определения её размера»; 

иных указов и распоряжений Губернатора Свердловской области,
постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;

иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции
Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;

Постановления Правительства Свердловской области от 07 декабря 2000 г. №
1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 01 февраля 2005 г. №
70-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 14 декабря 2004
года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 30 июня      2005 г. №
520-ПП «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан,
проживающих в Свердловской области» в части выплаты денежной компенсации на
оплату услуг по обучению вождению автотранспорта категории «B»;



Постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 г. №
1426-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежегодного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского
пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении для отдельных категорий граждан, оказание мер
социальной поддержки которых относится к ведению Российской Федерации»;

Постановления Правительства Свердловской области от 30 декабря 2008 г. N
1428-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежемесячного
пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского
пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в
пригородном сообщении»;

Постановления Правительства Свердловской области от 04 мая 2010 г.          №
702-ПП «О Порядке назначения и выплаты ежегодной компенсации
эксплуатационных расходов за бензин, ремонт и техническое обслуживание
транспортных средств»;

Постановления Правительства Свердловской области от 06 апреля     2011 г.
№ 362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной
семьи Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной
поддержки многодетным семьям в Свердловской области»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 08 февраля 2012 г. №
100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 г.        №
569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным
представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости
путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

Постановления Правительства Свердловской области от 06 июня      2012 г. №
629-ПП «Об установлении перечня независящих причин, при наличии которых
малоимущая семья и малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право
на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных
гарантий»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 30 ноября 2012 г. №
1365-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №
100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в
части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;

Постановления Правительства Свердловской области от 26 декабря 2012 г. №
1542-ПП «О мерах по реализации статьи 6 Закона Свердловской области от 20
октября 2011 года № 86-ОЗ «Об областном материнском (семейном) капитале»;

Постановления Правительства Свердловской области от 24 сентября 2014 г. №
814-ПП «О реализации статьи 7-2 Закона Свердловской области от 29 октября 2007
года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи, материальной



помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным категориям граждан в
Свердловской области»;

Постановления Правительства Свердловской области от 12 ноября 2014 г. №
978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении
поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не
включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь
профилактических прививок по эпидемическим показаниям»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 19 ноября 2014 г. №
1016-ПП «О порядке предоставления из областного бюджета субсидий
юридическим лицам (за исключением государственных (муниципальных)
учреждений) и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим перевозку
пассажиров по территории Свердловской области на автомобильном транспорте
общего пользования (кроме такси) в междугородном сообщении и на
железнодорожном и водном транспорте в пригородном сообщении»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 29 января    2016 г. №
58-ПП «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на
приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной
организации»;

Постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 г.
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей. 
          2) Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 14 декабря 2000 г. № 35
«О некоторых вопросах, возникающих при рассмотрении дел, связанных с
реализацией инвалидами прав, гарантированных Законом Российской Федерации "О
социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие
катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 
         Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 г. № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

 Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 10 марта 2011 г. № 2
«О применении судами законодательства об обязательном социальном страховании
от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»;

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28 января 2014 г. № 1 «О
применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц с семейными
обязанностями и несовершеннолетних»;
          иных определений и постановлений судов Российской Федерации.
          3) Письма Министерства образования и науки РФ от 29 марта 2002 г.           №
483/28-5 «Об организации работы по передаче детей на воспитание в семьи,
организации работы по осуществлению опеки (попечительства) над детьми»;



           Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 15 ноября 2002 г. №
7639-ГК «О предоставлении социальных услуг и стационарного обслуживания»;
            Письма Министерства образования и науки РФ от 25 июня 2007 г.              №
АФ-226/06 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и
попечительству в отношении несовершеннолетних»;
          Письма Министерства образования и науки РФ от 31 августа 2010        №
06-364«О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних»;
           Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 7 сентября 2012 г. №
13-3/10/2-1570 «О порядке предоставления мер социальной поддержки по оплате
жилого помещения и коммунальных услуг инвалидам, семьям, имеющим
детей-инвалидов и инвалидам войны»;
          Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 05 февраля 2014 г. №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;
          иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам
социальной защиты, социального обслуживания, а также опеки и попечительства. 
          Знание иных нормативных правовых актов и служебных документов,
регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению
конкретных должностных обязанностей
Профессиональные навыки:

организации и проведения мониторинга применения законодательства;
разработки, рассмотрения и согласования проектов нормативных правовых актов и
других документов; подготовки официальных отзывов на проекты нормативных
правовых актов;

   проведения внутренней правовой (антикоррупционной) экспертизы правовых
актов и их проектов;

   подготовки методических рекомендаций, разъяснений; подготовки
аналитических, информационных и других материалов;

   рассмотрения, анализа и согласования документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществления контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг;

  рассмотрения обращений граждан, предприятий, учреждений и организаций,
запросов депутатов, а также государственных органов и органов местного
самоуправления;

  организации работы по охране труда;
  заключения и оформления хозяйственных и иных договоров (в том числе,

государственных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг
для государственных нужд);

   проведения консультаций, дачи заключений по правовым вопросам, в том
числе, возникающим в деятельности Управления;



  оперативного принятия и реализации решений, отнесенных к компетенции
государственного гражданского служащего, анализа и прогнозирования последствий
принимаемых решений; подчинения тактических целей и задач стратегическим;
разработки плана конкретных действий;

  работы с информационными справочными правовыми системами:
«Консультант +», «Гарант»», «Кодекс» и другими правовыми системами;

  ведения деловых переговоров;
  ведения претензионной работы;

         организации работы по взаимодействию с государственными органами,
организациями и населением;
         организации сбора, обработки и анализа статистической информации и
отчетности;
        осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других
распорядительных документов.
        организации работы по арбитражной и судебной практике, представления и
защиты интересов организации в судах и иных органах.

2.3.2. ведущий специалист отдела обеспечения мер социальной поддержки – 1
должность

Образование: высшее образование по направлению подготовки (специальности)
«Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика и психология», «Социальная
педагогика», «Государственное и муниципальное управление».
Стаж: требования к стажу государственной гражданской службы Российской
Федерации или стажу работы по специальности, направлению подготовки не
установлены.
Профессиональные знания:

Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 



Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Указа Президента РФ от 09 марта 2004 года № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 04 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»; 

Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Закона РФ от 18 октября 1991 года № 1761-I «О реабилитации жертв

политических репрессий»;
Федерального закона от 19.05.1995 года № 81-ФЗ «О государственных

пособиях гражданам, имеющим детей»;
Федерального закона от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и

похоронном деле»; 
Федерального закона от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об

иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета

доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего
гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной
социальной помощи»;

Федерального закона от 20 июля 2012 года  № 125-ФЗ «О донорстве крови и
ее компонентов»;

  указа Президента РФ от 30 мая 1994 года № 1110 «О размере
компенсационных выплат отдельным категориям граждан»;

постановления Правительства Российской Федерации от 04.08.1996 года №472
«О финансировании ежемесячных компенсационных выплат нетрудоустроенным



женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией
организации»;

постановления Правительства Российской Федерации  от 03.11.1994 года 
№1206 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты ежемесячных
компенсационных выплат отдельным категориям граждан» в части назначения
компенсационной выплаты  нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в
возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации;

постановления Правительства РФ от 27 декабря 2000 года № 1013 «О порядке
выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных
компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»; 

постановления Правительства Российской Федерации от 27.06.2001 года №
487 «Об утверждении Типового положения о стипендиальном обеспечении и других
формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных
образовательных учреждений начального профессионального образования,
студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и
среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов»;

постановления Правительства РФ от 29 декабря 2008 года № 1051 «О порядке
предоставления пособий на проведение летнего оздоровительного отдыха детей
отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных
органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести,
ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного
конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на
непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к
зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе
контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона,
пенсионное обеспечение которых осуществляется ПФР»; 

приказа Минздравсоцразвития Российской Федерации от 23.12.2009 года
№ 1012н «Об утверждении Порядка и условий назначения и выплаты
государственных пособий гражданам, имеющим детей»;

постановления Правительства РФ от 30 июня 2010 года № 481 «О
ежемесячном пособии детям военнослужащих и сотрудников некоторых
федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных
умершими, признанных безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей
военной службы (служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие
военной травмы после увольнения с военной службы (службы в органах и
учреждениях)»;

Закона Свердловской области от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите
прав ребенка»; 

Закона Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-ОЗ «О
социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими
от политических репрессий, в Свердловской области»; 



Закона Свердловской области от 14 декабря 2004 года № 204-ОЗ «О
ежемесячном пособии на ребенка»;

Закона  Свердловской области от 30.06.2006 года № 38-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «Материнская доблесть»; 

Закона Свердловской области от 29.10.2007 года №126-ОЗ «Об оказании
государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении
социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»;

Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денежных
средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 

Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»; 

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 111-ОЗ «О знаке
отличия Свердловской области «Совет да любовь»;

Закона Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-ОЗ «Об организации
и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

  Закона Свердловской области от 5 октября 2012 года № 79-ОЗ «О бесплатной
юридической помощи в Свердловской области»; 

указа Губернатора Свердловской области от 4 марта 2011 года № 141-УГ «О
единовременном пособии для лиц, награжденных знаком отличия Свердловской
области «Совет да любовь»;

постановления Правительства Свердловской области от 7 декабря 2000 года 
№ 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав
ребенка»; 

постановления Правительства Свердловской области от 1 февраля 2005 года  
№ 70-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 14 декабря 2004
года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 29.01.2008 года №
50-ПП «О размерах социальных пособий малоимущим семьям и малоимущим
одиноко проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам,
признанным пострадавшими от политических репрессий, государственной
социальной помощи на основании социального контракта и единовременных
денежных выплат гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации”;

постановления Правительства Свердловской области от 2 марта 2011 года  N
167-ПП «О реализации мер социальной поддержки проживающих в Свердловской
области беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет по
обеспечению полноценным питанием, детей, страдающих тяжелыми формами
пищевой аллергии с непереносимостью белков коровьего молока, и детей с
экстремально низкой массой при рождении специализированными продуктами
лечебного питания за счет средств областного бюджета»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 апреля 2011 года №
362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи



Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки
многодетным семьям в Свердловской области»; 

постановления Правительства Свердловской области от 8 февраля 2012 года 
№ 100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 07.03.2012 года  №
220-ПП «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и
подростков»;

постановления Правительства Свердловской области от 28 мая 2012 года №
569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным
представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости
путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и
загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской
области»;

постановления Правительства Свердловской области от 6 июня 2012 года №
629-ПП «Об установлении перечня независящих причин, при наличии которых
малоимущая семья и малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право
на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных
гарантий»; 

постановления Правительства Свердловской области от 30 ноября 2012 года  
№ 1365-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года №
100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в
части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;

постановления Правительства Свердловской области от 14 февраля 2013 года
N 173-ПП «Об утверждении Порядка принятия решений об оказании в экстренных
случаях бесплатной юридической помощи гражданам, оказавшимся в трудной
жизненной ситуации»;

постановления Правительства Свердловской области Постановление
Правительства Свердловской области от 05.03.2014 года № 146-ПП «Об
обеспечении питанием обучающихся по очной форме обучения в государственных
общеобразовательных организациях Свердловской области, муниципальных
общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердловской
области, обособленных структурных подразделениях государственных
образовательных организаций Свердловской области и частных
общеобразовательных организациях по имеющим государственную аккредитацию
основным общеобразовательным программам, расположенных на территории
Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 18.12.2013 года №
1548-ПП «О компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы
дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную
деятельность»;



постановления Правительства Свердловской области от 24 сентября 2014 года
N 814-ПП «О реализации статьи 7-2 Закона Свердловской области от 29 октября
2007 года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи,
материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным
категориям граждан в Свердловской области»;

постановления Правительства Свердловской области от 12 ноября 2014 года
№ 978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении
поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не
включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь
профилактических прививок по эпидемическим показаниям»; 

Приказа Министерства социальной политики Свердловской области от
24.08.2015 года № 498 «О порядке выдачи справки о праве на государственную
социальную помощь» для предоставления социальной стипендии студентам
очной формы обучения;

постановления Правительства Свердловской области от 29 января 2016 года
№ 58-ПП «Об утверждении Порядка предоставления компенсации расходов на
приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной
организации»;

постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 года
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

постановления Правительства Свердловской области от 20 апреля 2016 года 
№ 273-ПП «О реализации мер социальной поддержки отдельных категорий
граждан, проживающих в Свердловской области, по бесплатному обеспечению
протезами (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедическими изделиями
и по компенсации расходов, связанных с приобретением протезов (кроме зубных,
глазных протезов), протезно-ортопедических изделий».

 Знание иных нормативных правовых актов и служебных документов,
регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению
конкретных должностных обязанностей: 

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 года № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Решения Верховного Суда РФ от 13.01.2009 N ГКПИ08-2132
«Об оставлении без удовлетворения заявления о признании недействующим абзаца
второго пункта 4 Разъяснения о порядке назначения и выплаты ежемесячного
пособия по уходу за ребенком, утв. Приказом Минздравсоцразвития РФ N 177н,
ФСС РФ N 91 от 16.04.2008»

иных определений и постановлений судов Российской Федерации;
          письма Минтруда РФ N 966-НМ, ФСС РФ N 02-08/07-266П от 17.02.2004 "О
назначении и выплате единовременного пособия при рождении ребенка";



          письма Минфина РФ от 29.05.2008 N 12-02-15/2136 "О полномочиях по
выплате и назначению единовременных пособий при всех формах устройства детей,
лишенных родительского попечения, в семью";
          письма Минобрнауки России от 25.10.2013 N АК-2403/07 (с изм. от
08.05.2014) "О назначении и выплате единовременного пособия при всех формах
семейного устройства детей-сирот";
           иных писем государственных органов.
Профессиональные навыки: 

организации и проведения мониторинга применения законодательства;
разработки, рассмотрения и согласования проектов нормативных правовых актов и
других документов; подготовки официальных отзывов на проекты нормативных
правовых актов;

подготовки методических рекомендаций, разъяснений; подготовки
аналитических, информационных и других материалов;

организации и проведения мониторинга законодательства Российской
Федерации и Свердловской области и его практического применения;

рассмотрения, анализа и согласования документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществления контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг; 

рассмотрения обращений граждан, предприятий, учреждений и организаций,
запросов депутатов, а также государственных органов и органов местного
самоуправления;

проведения консультаций, дачи заключений по правовым вопросам, в том
числе, возникающим в деятельности Управления;

оперативного принятия и реализации решений, отнесенных к компетенции
государственного гражданского служащего, анализа и прогнозирования последствий
принимаемых решений; подчинения тактических целей и задач стратегическим;
разработки плана конкретных действий; 

ведения деловых переговоров;
ведения претензионной работы;
организации работы по взаимодействию с государственными органами,

организациями и населением;
организации сбора, обработки и анализа статистической информации и

отчетности;
осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других

распорядительных документов.
организации и проведения мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;

планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых проверок
(обследований); 

формирование и ведения реестров, регистров в автоматизированных
программных продуктах.



2.3.3. главный специалист отдела опеки и попечительства – 1 должность

Образование: высшее образование по направлению подготовки (специальности)
«Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика и психология», «Социальная
педагогика», Государственное и муниципальное управление» 
Стаж: требования к стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации или стаж работы по специальности, направлению подготовки не
установлены.
Профессиональные знания:

Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

  Указа Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 4 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;



Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     
 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»;

Гражданского кодекса Российской Федерации;
Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации; 
Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях

прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»; 
Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке 

и попечительстве»;
иных федеральных законов; 
Постановления Правительства РФ от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных

вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних
граждан»;

Постановления Правительства РФ от 17 ноября 2010 № 927 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

Постановления Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 23 октября 1995 г. № 28-ОЗ «О защите прав

ребенка»; 
Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 г. № 107-ОЗ «О денежных

средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 



Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 108-ОЗ «О
единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;

иных законов Свердловской области;
иных указов и распоряжений Губернатора Свердловской области,

постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Постановления Правительства Свердловской области от 07 декабря 2000 г. №

1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 08 февраля 2012 г. №
100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 г.
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей. 
          2) Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 г. № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28 января 2014 г. № 1 «О
применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц с семейными
обязанностями и несовершеннолетних»;
          иных определений и постановлений судов Российской Федерации.
          3) Письма Министерства образования и науки РФ от 29 марта 2002 г.           №
483/28-5 «Об организации работы по передаче детей на воспитание в семьи,
организации работы по осуществлению опеки (попечительства) над детьми»;
           Письма Министерства образования и науки РФ от 25 июня 2007 г.              №
АФ-226/06 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и
попечительству в отношении несовершеннолетних»;
          Письма Министерства образования и науки РФ от 31 августа 2010        №
06-364«О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних»;
          Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 05 февраля 2014 г. №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;
          иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам
социальной защиты, социального обслуживания, а также опеки и попечительства. 



структуры и полномочий органов государственной власти Свердловской
области и иных государственных органов Свердловской области; Министерства,
территориальных исполнительных органов государственной власти Свердловской
области – управлений социальной политики Министерства социальной политики
Свердловской области, государственных учреждений социального обслуживания
Свердловской области и государственного казенного учреждения Свердловской
области «Областной информационно-расчетный центр»;

основ экономики, организации труда и управления;
передового отечественного и зарубежного опыта в соответствующих сферах

деятельности;
принципов информационной безопасности;
основ делопроизводства, порядка работы со служебной информацией;
правил и норм охраны труда, противопожарной безопасности,

санитарно-эпидемиологических норм и правил;
понятия, процедуры рассмотрения обращений граждан.
знаниями правовых аспектов в области информационно-коммуникационных

технологий; программных документов и приоритетов государственной политики в
области информационно-коммуникационных технологий; правовых аспектов в
сфере предоставления государственных услуг населению и организациям
посредством применения информационно-коммуникационных технологий;
аппаратного и программного обеспечения; методов, возможностей и особенностей
применения современных информационно-коммуникационных технологий в
государственных органах, включая использование возможностей
межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения
информационной безопасности; основ проектного управления;

 умениями пользования современной оргтехникой и программными
продуктами, стратегического планирования и управления групповой деятельностью
с учетом возможностей и особенностей применения современных
информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;
работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с
информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью «Интернет»;
работы в операционной системе, в текстовых редакторах, с электронными
таблицами, с базами данных, с системами управления проектами, использования
электронной почты.
Профессиональные навыки: 

анализировать законодательство и применять на практике нормативные
правовые акты;

анализировать и прогнозировать последствия принимаемых решений;
анализировать получаемую информацию и осуществлять ее первичную

статистическую обработку;
навыки делового общения;
навыки публичного выступления;
общаться с разными категориями граждан, с детьми разных возрастных групп;
разрешать конфликты, содействовать их разрешению;



составлять запросы, вести документацию и электронный документооборот;
описывать конкретные практические случаи;
планировать работу и осуществлять самоконтроль за ее выполнением;
составлять служебные документы аналитического, делового и

справочно-информационного характера и работать с ними;
организовывать и проводить проверки;
вести учет выпускников, в том числе электронный;
устанавливать доверительные отношения с лицами из числа детей-сирот и

детей, оставшихся без попечения родителей;
составлять проекты распорядительных документов, правовые акты, запросы и

вести документацию;
осуществлять сбор, обработку и анализ статистической информации;
формировать личное дело подопечного, вести и хранить его;
представлять интересы несовершеннолетнего
применять на практике нормативные правовые акты;
составлять проекты распорядительных документов, правовых актов;
проводить обследование жилых помещений;
составлять и выполнять административные регламенты предоставления услуг;
составлять запросы, вести документацию и электронный документооборот;
планировать работу и осуществлять самоконтроль за ее выполнением;
составлять служебные документы аналитического, делового и

справочно-информационного характера и работать с ними;
владеть русским языком, грамотно выражать свои мысли, грамотно писать;
владеть современными технологиями работы с информацией, базами данных и

иными информационными системами (программы Word, Excel, почтовые и
информационно-поисковые системы и пр.)

2.3.4. ведущий специалист отдела опеки и попечительства – 1 должность

Образование: высшее образование по направлению подготовки (специальности)
«Юриспруденция», «Социальная работа», «Педагогика и психология», «Социальная
педагогика», Государственное и муниципальное управление».
Стаж: требования к стаж государственной гражданской службы Российской
Федерации или стаж работы по специальности, направлению подготовки не
установлены.
Профессиональные знания:

Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих

принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных
органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе
государственной службы Российской Федерации»; 

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 



Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

  Указа Президента РФ от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 4 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых

актах в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об

особенностях государственной гражданской службы Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О

противодействии коррупции в Свердловской области»;
Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года                     

 № 1134-УГ «О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»;

Гражданского кодекса Российской Федерации;
Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации; 



Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях
прав ребенка в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной
социальной помощи»; 

Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке 
и попечительстве»;

иных федеральных законов; 
Постановления Правительства РФ от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных

вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних
граждан»;

Постановления Правительства РФ от 17 ноября 2010 № 927 «Об отдельных
вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

Постановления Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797 «О
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 23 октября 1995 г. № 28-ОЗ «О защите прав

ребенка»; 
Закона Свердловской области от 19 ноября 2008 г. № 107-ОЗ «О денежных

средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»; 
Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 г. № 108-ОЗ «О

единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;
иных законов Свердловской области;
иных указов и распоряжений Губернатора Свердловской области,

постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей;
Постановления Правительства Свердловской области от 07 декабря 2000 г. №

1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 Областного закона «О защите прав ребенка»;

Постановления Правительства Свердловской области от 08 февраля 2012 г. №
100-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 3 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Постановления Правительства Свердловской области от 10 февраля 2016 г.
№ 91-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей,



оставшихся без попечения родителей, установленных пунктом 2 статьи 22
Областного закона от 23 октября 1995 года N 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

иных постановлений и распоряжений Правительства Свердловской области;
иных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции

Управления, применительно к исполнению должностных обязанностей. 
          2) Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 17 марта 2004 г. № 2 «О
применении судами Российской Федерации Трудового кодекса Российской
Федерации»; 

Постановления Пленума Верховного Суда РФ от 28 января 2014 г. № 1 «О
применении законодательства, регулирующего труд женщин, лиц с семейными
обязанностями и несовершеннолетних»;
          иных определений и постановлений судов Российской Федерации.
          3) Письма Министерства образования и науки РФ от 29 марта 2002 г.           №
483/28-5 «Об организации работы по передаче детей на воспитание в семьи,
организации работы по осуществлению опеки (попечительства) над детьми»;
           Письма Министерства образования и науки РФ от 25 июня 2007 г.              №
АФ-226/06 «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и
попечительству в отношении несовершеннолетних»;
          Письма Министерства образования и науки РФ от 31 августа 2010        №
06-364«О применении законодательства по опеке и попечительству в отношении
несовершеннолетних»;
          Письма Министерства труда и социальной защиты РФ от 05 февраля 2014 г. №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;
          иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам
социальной защиты, социального обслуживания, а также опеки и попечительства. 
          Знание иных нормативных правовых актов и служебных документов,
регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению
конкретных должностных обязанностей

16. Иные профессионально-функциональные знания должны включать:  
контрольно-надзорная деятельность: принципы, методы, технологии и

механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии
организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура
его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной
информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации
проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении
проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые
(рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.

основные направления государственной политики в области опеки и
попечительства, формы, способы и порядок реализации.

понятие, принципы, способы защиты прав и законных интересов
несовершеннолетних, недееспособных и ограниченно дееспособных
совершеннолетних граждан; судебное делопроизводство.



организация и проведение проверок деятельности органов опеки и
попечительства: процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты
проведения; виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;
Формы и порядок проведения мониторинга и анализа деятельности органов опеки и
попечительства; 

порядок, требования, этапы подготовки разделов (подразделов)
государственного доклада о положении детей и семей, имеющих детей, в
Российской Федерации, докладов о положении дел в сфере опеки и попечительства.

особенности правоотношений в сфере опеки и попечительства, специфика,
цели, задачи и предмет деятельности органов опеки и попечительства, организаций
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

подходы к оценке эффективности деятельности органов опеки и
попечительства.

формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг в сфере опеки и попечительства,
оформления результатов проверок и осуществления контроля за устранением
нарушений, планирование, проведение и оформление плановых и внеплановых
проверок (обследований);

Профессиональные навыки:
анализировать законодательство и применять на практике нормативные

правовые акты;
анализировать и прогнозировать последствия принимаемых решений;
анализировать получаемую информацию и осуществлять ее первичную

статистическую обработку;
навыки делового общения;
навыки публичного выступления;
общаться с разными категориями граждан, с детьми разных возрастных групп;
разрешать конфликты, содействовать их разрешению;
составлять запросы, вести документацию и электронный документооборот; 
составлять проекты распорядительных документов, правовых актов;
навыки консультирования и медиации;
умение вести документацию, составлять запросы в различные органы

исполнительной власти, организации;
описывать конкретные практические случаи;
планировать работу и осуществлять самоконтроль за ее выполнением;
составлять служебные документы аналитического, делового и

справочно-информационного характера и работать с ними;
взаимодействовать с органами исполнительной власти, некоммерческими

организациями;
владеть русским языком, грамотно выражать свои мысли, грамотно писать;
владеть современными технологиями работы с информацией, базами данных и

иными информационными системами (программы Word, Excel, почтовые и
информационно-поисковые системы и пр.).



2.3.5. ведущий специалист отдела семейной политики и организации
социального обслуживания – 1 должность

Образование: высшее образование (специалитет, магистратура) по направлению
подготовки (специальности) «Юриспруденция», «Государственное и муниципальное
управление», «Социальная работа», «Социология».
Стаж: требования к стажу государственной гражданской службы Российской
Федерации или стажу работы по специальности, направлению подготовки не
установлены. 
Профессиональные знания:
        Конституции Российской Федерации;

Федерального закона от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах
организации законодательных (представительных) и исполнительных органов
государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной
службы Российской Федерации»;

Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной
гражданской службе Российской Федерации»;

Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии
коррупции»;

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Указа Президента РФ от 09 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре
федеральных органов исполнительной власти»;

Устава Свердловской области;
Закона Свердловской области от 10 апреля 1995 года № 9-ОЗ «Об управлении

государственной собственностью Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 04 ноября 1995 года № 31-ОЗ «О

Правительстве Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 24 декабря 1996 года № 58-ОЗ «Об

исполнительных органах государственной власти Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах

в Свердловской области»;
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об особенностях

государственной гражданской службы Свердловской области»;



Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года № 2-ОЗ  «О
противодействии коррупции в Свердловской области»;

Указа Губернатора Свердловской области от 21 декабря 2009 года № 1134-УГ
«О Правительстве Свердловской области и исполнительных органах
государственной власти Свердловской области»;

Гражданского кодекса Российской Федерации;
Трудового кодекса Российской Федерации; 
Семейного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Бюджетного кодекса Российской Федерации;
Уголовного кодекса Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации;
Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации;
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;
Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации;
Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите

инвалидов в Российской Федерации»;
Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях

прав ребенка в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров,

работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд»;

Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 442-ФЗ «Об основах
социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

иных федеральных законов; 
указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений и

распоряжений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых
актов по вопросам, относящимся к компетенции Управления, применительно к
исполнению должностных обязанностей;

Закон Свердловской области №58-ОЗ от 28.11.2001года №58-ОЗ «О
профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в
Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 16.07.2009года №73-ОЗ «Об установлении на
территории Свердловской области мер по недопущению нахождения детей в местах,
нахождение в которых может причинить вред здоровью детей, их физическому,
интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному развитию и по
недопущению нахождения детей в ночное время в общественных местах без
сопровождения  родителей (лиц, их заменяющих) или лиц, осуществляющих
мероприятия с участием детей»;



Закон Свердловской области от 20.11.2009г. №100-ОЗ «О социальной
поддержке многодетных семей в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 23.12.2010года №111-ОЗ «О знаке отличия
Свердловской области «Совет да любовь»;

Закон Свердловской области от 15.06.2011 N 38-ОЗ «Об организации и
обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»;

Законом Свердловской области от 20.10.2011года №86-ОЗ «Об областном
материнском (семейном) капитале»;

Закона Свердловской области от 03 декабря 2014 года № 108-ОЗ «О
социальном обслуживании граждан в Свердловской области»;

иных законов Свердловской области; 
Постановление Правительства Свердловской области от 06.04.2011 года

№362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранении удостоверений многодетной
семьи Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной
поддержки многодетным семьям в Свердловской области»;

Постановление Правительства Свердловской области от 5 сентября 2012г.
№952-ПП «О мерах реализации статьи 4 Закона Свердловской области от 20
октября 2011 года №86-ОЗ «Об областном материнском (семейном) капитале»;

Постановление Правительства Свердловской области от 26 декабря 2012г.
№1542-ПП «О мерах реализации статьи 6 Закона Свердловской области от 20
октября 2011 года №86-ОЗ «Об областном материнском (семейном) капитале»;

Постановление Правительства Свердловской области от 19.01.2017г. №10-ПП
«Об утверждении Порядка предоставления специальных устройств,
приспособлений, технических средств реабилитации в целях создания условий
доступности для инвалидов-колясочников жилых помещений, входных групп в
жилых домах»;

указов и распоряжений Губернатора Свердловской области, постановлений и
распоряжений Правительства Свердловской области, иных нормативных правовых
актов по вопросам, относящимся к компетенции Управления, применительно к
исполнению должностных обязанностей.

2) правоприменительной практики, в том числе определений и постановлений
судов Российской Федерации.
        3) Письмо Министерства труда и социальной защиты РФ от 06 мая 2015г. №
12-3/10/П-2598 по реализации Федерального закона от 28.12.2013года № 442-ФЗ
«Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от
01.12.2015 года №ВК-2969/07 «О направлении методических рекомендаций»;

Письмо Министерства труда и социальной защиты РФ от 05.02.2014 №
12-5/10/В-547 «О направлении информации по Федеральному закону от 28.12.2013
№ 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской
Федерации»;

иных писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам
социальной защиты, социального обслуживания.



знание иных нормативных правовых актов и служебных документов,
регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению
конкретных должностных обязанностей.

16. Иные профессионально-функциональные знания должны включать:  
основные направления и приоритеты государственной политики в области

социальной защиты и социального обслуживания населения;
принципы и порядок выработки государственной политики в сфере социальной

защиты и социального обслуживания населения, опеки и попечительства;
классификация моделей государственной политики; задачи, сроки, ресурсы и
инструменты государственной политики; порядок, требования, этапы и принципы
разработки и реализации государственных (социальных) программ;

действующее законодательство Российской Федерации и
правоприменительную практику в пределах своей компетенции; 

основы государственного управления;
нормативную правовую деятельность: понятие нормы права, нормативного

правового акта, правоотношений и их признаки; предмет и методы правового
регулирования; понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и
этапы его разработки; понятие официального отзыва на проекты нормативных
правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки; 

порядок рассмотрения обращений граждан, предприятий, учреждений и
организаций, запросов депутатов, а также государственных органов и органов
местного самоуправления;

основные принципы предоставления государственных услуг; требования к
предоставлению государственных услуг; порядок, требования, этапы и принципы
разработки и применения административного регламента; порядок предоставления 
государственных услуг в электронной форме; понятие и принципы
функционирования, назначения портала государственных услуг; права заявителей
при получении государственных услуг; обязанности государственных органов,
предоставляющих  государственные услуги; стандарт предоставления 
государственной услуги: требования и порядок разработки;

протокол об административном правонарушении: понятие, правовое
регулирование, порядок, требования, этапы и принципы составления протоколов об
административных правонарушениях;   

принципы, порядок, требования и формы планирования, организации и
проведения проверок по направлениям деятельности, отнесенным к компетенции
специалиста, оформления результатов проверок и осуществления контроля за
устранением нарушений, основных прав и обязанностей должностных лиц при
проведении проверок; 

формы и порядок проведения мониторинга и анализа, сбора, обобщения и
анализа статистических данных, по направлениям деятельности, отнесенным к
компетенции специалиста, а также судебной и правоприменительной практики.

особенности правоотношений в сфере социального обеспечения и
обслуживания граждан, специфика, цели, задачи и предмет деятельности
учреждений в сфере социальной защиты населения, социального обслуживания.



понятие, принципы, виды реабилитационной и профилактической работы;
особенности реабилитационной и профилактической работы с различными
возрастными группами населения;

подходы к оценке эффективности деятельности органов и организаций
социального обслуживания населения (поставщиков социальных услуг).

формы, методы и порядок планирования и проведения проверок качества
предоставления государственных услуг в сфере социального обслуживания,
оформления результатов проверок и осуществления контроля за устранением
нарушений.

основные направления государственной политики в области создания условий
для устойчивого развития доступной для инвалидов среды и равных возможностей,
социальной реабилитации и абилитации инвалидов, формы, способы и порядок
реализации.

принципы, порядок и формы организации предоставления инвалидам средств
технической реабилитации;

принципы, порядок, требования и формы организации и проведения проверок
соблюдения требований по созданию условий для устойчивого развития доступной
для инвалидов среды. Формы и порядок проведения мониторинга и анализа в
области создания условий для устойчивого развития доступной для инвалидов
среды. 
Профессиональные навыки: 

организации и проведения мониторинга законодательства Российской
Федерации и Свердловской области и его практического применения;

рассмотрения, анализа и согласования документации, заявок, заявлений при
предоставлении государственных услуг; осуществления контроля соблюдения
требований законодательства и административных регламентов при предоставлении
государственных услуг;

рассмотрения обращений граждан, предприятий, учреждений и организаций,
запросов депутатов, а также государственных органов и органов местного
самоуправления;

организации работы по взаимодействию с государственными органами,
организациями и населением;

составления протоколов об административных правонарушениях;
планирования, проведения и оформления плановых и внеплановых проверок

(обследований);
организации сбора, обработки и анализа статистической информации и

отчетности.


