Выдача справки, удостоверяющей право на получение компенсаций 
расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Нормативно-правовые акты:

· Закон Свердловской области от 22 июля 1997 года № 43-ОЗ «О культурной деятельности на территории Свердловской области»
· Закон Свердловской области от 14 июня 2005 года № 57-ОЗ «О социальной поддержке работников государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации»;

· Закон Свердловской области от 24 апреля 2009 года № 26-ОЗ «О порядке предоставления меры социальной поддержки по полной или частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, установленной законами Свердловской области»;

· Закон Свердловской области от 21 ноября 2012 года № 91-ОЗ "Об охране здоровья граждан в Свердловской области;

· Закон Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;

· Закон Свердловской области от 3 декабря 2014 года № 108-ОЗ "О социальном обслуживании граждан в Свердловской области;

· Постановление Правительства Свердловской области от 26.06.2012 № 690-ПП «О Порядке назначения и выплаты компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа».
Круг заявителей:
Заявителями на предоставление государственной услуги являются лица, вышедшие на пенсию и имеющие стаж работы по специальности в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах не менее 10 лет в соответствии с законами Свердловской области, из числа:

1) медицинских и фармацевтических работников медицинских организаций, подведомственных исполнительным органам государственной власти Свердловской области, и медицинских организаций муниципальной системы здравоохранения;

2) педагогических работников государственных образовательных организаций Свердловской области и муниципальных образовательных организаций, в т.ч. руководителей, заместителей руководителей государственных образовательных организаций Свердловской области и муниципальных образовательных организаций;

3) работников областных государственных и муниципальных учреждений культуры и искусства;

4) работников организаций социального обслуживания Свердловской области;

5) работников государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации;

6) членов семей лиц, указанных в подпунктах 2 и 4 настоящего пункта и имевшим право на предоставление компенсации расходов, в случае их смерти.

Указанные лица могут обратиться за предоставлением государственной услуги через представителей.

Необходимые документы:
Заявитель представляет нотариально заверенные копии или оригиналы следующих документов:
1) заявление установленной формы;
2) паспорт гражданина РФ или другой документ, удостоверяющий личность;
3) пенсионное удостоверение;
4) трудовую книжку и (или) справку, выданную организацией, в которой осуществлялась трудовая деятельность, заверенную подписью руководителя и печатью организации либо архивную справку, подтверждающую стаж работы по специальности в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах не менее 10 лет в соответствии с законами Свердловской области;
5) договор с управляющей организацией, оказывающей жилищно-коммунальные услуги, а также техническое обслуживание;
6) справка с места жительства о составе семьи (не обязательно).
При себе иметь СНИЛС.

Члены семей педагогических работников и работников организаций социального обслуживания, имевшим право на предоставление компенсации расходов, в случае их смерти, представляют:

· свидетельство о смерти;

· документы, подтверждающие родственное отношение к умершему;

· справку с места жительства, подтверждающую факт проживания с умершим лицом, имевшим право на предоставление компенсации расходов.

В случае обращения с заявлением о предоставлении государственной услуги представителя заявителя, полномочия представителя должны быть подтверждены в соответствии с действующим законодательством, в том числе надлежащим образом оформленной доверенностью.

Способы подачи заявления и документов:

· посредством личного обращения в управление социальной политики по месту жительства заявителя;

· по почте (подпись заявителя, а также копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, должны быть заверены нотариально);
· через многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг;

· с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.
Основания для отказа в приеме заявления:  

1)   заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий; 

2) документы, необходимые для предоставления государственной услуги, не соответствуют требованиям к их оформлению;

3) выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

4) не соблюден срок представления документов при подаче заявления с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, подписанного простой электронной подписью;

5) заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы лицом, не имеющим на это полномочий.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) к заявлению не приложены необходимые документы, в случае направления их по почте;

2) заявитель не относится к категориям граждан имеющим право на получение государственной услуги.

Выдача справки: 

В случае принятия решения о выдаче справки, должностное лицо, ответственное за выдачу справки, посредством телефонной, электронной или почтовой связи приглашает заявителя для выдачи справки

Справка выдается заявителю в день обращения под роспись.

Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы

                                                                                               Форма заявления
                                         _____________________________________

                                             (наименование управления

                                         _____________________________________

                                                социальной политики)

                                         от __________________________________

                                                   (Ф.И.О. полностью)

                                         ____________________________________,

                                         проживающего(ей) ____________________

                                         _____________________________________

                                         _____________________________________

                                         (адрес регистрации, адрес проживания)

                                         _____________________________________

                                         _____________________________________

                                               (паспортные данные)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче справки, удостоверяющей право на получение

компенсации расходов на оплату жилого помещения

и коммунальных услуг

Прошу оформить и выдать мне справку, удостоверяющую право на получение компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

2) _______________________________________________________________________;

3) _______________________________________________________________________.

Дата _______________________         Подпись заявителя _____________________
Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________________

	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О.)

	
	Дата приема заявления
	Кол-во документов
	Подпись специалиста

	
	
	
	


                                 Расписка-уведомление

Заявление и документы гр. _________________________________________________

	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О.)

	
	Дата приема заявления
	Кол-во документов
	Подпись специалиста

	
	
	
	


  Оборотная сторона

	Я,
	
	,

	(фамилия, имя, отчество)

	даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по технологиям обработки документов, существующим в управлении социальной политики, с целью оказания мер социальной поддержки в следующем объеме:


1) фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес места жительства;

2) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность).

Разрешаю мои персональные данные, имеющиеся в управлении социальной политики, передавать третьим лицам при условии соблюдения конфиденциальности данных с целью реализации моих прав на получение мер социальной поддержки и социального обслуживания, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления, на срок: бессрочно.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется на основании моего заявления, поданного в органы социальной политики.
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