Приложение №1 к приказу ГАУ «Североуральский ПНИ»
от 04.02.2026г. № 17
Положение
об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

1. Общие положения
Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных  государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат» (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, главой 14 Трудового Кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее Закон), от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также другими нормативно-правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации.
Цель разработки Положения - определение порядка обработки персональных данных в государственном автономном стационарном учреждении социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат» (далее ГАУ «Североуральский ПНИ» или Учреждение), обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных данных при обработке их персональных данных, а также установление ответственности должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных.
1.1. Порядок ввода в действие и изменения Положения:
1) настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором Учреждения и действует бессрочно до замены его новым Положением;
2) все изменения в Положение вносятся локальным актом;
3) все работники Учреждения должны быть ознакомлены с настоящим Положением под подпись;
4) режим конфиденциальности персональных данных в отношении персональных данных работников Учреждения снимается в случаях их обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения;
5) контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет директор или лицо его замещающее.
2. Основные понятия и состав персональных данных
Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия и определения: 
1) персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения;
2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
3. Цели и задачи обработки персональных данных
В соответствии с разделом 2 настоящего Положения оператором, организующим и осуществляющим обработку персональных данных, является ГАУ «Североуральский ПНИ».
3.1. К персональным данным относятся:
1) общие сведения: фамилия, имя, отчество, пол, дата и место рождения, гражданство, адрес регистрации и проживания, паспортные данные, страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС), номер полиса обязательного медицинского страхования (ОМС);
2) медицинская информация: анамнез, диагноз, сведения о полученной медицинской помощи, результаты экспертиз и осмотров;
3) трудовые и образовательные данные: сведения о трудовой деятельности, образовании, профессии, стаже работы, сведения о знании иностранных языков, сведения о наградах, дисциплинарных взысканиях, сведения об аттестации;
4) контактная информация: номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
5) биометрические данные: сведения, характеризующие физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность;
6) иные сведения: семейном положении, составе семьи, сведения о воинском учете, сведения о состоянии здоровья, сведения о судимости, сведения о дееспособности, содержание заключенного договора, сведения об отпусках, сведения о социальных льготах, сведения о национальности, о пребывании за границей, о членстве в общественных организациях.
Учреждение не имеет права получать и обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных о его расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или философских убеждений, интимной жизни.
3.2. Обработка персональных данных осуществляется исключительно с целью содействия субъектам персональных данных в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия работникам в трудоустройстве, повышении квалификации, обеспечения личной безопасности субъектов персональных данных, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества, лечебно- профилактических мероприятий, предоставления государственных социальных услуг. Обработка персональных данных осуществляется:
1) без использования средств автоматизации;
2) с использованием автоматизированных информационных систем.
3.3. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, в том числе на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным или муниципальным органом соответствующего акта (далее поручение оператора). 
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом. В поручении оператора должны быть определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных.
В случае, если оператор поручает обработку персональных данных другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица несет оператор. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, несет ответственность перед оператором.
4. Субъекты персональных данных
4.1. В соответствии с разделом 2 настоящего Положения к субъектам персональных данных относятся следующие категории физических лиц:
1) работники Учреждения:
2) получатели социальных услуг Учреждения (далее ПСУ);
3) контрагенты;
4) лица, обратившиеся в Учреждение.
4.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, информированным и сознательным.
4.3. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных.
4.4. В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются оператором.
4.5. Согласие на обработку персональных данных субъектов персональных данных может быть дано субъектом персональных данных в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме. Обработка персональных данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных.
4.6. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
4.7. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных данных должно включать в себя (приложение №1 (руководствоваться в работе с работниками Учреждения специалисту по кадрам), приложение №2 (руководствоваться в работе с получателями социальных услуг фельдшеру), приложение №3 (руководствоваться в работе с получателями социальных услуг специалисту по социальной работе)):
1) сведения, содержащиеся в основном документе, удостоверяющем личность субъекта (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, гражданство, серия, номер, дата и место выдачи паспорта, место регистрации гражданина);
2) идентификационный номер налогоплательщика;
3) информация, содержащаяся в трудовой книжке работника;
4) содержание трудового договора;
5) сведения об образовании, квалификации или наличии специальной подготовки;
6) сведения о наградах;
7) сведения о заработной плате, других начислениях и выплатах работников (материальная помощь выплаты по листам нетрудоспособности иных выплатах и вознаграждениях), доходах и налогах;
8) сведения о номерах банковских счетов, суммах начислений, расходов;
9) сведения о социальных льготах;
10) занимаемая должность;
11) семейное (сведения о супругах, детях, близких родственниках) положение, имущественное положение;
12) сведения о воинском учете;
13) контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты);
14) подлинники и копии приказов по личному составу; 
15) основания к приказам по личному составу;
16) копии отчетов, направляемые в органы статистики;
17) документы, содержащие информацию по повышению квалификации и переподготовке работника, его аттестация, служебное расследование;
18) сведения о пенсионном обеспечении субъектов, других видах доходов и выплат, данные СНИЛС;
19) сведения о состоянии здоровья субъекта;
20) фотографии, видеозаписи;
21) сведения об образовании (наименование учебного заведения, год окончания. Наименование, серия и номер документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний; специальность и квалификация по документу об образовании).
22) наименование оператора, его юридический адрес;
23) цель обработки персональных данных;
24) сведения о третьих лицах, которым данные будут переданы (наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу);
25) описание действий с персональными данными (сбор, хранение, обработка, передача и другое);
26) способ обработки персональных данных (не/автоматизированный);
27) срок действия согласия и порядок его отзыва;
28) персональные данные представителя субъекта персональных данных;
29) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных;
30) подпись субъекта персональных данных.
4.8. Если персональные данные, указанные в п. 4.7 настоящего Положения, получены не от субъекта персональных данных, оператор до начала обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту персональных данных следующую информацию: 
1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представителя; 
2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
3) предполагаемые пользователи персональных данных;
4) установленные законом права субъекта персональных данных;
5) перечень обрабатываемых данных;
6) источник получения персональных данных.
4.9. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных данных сведения, предусмотренные п. 4.8 настоящего Положения, в случаях, если:
1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим оператором;
2) персональные данные получены оператором на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;
3) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных или получены из общедоступного источника;
4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;
5) предоставление персональных данных субъекту нарушает права и законные интересы третьих лиц.
4.10. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных по письменному запросу на имя директора Учреждения. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии законных оснований.
Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании Закона;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Законом;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Законом;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных Законом;
10) иные сведения, предусмотренные Законом.
4.11. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
4.12. Сведения о персональных данных должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.
4.13. Доступ к своим персональным данным предоставляется субъекту персональных данных или его законному представителю оператором при получении письменного запроса субъекта персональных данных или его законного представителя. Письменный запрос должен быть адресован на имя директора Учреждения, содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Состав персональных данных, обрабатываемых с использованием автоматизированной системы
5.1. Состав персональных данных, обрабатываемых с использованием автоматизированных систем Учреждения, определяется настоящим Положением и соответствует целям и задачам сбора, обработки и использования персональных данных в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.
6. Особенности организации обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации
6.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).
6.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.
6.3. Работники Учреждения, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, должны быть проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки.
6.4. При ведении журналов, содержащих персональные данные, необходимые для однократного пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор, должны соблюдаться следующие условия:
1) копирование содержащейся в таких журналах информации не допускается;
2) персональные данные каждого субъекта персональных данных могут заноситься в такой журнал не более одного раза в каждом случае пропуска субъекта персональных данных на территорию, на которой находится оператор.
6.5. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных данных и перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.
Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях. При хранении материальных носителей должны обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ.
7. Особенности обработки персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения
7.1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
7.2. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с распространением персональных данных, такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без права распространения.
7.3. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не следует, что субъект персональных данных не установил запреты и условия на обработку персональных данных, или если в предоставленном субъектом персональных данных таком согласии не указаны категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, такие персональные данные обрабатываются оператором, которому они предоставлены субъектом персональных данных, без передачи (распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления иных действий с персональными данными неограниченному кругу лиц.
7.4. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, может быть предоставлено оператору:
1) непосредственно;
2) с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.
7.5. Правила использования информационной системы уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, в том числе порядок взаимодействия субъекта персональных данных с оператором, определяются уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.
7.6. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
7.7. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в установлении субъектом персональных данных запретов и условий, предусмотренных Законом, не допускается.
7.8. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации.
7.9. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено.
7.10. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента поступления оператору требования, указанного в 7.9 настоящего Положения.
7.11. Субъект персональных данных вправе обратиться с требованием прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных субъектом персональных данных для распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные данные, в случае несоблюдения положений настоящей статьи или обратиться с таким требованием в суд. Данное лицо обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с момента получения требования субъекта персональных данных или в срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решения суда в законную силу.
7.12. Требования раздела 7 настоящего Положения не применяются в случае обработки персональных данных в целях выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на государственные органы, муниципальные органы, а также на подведомственные таким органам организации функций, полномочий и обязанностей.
8. Порядок сбора, хранения и использования персональных данных
8.1. Персональные данные субъектов персональных данных могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электронном виде.
8.2. Ввод персональных данных в автоматизированные системы Учреждения осуществляется работниками, имеющими доступ к работе с персональными данными, и в соответствии с их должностными обязанностями согласно списку работников, которым для выполнения трудовых обязанностей предоставляется доступ к информационным системам, где осуществляется обработка персональных данных – далее ИСПДн (приложение №4 к настоящему Положению).
8.3. Работники, осуществляющие ввод и обработку данных с использованием автоматизированной информационной системы, несут ответственность за достоверность и полноту введенной информации. 
8.4. При работе с программными средствами автоматизированных информационных систем Учреждения, реализующими функции просмотра и редактирования персональных данных, запрещается демонстрация экранных форм, содержащих такие данные, лицам, не имеющим соответствующих должностных обязанностей.
8.5. Хранение персональных данных в автоматизированных информационных системах Учреждения осуществляется на серверах Учреждения с использованием специализированного программного обеспечения, отвечающего требованиям безопасности.
8.6. Персональные данные субъектов хранятся в местах согласно перечню помещений для хранения персональных данных на материальных носителях с указанием работников, ответственных за хранение персональных данных субъектов (приложение №5 к настоящему Положению).
Персональные данные субъектов хранятся не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по истечению установленных сроков хранения информации, по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении.
8.7. Документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в порядке, предусмотренном архивным законодательством Российской Федерации. 
8.8. Хранение резервных и технологических копий баз данных автоматизированных информационных систем, содержащих информацию персонального характера, осуществляется на серверах Учреждения и сменных носителях, доступ к которым ограничен. 
8.9. Вынос резервных и технологических копий баз данных автоматизированных информационных систем, содержащих информацию персонального характера, из Учреждения запрещен. Передача и копирование резервных и технологических копий баз данных допустима только для прямого использования, с целью технологической поддержки автоматизированных информационных систем.
8.10. Копировать и делать выписки персональных данных субъекта разрешается исключительно в служебных целях с письменного разрешения директора Учреждения и лица его замещающего.
8.11. На сайте Учреждения могут быть размещены общедоступные персональные данные, перечень которых определяется по согласованию с субъектом таких данных на момент передачи в открытые источники.
9. Особенности предоставления доступа к персональным данным
9.1. При получении доступа к персональным данным работники несут ответственность за разглашение, утрату персональных данных в соответствии с действующим законодательством.
9.2. Доступ к автоматизированным информационным системам Учреждения разграничен политикой безопасности системы, реализуемой с использованием технических и организационных мероприятий.
9.3. Каждый пользователь имеет индивидуальную учетную запись, которая определяет его права и полномочия в автоматизированной информационной системе. Информация об учетной записи не может быть передана другим лицам. Пользователь несет персональную ответственность за конфиденциальность сведений собственной учетной записи.
9.4. Запрещается использование для доступа к автоматизированным информационным системам Учреждения учетных записей других пользователей.
9.5. Созданием, удалением и изменением учетных записей пользователей автоматизированных информационных систем занимаются уполномоченные работники в соответствии с должностными обязанностями, обязательствами по заключенным договорам.
9.6. Право доступа к персональным данным субъектов персональных данных в части, их касающейся имеют:
1) директор Учреждения и лицо его замещающее;
2) работники службы бухгалтерского учета и финансово-экономической деятельности;
3) специалисты по кадрам;
4) руководители структурных подразделений по направлению деятельности (доступ к персональным данным только работников своего подразделения);
5) сам субъект, носитель данных;
6) работники в пределах исполнения своих должностных обязанностей, в соответствии с приказом директора Учреждения, определяющими перечень лиц, допущенных к работе с персональными данными.
10. Порядок передачи информации, содержащей персональные данные
10.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации персональные данные Учреждения могут быть переданы правоохранительным, судебным органам и другим учреждениям в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности государства, а также в случаях, установленных Законом.
10.2. Передача информации третьей стороне возможна только при письменном согласии субъектов.
11. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных 
11.1 Нарушение требований настоящего Положения может повлечь гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
11.2. Руководитель, разрешающий доступ работника к конфиденциальному документу, содержащему персональные данные, несет персональную ответственность за данное разрешение.
11.3. Каждый работник Учреждения, получающий для работы конфиденциальный документ, содержащий персональные данные, несет единоличную ответственность за их сохранность.


Приложение №1 к Положению об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

[bookmark: _Hlk221095202]Согласие на обработку персональных данных
Настоящим я, ____________________________________________________________________, 
зарегистрированный(ая) по адресу __________________________________________________,
паспорт серия ________№ ____________, выдан дата и наименование органа, выдавшего документ____________________________________________________________________________,
адрес электронной почты: _______________________, номер телефона: ___________________,
с целью выполнения уставной деятельности учреждения и трудового законодательства Российской Федерации заявляю о согласии на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных:
1. Общие персональные данные:
- ФИО,
- дата и место рождения,
- паспортные данные,
- адрес регистрации,
- ИНН,
- СНИЛС,
- сведения о трудовом стаже,
- содержание трудового договора,
- сведения о заработной плате,
- сведения о номере банковского счета,
- семейное положение,
- образование,
- должность.
2. Специальные категории персональных данных:
- состояние здоровья,
- сведения о судимости.
3. Биометрические персональные данные:
- цветное цифровое фотографическое изображение лица,
- видеозапись,
Государственному автономному стационарному учреждению социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат» по адресу: 624485, Свердловская обл., г. Североуральск, ул. Советская, 71 (Оператор),
Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных:
- https://zabota016.msp.midural.ru,
- https://isson.msp.midural.ru,
- https://extern.kontur.ru.
Данное согласие действует с момента его предоставления Оператору в течение срока хранения документов в соответствии с «Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», Федеральным законом от 22 октября 2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и может быть отозвано мной в любое время путем подачи Оператору заявления в простой письменной форме, после чего в течение 3 рабочих дней Оператор обязан прекратить обработку персональных данных, о чем направить в течение 10 рабочих дней письменное уведомление субъекту персональных данных.
Персональные данные уничтожаются: по достижении целей обработки персональных данных, при ликвидации или реорганизации Оператора.
Подпись субъекта персональных данных: ____________/________________
Дата _________________20      г.

Приложение №2 к Положению об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

Согласие на обработку персональных данных
Я, ФИО,
При недееспособности субъекта персональных данных: 
Государственное автономное стационарное учреждение социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат», в лице директора ФИО, исполняющим приказом Управления социальной политики обязанности опекуна, помещенного под надзор в ГАУ «Североуральский ПНИ» недееспособного ФИО,
Адрес субъекта персональных данных Свердловская обл., г. Североуральск, ул. Советская, 71
Паспорт серия № номер, выдан дата и наименование органа, выдавшего документ
В целях своевременного и достоверного информационного обеспечения взаимодействия в системе здравоохранения, подтверждаю свое согласие на Даю согласие на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных: 
фамилии, имени, отчества, пола, даты рождения, адреса места пребывания, социального положения, образования, профессии, контактного телефона, реквизитов полиса ОМС (ДМС), данных о состоянии моего здоровья и иных данных, необходимых для оказания медицинской помощи,
Государственному автономному стационарному учреждению социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат» по адресу: 624485, Свердловская обл., г. Североуральск, ул. Советская, 71 (Оператор),
ГБУЗ СЦГБ.
Доступ к моим персональным данным согласен(на) предоставить на всех этапах их обработки неограниченному кругу лиц в медицинских целях, а также для защиты жизни, здоровья и иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных.
Предоставляют право ГАУ «Североуральский ПНИ», ГБУЗ СЦГБ осуществлять все действия с моими персональными данными, сбор, систематизацию, накопление, хранение, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.  
ГАУ «Североуральский ПНИ», ГБУЗ СЦГБ в праве во исключение взятых на себя обязательств произвести обмен моих персональных данных с использованием машинных носителей или каналов связи. ГАУ «Североуральский ПНИ», ГБУЗ СЦГБ вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки и отчетные формы, а также иным образом, не запрещенным действующим законодательством РФ. 
Данное согласие действует с момента его предоставления Оператору в течение срока действия договора о предоставлении социальных услуг, а также в течении времени исполнения договорных обязательств, срока хранения документов в соответствии с «Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», Федеральным законом от 22 октября 2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и может быть отозвано мной в любое время путем подачи Оператору заявления в простой письменной форме, после чего в течение 3 рабочих дней Оператор обязан прекратить обработку персональных данных, о чем направить в течение 10 рабочих дней письменное уведомление субъекту персональных данных.
Персональные данные уничтожаются: по достижении целей обработки персональных данных, при ликвидации или реорганизации Оператора.
Подпись субъекта персональных данных/опекуна: ____________/________________
Дата _________________20     г.

Приложение №3 к Положению об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

Согласие получателя социальных услуг на обработку персональных данных
Я, ФИО,
При недееспособности субъекта персональных данных: 
Государственное автономное стационарное учреждение социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат», в лице директора ФИО, исполняющим приказом Управления социальной политики обязанности опекуна, помещенного под надзор в ГАУ «Североуральский ПНИ» недееспособного ФИО,
Адрес субъекта персональных данных Свердловская обл., г. Североуральск, ул. Советская, 71
Паспорт серия № номер, выдан дата и наименование органа, выдавшего документ
Цель обработки персональных данных: предоставление социальных услуг.
Даю согласие на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
- дата рождения;
- место рождения;
- адрес;
- данные паспорта;
- ИНН;
- СНИЛС;
- полис ОМС;
- реквизиты банковского счета;
- семейное положение;
- состояние здоровья;
- образование;
- сведения о пенсионном обеспечении и прочих выплатах,
- фотографии и видеозаписи;
Государственному автономному стационарному учреждению социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат» по адресу: 624485, Свердловская обл., г. Североуральск, ул. Советская, 71 (Оператор),
Управление социальной политики,
Органы ОСФР по Свердловской области.
Данное согласие действует с момента его предоставления Оператору в течение срока действия договора о предоставлении социальных услуг, а также в течении времени исполнения договорных обязательств, срока хранения документов в соответствии с «Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», Федеральным законом от 22 октября 2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и может быть отозвано мной в любое время путем подачи Оператору заявления в простой письменной форме, после чего в течение 3 рабочих дней Оператор обязан прекратить обработку персональных данных, о чем направить в течение 10 рабочих дней письменное уведомление субъекту персональных данных.
Персональные данные уничтожаются: по достижении целей обработки персональных данных, при ликвидации или реорганизации Оператора.
Подпись субъекта персональных данных/опекуна: ____________/________________
Дата _________________20     г.

Приложение №4 к Положению об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

Список работников, которым для выполнения трудовых обязанностей предоставляется доступ к ИСПДн

	№
	Наименование ИСПДн
	Должность работника

	1. 
	ПК СОН.КРОН «Технологии социального обслуживания граждан государственных учреждениях», локальный модуль
	Заместитель директора по общим вопросам
Специалист по социальной работе
Системный администратор
Оператор ЭВиВМ

	2. 
	Региональная автоматизированная система управления предоставлением государственных услуг в сфере социального обслуживания населения «Социальное обслуживание населения» (Web-сервис)
	Заместитель директора по общим вопросам
Специалист по социальной работе
Системный администратор
Оператор ЭВиВМ

	3. 
	1 С: Предприятие 8.3
	Специалист по кадрам
Системный администратор

	4. 
	Бюджет-Смарт
	Главный бухгалтер
Бухгалтер 

	5. 
	1 С: Бухгалтерия государственного учреждения 8
	Главный бухгалтер
Бухгалтер
Системный администратор

	6. 
	1 С: Зарплата и кадры
	Главный бухгалтер
Бухгалтер

	7. 
	Смарт-отчет
	Главный бухгалтер
Бухгалтер
Системный администратор

	8. 
	Электронная площадка 223etp.zakazrf.ru, АО «Сбербанк АСТ» (УТП), ООО «РТС-Тендер», ЭТП «Торги 223», ЭТП «Торги Онлайн»
	Специалист по закупкам

	9. 
	Официальный сайт для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях www.bus.gov.ru
	Системный администратор

	10. 
	Официальный сайт ГАУ «Североуральский ПНИ» https://zabota016.msp.midural.ru
	Системный администратор

	11. 
	Контур-Эстерн
	Специалист по кадрам
Бухгалтер
Системный администратор

	12. 
	Федеральный регистр медицинских и фармацевтических работников
	Специалист по кадрам





Приложение №5 к Положению об обработке и защите персональных данных государственного автономного стационарного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»

Перечень помещений для хранения персональных данных на материальных носителях с указанием работников, ответственных за хранение персональных данных субъектов

	№
	Место хранения материальных носителей с персональными данными и ответственные за хранение (должность)
	Вид материальных носителей персональных данных

	1. 
	Кабинет специалиста по кадрам (металлический запирающийся шкаф для документов) – специалист по кадрам
	Личные карточки работников Т-2
Трудовые книжки работников
Трудовые договоры
Результаты медицинских осмотров при приеме на работу
Приказы по личному составу
Резюме соискателей
Заключения психиатрического освидетельствования

	2. 
	Кабинет фельдшера – фельдшер
	Истории болезни ПСУ
ИПРА ПСУ
Справки МСЭ ПСУ

	3. 
	Кабинет 1 медицинского поста - старшая медицинская сестра
	Полисы ОМС
Журнал назначений ПСУ
Журнал списания медикаментов
Журнал осмотров ПСУ

	4. 
	Кабинеты 2 и 3 медицинских постов - старшая медицинская сестра
	Журнал назначений ПСУ
Журнал списания медикаментов
Журнал осмотров ПСУ

	5. 
	Кабинет специалиста по социальной работе (металлический запирающийся шкаф для документов, сейф) – специалист по социальной работе
	Оригиналы документов ПСУ (паспорта, СНИЛС, ИНН, пенсионные удостоверения трудовые книжки, свидетельства о рождении, об обучении, о регистрации собственности, карточки прописки военные билеты, сберегательные книжки, личные дела ПСУ (копии решений суда, приказы о возложении обязанностей опекуна/попечителя, справки о доходах, копии ИПРА, договоры о предоставлении социальных услуг с приложением))

	6. 
	Кабинет шеф-повара – шеф-повар
	Графики работы работников службы организации питания
Журнал здоровья
Журнал инструктажа по охране труда на рабочем месте

	7. 
	Кабинет старшей медицинской сестры - старшая медицинская сестра
	Графики работы работников медицинской службы
Санитарные книжки
Прививочные сертификаты
Журнал инструктажа по охране труда на рабочем месте

	8. 
	Кабинет специалиста по закупкам (сейф) – специалист по закупкам
	Заявки участников закупки на участие в закупках
Договоры на поставку товаров/оказание услуг
Журнал регистрации доверенностей

	9. 
	Кабинет бухгалтера - бухгалтер
	Табели рабочего времени
Графики рабочего времени
Заявления на налоговые вычеты с приложением 
Расчетные ведомости
Копии приказов по личному составу
Реквизиты банковских счетов работников
Справки работников 2-НДФЛ, 6-НДФЛ
Справки работников 182-н
Расчеты по страховым взносам
Акты о предоставлении социальных услуг
Авансовые отчеты работников
Отчет о расходах подотчетного лица
Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо

	10. 
	Кабинет секретаря руководителя (металлический запирающийся шкаф для документов, сейф) – секретарь руководителя
	Приказы по основной деятельности
Приказы о движении ПСУ
Личные обращения граждан
Акты служебных проверок
Входящая/исходящая корреспонденция по ПСУ

	11. 
	Кабинет специалиста по охране труда – специалист по охране труда
	Результаты СОУТ
Акты результатов и списки работников периодических медицинских осмотров
Журнал вводного инструктажа 
Протоколы и копии документов о прохождении обучения
Журнал инструктажа по охране труда на рабочем месте
Журнал учета микротравм

	12. 
	Кабинет юрисконсульта – юрисконсульт
	Исковые/заявления в суд
Списки аффилированных лиц

	13. 
	Кабинет заведующего структурным подразделением - заведующий структурным подразделением
	Графики работы работников служб бытового обслуживания, материально-технического снабжения, обслуживания, содержания зданий и территорий, ремонтно-технического и энергетического обслуживания, транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных работ
Журнал инструктажа по охране труда на рабочем месте

	14. 
	Кабинет оператора ЭВиВМ - оператор ЭВиВМ
	Сведения о движении ПСУ

	15. 
	Архив - архивариус
	Документы прошлых лет:
Карточки уволенных работников Т-2
Карточки, справки о заработной плате 
Табели рабочего времени 
Листы нетрудоспособности 
Справки НДФЛ
Тарификационные списки
Приказы по личному составу
Протоколы комиссии по премированию
Личные дела уволенных работников
Трудовые договоры уволенных работников с приложением
Свидетельства о смерти ПСУ
Карточки прописки выбывших ПСУ
Личные дела выбывших ПСУ
Истории болезни выбывших ПСУ
Договоры о предоставлении социальных услуг выбывших ПСУ
Приказы о движении ПСУ

	16. 
	Кабинет специалиста по пожарной профилактике – специалист по пожарной профилактике
	Журнал о прохождении инструктажа о пожарной безопасности



