Государственное казенное учреждение социального обслуживания Свердловской области 
«Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Туринского района»

                                                                                                  УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                          приказом директора

                                                                                                                                ГКУ «СРЦН Туринского района»

                                                                                                                         от «12»марта 2025 № 36-ОД 

ПОЛОЖЕНИЕ 
ОБ ОТДЕЛЕНИИ РЕАБИЛИТАЦИИ ДЛЯ ДЕТЕЙ И ПОДРОСТКОВ 
С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящее Положение регламентирует организацию работы и основные направления деятельности «Отделения реабилитации для детей и подростков с ограниченными возможностями», далее по тексту «Отделение».
1.2. Отделение является структурным подразделением Государственного казенного учреждения социального обслуживания Свердловской области «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Туринского района» (далее по тексту - Учреждение), создано для предоставления социальных услуг детям - инвалидам, детям с ограниченными возможностями (далее - Получатели социальных услуг), признанных нуждающимися в социальном обслуживании, проживающих (пребывающих) на территории Туринского городского округа.
1.3. Отделение в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации в социальной сфере и иными нормативно-правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации в области защиты прав и законных интересов ребенка, инвалидов и других категорий граждан:
· Конвенция о правах инвалидов, принята резолюцией 61/106 Генеральной Ассамблей ООН от 13 декабря 2006 года; 
· Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ (ред. от 21.07.2014, с изм. от 06.04.2015) «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (24 ноября 1995 г.);
· Федеральный закон от 28 декабря 2013 года № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»; 
·  Закон № 108-ОЗ от 03.12.14 « О социальном обслуживании граждан в Свердловской области»; 
· Приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 11.08.2015 г. № 482 «Об утверждении стандартов социальных услуг в новой редакции»; 
· Порядок предоставления социальных услуг поставщиками социальных услуг в Свердловской области от 18.12.2014 № 1149-ПП; 
· Локальными нормативными актами Центра, а также настоящим Положением. 
1.4. Отделение осуществляет свою деятельность в рамках данного Положения и должностных инструкций специалистов Отделения, в соответствии с нормативно правовыми и локальными актами, регламентирующими деятельность Учреждения. 
1.5. Должностным лицом, осуществляющим текущее руководство деятельностью Отделения, является заведующий Отделением, назначаемый и в своей деятельности подотчетный директору Учреждения и ответственный перед ним за выполнение возложенных на него задач и функций. Пределы компетенции заведующего отделением определяются должностной инструкцией, Уставом учреждения и настоящим Положением. 
1.6. Отделение создаётся, реорганизуется и ликвидируется приказом директора Учреждения. 
1.7. Положение утверждается, изменяется и отменяется по решению директора. 
1.8. Штатное расписание Отделения утверждается директором Учреждения в пределах установленного фонда оплаты труда. 
1.9. Работники Отделения подчиняются правилам внутреннего трудового распорядка Учреждения, утвержденным директором Учреждения. 
1.10. Отделение размещается в специально предназначенном помещении, доступном для детей - инвалидов. Помещение должно быть обеспечено всеми средствами коммунально-бытового обслуживания, соответствовать противопожарным требованиям, а также требованиям охраны труда, оснащено телефонной связью. 
1.11. Каждый специалист Отделения в соответствии с квалификационными требованиями, предъявляемыми к его специальности, должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей. 
1.12. Работники Отделения должны обладать высокими моральными и морально - этическими качествами, чувством ответственности и руководствоваться в работе принципами гуманности, справедливости, объективности и доброжелательности. 
1.13. Деятельность Отделения организуется в рамках данного Положения и должностных инструкций специалистов Отделения, в соответствии с нормативно-правовыми и локальными актами, регламентирующими Учреждения. 
1.14. При оказании услуг персонал Отделения должен проявлять к получателям социальных услуг максимальную чуткость, вежливость, внимание, выдержку, предусмотрительность, терпение и учитывать их физическое и психическое состояние. 
1.15. Заведующий отделением, специалисты, ведут служебную документацию, представляют отчеты о своей работе по формам и в сроки, установленные директором Учреждения. 
1.16. Деятельность Отделения строится на сотрудничестве с государственными и муниципальными организациями (Управления социальной политики по г. Туринску, здравоохранения, образования и т.д.), с общественными (городского общества инвалидов, городской библиотеки, волонтерами и т.д.), а также отдельными гражданами. 
2. ЦЕЛЬ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЕНИЯ 
 2.1. Основной целью деятельности Отделения является содействие в социальной реабилитации / адаптации Получателей социальных услуг, признанных нуждающимися в социальном обслуживании в полустационарной форме. 
2.2. Основными задачами деятельности отделения является: 
· оказывать содействие в выявлении и учитывать семьи, имеющие в своем составе детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, в том числе с расстройством аутического спектра и иными ментальными нарушениями, нуждающихся в социальном обслуживании в условиях Учреждения; 
· организация работы по выполнению мероприятий социальной реабилитации Получателя социальных услуг в соответствии с индивидуальной программой   реабилитации/абилитации (далее - ИПРА) реабилитации, разработанной учреждениями Государственной социальной экспертизы, на основании перечня реабилитационных или абилитационных мероприятий, предусмотренных ИПРА ребенка-инвалида, разработанной Управлением социальной политики; 
- организация и поэтапное выполнение ИППСУ с учетом рекомендаций индивидуальной программы реабилитации или абилитации (далее - ИПРА) в части мероприятий, касающихся социальной реабилитации/абилитации; 
- оказывать консультативную помощь, семьям получателей социальных услуг, обеспечивая непрерывность коррекционно-реабилитационных мероприятий; 
- обеспечивать соблюдение норм и правил охраны труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и противоэпидемиологического режима в отделении; 
· создание условий для комплексной реабилитации Получателя социальных услуг; 
· участие в организации работы по привлечению муниципальных, государственных и негосударственных структур к решению вопросов оказания содействия в достижении основной цели Отделения. 
2.3. Деятельность отделения основывается на принципах: 
· законности, демократизма, гуманного обращения с Получателями социальных услуг; 
· поддержки семей воспитывающих Получателей социальных услуг и взаимодействия с ними; 
· индивидуального подхода к проблемам Получателей социальных услуг; 
· соблюдением конфиденциальности полученной информации о Получателях социальных услуг. 
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛЕНИЯ 
3.1. Информирование население о деятельности, целях, задачах, услугах, предоставляемых Учреждением и Отделением, через средства массовой информации, социальные сети. Содействие в формировании общественного мнения по вопросам проводимой социальной политики, в привлечении внимания органов государственной власти и общественности к решению социальных проблем. 
3.2. Прием Получателей социальных услуг, признанных в установленном порядке, нуждающимся в социальном обслуживании. Сбор информации о Получателе социальных услуг (его анамнезе, основном диагнозе, исходном состоянии здоровья, реабилитационном потенциале, сведений о его семье), оформление на реабилитацию, определение сроков реабилитации.  
3.3. Формирование банка данных о Получателях социальных услуг, проведение обследования материально-бытовых условий их проживания, выявление степени нуждаемости в конкретных видах социальной помощи. 
3.4. Оформление и ведение необходимой документации по установленной форме (индивидуальная программа предоставления социальных услуг, договор о предоставлении социальных услуг, личное дело Получателя социальных услуг, индивидуальная программа социальной реабилитации несовершеннолетнего). 
3.5. Предоставление в соответствии с установленными порядками Получателям социальных услуг, с учетом их индивидуальных потребностей следующие виды социальных услуг: 
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 социально-бытовые; 
 социально-медицинские;  
социально-психологические;  
социально-педагогические;  
социально-трудовые;  
социально-правовые; 
     услуги, оказываемые в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг,     имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов; 
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срочные социальные услуги.
3.6. Организация пространства предоставления социальных услуг с необходимым техническим и методическим оснащением для полного и качественного оказания основных видов социальных услуг. 
3.7. Исполнение плановых показателей, установленного для Отделения.  
3.8. Разработка, реализация и координация выполнения индивидуальных программ социальной реабилитации несовершеннолетнего, а также обеспечение контроля и оценка эффективности проводимых мероприятий, анализ результатов индивидуальных программ социальной реабилитации; 
3.9. Обеспечение специалистами Отделения взаимодействие с семьями Получателя социальных услуг для достижения непрерывности реабилитационных мероприятий и социальной адаптации инвалидов в семье. 
3.10. Привлечение юридических и физических лиц независимо от их правового статуса и формы собственности к решению вопросов оказания социальной поддержки Получателям социальных услуг, состоящим на обслуживании в Отделении. 
3.11. Осуществление патронажа семей Получателей социальных услуг с целью: привлечения родителей к непосредственному участию в реабилитационном процессе. 
3.12. Содействие Получателям социальных услуг в обеспечении техническими  средствами реабилитации/абилитации, согласно ИПРА ребенка-инвалида; 
3.13 Привлечение законных представителей Получателей социальных услуг к участию в клубах, круглых столах для повышения адаптивного потенциала Получателей социальных услуг. 
3.14. Осуществление мероприятий по повышению профессионального уровня специалистов Отделения по вопросам детской и подростковой реабилитации. 
3.15. Организация деятельности Отделения на основе перспективных (годовых, полугодовых) планов работы отделения, составляемых в соответствии с основными направлениям работы Отделения и Учреждения. 
4. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ ОТДЕЛЕНИЕМ 
4.1. Социальные услуги  в полустационарной форме социального обслуживания предоставляются бесплатно в объемах, определенных индивидуальной программой предоставления социальных услуг в связи со следующими обстоятельствами: 
· полная или частичная утрата способности либо возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы или наличия инвалидности; 
· наличие в семье ребенка-инвалида или детей-инвалидов, нуждающихся в постоянном постороннем уходе; 
· наличие ребенка или детей (в том числе находящихся под опекой, попечительством), испытывающих трудности в социальной адаптации; 
· отсутствие возможности обеспечения ухода (в том числе временного) за ребенком, 
детьми, а также отсутствие попечения над ними; 
· наличие иных обстоятельств, которые нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации признаны ухудшающими или способными ухудшить условия жизнедеятельности несовершеннолетних. 
4.2. Социальные услуги Получателям социальных услуг предоставляются бесплатно (п.1, ч.1, ст. 31 Федерального закона № 442). 
4.3. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении социальных услуг в Учреждении, является полученный на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных или в электронном виде с использованием защищенной сети передачи данных, перечень реабилитационных/абилитационных мероприятий, предусмотренных ИПРА ребенка-инвалида от Управления социальной политики.  
4.4. Отделение в течение 15 рабочих дней с даты получения перечня мероприятий ИПРА ребенка-инвалида от Управления социальной политики уведомляет родителей (законного представителя ребенка-инвалида) о разработанном перечне мероприятий социальной реабилитации или абилитации  (в рамках проведения профилактических мероприятий). Уведомления (приложение 1 к Положению), направляемые родителям (законным представителям) детей-инвалидов (инвалидам), и факт передачи перечня мероприятий регистрируются специалистом в Журнале регистрации уведомлений (Приложение 2 к Положению) с указанием даты отправки или выдачи уведомления и передачи перечня; 
4.5. Осуществляет консультирование родителей (законного представителя ребенка инвалида) по вопросам, связанным с правых граждан на социальное обслуживание в государственной и негосударственной системах социальных служб; проводит опрос и первичную социальную диагностику граждан для оценки их реального положения (в рамках срочных социальных услуг). 
4.6. При отказе гражданина от получения мероприятий социальной реабилитации/абилитации составляется письменный отказ от мероприятий социальной реабилитации/абилитации, предусмотренных ИПРА ребенка - инвалида по форме приложения (приложение 3 к Положению). 
4.7. Для признания Получателей социальных услуг, нуждающимися в социальном обслуживании, существует установленный порядок, утвержденный Постановлением Правительства Свердловской области от 18 декабря 2014 г. N 1149-ПП.
4.8. Получатель социальных услуг или (его законный представитель), обратившись в Учреждение, подает заявление в территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области – Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по городу Туринску (далее Управление социальной политики)  о предоставлении социального обслуживания и документы, подтверждающие нуждаемость гражданина в социальном обслуживании указанные в пункте 4.10. настоящего Положения; 
4.9. Специалист Отделения регистрирует обращение гражданина в «Журнал регистрации обращений граждан на социальное обслуживание в Отделении» (Приложение 4 к Положению), формирует пакет документов для признания Получателя социальных услуг, нуждающимся в социальном обслуживании. 
4.10. Перечень документов, подтверждающих нуждаемость Получателя социальных услуг в социальном обслуживании: 
-копия документа, удостоверяющего личность получателя социальных услуг, либо законного представителя получателя социальных услуг и копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя получателя социальных услуг; 
-копии страхового свидетельства пенсионного страхования Получателя социальных услуг и его законного представителя; 
-копия справки Федерального учреждения медико-социальной экспертизы, подтверждающая факт установления инвалидности
-индивидуальная программа реабилитации инвалида или нормативный правовой акт субъекта Российской Федерации, признанный ухудшающим или способным ухудшить условия жизнедеятельности граждан (копия);  
4.11. Заявление о предоставлении социального обслуживания и сформированный пакет документов специалист Отделения направляет в Управление социальной политики, которому предоставлены полномочия на признание граждан нуждающимися в социальном обслуживании и составление индивидуальной программы предоставления социальных услуг (далее-ИППСУ);  
4.12. Управление социальной политики принимает решение о признании гражданина нуждающимся в социальном обслуживании либо об отказе в социальном обслуживании в течение пяти рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении социального обслуживания. Днем подачи заявления о предоставлении социального обслуживания считается день его регистрации в Управлении социальной политики; 
4.13. Основаниями 
для 
отказа 
в 
социальном 
обслуживании 
являются: 
· непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте 4.10. настоящего Положения; 
· отсутствие обстоятельств для признания гражданина нуждающимся в социальном обслуживании, установленных частью 1 
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· предоставление недостоверных сведений; 
· наличие медицинских противопоказаний, перечень которых утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере здравоохранения.  
· решение об отказе в социальном обслуживании может быть обжаловано в судебном порядке. 
4.14. Копии Решения Управлением социальной политики направляются законному представителю, подавшему заявление, в течение трех рабочих дней со дня принятия решения и вторая копия подшивается в личное дело Получателя социальных услуг. 
4.15. Для получения социального обслуживания Получатель социальных услуг (его законный представитель) вправе выбрать поставщика социальных услуг, оказывающего социальные услуги, включенные в индивидуальную программу (ИППСУ). 
5. УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СОЦИАЛЬНЫХ УСЛУГ ОТДЕЛЕНИЕМ 
5.1. При обращении Получателя социальных услуг (его законного представителя) за получением социального обслуживания в Учреждение, решение о предоставлении Получателю социальных услуг принимается руководителем Учреждения на основании: 
· Решения о признании Получателя социальных услуг, нуждающимся в 
социальном обслуживании, принятым Управлением социальной политики; 
· ИППСУ, составлено Управлением социальной политики; 
· документов, перечисленных в пункте 4.10. настоящего Положения;  
5.2. Если документы представлены в подлинниках специалист Отделения делает их копии и заверяет их, а оригиналы возвращает заявителю в день обращения за предоставлением социальных услуг. 
5.3. Противопоказаниями к принятию на социальное обслуживание в Отделение являются: психические и иные заболевания в стадии обострения, карантинные, инфекционные заболевания, бактерионосительство, открытые формы туберкулеза, иные тяжелые заболевания, требующие лечения в специализированных учреждениях здравоохранения. 
5.4. Социальные услуги, за исключением срочных социальных услуг, предоставляются Получателям социальных услуг в соответствии с ИППСУ, составляемыми в установленном порядке, и условиями договоров о предоставлении социальных услуг, заключаемыми между Учреждением и Получателем социальных услуг (его законным представителем).  
5.5. При заключении договора Получатель социальных услуг (его законный представитель) знакомится с условиями предоставления социальных услуг, правилами внутреннего распорядка Учреждения, а также предоставляется информация о видах социальных услуг, сроках, порядке их предоставления.  
5.6. Договор оформляется сроком не более чем на 3 календарных года, но не более срока действия документов, на основании которых гражданин признан нуждающимся в социальном обслуживании. 
5.7. К договору о предоставлении социальных услуг, прилагается личное заявление Получателя социальных услуг (или его законного представителя) о предоставлении социальных услуг на имя руководителя Учреждения  и расчетный лист, которые формируются в программном продукте «ИСС ОН». 
5.8. Составляется Акт обследования материально-бытовых условий проживания семьи Получателя социальных услуг (Приложение 5 к Положению). 
5.9. Формы оказания услуг в Отделении: 
· в условиях дневного пребывания, без предоставления питания, с 08:00 – 18:00 часов. 
5.10.      Виды предоставления социальных услуг Получателю в Отделении: 
· социально-бытовые; 
· социально-медицинские; 
· социально-психологические; 
· социально-педагогические; 
· социально-трудовые; 
· социально-правовые; 
· услуги, оказываемые в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов; -  срочные социальные услуги.     
   5.11. Социальные услуги предоставляются Получателям социальных услуг в соответствии с перечнем социальных услуг, утвержденным Законом Свердловской области от 03 декабря 2014 года № 108-ОЗ. 
   5.12.  Социальное обслуживание Получателей социальных услуг осуществляется в соответствии со стандартами социальных услуг, утверждаемыми Министерством социальной политики Свердловской области. 
5.13. Результатом предоставления социальных услуг является улучшение условий жизнедеятельности Получателя социальных услуг или расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности. 
5.14. Показатели качества и оценки результатов предоставления социальной услуги: 
1. Полнота предоставления услуги в соответствии с требованиями стандартов социальных услуг и ее своевременность в соответствии с договором о социальном обслуживании. 
2. Результативность (эффективность) предоставления услуги (улучшение условий жизнедеятельности получателя социальных услуг или расширение его возможностей самостоятельно обеспечивать свои основные жизненные потребности). 
              5.15.   Подтверждением предоставления социальных услуг Получателю социальных услуг является акт о предоставлении социальных услуг, содержащий сведения о получателе и поставщике таких услуг, видах и объеме предоставленных социальных услуг, сроках, дате и условиях предоставления. Акт о предоставлении социальных услуг подтверждается подписями поставщика и получателя социальных услуг (его законного представителя). 
5.16. Предоставление срочных социальных услуг в целях оказания неотложной помощи осуществляется без заключения договора о предоставлении социальных услуг. Основанием для предоставления срочных социальных услуг является заявление получателя социальных услуг, а также получение от медицинских, образовательных или иных организаций, не входящих в систему социального обслуживания, информации о гражданах, нуждающихся в предоставлении срочных социальных услуг. 
5.17. Подтверждением предоставления срочных социальных услуг является акт о предоставлении срочных социальных услуг, содержащий сведения о получателе и поставщике этих услуг, видах, предоставленных срочных социальных услуг, сроках, дате и об условиях их предоставления. Акт о предоставлении срочных социальных услуг подтверждается подписью их получателя. 
5.18. В отделении работает комиссия по реабилитации (далее – Комиссия), которая: 
· подводит итоги первичного диагностического обследования Получателя социальных услуг; 
· разрабатывает план по проведению реабилитационных /абилитационных мероприятий Получателя социальных услуг; 
· подводит итоги заключительного диагностического обследования Получателя социальных услуг; 
· дает заключение об эффективности проведенных мероприятий по каждому направлению реабилитации; 
· принимает решение о закрытии индивидуальной программы социальной реабилитации/абилитации Получателя социальных услуг;
· выносит решение о продлении курса реабилитации или получения услуг ребенком у отдельных специалистов. Положение о Консилиуме утверждается приказом директора Учреждения.
5.19. На получателя социальных услуг, принятого на социальное обслуживание, в Отделение оформляется личное дело, в состав которого входит:  
· документы, перечисленные в пункте 4.10. и 5.1. настоящего Положения; Также в личное дело приобщаются: 
· согласия родителей /законных представителей Получателя социальных услуг на обработку персональных данных, проведение психологической диагностики, согласие на фото и видеосъемку несовершеннолетнего; 
· заявление родителя/законного представителя Получателя социальных услуг о предоставлении Получателю социальных услуг на имя руководителя Учреждения (приложение к договору);
· договор о предоставлении социальных услуг; 
· расчетный лист (приложение к договору); 
· акт обследования материально-бытовых условий семьи Получателя социальных услуг; 
· индивидуальная программа социальной реабилитации (далее - ИПСР), составленная специалистами Отделения на Получателя социальных услуг. 
· Помимо документов, предусмотренных пунктами 4.10, 5.1., 5.20. настоящего Положения, в состав личного дела включаются иные документы необходимые для оказания социальных услуг, образующиеся во время нахождения Получателя социальных услуг на социальном обслуживании в Учреждении (копии приказов, заявления и т.п. документы, относящиеся к личности получателя социальных услуг;   
5.20. Прекращение предоставления социальных услуг, в Отделении происходит в случае: 
· отказа Получателя социальных услуг от предоставления социальных услуг; 
· с окончанием действия ИППСУ и договора о предоставлении социальных услуг; 
· достижения возраста совершеннолетия для Получателей социальных услуг; 
· снятия статуса ребенка – инвалида. 
5.21. Для предоставления Получателям социальных услуг в Отделении выделены помещения для проведения физкультуры, психокоррекционной и педагогической работы, игротерапии, актовый зал и другие помещения, необходимые для проведения реабилитационной работы с Получателями социальных услуг с учетом состояния их здоровья. 
6. СТРУКТУРА ОТДЕЛЕНИЯ 
6.1 Численный состав Отделения определяется штатным расписанием в соответствии с целями, задачами и объемом деятельности. 
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6.2. Структуру и штатную численность отделения утверждает директор Центра. 
6.3. Работники отделения назначаются на должности и освобождаются от должностей приказом директора Центра, по представлению заведующего отделением и согласованию с заместителем директора 
7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 
7.1. Специалисты Отделения имеют право: 
· в установленном порядке посещать семьи, проводить беседы, выявлять потребности семьи, воспитывающих Получателей социальных услуг; 
· запрашивать от должностных лиц государственных органов и иных учреждений, родителей (законных представителей) ребенка необходимую для предоставления социальных услуг информацию и использовать ее; 
· выбирать формы и методы работы, согласно индивидуальных особенностей Получателей социальных услуг, последовательность их реализации, мероприятий индивидуальных программ реабилитации Получателей социальных услуг; 
· вносить на рассмотрение руководства Учреждения и участвовать в обсуждении вопросов, касающихся направлений деятельности Отделения, совершенствования форм и методов работы, применяемых в реализации поставленных задач.
7.2. Специалисты Отделения обязаны: 
· обеспечить соблюдение прав и законных интересов Получателей социальных услуг и их семей; 
· осуществлять их защиту от всех форм дискриминации, физического или психического насилия; 
· своевременно и в необходимом объеме предоставлять руководству Учреждения отчетную документацию (ежемесячно, ежеквартально, итоговую в конце года); - своевременно отвечать на запросы и обращения в адрес Отделения; 
· выполнять обязанности, установленные должностной инструкцией.
8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
8.1. Отделение несет ответственность за: 
· нарушение прав детей и подростков с ограниченными возможностями и их семей; 
· распространение сведений о частной жизни семьи воспитывающих детей и подростков с ограниченными возможностями; 
· несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на Отделение функций; 
· несоблюдение работниками Отделения морально-этических норм поведения; 
· адекватность применяемых форм, методов и средств организации процесса работы Отделения; 
· ведение и сохранность документации Отделения; 
· соблюдение правил внутреннего распорядка, трудовой дисциплины, техники безопасности и противопожарных мероприятий.  
9. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ 
Отделение взаимодействует: 
9.1. С директором Учреждения по согласованию, утверждению исходящих документов, вопросам обеспечения средствами организации вычислительной техники, бланками документов, канцелярскими принадлежностями. 
9.2. Со специалистами структурных подразделений Учреждения по вопросам: 
-технического исполнения документации; 
-реализации индивидуальных программ предоставления социальных услуг Получателям социальных услуг и их семей;
9.3. С органами Управления социальной политики по реализации индивидуальных программ предоставления социальных услуг Получателей социальных услуг и их семей. 
9.4. С должностными лицами органов и учреждений системы здравоохранения по вопросам оказания медицинской помощи Получателям социальных услуг и их семьям. 
9.5. С органами управления образованием и образовательными учреждениями по вопросам: 
- социализации Получателей социальных услуг и их семей;
9.6. С органами и учреждениями культуры, досуга и спорта по вопросам осуществления социальной и образовательной интеграции Получателей социальных услуг в среду нормально развивающихся.  
9.7. С частными и некоммерческими организациями по вопросам привлечения внебюджетных средств. 
9.8. Отделение получает информацию от: 
· должностных лиц государственных структур, организаций и учреждений всех форм собственности по письменному запросу в объеме, необходимом для осуществления функций Отделения; 
· специалистов Учреждения по устному запросу в объеме, необходимом для коррекции направлений, форм программ реабилитации.
10. МАТЕРИАЛЬНО - ТЕХНИЧЕСКОЕ ОСНАЩЕНИЕ ОТДЕЛЕНИЯ 
10.1. Материально- техническую основу деятельности отделения составляют закрепленные за ним помещения с мебелью и оборудованием: 
- столы, стулья, шкафы для одежды, шкафы, сейфы; оргтехника: компьютеры, принтеры.
10.2. Состав технического оснащения должен позволять качественно и в полном объёме предоставлять социальные услуги, необходимые получателям социальных услуг. 
10.3. Материально-техническая основа и состав технического оснащения расширяется, модернизируется при необходимости, в том числе при внедрении новых, инновационных методик и технологий, распоряжением директора Учреждения по заявке заведующего отделением. 
10.4. Работники отделения несут ответственность за сохранность имущества и средств, закреплённых за отделением, в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 
11. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЕНИЯ  
11.1. Отделение функционирует на имущественной базе учреждения. 
11.2. Отделение осуществляет свою деятельность на основе настоящего Положения отделения, утвержденного директором Учреждения. 
11.3. Работу Отделения организует заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом директора Учреждения. 
11.4. Заведующий несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отделение целей и задач и осуществление им своих функций. 
11.5. Заведующий организует деятельность специалистов отделения, определяет круг их обязанностей, руководит их работой. 
11.6. Специалисты работают в режиме нормированного рабочего дня по графику 5-ти дневной рабочей недели, утвержденному директором Учреждения.
11.7. В Отделении обслуживаются дети и подростки с ограниченными возможностями от 2 до 18 лет и члены их семей, в Туринском городском округе. 
11.8. Контроль над выполнением предоставления социальных услуг Получателю социальных услуг осуществляет заведующий Отделением. 
11.9. Ведение в Отделении документация в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Учреждения. [image: image2.png]


[image: image3.png]



