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Утверждено
приказом  ГАУ «Североуральский ПНИ»
от 5 декабря 2025 года № 192
 


Положение 
об организации пропускного и внутриобъектового режима в государственном автономном стационарном учреждении социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»  

1. Общие положения

          1.1. Настоящее положение об организации пропускного и внутриобъектового режима в государственном автономном стационарном учреждении социального обслуживания Свердловской области «Североуральский психоневрологический интернат»  (далее – учреждение) разработано в целях обеспечения личной безопасности работников, посетителей и получателей социальных услуг учреждения с использованием контроля и разграничения доступа лиц на территорию и служебные помещения учреждения, а также контроля за перемещением материальных ценностей.
          1.2. Пропускной режим – совокупность правил, мероприятий и процедур, направленных на обеспечение санкционированного входа (выхода) людей, въезда (выезда)  транспортных средств, вноса (выноса) материальных ценностей на территорию (с территории) учреждения. 
          1.3. Внутриобъектовый режим – совокупность организационных и технических мероприятий  и правил, направленных на обеспечение внутреннего порядка, безопасности работников, посетителей и получателей социальных услуг, сохранности имущества на территории учреждения.
          1.4. Требования настоящего положения обязательны для выполнения всеми лицами, находящимися на территории учреждения.
          1.5. Лица, нарушающие требования пропускного и внутриобъектового режима привлекаются к дисциплинарной и административной ответственности, если совершаемое ими нарушение не влечет за собой уголовной и иной ответственности.


2. Пропускной режим

          2.1. Практическое осуществление пропускного режима возлагается на сотрудников частного охранного предприятия (ЧОП) в круглосуточном режиме.
          2.2. Для прохода людей, контроля въезда (выезда) транспортных средств на территорию учреждения на центральном входе организован контрольно-пропускной пункт (вахта) оборудованный кнопкой экстренного вызова полиции.
          На случай пожара и иных стихийных бедствий сотрудниками ЧОП открываются дополнительные ворота. 
          2.3. На территорию учреждения не допускаются:
          лица, находящиеся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
          лица, не имеющие при себе документов, дающих право находиться на территории учреждения.
          2.4. При наличии у входящих на территорию учреждения лиц ручной клади сотрудник ЧОП предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади для визуального осмотра. В случае отказа лицо не допускается на территорию учреждения.
          2.5. Вход работников учреждения осуществляется по пропускам, предъявляемым на пункте охраны. 
          В случае утраты пропуска работник обязан в максимально короткие сроки принять меры к его восстановлению.  
          2.6. Проход работников учреждения на территорию в выходные и праздничные дни (часы) сопровождается записью в Журнале регистрации посетителей.   
          2.7. Выход получателей социальных услуг за территорию учреждения осуществляется строго в сопровождении работника учреждения или при наличии пропуска.
          2.8.  Вход посетителей осуществляется по согласованию с ответственными работниками учреждения, после предъявления документа удостоверяющего личность, о чём в Журнале регистрации посетителей делается запись, указываются паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл и цель посещения учреждения.
          2.9. При выполнении в учреждении работ, оказании услуг сторонними организациями, допуск лиц на территорию учреждения осуществляется по временному пропуску, утвержденному директором учреждения.
          2.10. Сотрудники полиции и (или) прокуратуры пропускаются на территорию учреждения беспрепятственно при предъявлении ими соответствующего удостоверения.
          В таком случае сотрудник ЧОП обязан:
          внести в Журнал регистрации посетителей, следующие данные: фамилия, имя, отчество, из какого ведомства прибыл, занимаемая должность, номер и дата выдачи служебного удостоверения, цель прибытия;
          доложить о визите администрации учреждения, в выходные и праздничные дни – дежурной медицинской сестре о прибытии.             
          2.11. Въезд на территорию учреждения, стоянка личного транспорта работников учреждения осуществляется при наличии пропуска и в специально оборудованном (отведенном) месте.
          2.12. Въезд на территорию учреждения сторонних транспортных средств осуществляется в случае крайней необходимости (погрузка-разгрузка материальных ценностей и продуктов питания, вывоз мусора, скорая медицинская помощь, и т.д.).
          Данные о въезжающем на территорию учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспортных средств. 
          Сотрудник ЧОП вправе производить осмотр въезжающих на территорию учреждения транспортных средств, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях. Осмотр транспортных средств должен производиться в присутствии водителей и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства.

3. Внутриобъектовый режим

          3.1. Все помещения учреждения делятся на категории по степени их доступности работниками учреждения, получателями социальных услуг и посетителями. 
          Несанкционированное проникновение в помещения запрещено.
          3.2. Ключи от служебных помещений, находящиеся на вахте подконтрольны сотрудникам ЧОП. 
          Движение таких ключей фиксируется в Журнале регистрации ключей.
          3.3. Запрещается бесконтрольное нахождение на территории учреждения посторонних лиц или бесконтрольное перемещение посетителей.
          3.4. На территории учреждения запрещается:
          нахождение в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, употребление спиртных напитков;
          курение в не установленных для этого местах;
          нарушение правил пожарной безопасности, правил техники безопасности;
          оставление рабочих помещении в открытом доступе и ключей, во время отсутствия работников на рабочих местах;
          загромождение территории, основных и запасных входов, лестничных площадок, подвальных, чердачных и подсобных помещений материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей и материальных ценностей, препятствует ликвидации пожара, а также способствует  закладке взрывных устройств; 
          совершение действий, нарушающих (изменяющих) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.
          3.5. При убытии из служебных кабинетов (помещений) работники учреждения обязаны проверить выключение всех электроприборов, компьютерной техники, освещения, закрыть сейфы, окна и двери.
          3.6. Действия работников учреждения регламентируются Правилами внутреннего трудового распорядка, приказами, положениями, инструкциями, действующими в учреждении, законодательством Российской Федерации.
          3.7. Действия получателей социальных услуг регламентируются Правилами внутреннего распорядка, законодательством Российской Федерации.
 

 


