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Требования
к претендентам на замещение вакантной должности 
государственной гражданской службы Свердловской области
 заместитель начальника отдела обеспечения мер социальной поддержки
 Управления социальной политики № 27


Требования к претендентам на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Свердловской области заместитель начальника отдела обеспечения социальных гарантий Управления социальной политики № 27:
Образование: высшее профессиональное образование по следующим специальностям, направлениям подготовки (укрупненным группам специальностей и направлений подготовки): Государственное и муниципальное управление», «Управление персоналом»,  «Юриспруденция», «Социальная работа», «Экономика и управление» или иным специальностям, направлениям подготовки, содержащимся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным в настоящем пункте специальностям и направлениям подготовки.
Стаж: требования к стажу государственной гражданской службы Российской Федерации или стажу работы по специальности, направлению подготовки, не установлены.
1) государственный гражданский служащий, замещающий должность, должен обладать:
        Базовыми знаниями:
знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
знаниями правовых основ: 
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 мая 2003 года № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федерального закона от 21 декабря 2021 года № 414-ФЗ «Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»;
Устава Свердловской области;
Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской области»; 
Закона Свердловской области от 15 июля 2005 года № 84-ОЗ «Об особенностях государственной гражданской службы Свердловской области».
Закона Свердловской области от 20 февраля 2009 года N 2-ОЗ "О противодействии коррупции в Свердловской области";
знаниями принципов и стандартов клиентоцентричности в деятельности отдела обеспечения социальных гарантий;
знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий;
            Знаниями в сфере правового обеспечения системы государственного управления:
[bookmark: _Hlk52397540] Основы Гражданского кодекса Российской Федерации, Семейного кодекса Российской Федерации; Бюджетного кодекса Российской Федерации; 
 Федеральный закон от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; 
 Федеральный закон от 05 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;
  Федеральный закон от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах»;
  Федеральный закон от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
  Федерального закона от 20 июля 2012 года № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее компонентов»;
 Федеральный закон от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»;
 Федеральный закон от 17 сентября 1998 года № 157-ФЗ «Об иммунопрофилактике инфекционных болезней»;
Указ Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 606 «О мерах по реализации демографической политики Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2000 № 1013                               «О Порядке выплаты государственных единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений»;
постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.1994 № 926                                «Об утверждении Положения о порядке возврата гражданам незаконно конфискованного, изъятого или вышедшего иным путем из владения в связи с политическими репрессиями имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2016 № 1438                            «Об утверждении Правил выплаты единовременного денежного поощрения одному из родителей (усыновителей) при награждении орденом "Родительская слава" и финансового обеспечения расходов, связанных с указанной выплатой, а также о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2023 № 1931                             «Об оказании субъектами Российской Федерации на условиях софинансирования из федерального бюджета государственной социальной помощи на основании социального контракта в части, не определенной федеральным законом "О государственной социальной помощи»;
приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 11 июля 2013 года № 450н «Об утверждении порядка осуществления ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор России»;
Областной закон Свердловской области от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 
Закон Свердловской области от 15 июня 2011 года № 38-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 15 июня 2015 года № 49-ОЗ  «О регулировании отдельных отношений, связанных с участием граждан в охране общественного порядка на территории Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 12 июля 2011 года № 65-ОЗ «О российском казачестве на территории Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 12 июля 2011 года № 71-ОЗ  «О добровольной пожарной охране на территории Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 77-ОЗ  «О ежемесячном пособии гражданину, уволенному с военной службы, признанному инвалидом вследствие военной травмы либо заболевания, полученного в период военной службы»;
Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 78-ОЗ «О социальной защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта»; 
Закон Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;
            Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 82-ОЗ «Об обеспечении пожарной безопасности на территории Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 21 ноября 2012 года № 91-ОЗ «Об охране здоровья граждан в Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 15 июля 2005 года № 91-ОЗ «О почетном звании Свердловской области «Почетный гражданин Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 20 ноября 2009 года № 100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 104-ОЗ «О ветеранах труда Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 19 ноября 2008 года № 107-ОЗ «О денежных средствах на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством»;
Закон Свердловской области от 23 декабря 2010 года № 108-ОЗ «О единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»; 
Закон Свердловской области от 09 ноября 2011 года № 110-ОЗ «О знаке отличия Свердловской области «За заслуги в ветеранском движении»;
            Закон Свердловской области от 23 декабря 2005 года № 123-ОЗ «О знаке отличия Свердловской области «За заслуги перед Свердловской областью»;
Закон Свердловской области от 9 декабря 2013 года № 123-ОЗ «О предоставлении субсидии на приобретение (строительство) жилого помещения гражданам, усыновившим (удочерившим) трех и более детей»;
Закон Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ «Об оказании государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 191-ОЗ  «О социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в Свердловской области»; 
Закон Свердловской области от 14 декабря 2004 года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»; 
Закон Свердловской области от 27 декабря 2004 года № 221-ОЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в Свердловской области»;
Закон Свердловской области от 14 июля 2022 года № 84-ОЗ «О почетном звании Свердловской области «Заслуженный учитель Свердловской области»; 
Указ Губернатора Свердловской области от 28 июня 2022 года № 294-УГ «О реализации пунктов 1 и 3 статьи 2 Закона Свердловской области от 2 марта 2022 года №7-ОЗ «Об упразднении Уставного Суда Свердловской области»;
Указ Губернатора Свердловской области от 14 октября 2022 года № 492-УГ «Об утверждении Порядка предоставления ежемесячного возмещения в случае гибели (смерти) судьи Уставного Суда Свердловской области, пребывавшего в отставке, нетрудоспособным членам его семьи, находившимся на его иждивении»;
постановление Правительства Свердловской области от 01.02.2005 № 70-ПП «О порядке реализации закона Свердловской области от 14.12.2004 года № 204-ОЗ «О ежемесячном пособии на ребенка»;
постановление Правительства Свердловской области от 08.02.2012 № 100-ПП «О реализации дополнительной меры социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, установленной частями тринадцатой и четырнадцатой статьи 26 Областного закона от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;
постановление Правительства Свердловской области от 07.12.2000 № 1004-ПП «О реализации статей 21 и 23 областного закона «О защите прав ребенка";
            постановление Правительства Свердловской области от 30.11.2012 № 1365-ПП «О реализации закона Свердловской области от 20 ноября 2009 года № 100-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области» в части предоставления многодетной семье ежемесячной денежной выплаты»;
постановление Правительства Свердловской области от 06.04.2011 № 362-ПП «О порядке выдачи, замены и хранения удостоверения многодетной семьи Свердловской области и предоставлении отдельных мер социальной поддержки многодетным семьям в Свердловской области»;
постановление Правительства Свердловской области от 29.01.2016 № 58-ПП «Об утверждении порядка предоставления компенсации расходов на приобретение комплекта одежды для посещения ребенком общеобразовательной организации»;
постановление Правительства Свердловской области от 29.01.2008 
№ 50-ПП «О размерах социальных пособий малоимущим семьям и малоимущим одиноко проживающим гражданам, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий, государственной социальной помощи на основании социального контракта и единовременных денежных выплат гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации»;
постановление Правительства Свердловской области от 02.04.2020 № 211-ПП «Об утверждении Порядка установления причин, не зависящих от малоимущей семьи или малоимущего одиноко проживающего гражданина, при наличии которых соответствующие малоимущая семья или малоимущий одиноко проживающий гражданин имеют право на получение государственной социальной помощи или предоставление социальных гарантий»;
постановление Правительства Свердловской области от 05.03.2008                   № 164-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 29 октября 2007 года № 126-ОЗ "Об оказании государственной социальной помощи, материальной помощи и предоставлении социальных гарантий отдельным категориям граждан в Свердловской области" в части предоставления социальных гарантий и оказания материальной помощи отдельным категориям граждан»; 
постановление Правительства Свердловской области от 06.04.2011  № 363-ПП «О порядке реализации Закона Свердловской области от 23 декабря 2010 года  № 108-ОЗ «О единовременной денежной выплате на усыновленного (удочеренного) ребенка»;
постановление Правительства   Свердловской   области от 28.05.2012 № 569-ПП «О размере, порядке и условиях предоставления родителям (законным представителям) детей частичной компенсации расходов на оплату стоимости путевок в санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия и загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Свердловской области»;
постановление Правительства Свердловской области от 30.12.2008  № 1426-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежегодного пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования пригородных маршрутов для отдельных категорий граждан, оказание мер социальной поддержки которых относится к ведению Российской Федерации»;
постановление Правительства Свердловской области от 20.04.2016 № 273-ПП «О реализации мер социальной поддержки отдельных категорий граждан, проживающих в Свердловской области, по бесплатному обеспечению протезами (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедическими изделиями и по компенсации расходов, связанных с приобретением протезов (кроме зубных, глазных протезов), протезно-ортопедических изделий»; 
постановление Правительства Свердловской области от 28.12.2004 № 1178-ПП  «О реализации мер социальной поддержки в соответствии с областными законами «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области», «О социальной поддержке реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в Свердловской области»,                 «О социальной защите граждан, проживающих на территории Свердловской области, получивших увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел российской федерации в период действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта», «О почетном звании Свердловской области "Почетный гражданин Свердловской области»;
постановление Правительства Свердловской области от 12.07.2011 № 909-ПП «О реализации дополнительных мер социальной поддержки, установленных пунктом 3-4 статьи 4 и пунктом 3-4 статьи 5 закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»;
постановление Правительства Свердловской области от 04.05.2010 № 702-ПП «О порядке назначения и выплаты ежегодной компенсации эксплуатационных расходов за бензин, ремонт и техническое обслуживание транспортных средств»;
            постановление Правительства Свердловской области от 30.12.2008 № 1428-ПП «О размере, порядке и условиях назначения и выплаты ежемесячного пособия на проезд по территории Свердловской области на всех видах городского пассажирского транспорта и на автомобильном транспорте общего пользования в пригородном сообщении»;
постановление Правительства Свердловской области от 12.11.2014 № 978-ПП «Об осуществлении социальной поддержки граждан при возникновении поствакцинальных осложнений, вызванных профилактическими прививками, не включенными в национальный календарь профилактических прививок и календарь профилактических прививок по эпидемическим показаниям»;
 постановление Правительства Свердловской области от 29.01.2020 № 40-ПП «Об утверждении Порядка предоставления ежемесячной денежной выплаты медицинским работникам, удостоенным почетного звания Российской Федерации "Заслуженный врач Российской Федерации", и педагогическим работникам, удостоенным почетного звания РСФСР "Заслуженный учитель школы РСФСР", почетных званий Российской Федерации "Народный учитель Российской Федерации", "Заслуженный учитель школы Российской Федерации" и "Заслуженный учитель Российской Федерации»;
постановление Правительства Свердловской области от 07.12.2017 № 902-ПП «О реализации статьи 13 Закона Свердловской области от 19 декабря 2016 года № 148-ОЗ «О социальной защите инвалидов в Свердловской области»; 
           постановление Правительства Свердловской   области от 02.03.2011 № 167-ПП «О реализации мер социальной поддержки, проживающих в Свердловской области беременных женщин, кормящих матерей и детей в возрасте до трех лет по обеспечению полноценным питанием, детей, страдающих тяжелыми формами пищевой аллергии с непереносимостью белков коровьего молока, и детей с экстремально низкой массой при рождении специализированными продуктами лечебного питания за счет средств областного бюджета»;
постановление Правительства Свердловской области от 05.03.2014 № 146-ПП «Об обеспечении питанием обучающихся по очной форме обучения в государственных общеобразовательных организациях Свердловской области, муниципальных общеобразовательных организациях, расположенных на территории Свердловской области, обособленных структурных подразделениях государственных образовательных организаций Свердловской области и частных
общеобразовательных организациях по имеющим государственную аккредитацию основным общеобразовательным программам, расположенных на территории Свердловской области»;
постановление Правительства Свердловской области от 18.12.2013 № 1548-ПП «О порядке предоставления компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность»;
постановление Правительства Свердловской области от 24.09.2014 № 814-ПП «Об отдельных вопросах организации оказания государственной социальной помощи на основании социального контракта на территории Свердловской области»;
приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 24 октября 2019 года № 496 «Об утверждении Порядка выдачи справки о среднедушевом доходе семьи для предоставления компенсации платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность».
 знание правоприменительной практики, в том числе определений и постановлений судов Российской Федерации по вопросам, относящимся к деятельности отдела;
 знание писем государственных органов, содержащих разъяснения по вопросам, относящимся к деятельности отдела;
знание Административных регламентов по предоставлению Управлением государственных услуг в сфере социальной защиты населения;
            знание иных нормативных правовых актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей         
            Знаниями в сфере организационного и документационного обеспечения системы государственного    управления   и   государственной   гражданской   службы:
Указ Губернатора Свердловской области от 10.03.2011 № 166-УГ                                                          «Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Свердловской области»;
Административный регламент Управления;
Служебный распорядок Управления, Инструкция по делопроизводству в Управлении, настоящий должностной регламент.
Иными знаниями:
основные направления и приоритеты государственной политики в области социальной защиты; 
            принципы, порядок, требования и формы планирования, организации 
и проведения проверок; оформления результатов проверок и осуществления контроля за устранением нарушений, основных прав и обязанностей должностных лиц при проведении проверок;
формы и порядок проведения мониторинга и анализа, сбора, обобщения и анализа статистических данных по направлениям деятельности, отнесенным 
к компетенции отдела.
понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
виды социальных выплат гражданам; 
порядок осуществления социальных выплат, предоставления мер социальной поддержки гражданам, признанным в установленном порядке, нуждающимися в мерах социальной поддержки;
            основные принципы и требования к предоставлению государственных услуг; порядок, требования, этапы и принципы разработки и применения административного регламента;
порядок предоставления государственных услуг в электронной форме; 
понятие и принципы функционирования, назначение портала государственных услуг; 
права заявителей при получении государственных услуг; обязанности государственных органов, предоставляющих государственные услуги;
формы и методы работы с применением автоматизированных средств управления;
порядок работы со служебной и информацией, в том числе с персональными данными;
общими умениями: мыслить системно (стратегически), планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, управлять изменениями, коммуникативными умениями;
  управленческими умениями: руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение, оперативно принимать и реализовывать управленческие решения, вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, соблюдать этику делового общения;
умениями устанавливать и развивать отношения с «внутренними» и «внешними» клиентами, знание и понимание их потребностей (клиентоориентированность); 
умениями выстраивать диалог с учетом интересов, задач и потребностей собеседника; общаться в уважительной и доброжелательной манере (коммуникативность);
Иными умениями:
         организации и проведения мониторинга применения законодательства;
           подготовки аналитических, информационных и других материалов;
           оперативного принятия и реализации управленческих решений; анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений; подчинения тактических целей и задач стратегическим; разработки плана конкретных действий;
            организации и проведения мероприятий, совещаний, конференций, семинаров;
            организации сбора, обработки и анализа статистической информации 
и отчетности;
            осуществления контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;
            рассмотрения, анализа и согласования документации, заявок, заявлений при предоставлении государственных услуг; 
            осуществления контроля соблюдения требований законодательства и административных регламентов при предоставлении государственных услуг;
формирования и ведения реестров, регистров в автоматизированных программных продуктах.

