МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Территориальный отраслевой исполнительный орган государственной власти Свердловской области – Управление социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23

ПРИКАЗ

30.10.2020







                                     №  111
г. Екатеринбург

Об утверждении Комиссии по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области-

 Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 и Положения о Комиссии по жилищным вопросам территориально го отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области Управления социальной политики 
Министерства социальной политики Свердловской области № 23

(в редакции приказа Управления социальной политики № 23 от 10.01.2022 № 1, 

от 25.03.2024 № 36)


В связи с реорганизацией  Управления социальной политики по Орджоникидзевскому району города Екатеринбурга в форме присоединения к нему Управления социальной политики по городам Верхняя Пышма и Среднеуральск и переименованием в Управление социальной политики N 23, изменением структуры и кадрового состава Управления, в соответствии со статьей 48 Закона Свердловской области от 15.07.2005 № 84-03 «Об особенностях государственной гражданской службы Свердловской области», Указом  Губернатора  Свердловской области от  21.05.2015  № 219-УГ «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счёт средств областного бюджета и определения её размера», -

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить комиссию по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области - Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 в следующем составе:

Председатель комиссии:

Проничева Вера Леонидовна

- заместитель начальника Управления

Заместитель председателя комиссии:

Пестова Татьяна Павловна


- заместитель начальника Управления

Секретарь комиссии:

Батуева Елена Сергеевна



- главный специалист отдела юридической и кадровой службы
Члены комиссии:

Говорухина Алёна Сергеевна


- начальник отдела юридической и кадровой службы

Пяткова Людмила Анатольевна


- начальник отдела бухгалтерского учета и информатизации – главный бухгалтер
Воропаева Валентина Алексеевна


- начальник отдела обеспечения социальных гарантий
2. Утвердить Положение о Комиссии по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области - Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 (далее по тексту - Положение о Жилищной комиссии).
3. Жилищной комиссии:

3.1.
Рассматривать заявления о принятии на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии и документов, предусмотренных пунктом 10 Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015 № 219-УГ.
3.2.
 Оформлять протоколы заседания Жилищной комиссии по итогам рассмотрения представленных документов, в которых должны содержаться мотивированные рекомендации:

- о принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии;

- об отказе в принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

3.3.
Направлять протокол заседания Жилищной комиссии начальнику Управления.

срок - не позднее трех рабочих дней со дня проведения заседания
3.4.
 Направлять начальнику Управления письменное мотивированное предложение о снятии служащего с учета служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

срок - не позднее трех рабочих дней со дня проведения заседания

4.
 Отделу юридической и кадровой службы (Говорухина А.С.)

4.1.
Обеспечить прием заявлений о принятии на учет государственных гражданских служащих Свердловской области, имеющих право на предоставление субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета, а также документов, предусмотренных п.10 Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015
№ 219-УГ.

4.2.
Обеспечить регистрацию заявлений в Книге регистрации заявлений государственных гражданских служащих Свердловской области о принятии на учет государственных гражданских служащих Свердловской области, имеющих право на предоставление субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещении за счет средств областного бюджета, по форме согласно приложению № 2 к Положению о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015
 № 219-УГ.

4.3.
 Обеспечить заверение копий документов, при предъявлении служащим оригиналов соответствующих документов.

4.4.
 Обеспечить направление государственному гражданскому служащему в письменной форме:

-
 решения о принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии;

срок - в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения
-
 решения об отказе в принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

срок — в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения

-
 информации о снятии служащего с учета служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

срок - в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения
4.5.
Вести учет служащих в Книге учета государственных гражданских служащих Свердловской области, имеющих право на предоставление субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещении за счет средств областного бюджета, по форме согласно приложению № 3 к Положению о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015 № 219-УГ.

4.6.
 Вести учетное дело на каждого государственного гражданского служащего, состоящего на учете служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

4.7.
Направлять в Комиссию обновленные списки служащих, состоящих на учете служащих, по форме согласно приложению N 4 к Положению о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015 N 219-УГ,  в том числе посредством внесения информации в форму N 13 автоматизированной системы управления деятельностью исполнительных органов государственной власти Свердловской области».








срок - ежегодно,









до 1 марта текущего года»
5.
Государственный гражданский служащий обязан:

-
сообщать об изменении обстоятельств, подтверждаемых документами, указанными в п. 10 Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета и определения ее размера, утвержденного Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015 № 219-УГ, в отношении себя и членов своей семьи в отдел юридической и кадровой службы Управления социальной политики №23.
срок - в течение 30 рабочих дней со дня наступления соответствующих изменений
6.
 Приказы Управления социальной политики по Орджоникидзевскому району города Екатеринбурга от 11.09.2017 года № 113, от 15.03.2018 года № 30, от 18.10.2018 года № 143   -   признать утратившими силу.

7.
 Приказ Управления социальной политики по городам Верхняя Пышма и Среднеуральск от 01.04.2016 года № 207 признать утратившим силу.

10.
Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заместитель начальника управления





Т.П. Пестова








УТВЕРЖДЕНО:
приказом 
Управления социальной политики №23


от «30» октября 2020 года № 111
Положение о Комиссии по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области – 
Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23
1. Общие положения

1.1.
Положение о Комиссии по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области - Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 (далее - Положение о жилищной комиссии) устанавливает компетенцию Комиссии по жилищным вопросам территориального отраслевого исполнительного органа государственной власти Свердловской области - Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области № 23 (далее - Жилищная комиссия), порядок ее формирования, осуществления деятельности, права и обязанности председателя Жилищной комиссии, заместителя председателя Жилищной комиссии, секретаря Жилищной комиссии и членов Жилищной комиссии.

1.2.
 Жилищная комиссия образуется для рассмотрения вопросов, связанных с рассмотрением заявлений о принятии на учет государственных гражданских служащих Свердловской области, имеющих право на предоставление субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счет средств областного бюджета (далее — учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии) и всех необходимых документов.

1.3.
 Жилищная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Свердловской области, Указом Губернатора Свердловской области от 21.05.2015 № 219-УГ « Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления государственным гражданским служащим Свердловской области субсидии для осуществления части расходов на приобретение жилого помещения за счёт средств областного бюджета и определения её размера», локальными нормативными правовыми актами Управления социальной политики № 23.
2.
Состав и порядок формирования Жилищной комиссии
2.1.
 Состав Жилищной комиссии утверждается приказом начальника Управления.

2.2.
 Жилищная комиссия формируется в количестве не менее 5 человек.

2.3.
 В состав Жилищной комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и иные члены.
3. Функции жилищной политики

3.1. Жилищная комиссия осуществляет следующие функции:

- рассматривает заявления о принятии на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии; 
- рассматривает и проверяет документы, прилагаемые государственными гражданскими служащими к заявлению о принятии на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии;

- направляет начальнику Управления:

1)
протокол заседания Жилищной комиссии, в котором должны содержаться мотивированные рекомендации о принятии служащего на учет или об отказе в принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии;

2)
письменное мотивированное предложение о снятии с учета служащих, имеющих право на предоставление субсидии.
4.
Права и обязанности председателя Жилищной комиссии, 
заместителя председателя Жилищной комиссии, секретаря Жилищной комиссии
4.1.
 Председатель Жилищной комиссии:

- руководит деятельностью Жилищной комиссии, организует ее работу, осуществляет общий контроль за реализацией возложенных на Жилищную комиссию функций;

- принимает решение о проведении заседания Жилищной комиссии, назначает дату его проведения;

- исполняет иные обязанности, предусмотренные положением о Жилищной комиссии.

4.2.
 В отсутствие председателя Жилищной комиссии его функции выполняет заместитель председателя Жилищной комиссии.

4.3.
 Секретарь Жилищной комиссии:

- организует проведение заседаний Жилищной комиссии;

- уведомляет членов Жилищной комиссии о времени, месте проведения и повестке заседания Жилищной комиссии;

- оформляет протокол заседания Жилищной комиссии, письменное мотивированное предложение Жилищной комиссии о снятии служащего с учета служащих, имеющих право на предоставление субсидии;

- выполняет поручения председателя Жилищной комиссии, его заместителя, связанные с рассмотрением вопросов о принятии на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии.

4.4.
 Члены Жилищной комиссии:

-
 могут вносить предложения по проектам повестки заседания комиссии, по порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов, выступать на заседаниях Жилищной комиссии;

-
имеют право знакомится с документами и материалами, непосредственно касающимися деятельности Жилищной комиссии;

4.5.
 Делегирование членами Жилищной комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

В случае отсутствия члена Жилищной комиссии на заседании он вправе изложить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме, которое доводится до участников заседания Жилищной комиссии и отражается в протоколе.
5 . Порядок проведения заседания Жилищной комиссии

5.1.
Заседание Жилищной комиссии:

-
 проводится по мере необходимости.

-
 проводит председатель, а при его отсутствии - его заместитель.

-
 считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей членов Комиссии.
5.2.
 Решения Жилищной комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Жилищной комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Жилищной комиссии.

5.3.
 По итогам рассмотрения представленных документов оформляется протокол заседания Жилищной комиссии, в котором должны содержаться мотивированные рекомендации о принятии служащего на учет служащих, имеющих право на предоставление субсидии или об отказе в принятии служащего на такой учет. Протокол заседания Жилищной комиссии подписывается председателем Жилищной комиссии, заместителем председателя Жилищной комиссии, секретарем Жилищной комиссии и иными членами Жилищной комиссии.

5.4.
 По итогам рассмотрения документов подготавливать и направлять начальнику Управления письменное мотивированное предложение о снятии служащего с учета служащих, имеющих право на предоставление субсидии.
Начальник отдела юридической

и кадровой службы
А.С. Говорухина
