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Вставка автофигур и объектов WordArt. Печать документов.
Вставка рисунка. Настройка изображения.

В Microsoft Word существует возможность создать рисунки на основе векторной графики, для этого используются встроенные готовые объекты (автофигуры), и графические тексты WordArt.


Для добавления в документ автофигуры нужно:
1. Открыть вкладку Вставка.
2. Нажимаем кнопку фигуры.
3. Из списка выбрать нужную фигуру.
4. Удерживая левую кнопку мыши, перенести ее в нужное место документов.

Вставка объектов WordArt
Для добавления объекта WordArt нужно:
1. Открыть вкладку Вставка, затем нажать кнопку WordArt.

2. Из диалогового окна коллекция Word Art двойным щелчком мыши выбрать нужный стиль.
3. Ввести в окне изменение текста Word Art и нажать кнопку ок.
Печать документов
[image: ]В Word существует возможность предварительного просмотра перед печатью. Для этого нажмите на кнопку файл → печать → предварительный просмотр, чтобы выйти из режима предварительный просмотр, нажмите кнопку Закрыть.
Чтобы напечатать документ нажмите файл → печать → печать 
или нажмите сочетание клавиш Ctrl + P, в диалоговом окне установите параметры и нажмите ок.
Вставка рисунка
Длякрасочногооформлениядокументаоченьчастоприходитсявставлятьвнегографическиеэлементы(рисунки,диаграммы,стандартныекартинки).
ДлявставкикартинокиспользуетсявкладкаВставка→Рисунок→изфайла. Впоявившемсядиалоговомокневыбираемкартинкуинажимаемок.

[image: ][image: ]
[image: ]Чтобыуменьшитьилиувеличитьразмеррисунка,нужновыделитьрисунок,щёлкнувнанемодинразлевойклавишеймыши,поегопериметруотобразитсявосемьмаркеровизмененияразмера.
Перетаскиваниелевоголибоправогомаркераизменитширинурисунка,перетаскиваниеверхнегоилинижнегомаркера—высоту,аперетаскиваниеугловогомаркера—одновременноеизменениешириныивысотырисунка.
Настройка изображения
Часто,послевставкирисункаоказывается,чтотекстобтекаетрисунокнетак,какхотелосьбы.Стильобтеканиятекстомможноизменитьспомощьювкладкиформат→ обтеканиетекстом. Затемвыбираемнужноерасположениетекстапоотношениюкрисунку.
[image: ]
Основные кнопки на панели настройка изображения.
Яркость —служитдляувеличенияиуменьшенияяркостиизображения.
Контрастность—служитдляувеличенияиуменьшенияконтрастностиизображения.
Перекрасить—служитдлянастройкицветовойсхемырисунка.
Сжатиерисунков—регулируетразмеррисунка.
Сброспараметроврисунка—возвращаетрисуноквисходноесостояние.
Сжатиерисунка—служитдлясжатиярисунков.
[image: ]









image6.jpeg




image7.png
JlokymeHT1

s e I T [ - e

2 3¢exrs anm pucyme

£ll B2

Breccre

Eoxpyr paven

o sowrypy

Depearexcron

(3| Aonossmrensee napanicrpe pasueren

J={TT T





image8.jpeg
oy

acpanuus  Councn  Paccsinkun

| e
f w




image1.jpeg
H9-0 )5 JokymeHTl - Mic

Trswsn | Bcrasca | Pemenscrpss  Cowmor  Paccenor  Peusscwposse B

1 Turynenan crpanmua - D @ EII G . 2, Tunepccsinka

| ) Mycran crpanmua i A 3aknaaka
& 123 Meperpectran ccunse

= Tebmuua  Pucyrox Knun
Y= Paspeie crpaniue! < |

Cpvini | T | Nocneanme wcnonssosanime gurypas
BExNOOOA1LL SO
Kl AR+

T
NNNL LA 2N &
Ocrosnsie purype:
BOOUCO®ANOOD
0B00dUC0APY G
€ NOFEE 3L ¥
Purypusie crpenkn
PEHCOTHEPLPR LD
CdvandpD>hPdn
Ton

Brox-cxewa
Oo<coO0UuGeo0dady
ocudnN®B X & AVED
QBOO

Bamocon
CQO®D.Aaa05.EMG0E
4040 ¢ 008
3mespn n newmas

DRI RNOCEHETAY
=g

43 Hosoe nonotro





image2.jpeg
H9-0 s [lokymeHT1 - Microsoft Word - & x
o o e e L

1 Turyneran crpaniua - == 9, Tunepccsinka 2 Bepxmii konowuTyn + Ixenpecc-6nokn = (& Crpoxa noanuc = T Gopuyna =

e B HE DD 8N (I Ammeliom

e B | () S S R i e D e T oW
Croomas | TaGwan Vinmoctpaunn Comn Kanosmuryn WOPGAR mrﬂ" wordar, WordArf Wordart

Woriizt WordArt WordArt vor12r: ottt 5

Wordrt WorlAM oone Worddet Worgar
Wondart Wordhre Hardh Wiy wmoil

LT PRV





image3.png
LlokymenT -

Tpeagapurensiesii npocaoTp  newars goxymenta
Mewars

Beiiop npwHTeps, “cs KonWi 1 ApyrIX nepaNerpor
nesam nepea nedersio.

Mpeagspurensusiii npocaorp.

Mpocorp crparii nepea nedatuso n secerme
reoBxommBIx HEMeEnEnH

[gd ompaum >

B onmmcn
] zecooms





image4.jpeg
) H9-0 s JlokymeHT1 - Mic
)

Pamerkacrpetiusl  Cestncn  Pacceinki  Peueswposande  Baa

B8 ’EV » B, Tunepccsines

A 3anaaks
K ®uryper SmartArt Juarpaninia

Pnaevan | Beraeka

) Tumynerzn crpaniua - m T
£ =
3 Mycren crpannua

Tabmua

Paspuie crpaiust - 43 Mepexpectvan ccsinka

Crpaniuel Qe Wnmocrpaunn | Conan

Bcrasuts pucynok n3 gaina

Berasia picywra vz dafina.

(@ [ins nonyuennn onomHMTERkHEIK CaeAEHWE HaxwiTe Khasuy FL.





image5.jpeg
‘/@gnvu; [lokyMeHT1 - M.

Pnssnas  Berasce | Pavercacrpswausl  Cownen  Poccenkn  Peuewsaposawne  Bug

1) Turynenan crpaniua - D \é‘ g% ,D') 2 9, Munepcceinca

1) Mycran crparuna el e 4 3acnapea
abnnua | Pucywor Knun  Ourypet SmartArt fnerpaninia
Paspete crpammuet 2 . 23 Meperpecrnan ccoinea

Crpanuier Tebmuust Wnnocrpauun Censn

e
o Hucnis xonormmyn -
2] Howep crpammust ~

Konormimynet

Haanes.

{3 3xcnpecc-6now = (% Crpos noamucn -
ol Wordart - [y —

KL "84 Obrext -

Texer

j—
2 Cuzon -

Cunveonst

BcTaBKa pHCyHKa

e

s
[Eyscry

(g P
Gyt

nocyenel

e

Ceresos
ocpmane

W paina: |

fie]

T $23108! e pucyacn

I~

v





