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Общие положения
1. Подразделение транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных работ (далее подразделение) является структурным подразделением ГАУ «Алапаевский ПНИ».
2. Подразделение руководствуется законами РФ, нормативно - правовыми актами Свердловской области, приказами и распоряжениями Министерства социальной политики Свердловской области, настоящим Положением.
3. Обязанности работников подразделения определяются нормативными актами, должностными инструкциями, настоящим Положением.
4. Структура подразделения, штатная численность утверждается приказом директора интерната.
5. Подразделение возглавляет инженер, который назначается на должность и освобождается от должности приказом директора.
6.  Методическое руководство и контроль деятельности подразделения осуществляет директор учреждения.
7. Работа подразделения строится на основе принципов подчинения руководителю подразделения и персональной ответственности каждого должностного лица подразделения за состоянием дел на порученном участке и осуществляется на основе плана работы подразделения.
Задачи подразделения
1. Обеспечение бесперебойной и технически правильной эксплуатации, надежную работу автотранспорта.
2.	Обеспечение осмотров, профилактических ремонтов, предупредительных ремонтов, обеспечение технической подготовки автотранспорта.
3. Обеспечение соблюдения правил охраны труда, техники безопасности при эксплуатации автотранспорта. Обеспечение безопасных условий перевозки грузов и пассажиров.
4. Составление заявок на ремонт техники и гаражного оборудования.
5.  Соответствии с утвержденными планами учреждения работать по предотвращению вредного воздействия производства на окружающую среду, повышению технической культуры производства и обслуживания клиентов.
6.Обеспечение своевременной подготовки к техосмотрам согласно планам-графикам ГИБДД. Обеспечение профессиональной надежности водительского состава.
7.Соблюдение работниками подразделения санитарных требований, правил личной гигиены, охраны труда, пожарной безопасности, санэпидрежима.
8.	Ведение надлежащего учета и составление предусмотренной действующим законодательством отчетности.
9.	Соблюдение работниками подразделения трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка, стажировки водителей.
10.	Эффективное взаимодействие со всеми структурными подразделениями учреждения.
Структура подразделения
Структура подразделения состоит: 
[bookmark: _GoBack]Механик
Обеспечивает безаварийную и надежную работу всех видов автотранспорта, оборудования, их правильную эксплуатацию, своевременный качественный ремонт и техническое обслуживание, проведение работ по его модернизации и повышению экономичности ремонтного обслуживания оборудования.
Водитель автомобиля
Осуществление перевозок грузов и людей согласно утвержденных директором маршрутных листов и заданий. Содержание закрепленной техники в исправном состоянии.
Подсобный рабочий
Выполняет подсобные и вспомогательные работы на складах, кладовых и территории интерната. Перевозка всех грузов на тачках или санях. Очистка дорог, подъездных путей. Уборка цехов, строительных площадок.

Основные функции подразделения
Подразделение транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных работ в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:
1. Обслуживание всех структурных подразделений и клиентов транспортом.
2. Ведение всей необходимой документации по вопросам безопасности движения.
3. Прохождение плановых инструктажей по безопасности движения.
4. Прохождение ежедневных предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров.
5. Выполнение плана мероприятий по предупреждению ДТП.
6. Прохождение автотранспортом технического обслуживания и проверка по ТО - 1,2.
7. Соблюдение норм расхода эксплуатационных материалов и своевременная сдача отчетной документации. Проверка исправности спидометров.
8. Проведение проверки технического состояния автомобильной техники при выходе на линию и по возвращению в гараж. Осуществление технического надзора за исправным состоянием машин.
9. Содержание рабочих мест, автотранспорта, оборудования, инструмента и средств защиты в исправном состоянии.
10.	Представлять интересы учреждения в органах ГИБДД и других государственных организациях.
11.Подача автомобиля под погрузку и разгрузку грузов и контроль за размещением и креплением груза.

         Права подразделения
Для решения возложенных задач и функций подразделение имеет право:
1. Повышать свою квалификацию в установленном порядке.
2. Участвовать в совещаниях учреждения, проводимых по вопросам, отнесенным к компетенции подразделения.
3. Запрашивать от других структурных подразделений учреждения информацию, документы и материалы, касающиеся деятельности подразделения и необходимые для надлежащего исполнения им своих функций.
4.  Привлекать специалистов других служб для выполнения возложенных задач.
5.  Знакомиться с проектами решений руководства, касающихся работы подразделения.
6. Вносить на рассмотрение руководства учреждения предложения по улучшению работы подразделения представления о применении мер поощрения и взыскания к работникам подразделения.
7. Пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством РФ.
Взаимодействие и связи
Для реализации поставленных задач и выполнения функций подразделение взаимодействует со структурными подразделениями учреждения по следующим вопросам:
1. Подача заявок на обеспечение автозапчастями, прочими товарно-материальными ценностями для бесперебойной и ритмичной работы.
2. Предоставление отчетов, подача заявок на ремонт оборудования в гараже, на ГСМ.
3. Составление планов потребления ГСМ.
4. Прохождение необходимых медосмотров.
5. Доставка запланированных грузов.
6. Обслуживание получателей социальных услуг.

Ответственность подразделения
1. Степень ответственности каждого работника устанавливается должностными инструкциями.
2. Работники подразделения транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных работ несут персональную ответственность за:
· Организацию деятельности подразделения и выполнению возложенных задач и функций
· Соблюдение трудовой производственной дисциплины
· Обеспечение сохранности имущества, находящегося в гаражах, помещениях.
· Соблюдение правил пожарной безопасности.
· Соответствие действующему законодательству визируемых (подписываемых) документов.
3. Ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей несут все работники подразделения согласно законодательству РФ.

                                         Заключительные положения

1. Положение о подразделении транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных работ о утверждается директором учреждения.
2. Если в результате изменения законодательства и нормативно-правых актов РФ отдельные статьи настоящего положения вступают в противоречие с ними, эти статьи утрачивают силу и до момента внесения изменений, необходимо руководствоваться законодательством РФ.
3. Настоящее положение действует до принятия новой редакции Положения о подразделении транспортного обслуживания и погрузочно-разгрузочных.
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