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Общие положения
1. Подразделение обслуживания и содержания зданий и территорий (далее подразделение) является структурным подразделением ГАУ «Алапаевский ПНИ».
2. Подразделение руководствуется законами РФ, нормативно - правовыми актами Свердловской области, приказами и распоряжениями Министерства социальной политики Свердловской области, настоящим Положением
3. Обязанности работников подразделения определяются нормативными актами, должностными инструкциями, настоящим Положением
4. Структура подразделения, штатная численность утверждается приказом директора интерната.
5. Заведует подразделения заведующий хозяйством, который назначается на должность и освобождается от должности приказом директора по учреждению.
6. Методическое руководство и контроль деятельности подразделения по выполнению возложенных задач и функций осуществляет заместитель директора.
7. Работа подразделения строится на основе принципа подчинения руководителю подразделения и персональной ответственности каждого должностного лица подразделения за состоянием дел на порученном участке и осуществляется на основе плана работы подразделения

Задачи подразделения
1. Рациональное расходование материалов и средств, выделяемых для хозяйственных целей.
2. Обеспечение соблюдения контрольно - пропускного режима психоневрологического интерната.
3. Содержание в чистоте производственных и служебных помещений.
4. Соблюдение работниками подразделения трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового распорядка.
5. Соблюдение работниками санитарных требований, правил личной гигиены, охраны труда, пожарной безопасности, санэпидрежима.

Структура подразделения по обслуживанию и содержанию зданий и территории
Подразделение по обслуживанию и содержанию зданий и территории состоит из:

Сторож
Осуществление контроля за состоянием охранно - пожарной сигнализации. Осуществление сохранности объектов и территории от проникновения. Обеспечение контрольно-пропускного режима. 

Плотник
Выполняет все виды плотницких работ средней сложности. Выполняет ремонт мебели, оконных рам и переплетов, дверных полотен и коробок, полов, крыш и т.д.
Выполняет простые столярные работы. Устраняет недостатки, возникающие в жилых и производственных помещениях.

Уборщик служебных помещений
Уборка коридоров, умывальников, туалетов, кабинетов и цехов психоневрологического интерната. 

Маляр 
Предварительная подготовкой разных поверхностей и окрашивание, в случае возникновения потребности исправление небольших косметических дефектов.

[bookmark: _GoBack]Уборщик территорий 
Регулярная уборка территории, посыпка соответствующими агрегатами пешеходных переходов при их оледенении, уборка снега, сбивание сосулек, очистка от ледяных наростов в зимнее время года, отслеживание ситуации с мусором на подведомственной территории.

Лифтер
Обслуживание лифта для перевозки грузов и пассажиров, безопасная эвакуация пассажиров в случае необходимости, проверка состояния лифта и его составляющих при приеме смены и её сдаче, поддержание порядка в кабине лифта, наблюдение за порядком посадки/высадки пассажиров, а также за загрузкой/выгрузкой грузов, соблюдение стандартов по размещению пассажиров и грузов в кабине лифта, контроль за соблюдением норм по грузоподъёмности лифта.

Дезинфектор
1. Проведение комплекса работ по дезинфекции соответствующих объектов требуемыми методами (биологическими, комбинированными и пр.) в соответствии с установленными требованиями.
2. Подготовка и применение необходимых при дезинфекции веществ.
3. Взятие проб для возможной дальнейшей экспертизы.
4. Участие в планировании мероприятий по дезинфекции.
5. Проверка качества работ по дезинфекции, проводимых сторонними исполнителями.
6. Взаимодействие с другими служащими по вопросам проведения мероприятий по дезинфекции.
7. Текущий контроль за уровнем запасов соответствующих веществ, а также за качеством работы приборов и оборудования.
8. Отслеживание результатов мероприятий по дезинфекции.
9. Анализ выявленных в ходе работ проблемных моментов, а также выработка предложений по их ликвидации и профилактике.
10. Информирование руководства по недостаткам, обнаруженным в ходе проведения работ по дезинфекции.
11. Применение необходимых средств индивидуальной защиты.
12. Соблюдение установленных правил по личной и общественной безопасности

Основные функции подразделения
Подразделение по обслуживанию и содержанию зданий и территории в соответствии с возложенными задачами выполняет следующие функции:
1. Благоустройство территории, устройство и ремонт малых форм; ремонт, обустройство и строительство тротуаров, пешеходных дорожек.
2. Обслуживание сооружений, зданий, надлежащее их содержание, обеспечение и содержание в рабочем порядке жилых и производственных помещений.
3. Производить ремонт на основании актов, заявок, планов.
4. Внедрение прогрессивных форм организации труда, целесообразное использование потенциала работников, занятых в данной подразделении.

Права подразделения
Для решения возложенных задач и функций подразделение имеет право:
1. Вносить на рассмотрение директора предложения по вопросам деятельности подразделения
2. Участвовать в работе рабочих комиссий в рамках компетенции подразделения
3. Предлагать меры по поощрения и взыскания работников подразделения
4. Пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством РФ

Взаимодействие и связи
Для реализации поставленных задач и выполнения функций, подразделение взаимодействует со структурными подразделениями по следующим вопросам:
1. Подача заявок по обеспечению сохранности товарно-материальных ценностей;
2. Составление планов, отчетов, заявки на материалы и инструменты;
3. Выполнение санэпидрежима, прохождение медосмотров.

Ответственность подразделения
1. Ненадлежащее исполнение обязанностей по текущей деятельности, установленной уставом учреждения, иными нормативными и локальными актами, настоящим Положением
2. Убытки, причиненные учреждению виновными действиями (бездействиями) в процессе исполнения ими функций по осуществлению руководства текущей деятельностью учреждения
3. Работники подразделения несут персональную ответственность за:
· Организацию деятельности подразделения и выполнению возложенных задач и функций
· Соблюдение сотрудниками трудовой и производственной дисциплины
· Обеспечение сохранности имущества, находящегося на балансе учреждения, соблюдение правил пожарной безопасности
· Соответствие действующему законодательству визируемых (подписываемых) приказов, инструкций, положений и других документов
· Ответственность сотрудников данного структурного подразделения устанавливается должностными инструкциями, законодательством РФ.

Заключительные положения

1. Положение о подразделении по обслуживанию и содержанию зданий и территории утверждается директором учреждения.
2. Если в результате изменения законодательства и нормативно-правых актов РФ отдельные статьи настоящего положения вступают в противоречие с ними, эти статьи утрачивают силу и до момента внесения изменений, необходимо руководствоваться законодательством РФ.
3. Настоящее положение действует до принятия новой редакции Положения о подразделении по обслуживанию и содержанию зданий и территории.
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