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1. O01ue MoI0KEeHUSA

1.1. Otnenenune «llpaBoBoe oOcCHyXMBaHUE, KOMILJIEKTOBAHUE U Y4YET
KaJpoB, JEJONPOU3BOACTBOY» (Hanee mo Tekety — OrtnaeneHue) sBISETCS
CTPYKTYPHBIM MNoJpa3feiacHueM ['oCymapCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO YUpPEXKICHUSA
coruanbHoro obOciyxuBaHusi CBepaiioBckor oOnactu  «KOMIJIEKCHBIM IIEHTP
COIIMATILHOTO OOCIy)XKMBaHUsS HaceJeHus «30J0Tas OceHb» Tropoaa HrukHui
Tarwny (manee mo tekcty — FAYCO CO «KIICOH «3onotas oceHp» ropoja
Hwxnunit Tarumny»), HAXOUTCA B HEMOCPEACTBEHHOM MOJYMHEHUU TUPEKTOPA.

1.2. OtpeneHue mpenHa3HAYEHO [JIE  MPABOBOTO  OOCIYKUBaHMUS,
KOMIUIEKTOBaHUsA W yuera KaJpos, nenonpousBojacrea 'TAYCO CO «KICOH
«3omnotas ocenb» ropoaa Hrxnuii Tarum.

1.3. Otaenenue B CBOCH NIESITEIBHOCTH PYKOBOJACTBYETCS
— Koncturynueit Poccuiickoit denepanuu;

— Tpynoseim koznexkcoM Poccuiickoit denepannu;

— (enepanbHbIMU 3aKOoHaMK Poccutickoii denepanmu;

— TNOCTaHOBJEHHMSIMM U  pacnopsibkeHusmu  IIpaButensctBa  Poccuiickon
denepaunu;

— MIOCTAaHOBJICHUSAMU U pacniopspkeHussMU [IpaButenscrBa CBEpIsIOBCKOM 001aCTH;
— TpuKa3zaMu MUHUCTEPCTBA COLUATIBHON MOTUTUKU CBEPAJIOBCKOM 00J1aCTH;

— ¥YcraBom 'AYCO CO «KIICOH «3onotas ocenby ropoaa Huxuuit Tarumy;

— NOKaJIbHBIMU HOpMaTUBHO-TIpaBOBeIMU akTamMu 'AYCO CO «KICOH «3omnoTas
oceHb» roponaa Huxuuil Taruny;

— mpaBWiamMu BHYyTpeHHero TpynoBoro pacnopsigka 'TAYCO CO «KIICOH
«3onotas ocenb» ropoga Huxuuit Tarumny;

— HOPMAaTHUBHBIMHU METOJUYECKUMHU JOKYMEHTAMHM II0 BEICHHUIO KaJIpOBOIO
JEJIONPOU3BOICTBA, AEIONPOU3BOICTBA U APXUBHOTO JIENA,

— npukazamu gupekropa ['AYCO CO «KHOCOH «3omoTtas oceHb» ropoja
Hwxanit Tarnny;

— gacrosmM IlonoxerneM.

1.4. B Ortnenenun obecrieunBaeTcsi 0€30MacCHOCTh M YCIIOBHS TpyJa B
COOTBETCTBHUH C 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuiickoii denepanuu 00 oxpaHe Tpyza.
OTBETCTBEHHOCTh 32 COOJIOJEHHWE 3aKOHOJATEIhCTBA HECET 3aBeAYIOIIHMA
OT/EJICHUEM.

1.5. lomxHOCTHBIE 00S3aHHOCTH, MPaBa U OTBETCTBEHHOCTh PaOOTHUKOB
OtneneHusi yCTaHABIMBAIOTCS JOJDKHOCTHBIMH MHCTPYKIUSIMH, YTBEPKICHHBIMU
nupexktopoMm 'TAYCO CO «KIICOH «3onoTast ocenb» ropoaa Huxuuit Tarum».

1.6. Otnenenne co3gaeTcss 6€CCPOYHO, PEOPTAHUBYETCS U JINKBUIUPYETCS B
cootBeTcTBUM ¢ TpukazoMm aupektopa 'TAYCO CO «KHCOH «3omoTas oceHb»
ropoga Hwxuuii Tarmm», NOATOTOBIEHHOIO Ha OCHOBAaHUM €r0 E€IWHOJWYHOIO
peuleHrus WIM BO KCIOJHEHWE pElIeHUsl, MPUHATOro yupeautenem (ero
YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHoM) B JHIE MUWHUCTEPCTBA COIMAIBHON TOJUTUKHU
CBepasioBCKO# 00/1aCTH, a TAaKXKE COTNIACHO HOPM, YCTAHOBIICHHBIX JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATeNIbCTBOM PO.



1.7. Onnara Tpyaa pabotHukoB OTaeaeHUS TPOU3BOAUTCS HA OCHOBAHUU
[Tonoxenuss o6 omnare Tpyaa padotHukoB 'AYCO CO «KLCOH «3omnoras
oceHb» ropona Hwxuuit Tarum».

1.8. [lesarensHocTh OTAENEHHS] OPTaHU3YETCSI B COOTBETCTBUU C Y CTABOM
I'AYCO CO «KLICOH «3omotas ocenb» ropoaa Huxunii Tarnm.

1.9. KoHTpoib 32 1e4TeTbHOCTBIO OT/IETCHUS OCYIIECTBISIET 3aBEAYIOLIUNA
Otnenenuem.

2. OcHOBHBIE 3aJavui 1 IEJIN 1eATCJIbHOCTH OTIleJIEHI/Iﬂ

I'maBHO# nenpio OTneneHus sBISIETCSl MPaBOBOE, KaapoBoe oOecrieueHue u
nenonpousBoacteo 'AYCO CO «KIICOH «3onotas ocenb» ropona HwxHuii
Tarum.

2.1. DddexTuBHas KaapoBas MOJUTHKA C HUCIOJb30BAaHUEM HOBEHIINX
TEXHOJIOTUH, HAIPaBJICHHAs HAa OpraHU3allii0 paboThl MO 00ECIEYEHUIO U3yUYEHUs
U PacCTaHOBKH KaJpOB.

2.2. Yyactue B (opmupoBanun ctabunpHoro kosuiektua 'AYCO CO
«KOCOH «3onorast ocenb» ropoga Huxuuii Tarwm», mogdbop u paccTaHOBKa
KaJpOB COBMECTHO C PYKOBOAMTEISIMH 3aWMHTEPECOBAHHBIX IOJpa3/IeICHHI,
co37laHue KaJpoBOTO pe3epBna.

2.3. Y4eT IMYHOTrO COCTaBa U BEJICHHE KaJAPOBOIl TOKYMEHTAIIUH.

2.4. KoHTpoIib cO0III0IeHNS TUCUUTLTUHBI TPY/Ia.

2.5. CopneiicTBr€ MOATOTOBKE U MOBBIIICHUIO KBATM(PUKAUYA PAOOTHUKOB.

2.6. Opranmzanusi Cyae0HO-UCKOBOM pabOThI, MPEJICTABICHUE HHTEPECOB
I'AYCO CO «KICOH «3onotas ocenb» ropojna Hwxnuit Tarum» B opranax
CyneOHOM BIIacTH, B IPYTUX OpraHax U OpraHu3alusix.

2.7. OOecneyeHue UCIOIHEHUS TPYAOBOro 3akoHojarenbcTBa B TAYCO
CO «KIICOH «3onotas ocenb» ropoaa Huxuuit Tarumy.

2.8. KoHTposb co0moieH s TPYAOBBIX U COLMATIBHBIX MTPaB PaOOTHUKOB.

2.9. Ilonnepxanue W yKpEIUICHHE  TOJOKUTEIBHOTO  COLMAJIBHO-
ncuxonorudeckoro kimmara B TAYCO CO «KICOH «3omoTast oceHb» ropoja
Huxuuit Taruny, npeaynpexaceHue TPyA0BbIX KOHPIUKTOB.

2.10. Cobmoaenne 3akonHocTH B aesrenbHocTH [TAYCO CO «KLCOH
«3onotast oceHb» ropona Hwxumii Tarmm» u mpaBoBas 3allUTa €€ MHTEPECOB B
COOTBETCTBHH C JICHUCTBYIOLIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

2.11. KoopauHanusi IeATeIbHOCTH CTPYKTYpHBIX moapaszaenenuit [AYCO
CO «KLOCOH «3onoTtast ocenb» ropoaa Huxuuii Tarum no npaBoBbIM BOIIPOCAM.

2.12. TIpaBoBoe obecneuenne BHemHUX cBsizeit [AYCO CO «KIICOH
«3onotasi oceHp» ropoaa Hwwxkuamit Tarum» ¢ ropunudeckumu u (GU3HUESCKUMHU
JULAMH.

2.13. [lonrotoBKa W TPEACTABICHHE PYKOBOACTBY WH(GOPMAIIMOHHO-
AQHAJIUTUYECKUX MATEPUATIOB O COCTOSHUM W TEPCIEKTUBAX Pa3BUTHUS MPABOBOTO
obecrieuenust aearenbHOCcTH [AYCO CO «KIICOH «3omortasi oceHb» Tropoja
Hwuoxnuii Tarnmy.



2.14. TlonrotoBka ¥ OQOpMJIEHUE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
JEUCTBYIOIIMMU CTaHAAPTAMU U MIPaBUIIAMMU.

2.15. CogepiieHcTBOBaHHE cucTeMbl nenonpou3Boiactsa B 'TAYCO CO
«KIICOH «3onotas ocenb» ropona Huxxuuit Tarum.

2.16. KoHTposbp 3a JOKYMEHTOOOOPOTOM; IOATOTOBKA JIOKYMEHTOB K
nepeaaye B apXuB.

2.17. BHeapeHne HOBBIX METOJOB OpPraHMU3alMU JIE€JIONPOU3BOJCTBA, B TOM
YKCJie Ha OCHOBE MCMOJIb30BaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

2.18. TloBbllieHHE YpOBHS MPAaBOBOW TIPaMOTHOCTH M TPAMOTHOCTH B
o0JlacTu 1eT0NpPOr3BOICTRA.

2.19. [IpenynpexieHrue U MPOTUBOAEHCTBUE KOPPYIILIUU.

2.20. Pemenne wHBIX 3amad B coorBercTBUU c¢ neirsimu [AYCO CO
«KIICOH «3onotas ocenb» ropona Huxxuuit Tarum.

2.21. O3HakoMJIeHUE PaOOTHUKOB C JIOKAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMHU
B COOTBETCTBHH C TPYJIOBBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

3. OcHoBHbIe pyHkuun OTaeneHust

3.1. Ompenenenue TeKylled MOTPEOHOCTH B Kajpax, aHAIU3 TEKy4eCTH
KaJIpOB.

3.2. Pa3paboTrka kaapoBoi MONMUTHKH U KaapoBoi crpateruu 'AYCO CO
«KIICOH «3onotas ocenb» ropona Huxuuii Tarumy.

3.3. JlokymMeHTHpOBaHUE NpUEMa, IEPEBO/IA, YBOJIbHEHHUS PAOOTHUKOB.

3.4. BeneHnue TpyIOBBIX KHIDKEK (Ha OyMakHOM HocuTele U (Wiau) B hopme
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA).

3.5. Benenue yuera IUYHOTO cocTaBa paOOTHUKOB, O(OpPMIICHHE JUYHBIX
JieN, TOATOTOBKAa W BbIaua IO TpeOOBaHWIO paOOTHHMKA CIPABOK W KOMUU
JOKYMEHTOB, CBSI3AHHBIX C UX TPYJAOBOM AEATEIbHOCTHIO.

3.6. O6ecneuerne 'AYCO CO «KIICOH «3onortas ocenb» ropoaa HuxHwmit
Tarwm xkagpamMmu pabouux M CIyKaIIuX TPeOyeMbIX Podeccuid, CrIelMalIbHOCTEH
U KBaTM(UKAIHH.

3.7. JoxymeHTasibHOE O(OPMIICHUE CITYKEOHBIX KOMaHIUPOBOK.

3.8. CocraBnenue rpadguka OTIIYCKOB W YYET HCIIOJIB30BAaHUS OTIIYCKOB, a
Takke 0(pOpMIICHUE OTITYCKOB B COOTBETCTBUHU C TPA(PUKOM OTITYCKOB.

3.9. OcymecTBiaeHne  pabOTBI 1O  BEACHUIO BOMHCKOIO  ydeTra |
oponupoBanmio paboTHHKOB 'AYCO CO «KIICOH «3osotass oceHp» roponaa
Hwxamii Tarumy», npeObIBaronux B 3amace.

3.10. TloaroroBka MaTepHaJiOB MO MPUBICYEHUIO pPaOOTHUKOB K
MaTepHaIbHON U TUCUUILIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH.

3.11. OGecnieyeHne MOBHIICHNUS KBATM(PUKAIUNA PAOOTHUKOB.

3.12. Opranuzanus Ta0eIbHOTO yYeTa.

3.13. IloaroroBka JOKyMEHTAIMU ISl HA3HAYEHUS TIEHCU paOOTHUKOB.

3.14. KonTpoib VCTIOJTHEHUS PYKOBOIUTEISIMU oApa3ieICHUI
JNEUCTBYIOIINX HOPMATUBHO-TIPABOBBIX aKTOB, a TAKKE MPUKA30B U PACIIOPSIKEHUN
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mupexkropa [[AYCO CO «KHCOH «3omorasa ocens» ropona Huwxumit Tarmn» mo
BOIPOCaM KaJIpOBOU MOJIUTUKU U PAOOTHI C IEPCOHAIIOM.

3.15. Benenue ydera W COCTaBJICHUE YCTAHOBJIEHHOW OTYETHOCTH IIO
KaJIpoBOi pabore.

3.16. IloaroroBka M NpPOBEIEHHE KOHKYPCOB Ha 3aMEIIEHHWE BaKaHTHBIX
JOJIKHOCTEH.

3.17. ®opmupoBaHue pe3epsa ynpasieHueckux kajapos B TAYCO CO
«KIHCOH «3o0mn0Tas ocenb» ropoja Huwxuuit Tarumy.

3.18. Opranu3zauus HaCTaBHUYECTBA.

3.19. VyacTue no BHeApEeHUIO MPO(PEeCCUOHATBHBIX CTaHIAPTOB.

3.20. Ananu3 kaapoBoi U MpaBOBOM pabOTHI, pazpaboTKa NPEI0KEHUN 110 ee
YIYUILIEHHUIO.

3.21. TlpaBoBas 3KcnepTHU3a MPOEKTOB MPHUKA30B, MHCTPYKILUH, MOJIOKEHUH,
CTaHJApTOB M  JPYrMX  aKTOB  HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO  XapakTepa,
MOJTOTaBIMBAEMbIX B YUPEKJICHUM, UX BU3UPOBAHHUE, B HEOOXOJUMBIX CIydasx
y4acThe B MOATOTOBKE ATUX TOKYMEHTOB.

3.22. TlogroroBka 3akJI0OUEHUMN 11O MTPABOBBIM BOIIPOCAM, KOTOPbIE BO3HUKAIOT
B aestenpHocTH ['TAYCO CO «KIHCOH «3osortas oceHp» ropojna HukHuii
Tarum.

3.23. OOecneyeHre METOJUYECKOTO PYKOBOACTBA MpPaBOBOM paboOTOil B
I'AYCO CO «KICOH «3onortas ocenb» ropoga Hwxuuit Tarum», pazbsicHeHUE
JICUCTBYIOIIETO 3aKOHOATENIbCTBA M TMOPSJAKA €ro TIPUMEHEHHUs, OKa3aHHe
MpaBoBOl ToMOIIM CTPYKTypHbIM TmoApazaeneHusm ['AYCO CO «KIICOH
«3o10Tas ocenb» ropoja Hrkuuit Taruin» B IpeTeH3MOHHON padoTe, MOATOTOBKA
U iepeiaya HeoOXOJUMbIX MaTepUasoB B CyJeOHbIC U apOUTPaKHBIE OPTaHBI.

3.24. TlpencraputensctBo 'TAYCO CO «KICOH «3omotast oceHp» ropojaa
Hwxuanin  Tarmin» 1npu pacCMOTPEHHMM — IPABOBBIX — BONPOCOB B CYIE,
rOCy/IapCTBEHHBIX, OOIIECTBEHHBIX M MHBIX OPraHU3alMAX, Y4acTUE B CYJeOHBIX U
apOUTPaKHBIX TMpOIIeccax.

3.25. YyactHe B TMOATOTOBKE W 3aKIIOYEHHH KOJIJIEKTUBHBIX JIOTOBOPOB,
OTpacCJEeBBIX TAPUPHBIX COTTAIICHHM.

3.26. Yyactue B pa3pabOTKe U OCYIICCTBICHUU MEPONPUITHHI MO YKPEIUICHHUIO
JIOTOBOPHOM, (PMHAHCOBOW M TPYJOBOW THUCIMIUIMHBI, 00CCIICUYCHUIO COXPAHHOCTH
umytiectBa 'AYCO CO «KIICOH «3onoras ocens» ropoga Huxxunit Tarum.

3.27. Undopmuposanue padbotHukoB TAYCO CO «KIICOH «3omnoTtas oceHby»
ropoga Hwxnauit Tarmn» o0 NpUMEHEHHMH JEUCTBYIOMIETO 3aKOHOAATEIILCTBA,
O3HAKOMJICHUE JIOJDKHOCTHBIX JIMI] MO TPO(HII0 MeATeTbHOCTH C HOPMAaTHUBHO-
IPaBOBBIMU aKTaMU U UX U3MEHEHUSIMHU.

3.28. KoncynstupoBanne pabdbotHukoB ['AYCO CO «KIICOH «3omotas
oceHb» ropona Hwxaumit Tarmn» Do mnpaBOBBIM BONPOCaM, B TOM YHCIIE,
cBs3aHHbIM C fesaTenbHocThio TAYCO CO «KIHCOH «3o5oTtast oceHb» ropoja
Hwoxnuii Tarnmy.

3.29. Oobecneuenne peanu3alnuyd MPEAYNPEKACHUSI W MPOTHBOJCHCTBHUS

KOpPPYIILIHH.



3.30. JoxkymenrtanunonHoe obecneuenue aesteapnoctu 'AYCO CO «KIICOH
«3omnotas ocenb» ropoaa Hrxuuii Tarumy.

3.31. CpoeBpeMeHHasi 00paboTka TMOCTyHarolmed W  OTHpaBIsieMOn
KOPPECIIOHACHIINH, T0CTaBKa €€ 110 Ha3HAYEHHUIO.

3.32. KoHTpoib 3a cpoKaMu HCIHOJHEHHUS JOKYMEHTOB W MX MPaBUIIbHBIM
o opMIICHHEM.

3.33. Perucrtpanus, yuer, XpaHEHHE M Tiepejadya B COOTBETCTBYIOLIUE
CTPYKTYPHBIE TMOApA3/EICHUs JOKYMEHTOB TEKYIIErO AEIONPOM3BOJICTBA, B TOM
Yuclie MPUKA30B U PaCIOPSHKEHUM pyKOBOJCTBA, (POPMUPOBAHME €T U cllaya UX
Ha XpaHEeHHe.

3.34. Pa3paboTka W UCHOJHEHHE HWHCTPYKIMH M JPYrUX HOPMATUBHO-
IPaBOBBIX JTOKYMEHTOB IO BeAeHuto aenonpousBoactsa B [AYCO CO «KILICOH
«3050Tast OCEHbY» ropoja HWKHUM Tarum.

3.35. Meronuueckoe PpyKOBOJACTBO OpraHU3alMEd JeOoNpOoU3BOJACTBA B
noJipa3/ieJIeHUsIX, KOHTPOJb 3a MpaBUWIbHBIM (OPMUPOBAHHEM, XpaHEHHUEM H
CBOEBPEMEHHOM claydeil ieN B apXuB, MOJArOTOBKA CIIPABOK O COOJIIOJIEHUN CPOKOB
UCIIOJIHEHUSI TOKYMEHTOB.

3.36. OcymecTtBiaenue paboTel ¢ obOpamenusimu Trpaxiaan B TAYCO CO
«KIICOH «3onotas ocenb» ropona Huxuuii Tarumy.

3.37. OcyuiecTBieHrue B Mpejenax CBOEH KOMIIETEHLIUM WHBIX (YHKLIHUNA B
coorBeTcTBUM C 1emsimu U 3amadamu 'TAYCO CO «KIICOH «3omoTas oceHb»
ropoga Huwxnunii Tarvny.

4. IlpaBa u 0051I3aHHOCTH

Pabomnuxu omoenenus umerom npaeo.

4.1. 3ampamuBaTh ¥ TOJY4YaTh B YCTAHOBIEHHOM TOPSIKE Y paOOTHHUKOB
I'AYCO CO «KIICOH «3onoras ocenb» ropoaa Hwxkuuii Tarum» unbopmaruio,
JIOKYMEHTBI, CBEICHUS, HEOOXOAWMBIC [Jis BBHINIOJHEHUS BO3JIOKCHHBIX Ha
Otnenenue 3aaay.

4.2. TlpuHuMaTh ydacTuE€ B 3acelaHHsIX, COOpaHUAX, BCTpedyax, CEMHHApaXx,
KOH(EPEHIINAX, COBEIIAHUIX, «KPYTJIBIX CTOJaX», METOJIWYECKUX CEKIUAX IO
Hanpasnenuto nesarenbHocT [TAYCO CO «KHCOH «3onortast oceHb» ropojaa
Huxnuii Tarnmy.

4.3. Tlocemars B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSAKE MJI HAAJEKALIETO HCIOJHEHHS
JOJKHOCTHBIX O00S3aHHOCTEH OpraHbl HCIOJHUTEIBHON Biactu CBEpIIOBCKOM
00JacTH, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS, TOCYAAPCTBEHHBIC YUPEKICHUS,
OpraHU3aluu U NPEAIPUSATHUS.

4.5. YuacTtBoBaTh B MpOBEpPKaX CTPYKTypHbIXx mnoapazaenenuit 'TAYCO CO
«KIICOH <«3omnotas ocenb» ropoaa Hwxuuii Tarwim» u JOTKHOCTHBIX JIUI] B
npezenax npeacTaBICHHbIX TOJIHOMOYHUH.

4.6. TpeboBaTh OT PYKOBOAMUTENEH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN MPUHSITHUS
Mep MO0 HEYKOCHHUTEIIbHOMY COOJIOJICHUIO JIEUCTBYIOIIETO 3aKOHOATEIbCTBA IPU



OCYIIECTBJICHUHM IOJHOMOYMM, BO3JIOKEHHBIX HA CTPYKTYpPHbIE MOJpa3JeieHUs
I'AYCO CO «KHCOH «3omotas ocenb» ropona Huxunii Tarnmy.

4.7. BoszBpaliate HCIOJHUTENSIM Ha J0pabOTKy HE COOTBETCTBYIOLIUE
3aKOHOJATENbCTBY MPOEKThl MPABOBBIX WM HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB U
JIpyrue JOKYMEHTBI, JaBaTb PEKOMEHJALMHU [0 YCTPAHEHUIO BBISBICHHBIX
IIPOTUBOPEUYHI.

4.8. [loaroraBnuBaTh IPOEKTHI MPABOBBIX AKTOB, OTHOCSIIHMECS K JAESITEIIbHOCTH
OTtaeneHus U OCYIECTBIATh MPOBEPKY UX UCIIOJHEHUS.

3asedyrowuti omoenenuem umeem npaso.

4.9. IlogaBaTh B NMCbMEHHOM BUJE AMPEKTOPY CIYKEOHYIO 3aIUCKY C LENbIO
NOOUIPEHUsI WJIM B3bICKaHUS K paboTHHKaM OTHaeNneHus 1Mo pe3yibTaTaM OLICHKU
UX JeATEIbHOCTH.

4.10. ToTroBUTb W BHOCUTHb PYKOBOJACTBY MpPEMIOKEHUS 00 yIydlIeHUU
KadyecTBa padboTsl OTAeneHus.

4.11. YyacTBOBaTh B COBEIIAHUAX, KOHPEPEHIIUSIX, KPYTIBIX CTOJIAX U TIPOYEE;

4.12. TlpoBomuTh omepaTuBHbie W paboOyMe COBEIIaHHUd C pabOTHUKAMU
OtaeneHus 1Mo BONpocaM, BXOJISAIIUM B €70 KOMIIETEHTHOCTb.

Obszannocmu pabomuuxos Omoenenus:

4.13. OOecrneuuBaTh 3alUTY CIOy)XeOHOW  wHOpMamMM, a  TakKe
KOH(UICHIINATBHOCTD MEPCOHATBHBIX TaHHBIX.

4.14. OGecrieunBaTh pealu3aluio 1ejel, npeaMeTa, GyHKIUHA, ONMpeaeIeHHBIX
HACTOSIIAM IOJIOKEHHUEM.

4.15. OGecrnieunBaTh COXPAaHHOCTH, II€JIeBo€ U A(HPEKTUBHOE HCIOJIH30BAHUE
UMYIIIECTBA.

4.16. Ilpum ocCyIIeCTBICHUU JOJDKHOCTHBIX OOsS3aHHOCTEH 3a TIpeaeiamMu
I'AYCO CO «KIICOH «3osoTtas ocenb» ropoaa Huwxkuuit Tarum», B TOM 4ucie Ha
o0ocobnenHbIx nonpasaeneHusx (yin. [luxrosas 18, yn. 3apu 73, yn. Makcapéna
11), mpu yxoAe M BO3BpAIlCHUU CTaBUTh B H3BECTHOCTH 3aBEAYIOIIETO
OTIEJICHUEM.

4.17. CobmroaTh paBuiia BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACTIOPSIIKA.

5. Opranuszauus padoTbl

5.1. OtneneHueM pyKOBOAUT 3aBEAYIOLIMNA OTAEICHUEM, HA3HAYEHHBIA Ha
nokHOCTh npuka3zoMm aupekropa TAYCO CO «KICOH «3omoTas oceHb» ropoja
HIDKHUAW Tarum.

5.2. Ha BpeMs OTCyTCTBHsS 3aBeayromiero (OTIYCK, OOJe3Hb U T.A.) €ro
00SI3aHHOCTH BO3JATAIOTCS Ha JIMII0 €ro 3aMellaromiee, KOTOpoe MpuoOpeTaeT
COOTBETCTBYIOIIME MTpaBa M 00513aHHOCTH, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a Kay€CTBO U
CBOEBPEMEHHOCTh BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 00SI3aHHOCTEM.

5.3. KoHTponp 3a nesaTtenbHOCTBIO OTAENEHUS OCYLIECTBISIET IUPEKTOP H
3aBENYIONIUI OTJeIeHHEM (JIUIIO €T0 3aMeIaroIee).



5.4. C HOpMaTMBHO — MPABOBbIMH JOKYMEHTAaMH, PETJIaMEHTUPYIOIIUMHU
nearenbHocTh Otnenenuss 1 TAYCO CO «KHCOH «3onorass oceHb» ropona
HUKHUN Tarum» B 11e10M, paOOTHUKOB 3HAKOMUT JEJIONPOU3BOIUTENb.

5.5. Pexxum pabotel OtaeneHusi ONpeaensercs MpaBUiIaMd BHYTPEHHETO
tpynosoro pacnopsaka 'AYCO CO «KLICOH «3omotas ocenb» ropoaa Huwxuanit
Tarum».

5.6. Hacrosimee I[lonoxxeHne MokeT ObITh H3MEHEHO (JomoiHeHo). Bce
U3MEHEHUs (JIOTOHEHUS) NOKHBI OBITh COTJIacOBaHBI ¢ mpesacenareneMm Coera
TPYIOBOIO KOJUIEKTMBAa W yTBepxkAcHbl aupekropoMm ['AYCO CO «KLOCOH
«3onoras ocenb» ropoaa Huwxuauit Tarnm.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. 3asedviowun omoeneruem u pabomuuKu OmoeleHus Hecym

omeemcmeeHHocms.

— 32 HEKAYECTBCHHOE M HECBOCBPEMEHHOC BBITIOJIHEHHWE BO3JIOKCHHBIX 3aJlay U
OCYIIICCTBIICHHE CBOMX (DYHKIIHIA;

— 332 HECBOEBPEMEHHOE MPEIOCTABJICHHE 3aIIPaIInBACMON JJOKYMEHTAITUY;

— 3a HECBOEBPEMEHHOE IMPEJOCTaBICHUE 3alpalimBacMoi HHOpManuu B
pa3IUYHbBIC BEJIOMCTBA U YUPESHKICHHUS,

— 3a MIPaBOHAPYIIICHHS, COBEPIICHHBIC B MPOIIECCE OCYIIECTBIICHUS JICITCIbHOCTH,
— 3a pasrianieHue KoHuaeHuaiabHo wuHpopmarnuu. (KoHpuaeHIIMAIBHOCTD
NIEPCOHATBHBIX JAHHBIX — 00s13aTEILHOE JIJIsI COOJTFOICHHS OIIEPAaTOPOM HJIH UHBIM,
MOJTYYHBIIIMM JIOCTYII K IIEPCOHAIBHBIM JJAHHBIM JIMIIOM TPEOOBaHKE HE JAOMYCKATh
UX pacnpocTpaHeHHUs 0Oe3 corjacusi CyObeKTa IEepPCOHANBHBIX JaHHBIX WIIH
HAJIMYKS] HKHOT'O 3aKOHHOT'O OCHOBAHHS);

— 3a HapylIeHWe TPYJOBOH JUCIMUIUIMHBI, HEBBINOJHECHUE pPaOOTHUKAMHU
JIOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEN.

[Tonoxenue 00 oTeneHNN pa3padoTa:

3aBemyromuii otaenenueM «IIpaBoBoe oOcy) uBaHue,

KOMILIEKTOBAaHUE U YUET KaJIpOB, AEIOMPOU3BOJICTBOY
T.B. Bacuibesa

«_» 2021 r.
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IOpuckoHcynbT

JI.U. IlonomapeBa
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