Приложение 4
к приказу ГАУСО СО «КЦСОН города Асбеста»
от 10.02.2025г. №44-ПО
Порядок
организации и осуществления деятельности по подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан в ГАУСО СО «КЦСОН города Асбеста»
	№ п/п
	Действия гражданина
	Действие специалиста КОсУС
	Документальное оформление
	Срок исполнения

	1.
	Обращение гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина в ГАУСО СО «КЦСОН города Асбеста».

	Консультирование гражданина об условиях подготовки: осуществляется  в рамках оказания срочной услуги: консультирование по вопросам, связанным с правом граждан на социальное обслуживание в государственной и негосударственной системах служб и защиту своих интересов.
	Заявление о предоставлении срочных услуг и акт о предоставлении срочных услуг. 
	В день обращения

	2.
	Обращение гражданина с заявлением  на подготовку по программе подготовки граждан, выразивших желание  стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
	Разработка индивидуального плана занятий для гражданина.
Психологическое обследование гражданина (проводится в рамках подготовки только с письменного согласия гражданина).
	Заявление гражданина на курс по программе подготовки граждан, 
выразивших желание стать опекунами или попечителями
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
Журнал регистрации заявлений граждан на подготовку по программе подготовки граждан,  выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
Утверждённый индивидуальный план занятий гражданина.
	

	3.
	Подготовка гражданина по программе.
	Проведение занятий с гражданином по индивидуальному плану.
Итоговая аттестация.

	Журнал учёта посещаемости по программе подготовки граждан,  выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
2. Свидетельства о прохождении подготовки граждан , выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан на территории Свердловской области.
3. Журнал учёта граждан, прошедших подготовку  по программе подготовки граждан,  выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
	Свидетельство  выдаётся не позднее 3-х рабочих дней с момента завершения подготовки

	4.
	Подготовка пакета документов:

Для гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем:

- заявление о назначении опекуном ;
- справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копия пенсионного удостоверения);

- медицинское заключение о состоянии здоровья (порядок выдачи медицинского заключения утверждён  приказом Министерства здравоохранения РФ от 10.08.2020г. №823);
- копия свидетельства о браке (если гражданин состоит в браке);
- письменное согласие совершеннолетних членов семьи на совместное проживание подопечного с семьёй опекуна);
- автобиография.
Для близких родственников (родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и  внуки совершеннолетних недееспособных, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном):
- заявление о назначении опекуном;
- документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным;
- медицинское заключение о состоянии здоровья;
- копия свидетельства о браке (если если близкий родственник состоит в браке)
	Приём пакета документов  от гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (попечителем).
Обследование условий жизни гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.
 Предоставление пакета документов и акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина в орган опеки и попечительства УСП №10

	Заявление о назначении опекуном.
Журнал учёта граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

3.Акт обследования условий жизни гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина. Акт оформляется в 2-х экземплярах. Утверждается директором ГАУСО СО «КЦСОН города Асбеста» (один экземпляр акта направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном)

4.Сопроводительное исходящее письмо в УСП №10.

	Обследование условий  - в течение 7 дней со дня предоставления документов.

Акт - в течение 3 дней со дня обследования


