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ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ УЧЕТА ПОСЕЩАЕМОСТИ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ

1.Общие положения.
1.1. Положение о порядке учёта посещаемости учебных занятий в государственном бюджетном образовательном учреждении профессионального образования «Камышловское училище-интернат для инвалидов»  (далее  Положение) разработано в целях повышения эффективности профилактической работы по предупреждению уклонения несовершеннолетних от учёбы для обеспечения качественного профессионального обучения  в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом  ГБОУПО СО « Камышловское ПУ»
1.2. Настоящее Положение составлено на основании Закона РФ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 24.06.1999г. № 120-ФЗ.
1.3. Настоящее Положение устанавливает требования к организации учёта посещаемости обучающихся учебных занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, препятствующих получению профессионального обучения.
1.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента издания приказа в Училище и действует до издания нового соответствующего положения.
2. Основные понятия,
используемые для ведения учёта посещаемости учебных занятий.
2.1. Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение которых регламентировано годовым календарным учебным планом и расписанием.
2.2 Учебный день - часть календарного дня, установленного расписанием для проведения учебных занятий
2.3. Пропуск учебного занятия – отсутствие на занятии на протяжении всего отведённого на его проведение времени.
2.4. Пропуск учебного дня – отсутствие в течение всего учебного дня.
2.5.Пропуск учебного занятия (дня) по уважительной причине:
- в связи с медицинскими показаниям (предоставляется медицинская справка);
– в связи с обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера;
(предоставляется объяснительная записка от родителей на имя директора училища)
- по согласованию с классным руководителем на основании мотивированного обращения обучающегося (предоставляется классным руководителем докладная записка заместителю директора по УПР училища);
- на основании писем, ходатайств учреждений и организаций внешнего социума (на основании документов издаётся приказ об освобождении от учебных занятий);
- с разрешения руководителя образовательного учреждения.
2.6. Пропуск учебного занятия (дня) без уважительной причины:
- в связи с обстоятельствами или основаниями, не попадающими под п. 2.5. настоящего Положения.
3.Организация учёта посещаемости учебных занятий.
3.1.Учёт посещаемости учебных занятий ведётся на уровне каждого обучающегося, на уровне группы, на уровне училища ежедневно.
3.2.Ежедневный учёт посещаемости на уровне каждого обучающегося (персональный учёт) осуществляется на всех учебных занятиях посредством фиксирования в журнале посещаемости учебных занятий.
3.3.Ежедневный учёт посещаемости на уровне группы осуществляет мастер п/о (куратор группы), фиксирует данные (фамилии обучающихся и причину отсутствия) в  журнале.
3.4.Учёт на уровне образовательного учреждения осуществляется в следующем порядке:
- преподаватель отмечает отсутствующих на уроке в журнале теоретических дисциплин.
- в случае отсутствия обучающегося по неизвестным причинам мастер п/о   незамедлительно выясняет причины отсутствия у обучающегося, его родителей (законных представителей) и фиксирует отсутствие в  журнале посещаемости учебных занятий.
- при выставлении пропуска преподаватель и мастер п/о (куратор группы) руководствуется следующей инструкцией:
н – «маленькая», для обозначения отсутствия по неуважительной причине;
п – «маленькая», для обозначения отсутствия по уважительной причине;
б – «маленькая», для обозначения отсутствия по причине болезни;
о – «маленькая», для обозначения опоздания на урок;
4. Организация работы
по предотвращению пропусков занятий без уважительной причины.
4.1.Если занятия были пропущены без уважительной причины, то мастеру п/о ( куратору группы) следует  усилить контроль за поведением обучающихся и посещаемостью учебных занятий.
4.2. Если обучающиеся  должным образом не отреагировали на замечания мастера п/о (куратора группы) о прогулах  и обучающийся продолжает пропускать занятия, необходимо вызвать прогульщика на Совет профилактики Училища.  Совет профилактики поможет выяснить  причину отсутствия , а также определить, не оказался ли обучающийся в социально опасном положении и какие надлежит принять меры. Решение Совета профилактики следует оформить протоколом. 
4.3. В случае, когда работа с несовершеннолетним  не дали должных результатов и несовершеннолетний без уважительных причин продолжает не посещать занятия, обучающего следует поставить на внутриучилищный учет для проведения с ним индивидуальной профилактической работы и осуществления более жесткого контроля.
5. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.
5.1. Преподаватели несут ответственность за своевременность внесения в  журнал сведений о пропусках обучающихся по окончании каждого учебного занятия.
5.2. Куратор группы несёт ответственность:  
-за достоверность данных об общем количестве пропусков каждого обучающегося;
-за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление работы по их устранению и предупреждению;
-за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных занятий по требованию должностных лиц;
-за конфиденциальность информации личного характера.
6. Оформление и предоставление сведений о посещаемости учебных занятий.
6.1.Системность и преемственность ведения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается совокупностью документов, баз данных и форм отчётности.
6.2.На уровне образовательного учреждения данная совокупность представляет собой:
-  журнал учета посещаемости учебных занятий.
6.3. По окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года куратор группы обобщает сведения об обучающихся, не приступивших к учёбе, не посещающих образовательное учреждение и пропускающих более 30 уроков в месяц без уважительной причины, оценивает эффективность профилактических мероприятий и сдаёт сводную ведомость заместителю директора по УПР.
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MOJIO)KEHUE
O TTOPSIJIKE YUETA ITOCEINAEMOCTHU YUEBHBIX 3AHSTUN

1.00611e MOI0KEHHUS.

1.1. TlonoskeHue © TNOPSAAKE Y4YETAa IOCEMAEMOCTH —Y4eOHBIX 3aHATUNA B
rOCYJapCTBEHHOM OIO/DKETHOM 00pa30BaTeIbHOM  YIPEKACHAH npoheCcCHOHAILHOTO
obpasoBanus  «KaMbIIIOBCKOE — YYWIHINE-MHTCPHAT VI HHBATUOBY (manee
Tonoxkenne) pa3paboTaHo B LENAX MOBBIIEHUS dPPEKTHBHOCTH npOoQHIAKTHIECKOM
paboThl TO TPEAYNPENKACHUIO YKIOHEHHs HECOBEPUICHHONCTHHX OT yuébbl U1
obecreuennsl KaueCTBEHHOTO MpO(ECCHOHATBHOTO O0yYeHHss B COOTBETCTBHM C
DenepanbHEIM 3aKkoHOM 0T 29 mexabps 2012 ropa Ne 273 — ®3 «O6 obpazoBaHMH B
Poccuiickoii ®eneparmuny», Yerasom TBOYIIO CO « Kampiiiosckoe IIY»

1.2. Hacrosmee TTookeHrHe COCTABIEHO Ha OCHOBAaHUM 3aKOHA P® «O06 ocHOBax

cucTeMbl TIPOGIIAKTHKM G€3HAA30DPHOCTH W MPABOHAPYIICHUH HECOBEPIICHHONETHUX)
o1 24.06.1999r. Ne 120-®3.

1.3. Hacrosmee Ilono)keHHe yCTAHABIMBAET TPEOOBAHMA K OPraHM3allMy yu€Ta
MOCEmAeMOCTH  OOyYaromUXcsi  y4eOHBIX — 3aHATHH, OCYMIECTBICHHIO ~Mep MO
npoduiakTUKe TMPONMYCKOB, MPEMATCTBYIOIMX — TIONYYCHHIO npoeCCHOHATIBHOIO
o0yueHwus.

1.4. Hacrosimee [lomoskeHHe BCTYMAeT B CHIIy C MOMEHTA M3JaHHs NpHKasa B
Vyuuine ¥ AeHCTBYeT 10 H3AaH|S HOBOTO COOTBETCTBYIOIIETO MOJIOKCHHA.

2. OCHOBHBIE MTOHATHA,
WCTIONIB3yeMBIE JUTA BEJEHHs yuETa MOCEIIaeMOCTH yUeOHBIX 3QHSATHH.

2.1. Vuebuvie 3ansamus — obs3areabHbIE U MOCEUICHUA 3aHATHA, MPOBCACHNE
KOTOPBIX PErTAMEHTUPOBAHO FOJOBBIM KaJICH/IAPHBIM YUCOHBIM TIAHOM W PACTIHCAHUEM.

2.2 Vuebuwiii OeHw - 4acTh KaJICHAAPHOTO JHA, YCTAHOBJICHHOTO PaCIMCAHUEM UL
NpOBEICHNUS YUEOHBIX 3aHATUH

2.3. ITponyck yuebro2o 3ansmusi — OTCYTCTBUE HA 3aHATHH Ha MPOTHKCHAN BCETO
OTBEJEHHOTO Ha €r0 MPOBEJCHUE BPEMEHH.

2.4. IIponyck yue6Ho20 OHsl — OTCYTCTBUE B TCUCHHUE BCETO yueOHOro JHS.
2.5.IIponyck yuebno20 3ausamus (OHs) RO YBAHCUMENLHOU NPUIUHE:
- B CBSI3M C MEIMIMHCKMMM TIOKa3aHUAM (IPE0CTABIIAETCS MEUIIMHCKAs CIIPABKa);

— B CBA3M C 0OCTOSATENCTBAMH YPE3BBIUYAHOT0, HENPEABUICHHOTO XapPaKTEPa,




