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О внесении изменений в Административный регламент предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 1576‑ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» («Официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru), 2017, 20 января, № 11142) с изменениями, внесенными приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 10.05.2017 № 231 (далее – приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23), следующие изменения:
1) пункт 19 после части первой дополнить частью второй следующего содержания:
«В случае если в связи с направлением межведомственного запроса о предоставлении сведений о регистрации членов семьи заявителя по месту жительства либо месту пребывания решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги не может быть принято в срок, указанный в части первой настоящего пункта, руководитель управления социальной политики принимает решение о продлении срока рассмотрения заявления, но не более чем на тридцать дней, уведомив о принятом решении заявителя в порядке, установленном в части первой настоящего пункта.»;
2) в части первой пункта 21 слова «и справка о составе семьи» исключить;

3) пункт 24 изложить в следующей редакции:

«24. Документами (сведениями), необходимыми для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, являются документы (сведения) о регистрации членов семьи заявителя по месту жительства либо по месту пребывания. Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения о регистрации членов семьи заявителя по месту жительства либо по месту пребывания, по собственной инициативе.»;

4) пункт 29 изложить в следующей редакции:

«29. Необходимые и обязательные услуги, включенные в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, утвержденный постановлением Правительства Свердловской области от 14.09.2011 № 1211-ПП «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Свердловской области государственных услуг», отсутствуют.»;
5) часть первую пункта 45 после подпунктов 1 и 2 дополнить соответственно подпунктами 1-1 и 2-1 следующего содержания:

«1-1) формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;»;
«2-1) принятие решения о продлении срока рассмотрения заявления и направление копии решения заявителю;»;
6) раздел 3 после пункта 54 дополнить подразделами следующего содержания:

«Формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги
54-1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента, в Журнале и непредставление заявителем документов, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента. 

54-2. Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры, определяется в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

54-3. Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за выполнение административной процедуры, в течение двух рабочих дней со дня приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направляет запрос, содержащий перечень необходимых сведений, в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе − на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных о представлении сведений, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента.

54-4. Критериями принятия решения о формировании и направлении межведомственного запроса являются регистрация поступившего заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в Журнале и непредставление заявителем документов, содержащих сведения, указанные в пункте 24 настоящего административного регламента.

54-5. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать срока, указанного в пункте 54-3 настоящего административного регламента.

54-6. Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги.
Принятие решения о продлении срока рассмотрения заявления и направление копии решения заявителю

54-7. Основанием для начала выполнения административной процедуры является невозможность принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении государственной услуги в течение десяти дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в связи с непоступлением в порядке межведомственного взаимодействия сведений о регистрации членов семьи заявителя по месту жительства либо месту пребывания.

54-8. Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия – подготовка проекта решения о продлении срока рассмотрения заявления, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

54-9. Должностное лицо управления социальной политики, ответственное за выполнение административного действия – подготовка проекта решения о продлении срока рассмотрения заявления, в течение рабочего дня, следующего за днем направления межведомственного запроса:

1) готовит проект решения о продлении срока рассмотрения заявления;

2) передает подготовленный проект решения о продлении срока рассмотрения заявления для проверки должностному лицу, осуществляющему контрольные функции;

3) после осуществления контроля передает проект решения о продлении срока рассмотрения заявления начальнику управления социальной политики или уполномоченному им лицу для рассмотрения и вынесения решения.

54-10. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия – принятие решения о продлении срока рассмотрения заявления, является начальник управления социальной политики или уполномоченное им лицо.

54-11. Начальник управления социальной политики или уполномоченное им лицо в течение рабочего дня:

рассматривает представленные должностным лицом управления социальной политики документы;

принимает решение о продлении срока рассмотрения заявления, но не более чем на тридцать дней, что свидетельствуется подписью в решении начальника управления социальной политики или уполномоченного им лица и заверяется печатью управления социальной политики.

54-12. Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия – направление копии решения заявителю, определяются в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы в управлении социальной политики.

54-13. Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия – направление копии решения заявителю, направляет заявителю копию решения о продлении срока рассмотрения заявления, в том числе через многофункциональный центр (в случае подачи заявления через многофункциональный центр), в течение пяти дней с даты принятия решения. 

При подаче заявления в форме электронного документа копия решения о продлении срока рассмотрения заявления направляется заявителю в форме электронного документа.

54-14. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать шести дней.

54-15. Критерием принятия решения о продлении срока рассмотрения заявления и направления копии решения заявителю является невозможность принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении государственной услуги в течение десяти дней со дня принятия заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в связи с непоступлением в порядке межведомственного взаимодействия сведений о регистрации членов семьи лица, подавшего заявление, по месту жительства либо месту пребывания.

54-16. Результатом административной процедуры является принятие начальником управления социальной политики или уполномоченным им лицом решения о продлении срока рассмотрения заявления и направление копии решения заявителю.»;
7) в графе 3 строки 13 приложения № 1 слова «620026, г. Екатеринбург, ул. Розы Люксембург, 52» заменить словами «620014, г. Екатеринбург, ул. Малышева, 31Б/ пер. Банковский, 11»;

8) в графе 4 строки 13 приложения № 1 слова «(343) 251-64-34» заменить словами «(343) 227-64-34»;

9) приложение № 2 изложить в новой редакции (прилагается);

10) приложение № 3 изложить в новой редакции (прилагается).

2. Настоящий приказ опубликовать на «Официальном интернет-портале правовой информации Свердловской области» (www.pravo.gov66.ru).
Министр                                                                                                      А.В. Злоказов

	
	К приказу Министерства социальной 

политики Свердловской области 

от ________ №_______

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления территориальными

отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»


Начальнику управления социальной политики ___________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество лица, имеющего право на предоставление государственной услуги)

Место жительства или место пребывания _______________________________________________________________

(почтовый индекс, район, город, иной населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, 

___________________________________________________________________________________________________

    квартиры указываются на основании записи в паспорте или документе, подтверждающем регистрацию по месту

___________________________________________________________________________________________________

       жительства, месту пребывания (если предъявляется не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность))

Место фактического проживания ______________________________________________________________________

(почтовый индекс, район, город, иной населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

Документ, удостоверяющий личность:

	Серия, №
	
	Гражданство
	

	Дата выдачи
	
	Дата рождения
	

	Кем выдан
	
	Место рождения
	


Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования № __________.

Сведения, указанные в заявлении, соответствуют документу, удостоверяющему личность.

"__" ________________ 20__ г.      ________________________________________

                                                                            (подпись специалиста)

Прошу назначить ежемесячное пособие на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Совместно со мной проживают следующие члены семьи:

	№
	ФИО
	Дата рождения
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Выплату прошу производить через (по выбору):

– организацию почтовой связи __________________________________

(указать № почтового отделения)

– кредитную организацию ___________________________________________________

(указать наименование организации и номер счета)

– иную организацию ________________________________________________________

Перечень представленных документов:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

С условиями назначения (возобновления выплаты) ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг ознакомлен(а); обязуюсь в течение одного месяца известить управление социальной политики о наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера назначенного пособия.

"__" ______________ 20__ г.             ___________________________________

                                                                                         (подпись заявителя)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гр. ________________________________

	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О.)

	
	Дата приема заявления
	Кол-во документов
	Подпись специалиста

	
	
	
	


РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление и документы гр. ________________________________

	Регистрационный номер заявления
	Принял (Ф.И.О.)

	
	Дата приема заявления
	Кол-во документов
	Подпись специалиста

	
	
	
	


Я _____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, имеющего право на предоставление государственной услуги)

даю согласие:

1. на обработку моих персональных данных в составе:

– фамилия, имя, отчество;

– дата рождения;

– паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан);

– адрес проживания;

– номер телефона; 

– сведения о семейном положении;

– реквизиты документа, дающего право на предоставление мер социальной поддержки;

– информация о назначенных и выплаченных суммах пособий (компенсаций);

– реквизиты банковского счета;

2. на использование персональных данных в целях:

– оказания мер социальной поддержки в соответствии с требованиями действующего законодательства;

– осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

3. на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации и осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных в пункте 2 целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (предоставление), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение.

Обработка персональных данных может быть поручена в рамках приказов Министерства социальной политики Свердловской области государственному казенному учреждению Свердловской области «Областной информационно-расчетный центр».

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует с момента подписания в течение срока, необходимого для достижения целей обработки персональных данных, заявленных в пункте 2. 

Согласие дано мной добровольно и может быть досрочно отозвано письменным запросом, направленным в адрес Оператора заказным письмом либо личным вручением представителю Оператора. 
"__" ______________ 20__ г.             ___________________________________
К приказу Министерства социальной 

политики Свердловской области 

от ________ №_______

Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления территориальными

отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
















ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту приказа «О внесении изменений в Административный регламент предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области - управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденный приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23» 

Состояние законодательства в данной сфере

Мероприятия по разработке и утверждению административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 16.11.2011 № 1576-ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и постановлением Правительства Свердловской области от 25.09.2013 № 1159-ПП «О перечне государственных услуг, предоставляемых органами государственной власти Свердловской области, территориальными государственными внебюджетными фондами Свердловской области в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Правовые и организационные основы предоставления государственной услуги по назначению ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг установлены Законом Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области», постановлением Правительства Свердловской области от 04.09.2008 № 904-ПП «О реализации закона Свердловской области от 12 июля 2008 года № 72-ОЗ «О внесении изменений в статьи 4 и 5 закона Свердловской области «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области» и приказом Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

Обоснование необходимости принятия проекта

Постановлением Правительства Свердловской области от 12.05.2017       № 336-ПП «О внесении изменений в отдельные постановления Правительства Свердловской области, регулирующие отношения, связанные с предоставлением мер социальной поддержки» внесены изменения в Порядок назначения и выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг инвалидам Великой Отечественной войны, участникам Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 8 части первой пункта 1 статьи 5 Закона Свердловской области от 25 ноября 2004 года № 190-ОЗ «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области», утвержденный постановлением Правительства Свердловской области от 04.09.2008 № 904-ПП «О реализации Закона Свердловской области от 12 июля 2008 года № 72-ОЗ «О внесении изменений в статьи 4 и 5 Закона Свердловской области «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области». Соответственно необходимо привести положения приказа в соответствие с действующим законодательством.

Обоснование необходимости представления документов

Представление документов настоящим проектом не предусмотрено.

Прогноз социально-экономических последствий принятия данного проекта

Настоящий проект направлен на приведение его в соответствие с законодательством Свердловской области.
Финансово-экономическое обоснование

Реализация проекта не потребует финансирования из бюджета Свердловской области.

Сведения о подготовке проекта приказа с учетом методики проведения антикоррупционной экспертизы

Данный проект подготовлен с учетом методики проведения антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 «Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов».

Сведения о подготовке проекта постановления с учетом процедур, установленных правовыми актами, регламентирующими предмет регулирования проекта правового акта

Проект прошел внутреннюю правовую экспертизу.

Предложения по подготовке и принятию правовых актов Правительства Свердловской области, необходимых для реализации принимаемого проекта постановления

Не требуется.

К проекту прилагаются:

- постановление Правительства Свердловской области от 04.09.2008 № 904-ПП «О реализации закона Свердловской области от 12 июля 2008 года № 72-ОЗ «О внесении изменений в статьи 4 и 5 закона Свердловской области «О социальной поддержке ветеранов в Свердловской области»;

- приказ Министерства социальной политики Свердловской области от 18.01.2017 № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления территориальными отраслевыми исполнительными органами государственной власти Свердловской области – управлениями социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области государственной услуги «Назначение и организация выплаты ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

Начальник отдела

обеспечения и контроля

социальных выплат                                                                                    Л.В. Волкова

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 


их первичная проверка и регистрация


(15 минут – в случае личного обращения заявителя; 


не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 


подачи заявления и документов, направленных в форме электронных документов) 





Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 


(15 минут – в случае личного обращения заявителя;


не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, направленных в форме электронных документов)











нет





Формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы, организации, участвующие в предоставлении государственной услуги 


(2 рабочих дня) 





Документы предоставлены полностью





да





Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги


(3 рабочих дня)





Получение ответа на межведомственный запрос





Принятие решения о продлении срока рассмотрения заявления и направление копии решения заявителю


(6 дней)





Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги 


(1 рабочий день)





Организация перечисления ежемесячного пособия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг


(1 рабочий день)





Направление заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги 


(5 дней)








